		        UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Viên, ngày 23 tháng 8 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04 THÁNG 8
(Từ ngày 26/8/2024 đến ngày 30/8/2024)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện
	Trực 
HC

	Thứ 2
26/8
	Sáng
	- 8h00’: Tập huấn CNTT (khai mạc: đ/c Cương).
- 8h00’: BGH dự HN triển khai NVNH cấp TH
- 8h30’: đ/c Thư dự khai giảng khóa học “Bồi dưỡng nâng chuẩn IELTS quốc tế cho GV tiếng Anh”.
	- Phòng HĐSP
- Phòng 1.12

- Trường THCS và THPT DeWey, Bắc Từ Liêm
	- CB, GV, NV
- BGH

- đ/c Thư, lịch học theo KH của Sở GD&ĐT
	- đ/c Hương VP

	
	Chiều
	- 14h00’:  Tập huấn CNTT
	- Phòng HĐSP

	- CB, GV, NV
	- đ/c Mai

	Thứ 3
27/8
	Sáng
	- 8h00’: Tập huấn CNTT 
	- Phòng HĐSP
	- CB, GV, NV
	- đ/c Vân Anh

	
	Chiều
	- 14h00’:  Tập huấn CNTT
- 13h: đ/c Thủy dự HN TK công tác Đội
	- Phòng HĐSP
- Cung TN Hà Nội
	- CB, GV, NV
- TPT
	- đ/c Vân Anh

	   Thứ 4
28/8
	Sáng
	- Các lớp học KNS
- Bộ phận VP làm việc tại trường
- Các bộ phận tập luyện, trang trí theo kế hoạch
	- TH Tiền Phong


	- CB, GV, HS
- BP VP
- Các đ/c được phân công theo KH
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- 14h00’:  Họp Hội đồng trường
	- Phòng HĐSP
	- Hội đồng trường
	- đ/c Thơm

	  Thứ  5
29/8
	Sáng
Sáng
	- Đi các phòng ban thực hiện công tác VP
- 8h00’: Học nhiệm vụ năm học 2024-2025
- 10h30’: Chia tay đ/c Huệ chuyển công tác
	- Các phòng ban

- Phò ng HĐSP
	- đ/c Hương VP

- CB, GV,NV

- HĐSP
	- đ/c Mai

	
	Chiều
	- 14h00’:Tập huấn công tác văn thư
	- Phòng HĐSP
	- đ/c Hương VP chuẩn bị ND tập huấn.
- CB,GV,NV
	- đ/c Mai

	Thứ 6
30/8
	Sáng
	- 7h45’: Toàn trường sơ duyệt khai giảng
	- TH Tiền Phong
	- CB,GV,NV,HS
	- BGH

	
	Chiều
	- 14h00’: Các bộ phận trang trí, LĐ, tổng VS

	- TH Tiền Phong

	- CB, GV, NV

	- BGH

	Thứ 7
31/8
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