		        UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Viên, ngày 02 tháng 8 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 THÁNG 8
(Từ ngày 05/8/2024 đến ngày 09/8/2024)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện
	Trực 
HC

	Thứ 2
05/8
	Sáng
	- Các lớp học KNS
- 8h30’: Tập huấn công tác quản lý tài chính (cả ngày)
- đ/c Hà, Bắc nghỉ (P ốm), đ/c Thủy, Thịnh làm việc tại trường
- 8h: đ/c Vân Anh  tham gia lớp bồi dưỡng KT QP và an ninh (từ 5/8-8/8/2024) 
- đ/c Hương gủi GM các lớp họp CMHS
	- TH Tiền Phong
- HT 3.22



- HT 1.12
	- CB, GV, HS
- đ/c Mai



- đ/c Vân Anh

- đ/c Hương VP
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- Trực và làm việc tại trường đ/c Thủy, Thịnh
- đ/c Nhàn, Đào Huyền, Quỳnh Mai, Hồng Anh dạy cả tuần, tuần sau tham gia lớp BD QP&AN
	- TH Tiền Phong
	- đ/c Bắc

- đ/c Nhàn, Đào Huyền, Quỳnh Mai, Hồng Anh
	- đ/c Thơm

	Thứ 3
06/8
	Sáng
	- Bộ phận VP làm việc tại trường
	- TH Tiền Phong
	- Bộ phận VP
	- đ/c Mai

	
	Chiều
	- Bộ phận VP làm việc tại trường
- 16h: Họp ban đại diện CMHS
- 17h: họp trưởng ban đại diện CMHS các lớp
	- TH Tiền Phong
- P Khách
- P HĐSP
	- Bộ phận VP
- BGH, đ/c Hương VP
	- đ/c Mai

	   Thứ 4
07/8
	Sáng
	- Các lớp học KNS
- 7h45’: Tham gia lớp tập huấn đánh giá đơn vị học tập, mô hình công dân học tập
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	- TH Tiền Phong
- TTVH xã Cổ Bi
	- CB, GV, HS
- đ/c Thơm, Hương, Thịnh

- Bộ phận VP
	- đ/c Mai

	
	Chiều
	- Bộ phận VP làm việc tại trường
	- TH Tiền Phong
	- Bộ phận VP
	- đ/c Mai

	  Thứ  5
08/8
	Sáng

	- VP đi các phòng ban thực hiện chế độ công văn báo cáo
- 8h15’: Dự hội nghị công đoàn
- Bộ phận VP làm việc tại trường
- Khối 4 học KNS
	- Các phòng ban

- HT 3.22

- TH Tiền Phong
	- đ/c Hương VP

- đ/c Phương, Vân Anh
- Bộ phận VP
- Khối 4
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- 13h45: đ/c Vân Anh tham gia xét tặng: “Nhà giáo tâm huyết sáng tạo” năn 2024”
- Dự cổ vũ: BGH, BCH công đoàn, bộ phận VP.
	- HT 3.22
	[bookmark: _GoBack]- đ/c Vân Anh

- BGH, BCH công đoàn, bộ phận VP.
	- đ/c Thơm

	Thứ 6
09/8
	Sáng
	- Khối 1,2,3,5 học KNS
- 8h: Khối 4 tập huấn môn Tiếng Việt theo định hướng phát triển năng lực HS
	- TH Tiền Phong
- Phòng H ĐSP
	- Khối 1,2,3,5
- PHT, GV Khối 4 các trường: TP, YV, TTYV, YT, QT, ĐX
	- đ/c Vân Anh

	
	Chiều
	- 13h30’: Khối 4 tập huấn môn Tiếng Việt theo định hướng phát triển năng lực HS
	- Phòng H ĐSP

	- PHT, GV Khối 4 các trường: TP, YV, TTYV, YT, QT, ĐX
	- đ/c Vân Anh











