		        UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Viên, ngày 13 tháng 9 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 NĂM HỌC 2024-2025
(Từ ngày 16/9/2024 đến ngày 20/9/2024)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện
	Trực 
HC

	Thứ 2
16/9
	Sáng
	- Tiết 1: chào cờ đầu tuần, sơ kết cộng tác Tuần 1, triển khai nhiệm vụ tuần 2
- Tặng quà trung thu cho HS có hoàn cảnh khó khăn
- Các lớp học theo chương trình, TKB tuần 2
	- TH Tiền Phong
	- TPT, GVCN
- Lớp trực tuần: 1A1, 5A1

- GVCN, GVBM, HS
	- Đ/c Mai

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB, bộ phận VP làm việc tại trường
	- TH Tiền Phong

	- CB, GV, NV

	- đ/c Mai

	Thứ 3
17/9
	Sáng
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB, bộ phận VP làm việc tại trường
	- TH Tiền Phong
	- CB, GV, NV
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- Nộp PGD: KH, công văn đề nghị tổ chức hoạt động ngoài giờ chính khóa
	- PGD&ĐT (đ/c Thanh Hiền)
	- đ/c Hương VP
	- đ/c Thơm

	   Thứ 4
18/9
	Sáng
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB, bộ phận VP làm việc tại trường
	- TH Tiền Phong
	- CB, GV, NV
	- đ/c Vân Anh

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB, bộ phận VP làm việc tại trường
	- TH Tiền Phong
	- CB, GV, NV
	- đ/c Vân Anh

	  Thứ  5
19/9
	Sáng
	- đ/c Hương đi các phòng ban thực hiện công văn, báo cáo: KHGD, KH Tổ chức HĐNGCK, TKB, phân công CM
	- Các phòng ban, đ/c Thanh Hiền PGD
	- đ/c Hương VP
	- Đ/c Mai

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB, bộ phận VP làm việc tại trường
- 14h30’: HN hướng dẫn sử dụng hệ thống phục vụ sân chơi “Đấu trường VioEdu” (Trực tuyến)
	- TH Tiền Phong

[bookmark: _GoBack]- Trực tuyến tại trường
	- CB, GV, NV

- đ/c Vân Anh, Cương
	- đ/c Mai

	Thứ 6
20/9
	Sáng
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB, bộ phận VP làm việc tại trường
- Tiết 2: Dự giờ lớp 2A6
	- TH Tiền Phong

- Lớp 2A6
	- CB, GV, NV

- BGH, TTCM
	- đ/c Thơm

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ theo TKB, bộ phận VP làm việc tại trường
- 15h20’: các tổ họp CM
	- TH Tiền Phong

- Tổ CM
	- CB, GV, NV

- Các tổ CM
	- đ/c Vân Anh














