	     UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH TRUNG MẦU
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	
                                                                                                                                                                                                 Trung Mầu, ngày 29 tháng 11 năm 2024

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13
Từ ngày 02/12/2024 đến ngày 08/12/2024

	Thứ/ngày
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện

	Thứ Hai
02/12
	Sáng
	- 7h 45: Chào cờ: Triển khai “ Tháng hành động quốc gia phòng, chống HIV/AIDS năm 2024”
	Đ/c Lan
	- Đ/c TPT

	
	Chiều
	- 13h30: Tập huấn phòng, chống TNTT ( MN Cổ Bi)
- Kiểm tra KHBD tuần 13
- Gửi TK HS thi Vioedu vòng 10
- Tổ chức thi Vioedu ( Vòng 11 từ 02/12 đến 08/12)
- Sơ khảo thi TNTV
- 16h10: Họp HĐSP, xét TĐVC
	Đ/c Lan
	- Đ/c Đạo, Duyên
- GVCN


- Đ/c Đạo, Lý

- CBGV, NV

	Thứ Ba
03/12
	Sáng
	- Kiểm tra nề nếp dạy học
	Đ/c Lan
	- BGH

	
	Chiều
	- 14h: Đ/c Nhung dự TK  ( TTBDCT)
Đ/c Đạo phân lịch dạy thay
	Đ/c Lan
	- Đ/c Nhung

	Thứ Tư
   04/12
	Sáng
	- Hoàn thiện hồ sơ viên chức
	Đ/c Đạo
	- Đ/c Lan

	
	Chiều
	- 13h30: Họp nhóm trưởng kiểm định
	Đ/c Đạo
	- Ban tự đánh giá ngoài

	Thứ Năm
05/12
	Sáng
	- VP nộp báo cáo, nhận HS Đội
- Nộp HS xét SK Thủ đô
	Đ/c Đạo
	- Đ/c Thảo
- Đ/c Long

	
	Chiều
	- Chuẩn bị CSVC, HS kiểm định
	Đ/c Đạo
	- CBGV, NV

	Thứ Sáu
06/12
	Sáng
	- Đón đoàn đánh giá ngoài 
	Đ/c Đạo
	- BGH, nhóm trưởng

	
	Chiều
	- 14h: Chuyên đề Tin học ( TH Phù Đổng)
	Đ/c Đạo
	- Đ/c Đạo, Đính

	Thứ Bảy
07/12
	Sáng
	- Bảo vệ trực
	
	- Bảo vệ

	
	Chiều
	- Bảo vệ trực
	
	- Bảo vệ

	Chủ Nhật
08/12
	Sáng
	- Bảo vệ trực
	
	- Bảo vệ

	
	Chiều
	- Bảo vệ trực
	
	- Bảo vệ


Điều chỉnh, bổ sung: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.

                                                                                                  Hiệu trưởng
                                                                                                      (Đã kí)
	
                                                                                              Nguyễn Ngọc Lan

	                                                                                    
