	     UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG TH TRUNG MẦU
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



        Trung Mầu, ngày 06 tháng 9 năm 2024
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1
Từ ngày 09/9/2024 đến ngày 15/9/2024
	Thứ/ngày
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện

	Thứ Hai

09/9
	Sáng
	- THỰC HIỆN TUẦN HỌC THỨ NHẤT
- 7h 45: Chào cờ

( Chú ý: Các đ/c đến KT toàn bộ hệ thống điện, mạng, CSVC phòng, lớp làm việc)
	Đ/c Lan
	- CB, GV, NV
- Đ/c TPT

	
	Chiều
	- Kiểm tra nề nếp, CSVC
- 15h: Họp chi bộ

- 16h50: Họp HĐSP
	Đ/c Lan
	- TPT
- ĐV

- CB, GV, NV

	Thứ Ba

10/9
	Sáng
	- Xây dựng KH HĐGD
	Đ/c Lan
	- HT

	
	Chiều
	- Chuẩn bị GM họp PHHS, nội dung họp PH, mẫu biên bản
	Đ/c Lan
	- Đ/c Thảo

	Thứ Tư

11/9
	Sáng
	- 8h: Họp Ban ĐDCMHS trường
	Đ/c Đạo
	- BGH

	
	Chiều
	- 14h: Kiểm tra nề nếp dạy học
	Đ/c Đạo
	- CB, GV, NV

	Thứ Năm

12/9
	Sáng
	- VP nộp báo cáo
- Các bộ phận xây dựng kế hoạch: Bán trú, Y tế, Đội, TPT, TV,TBĐD
	Đ/c Đạo
	- Đ/c Thảo
- Đ/c Duyên, Q Anh, Đào

	
	Chiều
	- 16h: Họp Ban ĐDCMHS
- 17h: Họp PHHS toàn trường
	Đ/c Đạo
	- BGH, Ban 

ĐDCMHS , - - PHHS

	Thứ Sáu

13/9
	Sáng
	- Làm việc tại trường
	Đ/c Lan
	- GV



	
	Chiều
	- 14h: Tổ chức thi vẽ tranh, làm đèn lồng nhân dịp Tết Trung thu

- 15h 30p: SHCM, Tập huấn STEM
	Đ/c Lan
	- CB, GV, NV

	Thứ Bảy

14/9
	Sáng
	- Bảo vệ trực
	
	- Bảo vệ

	
	Chiều
	- Bảo vệ trực
	
	- Bảo vệ

	Chủ Nhật

15/9
	Sáng
	- Bảo vệ trực
	
	- Bảo vệ

	
	Chiều
	- Bảo vệ trực
	
	- Bảo vệ


Điều chỉnh, bổ sung: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.
                                                                                                  Hiệu trưởng
                                                                                                      (Đã kí)
                                                                                              Nguyễn Ngọc Lan
