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UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH YEN THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /KH-THYT Yén Thuong, ngay25 thang 9 nam 2024
KE HOACH

CONG TAC THU VIEN THU VIEN
Niam hoc 2024 - 2025

Can ctr Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctia Bd Giao duc va
Pao tao vé viée ban hanh Quy dinh tiéu chuén thu vién co sé giao duc mam non va
pho thong.

Cian cir cong van s6 3172/SGDPT-CTTT-KHCN ngay 17/ 9 /2024 cta S&
Gi4o duc Pao tao Ha Noi vé viéc Hudng dan cong tac thu vién trudng hoc nim
hoc 2024 - 2025;

Cin cr cong van sd 218/GD&DT ngay 20/ 9 /2024 ctia Phong Gido duc Pao
tao Gia LAm vé viéc Hudng dan cong tic thu vién truong hoc nim hoc 2024 -
2025;

Thue hién theo K& hoach gido duc nim hoc 2024 - 2025 va tinh hinh thuc té
cua Thu vién nha trudong.

Truong Tiéu hoc Yén Thuong xay dung Ké hoach cong tac thu vién nim hoc
2024 - 2025 nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU

- Ké hoach cdng tac thu vién nam hoc tao thuén loi cho viéc trién khai c4c hoat
dong thu vién, dam bao tinh chu dong, khoa hoc va dat hiéu qua cao trong cong tac, dé
cao su sang tao, ludn c6 dinh hudng phat trién phl hop v6i hoc sinh va giéo vién trong
truong.

- Xay dung ké hoach phai bam sat cic vin ban chi dao ciia S GD&PT Ha Nai,
Phong GD&DT huyén Gia L4m; Ké hoach gido duc cau nha truong va Ké hoach
chuy&n mén cia cac t6/nhom chuyén mon.

- Ké hoach xay dung dam bao nguyén tac 4 18 (ré nhiém vu, r0 trach nhiém dén
tirng thanh vién, rd thoi gian, 8 kinh phi hoar déng); T6 chic hoat dong thu vién linh
hoat, hiéu qua pht hop vai tinh hinh thuc té.

- Phat huy t6i da trach nhiém cua ting thanh vién trong To cong tac thu vién;
Lubn chu dong, tich cuc, sdng tao, chia sé kinh nghiém dé cung nhau hoan thanh tét
nhiém vy; C6 chia sé va rit kinh nghiém sau mdi hoat dong; Kip thoi phét hién nhimng
kho khin, bat cap dé xuat va trao doi tryc tiép véi Ban gidm hiéu.

Il. PAC PIEM TINH HINH
1. Tinh hinh nha trwong:
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a. Doi ngii can b giao vién, nhan vién

- Tong s6 CBGVNV: 53 nguoi (bién ché 43; hop dong: 10)
- Ban giam hiéu: 03 nguoi (Hiéu trudong: 01; Phé hiéu trudng: 02)
- Ph6 hiéu truong phu tréch thu vién: d/c Tran Thi Mai Lan
- Nhan vién thu vién: d/c Nguyén Thi Thu Huyén
- Tong s6 hoc sinh/Tong sb 16p: 1020 hoc sinh/28 16p
Trong d6: Khéi 1: 6 16p (203 hoc sinh)

Khéi 2: 6 16p ( 194 hoc sinh)

Khéi 3: 5 16p ( 180 hoc sinh)

Khéi 4: 5 16p (223 hoc sinh)

Khéi 5: 6 16p ( 220 hoc sinh)

b. Co sé vat chat

- C6 du céac phong hoc, phong chic nang, thiét bi day hoc tdi thiéu theo quy
dinh: S phong hoc: 28 phong; S6 phong chuac ning: 10 phong; Sé thiét bi day hoc
t6i thicu: 30 bo, ti Ie 1,1 bo/lop.

- Céc phong hoc, phong chiic nang duoc trang bi day da cac dod ding, phuong
tién day hoc: May tinh phuc vu hoc tap: 33 may; May chiéu: 35, bang tuong tac
théng minh: 02,

- Céc phong hoc, phong lam viéc duoc két ndi mang Internet gilp giéo vién
thuan lgi trong viéc sir dung cac phan mém day hoc gilp viéc ung dung céng nghé
théng tin vao day hoc, quan Ii diéu hanh dem lai hiéu qua cao.

2. Tinh hinh thw vién

- Tong dién tich thu vién: 150m?

+ Phong kho sach: 25m?
+ Phong thu vién: 125m?
+ Thu vién mé: 40m?
- Phong thu vién gom co:
+ Tu, gia dung sach, bao, tap chi.
+ C4c biéu bang trang tri thu vién
+ Trong phong dugc trang bi 5 may tinh cd két ndi intenet, 1 may in, 1 may
chiéu
+ Phong doc dam bao 25 chd ngdi cho GV, 50 chd ngdi cho HS va 1 cho
CBTV.
+ Hé thdng dién, quat, diéu hoa dugc trang bi day du, dam bao du &nh sang,
thoang mat vé mua he, am &p vé mua dong.
3. Thuan lgi va khé khan



a. Thuan lgi

- Thu vién nha truong ludn dugc su quan tdm chi dao kip thoi cta 18nh dao
nganh va ctia Ban gidm hiéu nha truong. BGH 1udn tao diéu kién dé thu vién to
chtrc va thue hién tot cac nhiém vu va hoat dong dé ra.

- Co so vat chat khang trang, gdbm 02 phong (01 phong doc hoc sinh, 01
phong doc GV va kho), dat tai vi trf ting 1-khu nha C, ¢ diy du cac thiét bi cho
thu vién nhu gia sach, ban ghé theo dling quy dinh chuin vé mat k¥ thuat, mau sic
dep, bat mat. Kho sach duoc sip xép khoa hoc hop 1y, thuin tién cho gido vién va
hoc sinh tra tim va ndi mang Internet. Trang thiét bi, phuong tién phuc vu cho c6ng
Viéc cua can bo thu vién duoc dam bao.

- Ban giam hiéu chi dao kip thoi viéc mua sam sach bao, tap chi, ngay tir dau
nim nham dap ng muc tiéu ddo tao va chuong trinh hoc hién nay. Nha truong di
tao diéu kién vé kinh phi mua sam day du sach nghiép vu, sach tham khao, sach
gido khoa cho giao vién va hoc sinh.

- Ho so sb sach dugc thuc hién day du, cap nhat thuong xuyén, ding ky
thuat nghiép vu.

b. Kho khén

- Do chua co thoi quen trong viéc str dung thu vién nén hoc sinh chua cé y
thirc sap xép va giir gin séch, dic biét 1a hoc sinh khdi 1.

- Cong tac bd sung sach con mat nhiéu thoi gian, din dén viée cap nhat sach
mMa&1 con cham, tinh thoi su chua cao.

- Mot s6 it dong chi trinh do chuyén mon con han ché, viée tiép thu phuong
phap madi con cham khong cap nhat.

I11. MUC TIEU, PHUONG HUONG HOAT PONG

1. Pay manh cong tac tuyén truyén nhim nang cao nhan thirc cua can bd quan
ly, gido vién, hoc sinh, cha me¢ hoc sinh, cong déng vé tac dung, vai tro, y nghia
cua viéc doc sach, chung tay xay dung h¢ théng thu vién truong hoc. Thuc hién
Quyét dinh s6 329/QD-TTg cua Tha tudng Chinh phil ky ngay 15/03/2017 vé “Phé
duyét dé an phat trién vian hoa doc trong cong dong dén nim 2020, dinh huéng dén
nim 2030" v4i quan diém phét trién vian hod doc 1a mot trong nhitng ndi dung
quan trong cua sy nghiép phat trién vin hoa, gido duc cua dat nuéc. Cha dong hinh
thanh théi quen doc, khuyén khich doc va 1am theo sach cho ban than va nhiing
nguoi xung quanh; nudi dudng tinh yéu sach, cé thai do trén trong vadi séch va chu
dong lién hé dé tim cac ngudn tai lidu cho hoc sinh.

2. Trién khai phan mém quan 1y bao gdm phan mém quan 1y thu vién s tai
https://thuvien.hanoi.edu.vn két ndi lién thong v6i hé thong co s& dit liéu nganh tai
https://csdl.hanoi.eduvn  va kho hoc liéu s «cia nganh tai


https://thuvien.hanoi.edu.vn/
https://csdl.hanoi.edu.vn/
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https://study.hanoi.edu.vn, ting cuong chia sé tai liéu sé hoa gitta cac thu vién cac
nha truong.

3. Tich cyc xdy dung ngudn tai nguyén trong thu vién, thuong xuyén bd sung
tai liéu, dam bao chat luong va sd luong, phong phu vé ching loai, cin dbi vé
thanh phin vé6i cac loai hinh tai liéu truyén thdng, tai liéu dién tir, kho hoc liéu
phong pha, pht hop véi timg cdp hoc. Hudng dan hoc sinh khai thac sach dién tu,
hoc li¢u dién tur trén moi trudong mang.

4. Tiép tuc t6 chirc hiéu qua cac hoat dong nhu: Ngay hoi doc sach, trung bay
séch, phong trao “Gép mét cuén sdich nhé, doc ngin cuén sich hay”, tich cuc
tham gia cudc thi “Pai si vin héa doc”, cic trién 1dm sach... Chu dong t6 chirc
giao luu gilra tac gia - tac phém va nguoi doc, phuc vu hi¢u qua nhu cau hoc tap
sudt doi cua hoc sinh.

5.Thuc day phdi hop, lién két giira cac thu vién v6i Trung tim van hoa, thé
thao va thong tin, trung tdm hoc tip cong dong, diém vin héa xa, thi trin; Tang
cuong luan chuyén sach, bao, tai liéu gitra cac thu vién, chl trong luan chuyén tur
hé théng thu vién cua céc nha truong co diéu kién t&i céac truong co diéu kién kinh
té kho khian nham phuc vu hoc sinh va cong dong... Bao dam chat luong khi mua
sach in: da dang, chu trong sach, tai li¢u vé gido duc ky nang séng, tinh than tu hao
dan tdc, 161 séng lanh manh, thai do Gng x&r vin minh, giau long nhan ai, phd bién
kién thirc; cac tac phdm ctia nude ngoai c6 chat luong, dat giai thudng qubc té uy
tin.

6. Pam bao kinh phi hoat dong cho thu vién dé xay dung thu vién sb, mua
sam sach noéi, sach dién tr, nang cép thiét bi.

7. To chirc bdi dudng nghiép vu cho nhan vién thu vién truong hoc dap tng
yéu cau doi méi cong tac thu vién. Chudn héa va on dinh doi ngli, gop phan nang
cao chat lugng gido duc cua nha trudong. Thyc hién dinh mirc bién ché can bo thu
vién va ché do phu cap cho vién chic trong cac co sé gido duc theo cac quy dinh
hién hanh.

8. Tiét doc tai thu vién duogc sép xép linh hoat trong thoi khoa biéu hoic léng
ghép trong cac hoat dong gido duc khac phu hop véi diéu kién ciia nha truong, bao
dam t6i thiéu 2-3 tiét/hoc ky/16p, ndi dung do Hiéu trudng nha truong quy dinh
pht hop voi chuong trinh gido duc; Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam tdi
thiéu 01 tiét/hoc ky/moén hoc hodc 1ién mén do Hiéu trudng nha trudng quy dinh
pht hop véi chuong trinh gido duc; Hoc sinh hoc 01 budi/ngdy dugc tiép can dé
dang voi cac ngudn tai liéu co trong thu vién vao dau gid hoc, gid ra choi va cudi
budi hoc. P6i mébi cach thire t6 chirc cac hoat dong thu vién truong hoc nham tao
mdi truong thuan loi gitip hoc sinh tiép can thuong xuyén véi sach bang nhiéu hinh
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thirc phuc vu phong pht, phu hop voi diéu kién cia cac nha truong nhu: thu vién
luvu dong, tui sach/gidé sach luu dong, goc doc trong 16p, thu vién xanh, xay dung
thu vién than thién véi cac goc hoat dong hidu qua, phuc vu doc tai chd va muon
vé& nha cho hoc sinh va cong dong.

9. Thanh 1ap cac cau lac b nghién ctru khoa hoc, cau lac b yéu sach, cau lac
b0 STEM/STEAM... v6i to chue linh hoat, chuong trinh va hinh thic hoat dong da
dang, phu hop véi diéu kién ctia nha truong. Tao diéu kién va tich cuc huéng dan
hoc sinh nghién ctru khoa hoc, tham gia cac cudc thi cAp Huyén, cap Thanh phd,
qudc gia va quéc té. Quan tdm danh gia hoc sinh thong qua cac du an hoc tap, san
phém nghién ctru khoa hoc, ki thuat... thay cho cac bai kiém tra.

10. Phan dau gitr virg danh hiéu : Thu vién dat mtc d6 2

IV. NHIEM VU VA CAC BIEN PHAP THU'C HIEN

1. Vé ¢bng tac phuc vu, giéi thiéu sach

a) Noi dung:

- Phan d4u thu hit 100% gi&o vién tim dén thu vién dé doc va muon séch.

- Pay manh trong tAm tat ca cac hoat dong thu vién thdng qua céc gio doc
sach dé thu vién that su 13 trung tdm sinh hoat vin ho4, 14 diém nhan trong cong
t4c ctia nha trudng. Long ghép cac chuong trinh ngoai khod hd trg cbng tac giao
duc nép sbng cta nha truong.

- Phéi hop voi BGH, TTCM, GVCN, Tong phu trach Ddi dé té chic cac
budi tuyén truyén, gidi thiéu va trung bay sach hap dan, dat hiéu qua.

- T6 chitc Ngay Hoi doc sach theo ké hoach chi dao cta S¢ gido duc va dao
tao, Phong giao duc va dao tao huyén Gia Lam.

- Tham gia tét cudc thi “Pai st vin hod doc thu dd 20257, cac Hoi séch cua
thanh phé (Hoi sdch Xuan, Hoi séch thiéu nhi, Hoi sdch Ha Noi); phdi hop t6 chirc
Tuén 18 hoc tap sudt doi nam 2024.

b) Bién phép thwe hién:

* Péi véi cdng tac phuc vu:

- Két hop voi BGH ¢6 chuong trinh, thoi khod biéu cu thé cho ting gio doc
sach cua cac 16p. T6 chire phuc vu hoc sinh, gido vién tai thu vién vao céc gio ra
choi va theo tiét thu vién.

- Phéi hop véi GVCN tiép tuc xay dung va duy tri thu vién goc 16p & cac 16p
hoc.

- T6 chtic cac hoat dong doc phong phil nhiam tao himg thi doc séach cho hoc
sinh nhu t6 chitc doc theo nhém, doc cho ca 16p nghe. Ting cuong ndi chuyén theo
chuyén dé vé cac van dé x& hoi dé hd tro voi nha trudng gido duc k¥ ning sdng, ¥
thirc trach nhiém véi xa hoi ciia hoc sinh.
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- Nhén vién thu vién, GVCN chu dong cho hoc sinh nghe, thi tra 161 cau hoi
theo noi dung.

- T6 chirc céc tiét ngoai khod: xem phim, thi ké chuyén, viét cam nghi, viét
bai thu hoach.

- Trién khai thuc hién céc phuong thirc dua sich béo dén tay ban doc theo
hudng than thién nhu: Goc nghé thuat, gié sach luu dong, gio sach mini.

- Duy tri ta séch luu dong, & ngodi thu vién xanh dé hoc sinh doc vao gio ra
choi.

- Tiép tuc xay dung va hoan thién kho hoc liéu dién tir theo khéi 16p, theo
moén hoc dé gido vién cd tu liéu giang day, nham ndng cao chat luong day va hoc.

* Poi véi cOng tac tuyén truyén:

- C6 mot doi ngii cong tac vién thu vién dé tién phdi hop 1am cbng tac cua
thu vién nhu tuyén truyén gi6i thiéu sach, diém séch.

- Gidi thiéu sach theo chit dé 1 lan/ thdng véi nhiéu hinh thic: trung bay
sach, thong b&o sach mai, gidi thiéu trén bang tin thu vién, phat thanh mang non,
két hop v&i T cdng tac thu vién gidi thiéu trude todn trudng vao gio chao cd dau
tuan.

- T6 chuc trién 13m sach 02 lan/ nim hoc: cu thé trong nim hoc ndy s& t6
chtrc cudc trién 1dm séch: “Bac Ho kinh yéu” nhan dip ki niém ngay sinh cha tich
H6 Chi Minh.

- Bé xuat voi BGH ké hoach cling két hop véi Poan, Poi, GVCN t6 chirc thi
ké chuyén theo sach, gioi thiéu sach — diém séch & cac 1op vé6i cac chi dé nhu hoc
tap, mai truong, vé thay c6, gia dinh...

2. V@& ¢Ong tac bao quan, bo sung von tai liéu thw vién, cai tao co sé vt
chit, trang thiét bj thw vién

a) Cong tac bao quan von tai li¢u thu vién:

* Sdp xép, Vé sinh kho sach.

- Sach trén gia dugc xép ngay ngan, khong qua chat dé c6 thé dé dang lay
sach ra khoi gid. Thu vién lubn dé mot khoang trong dé bd sung nhitng sach mai
cho nhiing 1an b6 sung tiép theo, tranh viéc di chuyén vi tri cua sach, giam sy hu
hai cho sach.

- Pé han ché nhitng tac dong x4u cua méi trudng, cbng tac vé sinh kho sach
duoc dic biét quan tAm. Hang tudn, nhan vién thu vién clng coéng tac vién chu
dong vé sinh phong thu vién hoc sinh, phong thu vién giao vién va kho sach nén
Thu vién twong d6i sach sé.

* Chong dnh huwdng ciia khi hdu



7

Pé tao sy thdng thoang cia kho tai liéu, hién nay Thu vién duy tri hai bién
phap:

- Bién phap théng gi6 tu nhién: Bang hé thong ctia chinh va cta s6

- Bién phap dung hé thong gi6 nhan tao: Str dung quat va diéu hod nham hut
am va On dinh nhiét d6 va d6 am trong kho.

* Chong vi sinh vdt con tring

Dé kiém S04t sy phé hoai cta con tring, thu vién d4 st dung cac bién phép
dé diét con trung, vi sinh vat nhu phun thudc diét mdi mot. Ngoai ra bang phién
cling duoc dit trong cac ngan gia sach dé bao vé tai liéu khoi bi gian can.

* Tuyén truyén, 2ia0 duc Yy thizc bdo quan tai liéu véi ban doc

Thu vién d3 dé ra noi quy sir dung thu vién, dong thdi &p dung céc bién phap
ky luat dbi voi ban doc thiéu y thirc, vi pham quy ché bao quan tai liéu thu vién.
Ngay trong nhitng ngay dau nam hoc, thu vién d4 to chirc phd bién noi quy, hudng
dan ban doc sir dung thu vién.

* Tu sita, phuc ché céc tai liéu cii, hie hong

Cong tac sira chira, phuc ché va dong bia cho sach, béo tap chi, 1a mot trong
nhitng bién phap quan trong dé bao quan 1au dai kho sach & cac thu vién hién nay.
Nhan thire duoc tim quan trong ndy, thu vién thudng xuy@n tién hanh kiém tra ti
liéu, Ira chon cac sach béo, tap chi c6 ddu hiéu xudng cap, hu hong dé kip thoi tién
hanh d6ng bia, déng gay cho sach. Hién nay, bang nhiing hoat dong cu thé, Thu
vién da 1am tét cong tac sira chira va phuc ché tai liéu, 1am ting tudi tho cua tai
licu, dong thoi tao didu kién t6t cho ban doc khai thac va sir dung tai licu.

* Thanh ly tai li¢u

Thoi gian thanh 1y tai lidu tuy thudc vao sé luong tai liéu hu hong, hét gia tri
st dung. Khi thanh Iy tai liéu s& thanh lap Hoi dong thanh Iy dé kiém tra va giam
sat hoat dong thanh ly tai liéu.

b) Cong tac bo sung von tai liéu thw vién

- Thu vién trang bi du sach gido khoa, sach nghiép vu, sach tham khao cho
gi4o vién va hoc sinh, xt Iy nghiép vu va bao quan tot.

- S&ch gido khoa:

+ Pbi v6i hoc sinh: Pam bao 100% hoc sinh ¢6 sach gido khoa. Nha trudng
c6 ta sach gido khoa dung chung dé phuc vu s hoc sinh khéng cé diéu kién mua
sach, dam bao cho mdi em c6 Mot bo sach gido khoa.

+ Péi voi gido vién: Cung cap cho giéo vién truc tiép dung 16p du sach gido
khoa dé soan bai (01 bo SGK), cung cip diy du sach cho GVBM.

+ Sach nghiép vu: Bam bao 100% giao vién co du sach nghiép vu giang day
va 03 ban luu tai thu vién.
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+ Sach tham khao: Thuong xuyén bd sung sach tham khao c6 gia tri, c6 chat
luong va phl hop voi hoc sinh va gido vién, ty 1& sach tham khao 13 4.5 cuén/hoc
sinh. Bao dam chét luong khi mua séch in: da dang chi trong sach, tai liéu vé gido
duc ki nidng séng, tinh than tu hao dan toc, 16i séng lanh manh, thai d6 ung xu van
minh, giau 10ng nhan &i, phd bién kién thuc, cac tic pham cua nudc ngodi c6 chat
luong, dat giai qudc té uy tin.

+ Béo, tap chi: Thuong xuyén dit mua bao pht hop véi hoc sinh tiéu hoc va
nhu cau doc cuia gido vién, hoc sinh theo timg thang, quy. C6 day du cac loai béo
ngay theo tiéu chuan nhu béo gido duc thoi dai, bo Lao dong thi d6...CH céac tap
chi chuyén nganh phuc vu giang day cho hoc sinh va gido vién nhu béo Toan tudi
tho, van hoc va tuoi tré, bao Nhi dong, bao TNTP.

+ C6 05 may tinh ndi mang Internet va mot bo thiét bi nghe nhin tai thu vién
phuc vu gido vién truy cap, tim tai liéu ho tro cho giang day va hudng dan hoc sinh
tra ctru tim tai liéu phuc vu hoc tap.

+ Thuong xuyén cap nhat kho hoc liéu dién tir theo mén hoc, theo khoi 16p
thém phong phi nham tao ngudn luc ¢6ng nghé thong tin cho hoat dong giang day.

+ Tiép tuc thyc hién phong trdo “Gop mot cudn sach nho, doc ngan cudn
sach hay” dé 1am phong phl vén tai liéu cta nha truong va lan toa dén thu vién
truong ban.

+ Cudi ndm hoc t6 chirc quyén gop sach gido khoa cii, truyén dé tng ho cac
ban vung sau, vung xa, vung khé khan.

¢) Vé cong tac cai tao co sé vat chat, trang thiét bi, trang tri thw vién

- Trang bi thém nhirng d6 dung can thiét cho thu vién.

- Trang tri va cai tao phong thu vién giao vién.

3. Vé kinh phi dau tw cho thw vién

Cin cir vao Thong tu 30/TT-LB ngay 26/7/1990, ngudn ngan sach duoc chi
cho hoat dong thur vién trong nim hoc ndy du kién chi la: 35.000.000 d, dugc du
Kién phan phéi nhu sau:

- Chi cho bo sung tai liéu: 25.000.0004

+ Sach nghiép vu, tham khao: 24.000.0004

+ Dit bdo lao dong: 1.000.0004

- Chi cho cai tao co s& vat chit, trang thiét bi cho thu vién: 5.000.000d
- Chi cho c4c hoat dong tuy@n truyén, gidi thiéu sach, ngay hoi doc séch:

5.000.0004

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Tién @ thwe hién:Ké hoach hoat dong thang ( Phan Phu luc)

2. Phan cong nhiém vu



a) Ban gidm hiéu

- Xay dung ké hoach cin ctr va0 C4c van ban hudng dan cua cép trén va Ké
hoach gido duc nim hoc ctia nha truong. T chirc trién khai ké hoach téi 100%
CBGVNV nha truong. Diéu chinh ké hoach cho phl hop thuc té hoat dong trong
nam hoc.

- T6 churc kiém tra, danh gia rat kinh nghiém viéc thuc hién ké hoach hang
thang ctia NVTYV va cac bo phan, cac nhan lién quan.

- Thyc hién ché d6 théng tin bdo cdo theo quy dinh, bdo céo vé Phong
GD&DT nhiing van dé vudng mic ciia nha truong trong qua trinh thuc hién dé kip
thoi giai quyét.

b) Nhan vién Thu vién

- Phu trdch phong thu vién, ghi chép hod so nghiép vu cdp nhat; Chiu trach
nhiém quan ly sach, tai liéu, 46 dung thu vién. Thuong xuyén tu stra, bao quan
sach, tai liéu, co so vat chat ding chuan, hién dai.

- M6 ctra phuc vu cho gido vién va hoc sinh vao tat ca cac ngay trong tuan;
Cho gi&o Vvién muon sach va thu du khi nim hoc két thic.

- Chu dong dé xuat phuong 4n mua sam sach, béo tap chi.. phuc vu cong tac
thu vién; Phan 4nh BGH nhitng van dé vuéng méc cua td trong qué trinh thuc hién
dé Kip thoi giai quyét.

- Hang thang so két truée hoi dong két qua dat dugce va phuong hudng cong
tac thang toi.

¢) Té cdng tac thu vién

- H tro cho t6 pho trong viée to chic hoat dong thu vién; Tham muu cho t6
truong trong viée bo sung tai liéu; Gidm sat va nhac nhé viée doc sach cua céc 16p
nham duy tri né nép tot.

- Tham gia la cong tac vién thu vién, lam nhiém vu phat thanh mang non,
tuyén truyén gigi thiéu sach.

Trén day 1a ké hoach cdng tac hoat dong thu vién ndm hoc 2024 - 2025 cua
Truéng TH Yén Thuong. Dé nghi CBGVNV thuc hién nghiém tdc, hiéu qua cao.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH d¢ b/c;
- GVCN dé t/h;
- Thu vién t/h;
- Luu: VT.
Lé Thi Ha
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PHU LUC
K& hoach hoat dong thang
( Ban hanh kém theo Ké hoach s6 / KH-THYT ngay.../9/2024)

THANG NOQI DUNG CONG VIEC

8/2024 - Lam mdéi va vé sinh phong thu vién

- Lau don hé thdng gia sach, sip sach Ién gia, trang tri lai phong
thu vién

- bong cac loai s6 cho nim hoc

- Cho GV muon sach phuc vu ndm hoc mai

- Xir Iy SGK va SNV 16p 5

9/2024 - Gidi thiéu s&ch trudce toan truong va ban tin thu vién

- Hoan thién co sd vat chat thu vién, trang tri thu vién

- C6ng bd lich 1am viéc cua thu vién va thanh lap to cong tac thu
Vién.

- Hop t6 ¢6ng tac Thu vién

- T6 chue cho hoc sinh doc s&ch tai 16p theo TKB

- Pho bién cho hoc sinh cé4c 16p ndi quy phong doc vao céc gio
doc séch, hinh thanh ki nang doc sach cho hoc sinh.

- Hoc sinh doc séch theo cha dé “Mai trieong than yéu cia em”
va chu dé “An toan giao thong ”

- Bat bao

- Hoan thién dang ki danh hiéu “Thu vién dat chuan muc 2” g
vé PGD.

10/2024 - Két hop véi nha trudng t6 chirc 18 phat dong huong tmg Tuan
18 hoc tap sudt doi

- Piém s&ch véi chu dé&: “Nhitng tam gwong hiéu hoc”

- T6 chue cho hoc sinh doc s&ch vao céc gid ra choi.

- Tién hanh vé sinh thu vién, kho sach 1 lam/ tuan

- Viét BC thang hoan thién s sach

- Tao thu muc kho hoc liéu dién tir nam hoc 2024 — 2025

- Tham gia hoi s&ch mua thu

11/2024 - Gi6i thiéu séch vé6i chu dé “Biét on thay gido, ¢o giao”
- T4 chirc tuan 1& vin hod doc véi hoat dong: trién 1dm sach theo
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chu dé “Biét on thay gio, ¢d gido” nhan ki niém 20/11.

- T6 chue cho hoc sinh doc s&ch vao céc gio ra choi.

- Huéng dan hoc sinh déc sach theo chu dé& “Biét on thay cb
giao”

- Chu dong phdi hop véi GVCN, GVBM bd sung sach tham
khao phuc vu on tap kiém tra hoc ky 1.

- Suu tam tai liéu bién soan thu muc phuc vu giang day va hoc
tap cua nha truong.

- Hoan thién ho so so sach don doan kiém tra ctia Phong GD,
tham dinh danh hi¢u TV.

- Viét bao cao thang va ndp ding thoi gian quy dinh.

- Cap nhat kho hoc li¢u dién tu.

12/2024 - Gidi thiéu s&ch nhan ki niém Ngay thanh 1ap Quan doéi nhan
dan Viét Nam
- So két phong trao doc sach, gidi thiéu sach trong hoc ki 1, bao
cdo két qua hoat dong cua thu vién cudi hoc ki 1
- T6 chue cho hoc sinh doc s&ch tai 16p theo TKB
- bat bao ki 2
- Hudng dan hoc sinh doc séch theo chu dé “Tiép budc cha anh”
- Trién khai va nhic nho hoc sinh tich cuc tham gia cudc thi
“Pai str van hoa doc Thu d6 2025”

01/2025 - Gi6i thiéu sach chu dé “Ngay Tér qué em” vao tuan 1 cua

thang.

- Tham gia Hoi sach Xuén 2025

- Cung trng sach NV, Sach TK cho giao vién phuc vu cho hoc ki
2.

- T4 chirc cho hoc sinh doc s&ch tai thuu vién va thu vién xanh
theo TKB

- Hudng din hoc sinh doc sach theo chu dé “Ngay tér qué em”

- Kiém tra viéc bao quan sach cta minh

- Sip xép, vé sinh kho séch

- Thu bai thu hoach cuta hoc sinh, té chtc doc cac bai thu hoach
trong gio doc

- Viét va nop BC ding han

- Cap nhat kho hoc liéu dién tir.
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02/2025 - Gi6i thiéu sach chu dé “Em yéu Té quoc Viét Nam”
- T chire cho hoc sinh doc sé&ch tai 16p hoc theo TKB
- Tiép tuc don dbc va cd dong phong trao doc sach.
- Gi6i thiéu danh muc séch phuc vu ngdy Qudc té phu nir 8/3 va
ngay thanh lap doan TNCS HCM 26/3
- - M¢ ctra phuc vu ban doc theo lich
- V& sinh kho sach, phong doc
- Cap nhat kho hoc li¢u, Phan mém thu vién
03/2025 - Gidi thiéu s&ch nhan ki niém ngay 8/3 va 26/3
- To chuc chuyén dé “Ngay héi doc séch”
- Hudéng dan hoc sinh doc sach theo chi dé “Yéu quy me va cd
giao”
- Mé& ctra phuc vu ban doc theo lich
- V¢ sinh kho sach, phong doc
- Cap nhat kho hoc li¢u, Phan mém thu vién
04/2025 - Gi6i thiéu sach theo chu dé “Hoa binh va hitu nghi”
- Phuc vu hoc sinh va gido vién theo lich.
- Phéi hop v6i PGD chuan bi ¢6ng tac phat hanh sach cho nim
hoc téi.
- Hudng din hoc sinh doc séch theo chi d& “Hoa binh va hiu
ngh;”
- Tham gia cac hoat dong chao mirng Ngay sach Viét Nam 21/4,
Ngay sach va ban quyén Thé gisi 23/4.
- Tiép tuc bd sung sach bao tap chi cho thu vién.
- Hoan thién hd so sb sach d6n doan Kiém tra ctia SO gido duc
tham dinh danh hi¢u thu vién.
- Viét va nop bao céo thang theo thoi gian quy dinh
- Cap nhat kho hoc li¢u dién tir.
05/2025 - Gi6i thiéu sach theo chu dé “Bac Ho kinh yéu”

- chii dong d& xuit voi BGH vé viée gidi thiéu, trung bay sach
nhan dip ky niém ngay sinh nhat Bac.

- Hudng din hoc sinh doc sach theo chu dé “Bac Ho kinh yéu”

- Phat hanh SGK nam hoc 2025 — 2026 t41 hoc sinh

- Thu héi s&ch cho muon, sip xép vé sinh lai kho sach, co ké
hoach bao quan tai liéu va cac dd dung trong thu vién trong dip
nghi hé
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- Tién hanh kiém ké kho sach.

- Tong két cong tac thu vién trong ndm hoc 2024 - 2025. Béo
cao cong tac thu vién trong nam hoc.

- Giri b4o c4o cong tac thu vién nim hoc 2024 -2025 vé PGD

06/2025

- Tham gia hoi sach thiéu nhi cua Tp Ha Noi.
- Tham gia tap huidn bdi dudng nghiép vu thu vién theo céc
chuy@n dé cua Phong va So giéo duc.




	Năm học 2024 - 2025

