	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG TIỂU HỌC YÊN THƯỜNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 54
Từ ngày 09/9 đến ngày 15/9
	Thứ/ngày
	Trực

HC
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Ghi chú

(Trực BV)

	Hai

09/9
	Lan
	- Chào cờ

- Thực hiện TKB tuần 1

- Thực hiện công khai bán trú

- Hoàn thiện các hợp đồng với GV, NV
	- CB, GV, HS

- CB, GV, HS

- Ban quản lý bán trú

- KT và VP
	- Chính: Đ/c Chiện

- Phụ: Đ/c Chình

	Ba

10/9
	Lý
	- 7h40: Họp với bộ phận bảo vệ, lao công (VP chuẩn bị tài liệu)
- 9h: Họp với GVHĐ (VP chuẩn bị tài liệu)
	- BGH, KT

- BGH, KT
	- Chính: Đ/c Dũng 

- Phụ: Đ/c Chiện

	Tư

11/9
	Lê Hà
	
	
	- Chính: Đ/c Chình 

- Phụ: Đ/c Dũng

	Năm

12/9
	Lan
	- 15h: Họp BĐD CMHS
	- BGH
	- Chính: Đ/c Chiện

- Phụ: Đ/c Chình

	Sáu

13/9
	Lý
	- 15h30: Ký hợp đồng với GV, BV, LC
- 16h: Họp giao ban HĐT
	- BGH, CTCĐ, KT, TTND, TKHĐ
- Thành viên HĐT
	- Chính: Đ/c Dũng 

- Phụ: Đ/c Chiện

	Bảy
14/9
	
	- 8h: Hội nghị đại biểu CMHS
	- BGH, GVCN và CHT các lớp
	- Chính: Đ/c Chình 

- Phụ: Đ/c Dũng

	Chủ nhật

15/9
	
	- 8h: Họp hội CMHS toàn trường
	- BGH, GVCN và CMHS các lớp
	- Chính: Đ/c Chiện

- Phụ: Đ/c Chình


* Ghi chú:  - Ngoài những nội dung  trên, CB - NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.

                                     - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.  
