		        UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC YÊN VIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Viên, ngày 01 tháng 03 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 25 NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 04/03/2024 đến ngày 08/03/2024)



	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực BGH

	Thứ 2
(04/3)
	Sáng
	- 6h: Trực giao nhận thực phẩm (cả tuần)
- Chào cờ đầu tuần – Phát động tuần lễ chào mừng ngày 08/3 – Giới thiệu sách Tháng 3
- Điểm danh HS trên eNetviet 
	- TH Yên Viên
- TH Yên Viên

- Phần mềm
	- Theo lịch phân công
- Đ/c Luân, đ/c Thư

- Các đ/c GVCN
	Đ/c Minh


	
	Chiều
	- 14h: Chuyên đề Âm nhạc
- Kiểm tra KHDH và LBG tuần 25
- Kiểm tra theo KHKT nội bộ
- Văn phòng làm thông báo thu tháng 3
	- TH Trung Mầu
- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
	- Đ/c Giang, đ/c Thắm
- Đ/c Giang và TTCM
- Ban KT nội bộ
- Đ/c Vân Anh
	

	Thứ 3
(05/3)
	Sáng
	- 6h30: Đưa HS thi HKPĐ cấp Thành phố
- 8h30’: Dự Hội nghị tổng kết CTĐ 
- Kiểm tra công tác bán trú
- Dự giờ, kiểm tra nền nếp tuần 25
	- Sân điền kinh HN
- Phòng 3.22 UBND 
- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
	- Đ/c Minh, Luân, HS Chúc
- Đ/c Giang (mặc áo dài)
- Ban chỉ đạo Bán trú
- BGH
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- Các bộ phận nộp phiếu thu về VP
	- TH Yên Viên
	- Các đ/c GVCN
	

	Thứ 4
(06/3)
	Sáng
	- Nộp lịch công tác tuần lên phần mềm 
	- Phần mềm ĐGVC
	- CBGV, NV
	Đ/c Minh


	
	Chiều
	- 14h: HN Hướng dẫn xây dựng đề án VTVL
	- Phòng 3.22 UBND
	- Đ/c Minh, Vân Anh 
	

	Thứ 5
(07/3)
	Sáng
	- Thực hiện chế độ báo cáo, công văn
	- Các phòng ban
	- Đ/c Vân Anh
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- Các bộ phận làm việc tại trường
	- TH Yên Viên
	- CBGV, NV 
	

	Thứ 6
(08/3)
	Sáng
	- Các bộ phận làm việc tại trường
	- TH Yên Viên
	- CBGV, NV
	Đ/c Minh

	
	Chiều
	- 15h30’: Họp Hội đồng SP
                CĐ Tổ chức Kỉ niệm 08/03
- Vệ sinh cuối tuần
	- TH Yên Viên

- TH Yên Viên
	- CBGV, NV toàn trường
- Đoàn viên công đoàn
- CBGV, NV
	

	Thứ 7
(09/3)
	Cả ngày
	- HN giới thiệu SGK lớp 5
	- TH Yên Viên
	- BGH, Đỗ Vân, Thái Vân, Lan Nhi, Hằng, Duy, Thắm, Vượng, Luân, Bản Thanh (chiều)
	

	Chủ nhật
(10/03)
	Cả ngày
	- HN giới thiệu SGK Tiếng Anh lớp 5
	- TH Yên Viên
	- BGH, đ/c Oanh, Tuyết, Thư
	




