		        UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC YÊN VIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Yên Viên, ngày 08 tháng 03 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 26 NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 11/03/2024 đến ngày 15/03/2024)



	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực BGH

	Thứ 2
(11/03)
	Sáng
	- 6h: Trực giao nhận thực phẩm (cả tuần)
- Chào cờ đầu tuần – Phát động viết thư UPU, các hoạt động của Đội
- 8h: Phổ biến Quy chế dân chủ cơ sở
- Điểm danh HS trên eNetviet 
	- TH Yên Viên
- TH Yên Viên

- UBND xã Yên Viên
- Phần mềm
	- Theo lịch phân công
- Đ/c Luân

- Đ/c Minh, Luân
- Các đ/c GVCN
	Đ/c Minh


	
	Chiều
	- Kiểm tra KHDH và LBG tuần 26
- Kiểm tra theo KHKT nội bộ
	- Phần mềm QLHS
- TH Yên Viên
	- Đ/c Giang và TTCM
- Ban KT nội bộ
	

	Thứ 3
(12/03)
	Sáng
	- Thi ViOlympic Toán TA cấp Thành phố
- Kiểm tra công tác bán trú
- Dự giờ, kiểm tra nền nếp tuần 26
	- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
	- Theo lịch của chuyên môn
- Ban chỉ đạo Bán trú
- BGH
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- 15h20’: Gặp mặt HSG thi cấp TP
	- TH Yên Viên
	- BGH, GVCN và HS 
	

	Thứ 4
(13/03)
	Sáng
	- Thi Trạng nguyên TV cấp Thành phố K3
- Nộp lịch công tác tuần lên phần mềm 
	- TH Yên Viên
- Phần mềm ĐGVC
	- Theo lịch của chuyên môn 
- CBGV, NV
	Đ/c Minh


	
	Chiều
	- Nộp tranh “Hà Nội trong mắt em”
	- Hội đồng đội
	- Đ/c Duy, Vân Anh
	

	Thứ 5
(14/03)
	Sáng
	- Các bộ phận đẩy KH tháng 4
- Thi ViOlympic Toán TV cấp Thành phố
- Thực hiện chế độ báo cáo, công văn
	- Phần mềm ĐGVC
- TH Yên Viên
- Các phòng ban
	- CBGV, NV
- Theo lịch của chuyên môn
- Đ/c Vân Anh
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- Các bộ phận làm việc tại trường
	- TH Yên Viên
	- CBGV, NV 
	

	Thứ 6
(15/03)
	Sáng
	- Dự mô hình điểm Chiến sĩ nhỏ Điện Biên
- 8h: Tập huấn phần mềm QL CSDLCCVC
	- TH Phú Thượng
- TT Lưu trữ Lịch sử
	- Đ/c Luân
- Đ/c Minh
	Đ/c Minh

	
	Chiều
	- 14h: Chuyên đề Tin học
- 15h30’: Sinh hoạt chuyên môn
- Vệ sinh cuối tuần
	- TH Yên Thường
- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
	- Đ/c Giang, Bản Thanh
- Tổ chuyên môn
- CBGV, NV
	

	Thứ 7
(16/03)
	Chiều
	- Thi TNTV cấp thành phố (HS lớp 4)
	- THCS Ngôi sao
	- Đ/c Giang, Hường và HS K4
	




