		`        UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC YÊN VIÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Viên, ngày 15 tháng 9 năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 18/9/2023 đến ngày 22/9/2023)



	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực BGH

	Thứ 2
(18/9)
	Sáng
	- 6h: Trực giao nhận thực phẩm (cả tuần)
- Chào cờ đầu tuần – Tưởng niệm các nạn nhân trong vụ cháy chung cư - Quyên góp vở tặng các bạn HS tỉnh Hà Giang
- Nộp các KH đầu năm 
- Điểm danh HS trên eNetviet (hàng ngày)
	- TH Yên Viên
- TH Yên Viên


- Phòng GD&ĐT
- Phần mềm
	- Theo lịch phân công
- Đ/c Luân, 


- Đ/c Vân Anh
- Các đ/c GVCN
	Đ/c Minh


	
	Chiều
	- Kiểm tra KHDH và LBG tuần 3
	- TH Yên Viên
	- Đ/c Giang và TTCM
	

	Thứ 3
(19/9)
	Sáng
	- Dự giờ, kiểm tra nền nếp DH tuần 3
- Kiểm tra công tác bán trú
	- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
	- BGH
- Ban chỉ đạo Bán trú
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- 14h: Dự chuyên đề Lịch sử - Địa Lý
	- TH Bát Tràng
	- Đ/c Giang, đ/c H.Linh 
	

	Thứ 4
(20/9)
	Sáng
	- 8h30’: Tập huấn ATTP- bếp ăn TT
- Đẩy lịch công tác lên phần mềm
	- NVH huyện
- Phần mềm ĐGVC
	- Đ/c Minh, Thu y tế
- CBGV, NV 
	Đ/c Minh


	
	Chiều
	- Nộp báo các tháng trên phần mềm
	- Phần mềm ĐGVC
	- CBGV, NV
	

	Thứ 5
(21/9)
	Sáng
	- 8h30’: Dự tập huấn Tuyên truyền phòng, chống dịch Sốt xuất huyết
- Thực hiện chế độ báo cáo, công văn
	- UBND xã

- Các phòng ban
	- Đ/c Minh, đ/c Thu YT, đ/c Luân
- Đ/c Vân Anh
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- Làm giấy mời Hội nghị CMHS
	- TH Yên Viên
	- Đ/c Giang
	

	Thứ 6
(22/9)
	Sáng
	- Các bộ phận làm việc tại trường
	- TH Yên Viên
	- CBGV, NV
	Đ/c Minh

	
	Chiều
	- Các tổ họp đánh giá viên chức Tháng 9
- Cập nhật đánh giá trên phần mềm
	- TH Yên Viên
- Phần mềm ĐGVC
	- Tổ chuyên môn
- CBGV, NV
	

	Thứ 7
(23/9)
	Chiều
	- 15h: Hội nghị Đại biểu CMHS
- Đánh giá Viên chức tháng 9
	- TH Yên Viên
- Phần mềm ĐGVC
	- Các bộ phận phân công
- BGH
	



