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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN ĐỆM NĂM HỌC 2023-2024
(Từ ngày 08/01/2024 đến ngày 12/01/2024)



	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực BGH

	Thứ 2
(08/01)
	Sáng
	- 6h: Trực giao nhận thực phẩm (cả tuần)
- Chào cờ đầu tuần – Trao tặng Mũ BH cho HS lớp 1
- Điểm danh HS trên eNetviet 
	- TH Yên Viên
- TH Yên Viên

- Phần mềm
	- Theo lịch phân công
- Đ/c Luân

- Các đ/c GVCN
	Đ/c Minh


	
	Chiều
	- Kiểm tra theo kế hoạch KT nội bộ
- Kiểm tra VSCĐ cuối kì 1
- Gửi giấy mời họp CMHS lần 2
	- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
- TH Yên Viên
	- Ban KT nội bộ
- Đ/c Minh Giang
- Đ/c Vân Anh
	

	Thứ 3
(09/01)
	Sáng
	- Kiểm tra công tác bán trú
	- TH Yên Viên
	- Ban chỉ đạo Bán trú
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- Hoàn thành cập nhập trên EQMS
- 14h: Tập huấn PCCC và cứu hộ
	- Phần mềm EQMS
- TH Yên Viên
	- Đ/c Duy 
- CA PCCC và CBGV, NV, HS
	

	Thứ 4
(10/01)
	Sáng
	- 8h00’: Dự HN Tổng kết công tác Đảng
- 8h00’: Đưa HS đi thu âm
- Đẩy lịch công tác lên phần mềm
- Thi Olympic Toán Tiếng Việt cấp trường
	- UBND xã Yên Viên
- Phòng thu Hào Nam
- Phần mềm ĐGVC
- Phòng Tin học
	- Đ/c Minh, Giang, Trần Oanh
- Đ/c Thắm, Thu và HS
- CBGV, NV
- Theo lịch của CM
	Đ/c Minh


	
	Chiều
	- Vệ sinh lớp học chuẩn bị họp CMHS
- 14h: HN triển khai QĐ tuyển dụng VC
	- Các phòng học
- Phòng 3.22
	- GVCN lớp
- Đ/c Minh, Huệ, Thu, Lan Nhi
	

	Thứ 5
(11/01)
	Sáng
	- Thực hiện chế độ báo cáo, công văn
- 8h00’: HN Tổng kết Công tác Công đoàn
- Thi Tiếng Anh IOE cấp huyện
	- Các phòng ban
- Phòng 3.22
- Phòng Tin học
	- Đ/c Vân Anh
- Đ/c Thu 
- Theo lịch của CM
	Đ/c Giang

	
	Chiều
	- 14h: Chuẩn bị cho lễ Sơ kết học kì 1
- 15h00’: Họp Ban đại diện HCMHS
- 16h00’: Chi hội trưởng các lớp
- 17h00’: Họp CMHS toàn trường
	- TH Yên Viên
- Phòng khách
- Phòng Hội đồng
- Các phòng học
	- Đoàn thanh niên
- BGH, Ban đại diện
- BGH, đại diện các Chi hội 
- BGH, GVCN, CMHS
	

	Thứ 6
(12/01)
	Sáng
	NGHỈ HỌC KÌ
	Đ/c Minh

	
	Chiều
	
	




