~UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap-Tu do-Hanh phuc

S6: 54 /GD&DT
V/v huéng dan xét cong nhan
t6t nghiép trung hoc co s
nam hoc 2024-2025

Gia Lam, ngay 17 thang 3 nam 2025

Kinh gui: Hi€u truong céc truong THCS trén dia ban huyén.

Thuc hién Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 cua B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy ché xét cong nhan t6t nghiép THCS; Quyét
dinh s6 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 ciia UBND Thanh phd vé viéc ban hanh
khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 dbi voi giao duc mam non, gido
duc pho thong va gido duc thu’O’ng xuyén trén dia ban thanh phé Ha Noi; Cong
van s0 758/SGDBT-QLT ngay 14/3/2025 cua S¢ Gido dyc va Dao tao Ha Noi vé
viéc hudng dan xét cong nhan tot nghiép trung hoc co s& nim hoc 2024-2025;
Phong Gido duc va Pao tao huéng dan cac truong THCS to chirc thuc hién cong
tac xét cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, CAN CU XET CONG NHAN TOT NGHIEP

1. Viéc xét cong nhan tot nghiép nham xac nhén trinh d6 cua hoc sinh va hoc
Vién (sau ddy goi chung la hoc sinh) hoc hét Chuong trinh gido duc phd thong cip
trung hoc co sd hodc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cp trung hoc co so.

2. Xét cong nhan tét nghiép THCS phai dam bao yéu cau chinh xac, cong
bang, trung thuc, khach quan, thyc hién ding quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao
tao; dam bao chat luong phd cap gido duc; chap hanh ding thoi gian quy dinh, gop
phan nang cao chit luong cong tac tuyén sinh vao 16p 10 ciia CSGD ¢6 tuyén hoc
sinh t6t nghiép THCS, dugc thong bao cong khai téi hoc sinh va cha me hoc sinh.

3. Viéc xét cong nhan tot nghiép can ctr vao két qua rén luyén va két qua
hoc tap nam hoc 16p 9 cua hoc sinh.

I1. TO CHUC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS

1. Lich xét cong nhan t6t nghiép trung hoc co sé

Lich xét cong nhan t6t nghi¢p THCS nam hoc 2024-2025 quy dinh tai Phy
luc I (guri kem).

2. Cong tac chuan bi

Cac Co s6 gido duc thyc hién d?ly du trach nhi¢m theo quy dinh tai biéu 14
Quy ché xét tot nghiép THCS, cu thé:

- T6 chuc viée xét cong nhan tét nghiép theo quy dinh tai Quy ché xét tét



nghiép THCS.

- Trinh Truong phong GDPT ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong xét
cong nhan tot nghiép cua co sé gido duc.

- Cong bd danh sach hoc sinh du xét cong nhan tdt nghiép va chuan bi hd
so du xét cong nhén tot nghiép ban giao cho Hoi dong xét cong nhan tdt nghiép.

- Chuan bi diéu ki¢én lam vi¢c cua Hoi dong xét cong nhan tot nghiép.

- Xac nhan két qua rén luyén va két qua hoc tap cta hoc sinh trong nim
hoc 16p 9 cho hoc sinh da theo hoc hét 16p 9 tai co s¢ gido duc bi mét ban chinh
hoc ba hoac ban in hoc ba dién tir.

- Tb chuc cho hoc sinh hoc lai; rén luyén trong ki nghi he¢; kiém tra, danh
gid lai cac mon hoc, hoat dong gido duc trong ki nghi he theo quy dinh cta B
Gido duc va Pao tao va xac nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phé thong
cap THCS hodc Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap THCS (néu di diéu
kién) cho hoc sinh thudc céac doi tuong sau:

+ Hoc sinh chua duoc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phd
thong cip THCS hodc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cdp THCS trong nim
hoc 16p 9 do két qua hoc tap ca nam hoc 16p 9 Xép loai Chua dat (hodc hoc luc ca
nam xép loai yéu, kém).

+ Hoc sinh chua duoc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phd
thong cip THCS hodc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cdp THCS trong nim
hoc 16p 9 do két qua rén luyén ca ndm hoc 16p 9 xép loai Chua dat (hoac hanh
kiém cd nam xép loai yéu).

+ Hoc sinh chua duoc cong nhan hoan thanh Chuong trinh gido duc phd
thong cAp THCS hodc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cap THCS do nghi
hoc qua 45 budi trong nam hoc 16p 9 xin hoc lai.

+ Hoc sinh qua 21 tudi di hoc hét Chuong trinh gido duc phd thong cap
THCS nhung chua dugc cong nhan tot nghiép xin hoc lai 16p 9 theo Chuong trinh
gido duc thuong xuyén cap THCS vdi co sd gido duc thuc hién Chuong trinh gido
duc thuong xuyén cap THCS.

- Trinh Trudng phong GDDT quyét dinh cong nhan tét nghiép va cong bd
danh sach hoc sinh dugc cong nhan tbt nghiép sau khi co quyét dinh cong nhan
ctia Truong phong GDDT; cép gidy ching nhan tét nghiép tam thoi; to chire phat
bang t6t nghiép cho hoc sinh dugc cong nhan tot nghiép.

- Luu trir hd so xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh cta phép luét.
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3. Quy trinh xét tot nghiép trung hoc co sé

Quy trinh xét cong nhan tét nghiép THCS nam hoc 2024-2025 quy dinh tai
Phu luc II (gui kem).

Nhén duge Cong vin nay Phong Gido duc va Pao tao yéu cau cac trudng
THCS t6 chirc thuc hién cong tac xét cong nhan tot nghiép THCS ding Quy ché
xét tot nghiép THCS va hudng dan ctua Phong Gido duc va Pao tao. Trong qua
trinh trién khai thyc hién néu c6 kho khan, vuong mic kip thoi bao céo vé Phong
Gido duc va Pao tao® dé dugc hudng din, giai quyét./. 1+

Noi nhan:
- Nhu dé gui;
- Luu: VT(3)

1 Pong chi Nguyén Thi Khanh Linh, SDT: 0985766098
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PHU LUC |

LICH XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kem theo Cong van so: 54IGD&DT ngay 17/3/2025)

Hiéu truong, Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THCS céac nha trudng cin

ctr tinh hinh thyc té trién khai thuc hién xét t6t nghiép THCS dam bao thoi gian

nhu sau:
Thai Don vi Noi dung cong viéc
gian |thuc hién : § cong Vit
Phong [Ban hanh Ké hoach, huong dan xét tot nghiép THCS, Quyét
GDDT dinh thanh 1ap H)1 dong xét cong nhéan tot nghiép THCS.
Thang T trinh ndp vé phong GDDT trudc ngay 25/4/2024 (ban
42025 dau do), dong thoi nhap danh sach hoi dong xét TN cua
CSGD
truong vao mau Quyét dinh (giri kém céng vin nay) va gui
veé Phong GDDPT qua email: thcs.pgl@gmail.com
Thang | Phong [T6 chirc Hoi nghi Hudng dan xét cong nhan tot nghiép
4/2025 | GDBT [THCS.

Xét tot nghiép THCS lan thir 1 ddi véi hoc sinh 16p 9 nidm hoc hién tai, hoc
sinh chua dugc cong nhin tot nghiép nhirng nam trwéc (néu co)

Thang
5/2025

CSGD,
Ho1 dong

Hoan thanh ra soat, tong hop h§ so du xét tot nghiép; to
chure xét tot nghiép, trinh ho so dé nghi cong nhan tot nghiép,
toi Phong GDDT trude ngay 09/5/2025

Hoi dong

Hoi dong xét tot nghiép 1am viée tir ngay 12/5/2025 dén
ngay 17/5/2025

CSGD

CSGD ndp phong GDDT: trudc ngay 23/5/2025

1) To trinh dé nghi cong nhan tot nghiép THCS do Chu tich
Hoi dong ky;

2) Bién ban xét cong nhan tt nghiép (theo Mau 3);

3) Danh sach ngudi hoc du xét cong nhan TN THCS (Mdu
2a, g&m 3 loaqi);

4) Danh sach ngudi hoc duoc dé nghi cong nhan TN THCS
(Mau 2b, gom 3 logi);

5) Xét duyét va giri dit liéu trén hé théng CSDL Nganh

Phong
GDDT

Phé duyét va ban hanh Quyét dinh céng nhan tot nghiép
trirde ngay 30/5/2025.

CSGD

CAp Gidy chtrng nhan tot nghiép THCS tam thoi trude ngay.
30/5/2025.
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Théng
6/2025

Phong
GDDT

Nop 01 bd hd so co day di dau va chit ky theo quy dinh toi

S& Giao duc va Pao tao.

Xét tétrnghiép THCS lan thir 2 ddi véi hoc sinh chwa dw xét, chwra dwoc cong
nhén tot nghiép ¢ Lan 1

CSGD,
Ho1 dong

Hoan thanh ra soat, tong hop hd so du xét tét nghiép; to
chtrc xét tot nghiép, trinh ho so d€ nghi cong nhan tot nghiép
to1 Phong GDDT.

THang | Phong oy + 414t va ban hanh Quyét dinh cong nhin tét nghié

712025 | GDPT € duyét va ban hanh Quyét dinh cong nhan tot nghiép.
CSGD |Cép Gidy chung nhan tét nghiép THCS tam thoi.

Thang | Phong [Nop 01 bo ho so ¢ day du ddu va chir ky theo quy dinh t6i

8/2025 | GDDT [S¢ Giao duc va DPao tao.
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PHU LUC II
QUY TRINH TO CHUC XET TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kém theo Cong van so: 54IGD&DT ngay 17/3/2025)

1. Thanh 1ap Hoi dng xét cong nhan tot nghiép.

Céc co so gido duc dé xuat Hoi dong xét cong nhan tot nghiép, trinh Trudng
Phong GDDT Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép
(sau ddy goi tat la Hoi dong). Mdi CSGD ¢6 hoc sinh hoc hét 16p 9 trong nim xét
cong nhan tot nghiép thanh 1ap 01 (mdt) Hoi dong, s6 luong thanh vién Hoi dong
1a s6 1¢, toi thiéu 07 (bdy) nguoi.

a) Thanh phan ctia Hoi dong gdm:

- Chu tich 1a cap truong hodc cip phé ctia CSGD;

- Pho Chu tich 14 cip pho hodc T6 trudng T chuyén mon cua CSGD;

- Thu ki dugc chon trong sb cac ty vién Hoi dong;

- Uy vién la gido vién, trong d6 c6 gido vién chui nhiém 16p 9, dai dién Hoi
d6ng truong, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh hodc Tong phu
trach Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh ctia CSGD.

b) Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong:

- Kiém tra ho so du xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh tai Piéu 6 cua
Quy ché xét tot nghiép THCS;

- Xét céng nhéan t6t nghiép cho hoc sinh theo diéu kién cong nhan tot
nghiép quy dinh tai Diéu 4 cia cia Quy ché xét tot nghiép THCS;

- Lap danh sach hoc sinh du diéu kién cong nhén tot nghiép gai CSGD
trinh Truong phong GDDT phé duyét;

- Puogc sir dung con dau ctia CSGD trong cac van ban cua Hoi dong.

2. CSGD xay dung ké hoach xét cong nhan tot nghiép; théng bao cong
khai ké hoach xét cong nhan tbt nghi¢p, trong d6 hudng dan cu thé thoi gian, hinh
thire giri ho so dy xét cong nhan t6t nghiép (trong dé Pon ding ki dir xét cong
nhdn tot nghiép-theo Mau 1) cho d6i tugng hoc sinh (dd hoc hét 16p 9 nhung chua
dwoc cong nhan tot nghiép THCS) trudc ngay to chic xét cong nhan tot nghiép it
nhét 30 ngay; tiép nhan, chuin bi, ban giao hd so du xét cong nhan tbt nghiép téi
Hoi dong (kém theo Danh sdch ding ky dw xét tot nghiép THCS theo Mau 2a).

3. Hoc sinh di hoc hét 16p 9 nhung chwa dugc cong nhan tét nghiép THCS



-
gti ho so du xét cong nhan tot nghiép theo quy dinh dén CSGD c¢6 t6 chire xét
cong nhan t6t nghiép theo hudng dan ciia CSGD.

4. Can ctr hd so dy xét cong nhan tot nghiép, Hoi dong t6 chirc xét cong
nhan tt nghiép cho hoc sinh; 14p bién ban xét cong nhan tot nghiép va danh sach
hoc sinh dugc dé nghi cong nhan tot nghiép (theo Mau 2b). Bién ban dé nghi cong
nhan t6t nghiép (theo Mdu 3) phai c6 ddy di ho tén, chit ki ctia cac thanh vién Hoi
dong.

5. Hoi dong gui hd so dé nghi cong nhan t6t nghiép cho CSGD trinh
Trudng phong GDPT phé duyét, hd so gdm co:

a) To trinh dé nghi cong nhan tot nghiép;

b) Bién ban (theo Mdu 3) va danh sach hoc sinh dugc dé nghi cong nhan
t6t nghiép (theo Mau 2b);

¢) Danh sach dang ky du xét tot nghiép THCS (theo Mau 2a).

d) Danh sach hoc sinh khong du diéu kién cong nhén tot nghiép (theo Mdu 5).

6. Truong phong GDPT ban hanh quyét dinh cong nhan tét nghiép cho
hoc sinh.

7. CSGD xét duyét va giri dir liéu trén Hé thong CSDL nganh, cong bd
danh sach hoc sinh dugc cong nhan tbt nghi¢p sau khi co quyét dinh cong nhan
ctia Truong phong GDDT; cap gidy ching nhan tot nghiép tam thoi (theo Mau 6);

8. Phong GDDT duyét va tong hop bao céo tir CSGD, giri dir liéu vé So
Gi4o duc va Pao tao qua Hé théng CSDL nganh. Nop Ho so xét tot nghiép THCS
vé S& Gido duc va Dao tao.

9. Phong GDBT cip bang tot nghiép THCS cho hoc sinh di dugc cong
nhan tot nghiép; luu trir hd so dé nghi cong nhan t6t nghiép, danh sach hoc sinh
dugc cong nhan tot nghiép, hd so quan i bang tét nghiép THCS theo quy dinh.

10.Truong hop CSGD t6 chuc xét tt nghiép 1an 2, bao céo va thuc hién
theo huéng dan ciia Phong GDDT./.
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