TRƯỜNG MN ÁNH SAO

LỊCH LÀM VIỆC CỦA BAN GIÁM HIỆU VÀ NHÂN VIÊN TRƯỜNG 
( Tuần từ 09/11/2020-14/11/2020)

	THỨ HAI (09/11/2020) 

	Đ/c Điệp - Hiệu trưởng
	- Sáng
	Giao ban sơ kết học kỳ I tại UBND Huyện

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng; Kiểm tra sổ sách chuyên môn

	Đ/c Duyên - P. Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, làm việc tại trường

	Đ/c Ánh  - P.Hiệu trưởng
	- Sáng
	Nghỉ

	
	- Chiều
	Nghỉ

	 Đ/c Nhung-Văn phòng
	- Sáng
	Xuất kho thực phẩm, Thu tiền học sinh

	
	- Chiều
	Thu tiền học sinh

	Đ/c Linh - Kế toán
	- Sáng
	Tính khẩu phần ăn

	
	- Chiều
	Thu tiền học sinh

	THỨ BA (10/11/2020)

	Đ/c Điệp - Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, kiểm tra sổ nuôi

	Đ/c Duyên - P. Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, KT sổ chuyên môn

	Đ/c Ánh  - P.Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, kiểm tra sổ nuôi

	 Đ/c Nhung-Văn phòng
	- Sáng
	Xuất kho thực phẩm, Thu tiền học sinh

	
	- Chiều
	Thu tiền học sinh

	Đ/c Linh - Kế toán
	- Sáng
	Tính khẩu phần ăn

	
	- Chiều
	Thu tiền học sinh

	THỨ TƯ (11/11/2020)

	Đ/c Điệp - Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, làm báo cáo giải trình sau KT toàn diện

	Đ/c Duyên - P. Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, tổ chức hoạt động lớp D

	Đ/c Ánh - P. Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, tổ chức hoạt động lớp A5

	 Đ/c Nhung-Văn phòng
	- Sáng
	Xuất kho thực phẩm, Thu tiền học sinh

	
	- Chiều
	Thu tiền học sinh

	Đ/c Linh - Kế toán
	- Sáng
	Tính khẩu phần ăn

	
	- Chiều
	Thu tiền học sinh

	THỨ NĂM (12/11/2020)

	Đ/c Điệp - Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng, kiểm tra toàn diện đ/c Cúc lớp MG bé C2

	
	- Chiều
	Trực tiếp dân

	Đ/c Duyên - P. Hiệu trưởng
	- Sáng
	Tập huấn ATVSLĐ

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, kiểm tra chia sữa chiều, lưu nghiệm thực phẩm

	Đ/c Ánh  - P.Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng, kiểm tra toàn diện đ/c Cúc lớp MG bé C2

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, kiểm tra chia sữa chiều, lưu nghiệm thực phẩm

	 Đ/c Nhung-Văn phòng
	- Sáng
	Nộp công văn phòng GD

	
	- Chiều
	Thu tiền học sinh

	Đ/c Linh - Kế toán
	- Sáng
	Tính khẩu phần ăn

	
	- Chiều
	Thu tiền học sinh

	THỨ SÁU (13/11/2020)

	Đ/c Điệp - Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, họp giao ban BGH, chỉ đạo tổng VS

	Đ/c Duyên - P. Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, họp giao ban BGH, chỉ đạo tổng VS

	Đ/c Ánh  - P.Hiệu trưởng
	- Sáng
	Chấm hội giảng

	
	- Chiều
	Chấm hội giảng, họp giao ban BGH, chỉ đạo tổng VS

	 Đ/c Nhung-Văn phòng
	- Sáng
	Xuất kho thực phẩm

	
	- Chiều
	Thu tiền học sinh

	Đ/c Linh - Kế toán
	- Sáng
	Tính khẩu phần ăn

	
	- Chiều
	Làm việc tại trường

	THỨ BẢY (14/11/2020) 

	Đ/c Điệp - Hiệu trưởng
	- Sáng
	Trực tại văn phòng

	
	- Chiều
	Trực tại văn phòng

	Đ/c Duyên - P. Hiệu trưởng
	- Sáng
	Nghỉ

	
	- Chiều
	Nghỉ

	Đ/c Ánh  - P.Hiệu trưởng
	- Sáng
	Nghỉ

	
	- Chiều
	Nghỉ

	 Đ/c Nhung-Văn phòng
	- Sáng
	Làm việc tại trường

	
	- Chiều
	Làm việc tại trường

	Đ/c Linh - Kế toán
	- Sáng
	Nghỉ 

	
	- Chiều
	Nghỉ


Ghi chú: Lịch công tác này có thể thay đổi theo các nhiệm vụ đột xuất và theo sự phân công
 của lãnh đạo.
	
	VĂN PHÒNG
[bookmark: _GoBack]
 Đinh Thị Hồng Nhung
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TRƯ ? NG MN ÁNH SAO     L ? CH LÀM VI ? C C ? A BAN GIÁM HI ? U VÀ NHÂN VIÊN TRƯ ? NG    ( Tu ? n t ?   0 9 /11/2020 - 14 /11/2020 )    

TH ?  HAI  ( 0 9 /11/2020 )   

Đ/c Đi ? p  -   Hi ? u trư ? ng  -   Sáng  Giao ban sơ k ? t h ? c k ?   I t ? i UBND  Huy ? n  

-   Chi ? u  Ch ? m h ? i gi ? ng; Ki ? m tra s ?   sách  chuyên môn  

Đ/c Duyên  -   P. Hi ? u trư ? ng  -   Sáng  Ch ? m h ? i gi ? ng  

-   Chi ? u  Ch ? m h ? i gi ? ng, làm vi ? c t ? i trư ? ng  

Đ/c Ánh   -   P.Hi ? u trư ? ng  -   Sáng  Ngh ?  

-   Chi ? u  Ngh ?  

  Đ/c  Nhung - Văn ph òng  -   Sáng  Xu ? t kho th ? c ph ? m,  Thu ti ? n h ? c sinh  

-   Chi ? u  Thu ti ? n h ? c sinh  

Đ/c Linh  -   K ?  toán  -   Sáng  Tính kh ? u ph ? n ăn  

-   Chi ? u  Thu ti ? n h ? c sinh  

TH ?  BA ( 10 /11/2020 )  

Đ/c  Đi ? p  -   Hi ? u trư ? ng  -   Sáng  Ch ? m h ? i gi ? ng  

-   Chi ? u  Ch ? m h ? i gi ? ng, ki ? m tra s ?   nuôi  

Đ/c Duyên  -   P. Hi ? u trư ? ng  -   Sáng  Ch ? m h ? i gi ? ng  

-   Chi ? u  Ch ? m h ? i gi ? ng,  KT s ?   chuyên môn  

Đ/c Ánh   -   P.Hi ? u trư ? ng  -   Sáng  Ch ? m h ? i gi ? ng  

-   Chi ? u  Ch ? m h ? i gi ? ng, ki ? m tra s ?   nuôi  

  Đ/c  Nhung - Văn ph òng  -   Sáng  Xu ? t kho th ? c ph ? m,  Thu ti ? n h ? c sinh  

-   Chi ? u  Thu ti ? n h ? c sinh  

Đ/c Linh  -   K ?  toán  -   Sáng  Tính kh ? u ph ? n ăn  

-   Chi ? u  Thu ti ? n h ? c sinh  

TH ?  TƯ  ( 11 /11/2020 )  

Đ/c Đi ? p  -   Hi ? u trư ? ng  -   Sáng  Ch ? m h ? i gi ? ng  

-   Chi ? u  Ch ? m h ? i gi ? ng, làm báo cáo gi ? i trình  sau KT toàn di ? n  

Đ/c Duyên  -   P. Hi ? u trư ? ng  -   Sáng  Ch ? m h ? i gi ? ng  

-   Chi ? u  Ch ? m h ? i gi ? ng, t ?  ch ? c ho ? t đ ? ng l ? p  D  

Đ/c  Ánh   -   P. Hi ? u trư ? ng  -   Sáng  Ch ? m h ? i gi ? ng  

-   Chi ? u  Ch ? m h ? i gi ? ng, t ?  ch ? c ho ? t đ ? ng l ? p  A5  

  Đ/c  Nhung - Văn ph òng  -   Sáng  Xu ? t kho th ? c ph ? m,  Thu ti ? n h ? c sinh  

-   Chi ? u  Thu ti ? n h ? c sinh  

