Ngudi ky: Huyén ty Gia
Lam

DANG BO THANH PHO HA NOI DPANG CONG SAN VIET NAM
HUYENUY GIALAM ~  —— — -
* Gia Lém, ngay /78 thdng 01 ndm 2022

$6 $75- CV/HU
V/v t6 chitc trién khai thyc hign Ddnh gid
xép logi hing thang doi véi CBCCVC trén

’

hé théng phdn mém, ké tir thang 01/2022

Kinh gitri: - HDND - UBND Huyén Gia Lam, | ‘
- Céc Ban Dang, Vin phong Huyén iy, UB MTTQ, doan thé
va cac th chirc chinh tri x& hoi Huyén,
- Cé4c phong, ban, don vi su nghiép truc thude UBND Huyén,
- Pang ty — HDND — UBND x4, thi trén,
- Céc trudong THCS, tiéu hoc, mam non truc thudc Huyén.

Can it Quyét dinh sb 1841-QD/TU, ngay 28/10/2021 cua Ban Thudng
vu Thanh Gy Ha Noi vé véc ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai hing thang
b1 voi can bo, cong chirc, vién chic, lao dong hop dong trong hé théng chinh
trj thanh phé Ha Noi (goi tat 1a Quy dinh); Quyét dinh s6 2021-QD/TU, ngay
22/12/2021 cita Ban Thudng vu Thanh iy Ha Ngi ban hanh Quy ché vé viéc
quan ly, khai thac va sir dung phén mém Pénh gi4, xép loai héng thing dbi voi
c4n bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng trong hé théng chinh tri thanh
phé Ha Noi (goi tdt la Quy ché);

Can ¢t Cong vin s 1102-CV/BTCTU, ngay 06/01/2021 ctia Ban Té chic
Thanh ity Ha Noi v& viée t& chirc trién khai thyc hién Dénh gié xép loai hing
thang d6i véi CBCCVC trén hé théng phin mém, ké tir thang 01/2022;

Can ot K& hoach sb 58-KE/HU, ngay 24/12/2021 ciia Huyén ty Gia Lam
v& T4 chirc 16p tap huén sir dung phén mém Pénh gi, chAm diém, phan loai c4n
b3, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng hang thang trong céc co quan, don
vi thudc huyén Gia Lam. | e ,

D3 dam bao cho viéc thuc hién quy dinh vé d4nh gi4, xép loai héng thing
61 véi can bd, cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng (goi tit 1a CBCCYC) trén
phén mém duoc hiéu qua. Ban Thuong vu Huyén tiy d& nghi céc co quan, don Vi
thue hién mot sb ndi dung cu thé nhu sau: ‘

1. V& viéc phin chp quan ly quén 1y tai khodn dang nhap phin mém
- Theo quy dinh tai Diéu 7 cua Quy ché, co quan, don vi va ca nhan

CBCCVC duge cip tai khoan clia ngudi dung dé dang nhép, quan 1y, khai thac
va st dung phén mém theo phén cép, phén‘quyén. Trong d6, ngoai tai khoan ca
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nhéan cu;kBCCVC duoc cap, tai mbi co quan, don vi duoc cép riéng 01 tai
khoan quan tri dé quan ly, chu hinh va phan quyén cho tai khoin ngudi dung
thudc pham vi quén ly ciia co quan, don vi.

- Ban Tb chirc Huyén ty duoc cdp 01 tai khoan quén tri @& cép va phan
quyén nguéyi dung; chiu trach nhiém huéng dan, dén déc kiém tra cdc co quan
don vi kh01 Dang, doan thé tridn khai viéc ddnh gié, xép loai cia CBCCVC trén
phin mém.

- PLidng N6i vu dugc cép 01 tai khoan quan trj d& cAp va phén quyén ngu“oi
ding; ch1u trach nhiém huéng dan, don dbc, kiém tra céc co quan don v1 khéi
Chinh quyén trién khai viéc dénh gi4, xép loai ciia CBCCVC trén phén mém.

- Dbi véi cap x4, thi trdn duqc cap 01 tai khoan quan tri.

- Déi véi khédi gido duc do sé lugng bién ché 16n, duoc cip 01 tai khoan
quéan tri, glao Phong Gi4o duc va Do tao Huyen chiu trich nhiém hucmg dan,
don dbc, kiém tra céc don Vl khéi trudmg hoc trién khai viéc d4nh gié, xép loai
ctia CBCCVC trén phin mém. |

- Cac co quan, don vi, ¢4 nhén dugc giao tai khodn quan trj va tai khoan
nguodi dung phin mém c6 trach nhiém quan ly, st dung, bao quéan, dam bao an
toan va bao maét thong tin vé tai khoan dugc cap.

Luwuy: |

+ Nguoi dung sau khi duoc cap tai khoan thuc hién d6i méat khiu trudce
ngay 24/01/2022, sau thoi gian trén nhl”mg tai khoan chura thic hién viée d6i mat
khéu s& tu dong bi khoa. D& dugc cip lai mit khiu trong trudng hop bi khoa,
nguoi sir dung lién hé can bd quan tri don vi dé dugc cAp lai mat khéu,

+ D01 voi tal khoan do quén tri don vi mdi cap, trong thoi han 05 ngay ké
tir ngay cép, yéu ciu ngudi sir dung dbi mat khéu de dam béao an toan thong tin
c4 nhén, sau thdi han 05 ngay ké tir ngay cip méi néu ngudi st dung khong ddi
mét khau thi hé théng s& tr dong khéa tai khoan. Dé dwoc cp lai mét khau frong
~ trudng hop bi khoa, nguoi sur dung hen hé can by quan tri don vi d& duoc cép lai
mét khéu.

2. Vé viée bo tri phan cong can bg truc tlep lam cOng tac quan trj va
cong tac tong hop danh gia, xép loai trén phan mém

- Céc co quan, don vi lién quan dén viéc quan Iy va céu hinh tai khoan
ngudi ding trén phin mém, dé nghi bd tri phan céng 01 cén bd phu trach cong
nghé thong tin cta don vi cling phéi hop véi can bd duge giao quéan 1y tai khoan
quan trj d& hd trg thue hién céu hinh va phin quyén tai khoan ngudi ding theo
ding vai trd, nhiém vu clia ngudi dung trén phén mém.
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- C4n b6 duoc giao nhiém vu quan 1y tai khoan quén tri va tdng hop vé
danh gia, xép loai trén phén mém cia co quan, don vi cAn vo vi tri ‘viéc lam thudc
bién ché ciia co quan, don vi; ¢6 trinh d6 chuyén mén dat yéu cau va dugc tap
huén st dung phén mém.

3. V& viéc tap huin sir dung phén mém Panh gia, chim diém, phan
loai can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng hing thang trong cic
co quan, don vi thugc huyén Gia Lam

3.1. Hinh thirc tip huan:

- Do tinh hinh dién bién phtrc tap ctia dich Covid-19, Huyén ty Gia Lam
t4 chire 16p tip hudn vé& quan 1y va st dung phén mém theo hinh thitc truc tuyén
trén phan mém Google Meet.

- Duong link vio 16p tap huén s& dugc théng béo téi cic co quan, don Vi

3.2. Pbi turong tap huén:

- M3i don vi cit 01 ddng chi (¢6 trinh dg vé cong nghé théng tin va kj ndng
tong hop baoicdo tp‘t, tznh than zrdc{1 nhi‘_ém cao) duoc bb tri phu tréc}} cong tac
quan tr va tong hop dénh gia trén phan mém ctia don vi tham gia tap huan.

- Cén b 12nh dao, quén 1y ctia don vi. Cu thé:

* Khoi H uyén

+ Cac Déng chi Truong cac Ban x?ly dung Dang, Van phong Huyén 1y,
Trung tAm Chinh trj, UB MTTQ va céc To chirc chinh tri x4 héi, cdc phong ban,
don vi su nghiép truc thudc Huyén.

+ Cap phé ciia cc don v ¢6 tir 20 CBCCVC trd 1én.

~ * Khoi x4, thi trdn: Céc ddng chi Bi thy Dang ty, Chu. tich HDND, Chi

tich UBND x4, thj trn trén dia ban huyén. - | ST

* Khoi triweong hoc: Céc ddng chi Hidu trudng, Hiéu phé céc truong MN,
TH, THCS cb6ng l4p trén dia ban huyén. - R

3.3. Théi gian tip huin: Tir 8h00° - 11h00°, ngay 21/01/2022 (Thi"rSéﬁ)Lk o

3.11. Tai liéu tdp huin: Huéng dan str dung dénh cho Quan tn don Vi;
huéng dan st dung danh cho chuyén vién, lanh dao, don vi tham muu téng hdp;
cung cac video clip huéng dan st dung céc chirc ning phin mém (da duoc ding
tai tai muc Hudng dan sir dung trén trang Web cua phdn  mém
https.//dgcbecve. hanoi.gov.vn).

, Luuy: Cé1‘1 bd Phu trach quan tri va can bd tham muu téng hop danh gia,
x€p loai trén phan mém sau khi duoc tap huin s& ¢4 trach nhiém huéng din
CBCCVC ciia co quan, don vi minh sir dung phin mém.
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4. V& thoi gian thuwe hién d4nh gia, xép loai trén phén mém

- P& viéc trién khai danh gi4, xép loai hing thang d6i véi CBCCVC cia
cac co quan, don vi trong toan bd hé théng chinh tri cila huyén Gia Lam dugc
thuc hién nghlem tuc theo ding quy dinh; ddng thi, giap CBCCVC sir dung
thanh thao phan mém, trong thoi gian tir thang 01 dén théng 02/2022 cac don co
quan, don vi tién hanh vén hanh thir danh gid, xép loai trén phén mém.

- K& tir thang 03/2022, céc co quan, don vi thuc hién toan bd viéc dénh
- gid, xép loai bing phan mém sir dung chung ciia Thanh ph. |
Ban Thub’ng‘vu Huyén uy Gia Lam dén nghi cc co quan, don vi nghiém
tic thue hién cac ndi dung vén ban nay./.—7%,_—

Noi nhdn: | T/M BAN THUONG VU

- Ban T4 chire Thanh ty, (d8 béo céo) PHO Bi THU THUONG TRUC

- Thudng truc Huyén uy,

- VPHU, Phong Noi vu, Phong GD&DT,

- Céc x4, thi trin, trudmg hoc thudc Huyén,
-Lwu VP,

Nguyén Tién Viét
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