UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TH| TRAN YEN VIEN Pjc lip — Ty do — Hanh phiic
sé: b8/QD-MNTTYV TT Yén Vién, ngay 04 thang 09 néim 2021
QUYET PINH

Veé vi¢e ban hanh Quy tic \ing xir viin héa ciia cin bd, giso vién, nhén vién,
ngudi lao dong, ngudi hoc trong trwdmg Mam non thj trin Yén Vién

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TH] TRAN YEN VIEN |

Can C“’ Quyét dinh sé 769/0D-UBND ngay 3 0/08/2008 ciia UBND huyén
Gia Ldm vé viéc thanh Iap truomg Mam non Thi trdn Trdu Qup.

Cain cit Thong tu s6 52/2020/BGDDT ngay 31/12/2020 ciia B§ GD&DT vé
viéc ban hanh Diéu I¢ truong mam non;

Can cir Théng tu s6 06/2019/TT-BGDPT ngay 12/4/2019 ciia B Gido
duc va Pao tao vé Quy dinh Quy tdc tmg xir trong co s6 gido duc mam non, co
56 gido duc phé thong, co sé gido duc thuong xuyén; Ké hoach sé 3081/KH-
SGDDPT ngay 19/9/2020 cia S6 Gido duc va Dao tao vé thue hién Dé dn “Xay
dumg van hoa trng xir trong truong hoc giai doan 2020 - 2025”;

Cén cir Ké hoach s6 134/KH-GD&PT do Phong Gido duc va Pao tao
ban hanh vé viéc thuc hién dé dn “Xdy dung vin hda tng xir trong truong
hoc "giai doan 2020 - 2025”

QUYET PINH
Pidu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay Quy tic g xir vin héa cia cén
bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, ngudi hoc trong trudng Mam non thi trin
Yén Vién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Can b, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong, ngum hoc trong truong Mam

non thi trdn Yén Vién chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhur didu 3;
- Luu VT.

Truwong Thi Hai Yén



UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGIIIA: VIET NAM
TRUONG MN TH] TRAN YEN VIEN Pjc 1ip — Ty do — Hanh phic

TT Yén Vién, ngay 01 thang 09 ndm 2021

QUY TAC UNG XU VAN HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé (8/QD-MNTTYV
ngay 01/09/2021 ciia trieong Mdam non thi trdn Yén Vién)

CHUONG
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich

1. X3y dyng nha trudng tré thanh mét trung tm vin héa, gido duc rén
luyén con ngudi vé Iy tuéng, pham chét, nhan céch, 16i sdng.

2. Gép phin giit gin va phat trién truyén théng van héa tdt dep cua Thu d6
va Dét nuéc, xdy dyng ngudi Ha N thanh lich, vin minh.

Piéu 2. Péi tugng didu chinh

Péi tuong ap dung thyc hién Quy téc 1a tit ci cén b0, gido vién, nhén vién,
ngudi lao dong va hoc sinh truéng Méam non Thj trdn Trau Quy.

CHUONG II
POI VOI NGUOT HQC ( TRE EM)

Diéu 3. Nén nép, y thike, giao tiép

1. Pi hoc déu; tham gia ddy du cac hoat dong nudi dudng, chdm séc, gido
duc danh cho tré em; thyc hién cac qui dinh cia nha trudng.

2. Biét chao héi, cir chi 12 phép véi cb gido, ong, ba, bd me, ngudi lém.,

3.Trang phuc sach s&, gon gang, pht hgp lira tudi, thuén tién cho céac hoat
dong vui choi va hoc tép.

4. Gitr gin v¢ sinh c4 nhan, trong nha truong va & noi cdng cong, c6 thoi
quen vé sinh pht hop lira tudi.

CHUONG III
QUAN HE UNG XU CUA CAN BQ QUAN LY, GIAO VIEN,
NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG

Didu 4. Thoi gian 1am vige

Chép hanh nghiém quy dinh vé& thoi gian lam viéc cia Nha nudc, cua
trudng; sép xép, sir dung thdi gian lam viéc khoa hoc va hidu qua;

Piéu 5. Trang phuc, tac phong, y thirc ky luit

1. Trang phuc lich sy, dam bao chudn muyec, su pham. Gido vién nit: Khéng



mic vy ngén 1én 16p; diu téc gon gang.

2. Peo, cai thé tén, phu hiéu, thé chirc danh dung qui dinh.

3. Tén trong dong nghiép, tén trong tré, c6 thai d dl'mg’ ml,fC, 2y dung
trong téc phong, cir chi, 16i néi, hanh dgng mAu myc. Ludn cé y thic xay ¢
nha trudmg va giir gin pham chat mau myc cia Nha gido Thu do. R ,

4. Giao tiép voi dong nghiép, véi cong dan dam bao lich sy, niem n:J,
khiém tdn, ton trong va ngdn ngir trong séng; khong ty y phat ngon, :cung ca‘p.
thong tin, tai liéu khong ding thdm quyén; khéng xic pham nhan pham nguol
khac; o

5. Khéng tham gia, t6 chirc, 16i kéo ngudi khac danh bac, choi ho, hui, 13,
dé va cdc t¢ nan xa hdi khac dudi moi hinh thirc.

6. Khong hut thude 14 tai phong 1am viéc/16p hoc, trong nha trudng; khong
sir dung d6 udng cé cdn trong gio lam viéc.

7. Ton trong phy huynh hoc sinh. Luén coi cha me hoc sinh 1a luc lugng
phoi hop gido duc hoc sinh. Lam viée véi ngudi dan bing thai do niém nd, tin
tinh, trach nhi¢m. Khi giai quyét céng viéc cho td chic, cong dan, khong sach
nhiu, dit ra cic qui dinh khac vi muc dich truc loi c4 nhén.

Diéu 6. Tai khu dén cir va noi cong cong

su pham

. Van dong gia dinh, hang x6m, ngusi din thuc hién tét dudng 18i cua
Dang, chinh sich, phap luit ctia nha nuéc; tuyén truyén, phd bién, gido duc,
thuc hién phap luét, phong chéng t€ nan xa hoi.

2. Guong mau, trénh phé trudng, lang phi, muc dich truc 1¢i trong viéc té
chire céc hoat dong lién hoan, cudi héi, tang 13, mimg tho, sinh nhat, tan gia, . . .

3. Guong mau chép hanh va van dong nguoi dan thyc hién céc ndi
ta;fc noi céng cong; khéng vi pham cic chuin myc vé thudn phong my
sdc van hoa dan toc

quy, quy
tuc, ban

4. Khoéng tham gia, xui giuc, kich don
phép luat clia ngudi khac,
Diéu 7. V& dao dirc Nha gido

g hoic bao che cac hanh vi v pham

1. Boi xir cong bing véi tré em va khéng phan biét dya trén ban dang gi¢i

hoc lyc, tinh trang sirc khoe thé chét va tinh than, hoan canh gia dinh cla céc

cm.

2. Chap nhéan va ton trong su da dang, khic biét cua hoc sinh v3 déng
nghiép.

3. Lang nghe tr&, cha me tré va df‘)ng nghiép.

4. Khen nggi, ddng vién, khich 1& va hd trg su phét trién cia mdi tre em

———



dvra trén ning lyc ciia mai em.

3- Xdy dyng niém tin, méi quan hé tich cyc, than thién véi tré, cha me tré

va dong nghiép.

6. Lam guong cho tré vé chuin myc trang phyc, loi néi, img xir.

7. S&n sang hd trg khi chimg kién, nghe ké v& cdc hanh vi bt nat va bao

lwe déi véi tré em, ,

8. Khong gay tén thwong tinh thin tre béing 1&i néi, cir chi, hanh déng
khéng phi hep.

9. Bao v¢ an toan sirc khde, tinh mang cho tré, khéng gdy ton thuong vé
than thé cho tre bing céc hanh ddng khong phu hop.

10. Khéng sir dung hinh thirc trimg phat thén thé véi tré em.

CHUONG 1V
TO CHUC THY'C HIEN

Ditu 8. Trich nhiém ciia 6 chire, c4 nhin

1. Ban chép hanh Céng doan truong va Ban tuyén truyén phé bién giso duc
phép luét cia truong cé trach nhiém tuyén truyén phd bién Quy tac ng xir vin
héa ciia trwomg t6i toan thé cin b, gido vién, nhan vién, ngudi lao déng, hoc
sinh ctia truong,

2 .Ban kiém tra ndi by truong phéi hop véi Hoi ddng Thi dua-Khen
thudng cia truong xdy dung ké hoach ty kiém tra, t§ chic kiém tra dénh gia
viéc thuc hién, dwa vao tidu chi dé xép loai thi dua hang nim dé;i véi
gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va ngudi hoc.

3. Cée t6 chirc doan thé: Céng doan, chi hai Phu nit, Chi Poan thanh nian
¢d trach nhiém vén dong, kiém tra va gidm sat doan vién,
Quy tic Ung xir vin héa ndy.

Diéu 9. Khen thuéng, ky luit

1. Cén b9, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong cua truong thue hién tét
Quy téc {ng xir vin héa s& duge nha trudng xem xét bidu duong, khen thudng
va @& nghj cép trén khen thuéng theo qui dinh.

2. Cén b, gido vién, nhan vién, ngudi lao ddng, hoc sinh vi pham cac quy
dinh cia Quy tic img xir nay, tiy mire dg, s& bj nhic nhg, phé binh céng khai
trong nha trudng. Trudng hop vi pham nghiém trong, nha trudng dé nghj cp ¢
thdm quyén xem Xxét, X 1y theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 10. Didu khoin thi hanh

Quy téc img xir nay duge phd bidn dén todn thé can b, cong chirc,vién
chire, ngudi lao dong, ngudi hoc va dugc niém yét cong khai dé céc td chir, c4

can bo,

hoi vién thye hién t6t



nhin c6 lién
quan duge biét. T
chinh cda cp trén. i . Trong qué trinh thyc hién, né Lo )
cap trén, ciia nganh, nha trurdng xem xét, didu chinhu c(l:16 qlm ilnh/dlcu
! o phu hgp./.

|.&Ky| NON
WUMHH '

Truong Thij Hii Yén



UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG MN TH] TRAN YEN VIEN Djc Iip - Ty do - Hanh phiic
SSAFIKH-MNTTYV  GiaLdm, ngay § thing 9 nam 2021
K HOACH

Thure hi¢n D& an “Xay dyng viin héa {ng xir trong trurdng hoc”
Niim hoc 2021 - 2022”

Thyre hién Théng tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 ctia B§ Gido
duc va Dao tao .Vé Quy dinh Quy tic img X trong co s& gido duc mam non, co
s& gido duc pho théng, co s¢ gido duc thuong xuyén; Ké hoach sé 3081/KH-
SGDDT ngay 19/9/2020 ciia S& Gido duc va Pao tao vé thuc hién Dé an “Xay
dyng vin héa img xtr trong trudng hoc giai doan 2020 - 2025™;

Cén cir ké hoach s6 134/KH-GD&DT do Phong Gido duc va Dao tao ban
hanh vé viéc thuc hién @& 4n “Xay dung van héa tmg xir trong trudng hoc giai
doan 2020 - 2025”

Trudmg Mam non thi trdn Yén Vién xdy dung ké hoach thyc hién D& 4n
“Xay dung van hoa tmg xir trong trudng hoc nam hoc 2021 - 2022” ndi dung cu
thé nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu chung:

- Ting cudng xdy dung van hda g xir trong truong hoc, xay dyng van
héa truong hoc lanh manh, théan thién; |

- Tao chuyén bién cin ban vé tng xir vin héa cia cén b quan ly, nha
gido, nhén vién, hoc sinh phat trién ning luc, hoan thién nhan céch, 16i séng vin
hoa; nang cao chét lugng gido dyc dao tao;

- Gop phﬁn xdy dyng ngudi Ha Noi thanh lich, van minh, yéu nudc, nhan
4i, nghfa tinh, trung thyc, doan két, can ci, sing tao; Xay dyng mdi truong 1am
viéc, hoc tap 4m ép, than thién, doan két, moi thanh vién trong trudmg hoc, 1op
hoc dugc yéu thuong, ton trong, th&u hiéu.

2. Muc tiéu cu thé:

- Xy dung va thuc hién quy tic tmg Xir trong trudng hoc theo hudng dan

cua Bo GDDPT; K¢é hoach cuia Phong Gido duc va Dao tao, dam bao phi hop voi

didu kién va déc trung clia nha truong.
- Xay dlmg mdi trudng hoc tép tich cuc, CB- GV-NV tur cham soc suc khoe

tam Iy va thé chét, tur trang bi cho ban thén céc gié trj song, k¥ ning song pht hop

véi dao dic, nhan céch nha gido trong mdi trudmg gido duc.
- Cén bd, gi4o vién, nhén vién lam guong cho tré em trong mdi quan hé co
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tro, trong giao tiép thé hign dao dirc tac phong, k§ niing lam vi¢c chuyén nghl?p h

= 100% cdn b quan 1y, nha gido, nhan vién, hoc sinh, ghu }_luynf' h?" o
dugc tuyén truyén, phd bién, hoc tip cdc vén dé lién quz:n den viin héa (g x,
moi trudmg viin hoa trong gia dinh, nha truong va cdng dong. S

- Phan d4u 100% cdn bd quan ly, gido vién, nhdn vién trong nha truong
duge bdi dudng nang cao ning lyc tmg xur viin hoa. ’

- Phan déu trudmg hoc dat tiéu chuin xanh, an toan, than thién, hanh phuc,
g6p phan xay dyng méi trudng vin héa cia nganh, huyén.

II. NHIEM VY, GIAI PHAP CHU YEU

1. Tuyén truyén niing cao nhén thirc

1.1. N§i dung tuyén truyén

- Tuyén truyén su réng, tao st chuyén bién manh mé trong déi ngii CB-
GV-NV, hoc sinh, phu huynh hoc sinh va cdng ddng vé céc chu truong, dudng
16i ctia Pang; chinh séch, phap lujt cia Nha nuéc vé gido duc dao dirc, 18i séng,
van hoéa Ung xir trong trudng hoc; muyc dich, y nghia, bién phép, trach nhiém Cf{a
nha trudng, gia dinh ngudi hoc, td chirc, doan thé, chinh quyén dia phuong doi
V@i viée xdy dung vin héa g xir trong trudmg hoc; thai dd, hanh vi, ngdn ngi,
chuén muyc cia ngudi hoc, ngudi day, can b, nhan vién trong truong hoc.

- T4 chirc cic budi hdi thao, tuyén truyén vé Ung x1r vin héa cho can bd
quan ly, gido vién, nhan vién trong nha trudng,

- Tuyén truyén, gido duc long yéu nuée, tinh yéu thuong con ngudi va
truyén thong van héa img xir cia dan tc Vigt Nam, mdi CB-GV-NV 14 1 tdm
guong tot trong cong tac xay dyng vin hoa Ung xir.

1.2. Hinh thirc tuyén truyén v& vin hoa m
tin dién tir cia nganh, cia nha truong.

- Tuyén truyén théng qua td chirc cudc thi,
dién dan vé tmg xtr van héa trong trudng hoc,

- Tang cudng tmg dung cong nghé théng tin,
trong hoat dong tuyén truyén.

g X\r trén bang tin, cdng thong
hdi nghi, héi thao, toa dam,

internet v mang x3 hoi
2. Xay dung va thue hi¢n quy tic ing xir trong truon

GDBT Quy dijnh Qu
pho théng, co s¢ gido duc thuong xuyén; Quyét dinh sb 522/QB-UBND ngay
25/01/2017 ctia UBND Thanh phd v& Quy tic img xir ciia cén b3, cong chire,
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“Xay dyng viin héa img xir trong trudng hoc giai doan 2020 - 2025

Trudng MN thj trin Tréu Quy xdy dyng va thyc hi¢n quy téc tmg xir v6i
sw tham gia va cam két cia céc bén lién quan (cén bd quan ly, nha gido, nhan
vién, hoc sinh, cha me hoc sinh...).

2.2. Ngi dung ctia Quy téc (g xir trong trudmg hoc

2.2.1.Quy tic ung Xir chung

- Thye hi¢n nghiém tic cdc quy dinh cta phap ludt vé quyén va nghia vy
cua cong dén, ciia cong chire, vién chirc, nha gido, ngudi lao dong, ngudi hoc.

- Thye hién t6t quy ché dan chu; Tao co hoi d& mdi can bo, gido vién,
nhén vién, tré em dugc phat trién t8i da ning luc, khéng ai bj bé lai, tat ca cling
thay déi va tién bo.

- Thyc hién 16i song lanh manh, tich cye, quan tdm chia sé va gitp d&
nguoi khac.

- Bao ¢, giir gin canh quan trudng, 16p; xdy dung trudng mam non xanh,
an toan, thén thién, hanh phc.

- Cén b$ quan ly, gido vién phai sir dung trang phuc lich su, phit hop véi
mdi trudng va hoat dong gido duc; nhéan vién phai sir dung trang phuc phu hgp
v6i méi trudng gido dyc va tinh chit cong viéc; ngudi hoc phai sir dung trang
phuc sach s&, gon gang phu hop véi lira tudi va hoat dong gidao duc; cha me
ngudi hoc va khach dén trudng phai sir dung trang phuc phl hop vdi méi truong
gido duc.

- Khong sir dung trang phuc gy phan cam.

- Khéng hit thudc, sir dung db udng cé cdn, chét cim trong co s& gido
duc theo quy dinh ctia phép luét; khong tham gia cac té nan xa héi.

- Khéng st dung mang x4 hoi dé phit tan, tuyén truyen, binh luan nhimg
thong tin ho#ic hinh anh trai thuan phong my tuc, tral duong 16i cua Pang, chinh
sach, phap luit ciia Nha nuéc hodc lam anh hucmg xdu dén m01 truorng gido duc.

- Khéng gian l4n, déi tr4, vu khéng, gay hiém khich, qudy réi, €p budc, de
doa, bao lyc voi ngucn khac.

- Khéng 1am tén hai dén sirc khoe, danh du, nhén phdm ciia ban than,
ngudi khc va uy tin cla tap thé.

2.2.2. Ung xir clia can b quan 1y

- Ung xir véi hoc sinh: Ngén ngir chuén myc, d& hidu; yéu thuong, trach
nhiém, bao dung; ton trong sy khéc biét, déi xir cong bing, ling nghe va dong
vién, khich 1€ ngudi hoc. Khong xiic pham, ép budc, tru dap, bao hanh.

- Ung xtr véi gido vién, nhan v1en Ngbon ngit chuén myc, tén trong, khich
1, dong vién; nghlem tlic, grong méu, ddng hanh trong cong viéc; bao vé uy tin,
danh du, nhan pham va phat huy ning lyc cia gido vién va nhan vién; doan két,
dan chu, cong bing, minh bach. Khéng héch dich, gdy khé khin, xtic pham, dinh
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kién, thién vi, vu lgi, né tranh trach nhi¢m hoiic che gnu vi pham, d6 15i.

- Ung x1r v&i phy huynh hoc sinh: Ngén ngir chuin myec, ton trong, hd tro,
hop téc, chia sé, than thign, Khéng xtic pham, giy khé khin, phién ha, vy li.

- Ung xir véi khach dén truong: Ngon ngi chudn muyec, ton trong, lich sy,
ding myc. Khéng xtic pham, giy kho khin, phién ha.

2.2.3. Ung xir cia gido vién

- Ung xir v6i hoc sinh: Ngén ngit chudn myc, dé hiéu, khen hoiic phé binh
phi hop véi ddi tugng va hoan canh; miu myrc, bao dung, trach nhiém, yéu
thuong; Quan ly cam xuc tiéu cyre. Ton trong, ling nghe thdu hiéu va chu dong
xay dlmg duoc cac moi quan hé tich cuc, tot dep, ton trong su khac biét, dbi xur
cong bing, tu vén, ling nghe va dong vién, khich 1¢ tré; tich cyrc phong, chéng
bao lyc hoc dudng, xay dung moi truong gido duc an toan, lanh manh, than
thi¢n. Khong xic pham, gy tén thuong, vu loi; khong tru dap, dinh kién, bao
hanh, xdm hai; khéng thd o, né tranh hodc che gidu cac hanh vi vi pham ctia tré..
Bao dam tit ca tré déu dugc tao co hdi hoc tap qua choi va bing nhiéu cach khac
nhau phl hop véi nhu cau, himg thi va kha niing ciia ban thén tré.

- Ung xir véi cén b quan ly: Ngon ngir ton trong, trung thyc, cau thi,
tham muu tich cuc va thé hién rd chinh kién; phuc ting sy chi dao, diéu hanh va
phan cong cuia lanh dao theo quy dinh. Khéng xtic pham, gdy mét doan két;
khéng thdr o, né tranh hoic che gidu cac hanh vi sai pham ctia can bo quan 1y.

- Ung X1 véi déng nghiép va nhan vién: Ngon ngir ding muc, trung thuec,
than thién, cau thi, chia sé, hd trg; ton trong su khac biét; bao vé uy tin, danh du
va nhan phdm ciia dong nghiép, nhan vién. Khong xic pham, v6 cam, giy mét
doan két. Thuc hién quan diém “Nha gido hd trg cung nhau phat trién” dé chia
sé khic phuc kho khién, hoan thanh tot nhiém vu duge giao.

- Ung xir v6i phy huynh hoc sinh: Ngon ngit diing mye, trung thuc, tén
trong, than thién, hop téc, chia sé. Khdng xtc pham, 4p dt, vu loi.

- Ung xtr véi khach dén truong: Ngon ngit ding muc, ton trong. Khong
xuc pham, gay kho khin, phién ha.

2.2.4. Ung xir clia nhén vién

- Ung xtr voi hoc sinh: Ngbén ngir chuén muyc, toén trong, trach nhiém,
khoan dung, gitp d&. Khéng giy kho khin, phién ha, xtic pham, bao luec.

- Ung xir véi can bd quén 1y, gido vién: Ngén ngir ding myec, trung thuc,
ton trong, hop tac; chdp hanh cac nhiém vy dugc giao. Khong né tranh trach
nhiém, xtic pham, gdy mét doan két, vu lgi.

- Ung xir véi dong nghlf?P Ngon ngir ding muc, hop tic, than thién.
Khéng xtc pham, gy mét doan két, né tranh trich nhiém.

- Ung xir v6i phu huynh hoc sinh va khach dén truong: Ngén ngir ding
mure, ton trong. Khong xiic pham, gdy khé khin, phién ha.
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2.2.5. Ung xir cia phu huynh hoc sinh.

- Ung xir véi hoc sinh: Ngon ngir ding mye, tén trong, chia sé, khich 18,
than thi¢n, yéu thwong. Khéng xic pham, bao lyc.

- U'ng XU v6i can bd quan ly, gido vién, nhan vién: Tén trong, trach
nhi¢ém, hop tic, chia sé. Khoéng bja dat théng tin; khéng xtic pham tinh thin,
danh dy, nhan phém, ‘

- Gilp d3, chia sé véi tré em va can bd, gido vién, nhin vién c6é nhu ciu
déc biét, c6 hoan canh riéng.

2.2.6. Ung xir ctia khach dén co s& gido duc

- Ung XU véi hoc sinh: Ngén ngir ding muyec, tén trong, than thién. Khong
xuc pham, bao Iyc,

- Ung xir véi can bd quén ly, gido vién, nhan vién: bang muyc, tén trong.
Khéng bia dt théng tin, Khdng xiic pham tinh than, danh dy, nhan phim.

2.2.7. Ung xir trong héi hop

- Phai ndm duoc ngi dung, chi d3 cude hop, héi thio, héi nghj, chuén bj
tai li¢u va y kién phét bidu. Cé mit truée gio quy dinh it nhét 5 phut dé én dinh
ch6 ngdi va tuan thi quy dinh cia ban t chire didy hanh cuge hop, hdi nghi, hoi
thao.

- Vi tri ch6 ngéi hop: Lanh dao ngdi vao ghé chu toa dugc bd tri & trung tim.
Nguoi quan trong ngay sau lanh dao ngdi & vj tri ngay bén canh phia tay phai cta
lanh dao. Tiép dén ngusi quan trong tiép theo ngdi phia tay tréi canh lanh dao. Céc
vi tri khéc sdp xép tiép theo thir tw wu tién theo chire danh tir cao xudng thép.

- Trong khi hop:

+ Tit dién thoai di dt::nng hoiic dé & ché dd rung, khong 1am anh huéng dén
ngudi khac, "N

+ Gilf trét ty, tdp trung theo doi nghe, ghi chép cac ndi dung cin thiét
khong noi chuyén va lam viéc riéng, khéng bo vé trude khi két thic cudc hop.
Khong ra vio, di lai tity tién trong phong hop. Phat biéu ¥ kién theo didu hanh
clia ch toa hoiic ban t chic.,

- Két thiic cudc hop: P& khach moi, lanh dao cAp trén ra truéc, khéng xo6
déy chen l4n, don dep lai chd ngdi (Ghé, ngin ban...),

2.3. Higu trudng c6 trach nhiém quén triét dén toin thé can bd quan ly, nha
gido, nhan vién va ngudi hoc biét va thye hign quy tic {mg xir,

24. Quy the ing xir dugc niém yét taj céc béng tin, bang théng béo,
website nha trudng, trong phong hoc, phong lam viée va nhimg noi cin thiét
khac cua nha truong; gii t6i timg thanh vién nha trudng qua hé théng email, hé
théng lién lac dién tir, cha me hoc sinh.

2.5. Can bd quan ly, nha gido, nhan vién, Coéng doan nha truong thudmg
xuyén phé bién, quén trigt ni dung quy téc mg xir trong trudng hoc trong cac tist
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hoc chinh khéa, hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p, hoat dong trai nghiém,
ngoai khéa, hoat déng ctia Ban dai dién cha me hoc sinh...

2.6. Phat huy tinh guong méu cia cén b quén 1y, nha gido, nhan vién va
trach nhi¢m ctia ngudi dimg dau nha trudng trong xdy dyng vin héa tmg xir; chi
trong xay dlmg nhén céch nguoi thiy. DAy manh gido dyc tu tuéng chinh trj,
dao duc 16i song, phong céch cho cédn bd quan ly, nha gido, nhan vién, hoc sinh,
tao nén ting vé nhén thirc va hanh dong dé xay dung moi trudng vin héa va ung
XUr viin hoéa trong trudng hoc.

III. TO CHU'C THY'C HIEN

1. Ban giam hi¢u, céng doan )

- Quan triet t chirc thuc hién cac ndi dung ctuia Quy tic Ung xtr, lam cin
cir dé danh gia, xép loai cén bd, gido vién, nhan vién.

- Kiém tra giam sat cén bo, gido vién, nhan vién thuc hién Quy tic; Phé
binh, chén chinh viéc vi pham néi dung Quy téc va kip thoi biéu duong, khen
thuéng cdc cd nhan thyc hién tét Quy téc nay

2. Can bd, gido vién, nhin vién.

Cén bg, vién chirc, nhan vién c6 trach nhiém thuc hién va van dong cac
dong nghiép thuc hién dang céc quy dinh tai Quy tic tmg xir. Néu phat hién c4
nhan vi pham Quy téc nay phai kip thoi gbp y, ddng thoi phan anh véi Lanh dao
nha trudng dé xir ly tiy theo mirc dd vi pham.

Noi nhin:
- Cac d/c CB-GV-NV
- Lwu: VT.

TRUUNG
MAM NON

Trwong Thi Hai Yén
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