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UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH CAO BA QUAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 254 IKH-THCBQ Gia Lam, ngay 8 thang 9 nam 2020

KE HOACH
Kiém tra ndi b trwong hoc nim hoc 2020-2021

Can cir Théng tw s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 4/12/2013 ciia Bé Gido duc
va Pado tao vé viéc hudng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;
Can cir Hudng dan sé 3058/GD- PT ngay 18/9/2020 ciia Phong GD&PT
huyén Gia Lam vé hudng dén thue hién nhiém vu cdp Tiéu hoc nam hoc 2020-
2021;
Can cir Huéng dan s6 261/GD& DT ngay 24/9/2020 ciia Phong GD&PT
vé viéc hwong dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bé truong hoc nam hoc 2020-
2021;
Can cit vao tinh hinh thuc té nha truong.
Truong Tiéu hoc Cao B4 Quat xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc
2020-2021 nhu sau:
|. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG
1.T6 chic:
a/ Hoc sinh:
- Téng s6 hoc sinh toan truong: 1922 Hoc sinh
- Dugc bién ché vao 38 16p
+ Khoi 1: 7 16p: 333 hoc sinh
+ Khoi 2: 7 16p: 362 hoc sinh
+ Khoi 3: 10 16p: 511 hoc sinh
+ Khai 4: 816p : 396 hoc sinh
+ Khoi 5: 6 16p: 314 hoc sinh
+ Si s6 binh quéan : 50 - 52 Hoc sinh/ 16p
b/ Can b¢- Giao viéen — nhan vién
- Téng s6 CB - GV-NV: 71 d/c Ni: 64 d/c
+ Bién ché: 54 d/c
+ Hop ddng: 17 d/c (HP 68: 2 d/c; HP truong: 15 d/c)
Trong do:
+ BGH: 3 d/c
+ GV co ban: 45 d/c (BC: 38 d/c; HD truong: 07 d/c).
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+ GV chuyén biét: 12 d/c (BC: 09 d/c; HD truong: 03 d/c)
+ NV: 11 d/c (BC: 04 d/c; HD 68: 02 d/c; HD truong: 05 d/c)
- S6 CB- GV dat chuin va trén chuan: 60/60 — ti 1&: 100%
- Trong d6 : + 01/60 d/c c6 trinh do Thac si = 1,66 %
+43/60 d/c c6 trinh do dai hoc =71,6% .
+ 16/60 d/c c6 trinh do Cao Déng = 26,6%.
+ 01/60 d/c c6 trinh d6 trung cap = 1,6%.
- Chi bo Bang gom 22 dang vién = 30,9 %
- Chi doan gom: 29/71 doan vién = 40,8 %
- T6 cong tac: 07 t6
(6 t6 chuyén mon va 01 t6 hanh chinh- quén tri )
2. Thuan loi :

a/Vé hoc sinh: Hoc sinh song trong viing do thi méi nén da s6 cic em déu
ngoan thudn tinh, dé bao. Diéu kién kinh t€, xa hoi cta dia phuong ngay cang
dugc cai thién nén su quan tam cham séc ctia PHHS t6i viéc hoc tap ctia con em
duoc chu trong hon.

b/ Vé gido vién :

- 100% doi ngii gido vién dat trinh do chuén va trén chuén.

- Doi ngii gido vién ¢6 tudi doi tré chiém da s6, vi vay viéc ti€p thu phuong
phép méi nhanh nhay, kip thoi.

- Noi bo ¢6 su doan két, nhat tri cao, cing nhau quyét tam xay dung nha
trudng thanh mot tap thé su pham viing manh.

- Cac dong chi gido vién trong truong c6 y thic phin dau, tu hoc hoi, boi
dudng trau doi trinh do chuyén mon nghiép vu.

c/Vé co so vdt chdt :

- Pugc su quan tam cta cac cap lanh dao tr Huyén dén xa, cha me hoc
sinh, co s& vat chat cia nha truong khang trang sach dep.

- Cac phong hiéu bg, cac cong trinh phu tro tuong doi day du.

- Khu thé chat rong rai, sach s& v6i nha thé chét khang trang sach dep dap
ting nhu cdu gido duc thé chit ciia hoc sinh va rén luyén TDTT cua doi ngii
CBGYV trong nha trudng, c6 san béng d4 mini va phong béng ban thuan tién cho
hoc sinh ph4t trién niang khi€u va t6 chic cdc cau lac bo niang khi€u trong nha

truong.
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- San truong sach dep duoc lat gach, cac bon hoa, cay canh dugc cac bac
bao vé cham s6c thuong xuyén lam tang thém khung canh su pham xanh, sach,
dep trong nha trudng.

3.Kho khan :

a/ Hoc sinh:

- C6 6i 20 hoc sinh tri tué cham phat trién, ting dong, tu ki, khong tu chi
v€ vé sinh lam anh hudng tGi chat luong cua 16p, clia trudong, cua cac thay co
giéo.

- Mot bo phan nhé PHHS chua xac dinh 16 duoc nhiém vu hoc tap cta hoc
sinh Tiéu hoc nén chua thuc su quan tam t6i viéc hoc tap ctia con em.

b/ Giao vién :

- Gi4o vién tré, nhiéu dong chi con nho, trong do tuéi sinh dé nén c6 anh
huéng dén cong viéc giang day va gay tdc dong khong nhd dén su on dinh cla
truong.

- Mot s6 dong chi gido vién nha & xa truong nén viéc di lai ¢6 nhiéu khé
khan vat va. Mot so it dong chi hop dong, kinh nghiém chua nhi€u nén con gap
kho khan trong cong tac giang day cling nhu cong tidc chi nhiém.

¢/ Co s0 vdt chdt :

- Do s6 luong hoc sinh dong nén hoc sinh 16p 5 phai hoc 1 budi/ ngay, s6
hoc sinh trong 1 16p dong 50- 54 hoc sinh nén anh hudng khong nho dén chat
luong hoc tap ctia hoc sinh
Il. MUC PiICH- YEU CAU

1. Muc dich

Cong tac kiém tra ndi bo nha truong 13 mot hoat dong quan 1y thudng
xuyén cta qua trinh d6i méi quan 1y hién nay. Cong tac KTNBTH nham gitp
hiéu truéng tim ra nhiing bién phap dén déc, giup d& va diéu chinh ddi tuong
kiém tra; gop phan hoan thién, cung c6 va phat trién nha truong. Vi vay, hiéu
trudng co trach nhiém str dung bo may quan ly cta can bg, gido vién, nhan vién
dé tién hanh kiém tra trong pham vi ndi by don vi minh.

Qua kiém tra danh gia ding thuc trang ciia nha truong, chi & nhitng wu
diém, khuyét diém cta timg bo phan, ca nhan dé kip thoi dong vién, nhic nhé va
xt 1y,khic phuc; gitup can bd gido vién nhan ra timg diém manh, diém yéu dé
tdng cuong hoat dong tu kiém tra ndi bo, tu boi dudng mdt cach hi€u qua va
thiét thuc nhat.
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Cong tac KTNB dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac noi dung va
d6i twong, nham:

- Pbi voi gido vién, thong qua viéc kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra
thudng xuyén, nha trudng danh gia duogc thuc trang ning luc cia modi ca nhan tir
d6 tu vén, thac day, gitp d& doi ngil timg budc hoan thién ning luc su pham
g6p phan nang cao chat luong gido duc.

- P6i v6i cac to chire, bo phan trong nha truong, théng qua viée kiém tra
cac ndi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé Hiéu trudng danh gid mac do thuc
hién nhiém vu; tir 6 diéu chinh ké hoach, tu van, thuc déy cac ca nhan, tap thé;
hiéu truong ty kiém tra va tu diéu chinh qua trinh cong tac...gop phan thyuc hién
cac nhiém vy, hoan thanh muyc ti€u, nhi¢ém vu dugc giao cua nha truong.

- Tim ra céc giai phap kha thi nang cao hiéu qua coéng tac quan 1y chat
luong hoat dong day hoc, gido duc gop phan thuc hién d6i méi cin ban toan
dién gido duc va dao tao

2. Yéu ciu:

Ban kiém tra ndi bo truong hoc phai thuong xuyén theo ddi, xem xét, danh
gid toan bd cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bd vi trén co s& kiém tra
d6i chiéu voi cac qui dinh cua Phép ludt ¢6 lién quan, cac van ban hudng dan
thuc hién ctia B6 Giao duc va dao tao, UBND thanh phé, thanh tra, S& gido duc
va dao tao, phong gido duc va dao tao..

I11. NGUYEN TAC KIEM TRA

Cong tac KTNB phai dugc thuc hién trén nguyén tic: Thu trudng vira 1a
chu thé kiém tra (kiém tra cip dudi theo chirc ning nhiém vu quan 1y nha nudc
vé gido duc, tu kiém tra) vira 1 doi tuong kiém tra (cong khai hoa cac hoat
dong, cac thong tin quan 1y nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

Cong tac KTNBTH phai dam bao tinh cong bang, khach quan, chinh xac,
toan dién, hi¢u qua. Phan anh dung thyc trang vé doi tuong kiém tra, tranh dinh
kién, ca né, lam qua loa, hinh thuc; kiém tra dugc to6 chuc thuong xuyén, kip
thoi, dang theo ké hoach, nham thuc d:fly cac doi tuong dugc kiém tra can b
sung nhitng han ché, thiéu sot dé ngay cang hoan thién hon.

Cong tac KTNB khéng trung 1ip vé pham vi, d6i tuong, ndi dung, thoi
gian kiém tra. Phai 1ap ho so kiém tra va luu gitt ho so kiém tra cling nhu d6i

tugng duoc kiém tra.
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Can cur vao nhiém vu trong tdm cua nam hoc 2020 -2021va tinh hinh thyc

té ctia nha truong, truong TH Cao B4 Quat xac dinh ndi dung ké hoach kiém tra
nam hoc 2020 -2021 sau:

IV. NOI DUNG KIEM TRA:

1.Kiém tra toan dién nha trwong: Kiém tra 6 ndi dung

- B4i ngili gido vién, cdn bo va nhan vién

- Co s& vat chét ki thuat.

- Thyc hién ké hoach gido duc.

- Hoat dong va chét luong giang day, hoc tap cac bd mon van hoa.

- Thyc hién gido duc dao dtrc cho hoc sinh; cham soc, nu61 dudng, cong

tac chu nhiém, hoat dong ngoai gid 1én 16p, cong tac Poan- Doi- Sao, hoat dong
xa hoi.

- Cong tac quan li cua hi¢u truéng.

2. Kiém tra vi¢c thuwe hién nhiém vu cua gido vién:

2.1. Kiém tra toan dién gido vién:
a.Chi tiéu: Kiém tra 15 gido vién- Ty 1&: 30%,danh sach cu thé kém theo:

Lan Kkiém tra gin nhat Thoi
TT Ho tén Mon, 16p Ngay, . gian s€
Ketqua |
thang, nam kiém tra
1 | Nguyén Thuy Linh Ngoai ngit 0 0 Théang 9
2 | Db Ngoc Khanh Co ban - khoi 4 0 0 Thang 9
3 | Nguyén Phuong Hoa Co ban - khoi 3 0 0 Thang 10
4 | Nguyén Thi Thanh Tra | Co ban - khoil 0 0 Théng 10
5 | Nguyén Hai Linh Co ban — khoi2 0 0 Théng 10
6 | Lé Phuc Thuy Tién Co ban - khoi 3 0 0 Thang 11
7 | Ng Thi Tuyét Nhung Co ban - khoi3 0 0 Théang 11
8 | Nguyén Thi Mo GV TD 0 0 Théang 12
9 |Nguyén T Hong Van Co ban - khoi 4 0 0 Théng 12
10 | Thach Bao Tram Co ban — khoi5 0 0 Thang 1
12 | Nguyén Thi Hai Anh Co ban — khdi 5 0 0 Thang 2
13 | Phung Bich Lién Co ban- khbi 5 0 0 Théng 2
14 | Nguyén Thi Ky GV MT 0 0 Théang 3
15 | Duong Phuong Loan Co ban - khoi4 0 0 Thang 4




b. Ngi dung- bién phap.

b.1. Kiém tra phdam chdt chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥ thikc to chirc ki
ludt.

- Panh gia nhan thic tu tudong chinh tri, chip hanh, phap luat cia nha
nuéc viée chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta don vi, dam bao s6 lugng,
chat luong ngay gid cong lao dong.

- Pao duc, nhan cach, 16i sdng,y thirc dau tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; Su tin nhiém cua d@)ng nghiép, hoc sinh, nhan dan; tinh than doan két, trung
thuc trong cong tac, quan hé déng nghiép, thai do phuc vu nhan dan va hoc sinh;
Khong bao hanh va khong xam pham nhan pham hoc sinh.

b.2 Kiém tra vigc thuwe hi¢n quy ché chuyén mon theo huwéng déi mdi.

- Kiém tra hd so gido vién theo TT 28/2020/ TT- BGD DT ngay 4/9/2020
Diéu 18 truong Tiéu hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach day hoc, thoi
khoa biéu, str dung va lam do dung day hoc.

- Trinh d6 tay nghé, thuc hién quy ché chuyén mén, két qua giang day,
viéc thyc hién d6i méi phuong phap day hoc, d6i méi phuong phap kiém tra
danh gia, d6i moi theo dinh hudéng phat trién nang luc, pham chat cia ngudi
hoc, gén vo1 dac thu cép hoc, gén khoa hoc bo mon.

- Kiém tra chuyén mén tham 16p du gid gido vién, ting cuong du gid dot
xuat, budi 2 trén ngay. Kiém tra viéc thuc hanh thi nghiém (kiém tra truc tiép
hodc gian tiép ddi chiéu voi ké hoach day hoc, véi hd so cua bod phan quan ly
thiét bi thi nghiém, gido an), viéc cai tién, tu stra chita cac TBDH, tu lam d6
dung day hoc.

- Kiém tra vi¢c tham gia sinh hoat t6 nhom chuyén mon, thuc hién boi
dudng nghi¢p vu, trinh d§ chuyén mon.

- Kiém tra viéc giang day cia gido vién thong qua dy gio (danh gia HS
theo thong tu 27/ 2020/ TT- BGD DT ngay 4/9/2020 ban hanh quy dinh danh
gid hoc sinh tiéu hoc cia Bd gido duc). Khi dy gid, can bd kiém tra can lap
phiéu du gio (phiéu du gio can luu trong hd so kiém tra). V& danh gia gio day:

+ Theo huéng dan danh gia tiét day cua SO Gido duc va Pao tao d6i véi

ting cap hoc.
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+ Nhén xét gio day theo quan diém phan tich hiéu qua hoat dong hoc tap
ctia hoc sinh , dong thoi danh gia viée to chuc, kiém tra , dinh huéng hoat dong
hoc cho hoc sinh cua gido vién.

- Két qua giang day: Diém kiém tra hoic két qua danh gia cac mén hoc
ctia hoc sinh tir ddu nam dén thoi diém kiém tra, két qua kiém tra, khao sat cta
can bo kiém tra néu thiy can thiét; két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so
v6i chét luong chung toan truong, cua dja phuong va nam hoc.

b.3 Kiém tra viéc thue hién cic nhiém vu khdc dwoe giao: cong tac chu
nhiém, cong tac kiém nghiém khac. ..

- Kha nang phat trién cta gido vién (vé chuyén mon, nghiép vu, ning luc
quan li va cac hoat dong xa hoi khac....).

- Kiém tra hod so vé cong tac chu nhiém, kiém tra viéc rén nép cho hoc
sinh.

- Sur dung d6i ngii t6 truong, gido vién cot can tham gia kiém tra; nhiing
gi4o Vvién chua co tiét déu phai tham gia dy gio...

- Kiém tra két qua thyc hi¢n nhiém vu dugc giao (nhu thuc hién quy ché
chuyén mon, quy ché thi ctr, thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém, két qua
giang day, thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao...)

- Chti trong nang cao chat luong kiém tra, chan chinh tinh trang yéu kém,
phat hién va nhan dién hinh tién tién;

- Kiém tra viéc van dung cac tiéu chuan quy dinh dé danh gia xép loai GV
theo chuan nghé nghiép GV tiéu hoc dung thuc chat; khong chay theo thanh
tich, tranh khuynh hudng nuong nhe khuyét diém.

- Kiém tra phdi két hop véi tu van, ddo tao, bodi dudng, két hop song song
hai hinh thtrc kiém tra : dot xuét, bao trudc.

- Panh gia thém ti¢u chuin cua viéc s dung dd dung day hoc hién dai , su
dung hé théng mang Internet trong mo hinh truong hoc dién tir.

- C6 thém diém cong trong ndi dung sir dung, bado quan cac thiét bi day hoc
hiéu qua.

2.2 Kiém tra chuyén dé gido vién:
a. Chi tiéu:
Kiém tra hd so, gido an.
Kiém tra viéc doi méi phuong phap day hoc, d6i méi kiém tra danh gia

theo dinh hudng phat trién ning luc cia hoc sinh.
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Kiém tra viéc sinh hoat t& nhom chuyén mon, viéc thuc hién chuong
trinh, ké hoach day hoc.

Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé day thém hoc thém

Kiém tra viéc thyc hién thi nghiém, thuc hanh, sir dung thiét bi day hoc.

b. Ngi dung- bién phap-:

- Kiém tra trinh do nghiép vu su pham; Kiém tra viéc thuc hién sinh hoat
t6 nhom chuyén méon; Kiém tra viéc bdi dudng chuyén mon nghiép vu thong qua
viéc du gid, tham du cac chuyén dé day hoc; Kiém tra chat lugng hoc sinh;
Kiém tra hd so gido vién: gido 4n, lich bao giang, cham chira; Kiém tra viéc thuc
hién chuong trinh, ké hoach giang day cua GV; Kiém tra viéc trong giit va quan
Iy HS cubi budi hoc.

- Kiém tra viéc Day thém hoc thém cua GV; Kiém tra, danh gia gio day:
qua viéc d6i méi PPDH, d6i méi kiém tra danh gia; Kiém tra viéc to chuc cac
hoat dong trai nghiém, sang tao, dua tiét hoc ra ngoai khong gian 16p hoc; Kiém
tra viéc thi nghiém, thuc hanh, str dung thiét bj day hoc

- Str dung d6i ngil to trudng, gido vién cbt can tham gia kiém tra; nhiing
gido vién duoc nghi tiét déu phai tham gia dy gid, sau tiét dy déu phai tham gia
rut kinh nghiém

- Chi dao tét cac hoat dong trai nghiém sang tao cho hoc sinh thong qua
viée xay dung ké hoach, bién phap, ké hoach tuan, ké hoach thang cu thé ...

- Thanh lap ban kiém tra viéc day thém hoc thém, ting cuong cong tac
kiém tra dot xudt cac gia dinh gido vién, nhic nhd diéu chinh kip thoi.

- Tang cuong kiém tra viéc cham chita thong qua du gio va kiém tra dot
Xudt, gop ¥ tu van kip thoi.

- Tuyén duong nhiing guong dién hinh tién tién dé nhan rong dién hinh.

- Tang cudng kiém tra ho so so sach 1 1an/ thang, gido an 1 1an/ tuan.

- Du gid céc tiét day kiém tra gop ¥ tu van vé viéc thyc hanh thi nghiém,
vé sir dung do dung day hoc.

3. Kiém tra hoat dong ciia t6 nhém chuyén mén, cic bd phan (thuw vién, thiét
bi, tai chinh van thu).

3.1 Kiém tra hoat dgng ciia t6 nhém chuyén mon.

a. Chi tiéu: 2 1an/ 1t6/ nam

b. Ngi dung - bién phdp:
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- Kiém tra viéc xay dung, thuc hi¢n ké hoach cua t0, ké hoach cua tung
mon da dugc hiéu trudng phé duyét, ndi dung ké hoach nim hoc theo huéng dan
cua Bo Giao duc.

- Kiém tra chat luong day hoc cua td6 nhom chuyén mon; viéc sinh hoat
chuyén mon, vi¢c thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghi¢p vu, phat trién doi
ngil, cong tac boi dudng va tu bodi dudng..

- Kiém tra viéc quan 1y day thay, day bu, cong tac quan li chuyén mén,
viéc thuc hién quy dinh vé DTHT.

- Kiém tra viéc DTHT, bdi dudng HS miii nhon, phu dao HS chua hoan

thanh.

3.2. Kiém tra hoat déng ciia bj phdn thw vign, thiét bi , y té, bdan trit, an toan
truong hoc.

a.Chi tieu:

T6 chirc kiém tra bd phan thu vién, thiét bi y té, ban tra 2 1an/ nam
b. Ngi dung- bién phap-:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach, hd so sd sach cac bo phan.

- Kiém tra bao quan va su dung tai san, trang thiét bi day hoc.

- Kiém tra dam viéc bao an toan thyc pham cong tac ban tr(, tuyén tuyén
phong chéng dich bénh va kham strc khoe cho hoc sinh.

- Kiém tra viéc cap nhat s6 theo dbi muon, tra sach cia gido vién.

- Cong tac truyén thong trong viéc tuyén truyén, van dong hoc sinh tham
gia BHYT, tuyén truyén phong chdng dich bénh.

- Kiém tra cac ho so lién quan dén BHTN.

3.3 Kiém tra hoat dpng ciia bj phdn vin thuw, hanh chinh.
a.Chi tiéu:

T6 chirc kiém tra bd phan van thu, hanh chinh: 2 1an/ 1 nam
b. Ngi dung- bi¢n phap:

- Kiém tra viéc quan li van ban di, dén, luu trix, cap nhat thong tin, soan
thao van ban.

- Kiém tra hé thdng hd so (Ho so tuyén sinh, hd so danh gia gido vién va
nhan vién, ho so thi dua khen thudng, ki luat, ...., s6 sach lién quan (sé dang bo,
hoc ba, s6 quan 1y tai san, so theo doi cong van di va dén....)

- Viéc cong khai cac thu tuc hanh chinh

- Tinh than thai do phuc vu cta nhan vién van phong.
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3.4 Kiém tra tai chinh, tdi sdn va cong tic ké toan
a. Chi tiéu:
-Kiém tra tai chinh 2 1an/nim
b. Ngi dung- bi¢n phap
- Kiém tra cac hoa don ching tir, viéc cong khai str dung qui ngan sach.
- Kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh (theo biéu 10,
Quyét dinh s6 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 cta Bo tai chinh).
- Kiém quy tién mit, cac loai s6 quy.
4. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh.
a. Chi tiéu: Kiém tra 2 lan / nam.
b. Ngi dung- bién phdp
- Kiém tra né nép hoc tap cua hoc sinh
- Kiém tra chét luong hoc tap cdc mon hoc ctiia hoc sinh
- Kiém tra sach v& va cac do dung hoc tap ctia HS
- Kiém tra chir viét va viéc trinh bay trén vo ctia HS
- Kiém tra dao duc cua HS thong qua cac hoat dong
- Kiém tra tham gia cac hoat dong tap thé cua HS nhu: hoat dong doi sao,
C4C trd choi dan gian, viéc rén luyén cac k¥ nang song.
- Kiém tra viéc thuc hién ndi quy, quy dinh cua trudong
- Kiém tra gi0 hoat dong tap thé hoat dong doan doi
- Kiém tra né nép hoc tap, trang phuc hoc sinh.
5. Kiém tra cong tac gidi quyét khiéu nai té cdo (KNTC) va phong chong
tham nhiing (PCTN), pho bién gido duc phap luit.
a. Chi tiéu:
- Kiém tra 1 1an/ nam.
b. Ngi dung- bién phap
- S6 tiép cong dan, so6 theo ddi don thu khiéu nai, ghi chép theo ddi don thu
khiéu nai, bo tri dia diém, lich phan cong tiép cong dan.
- Viéc xay dung ké hoach thyuc hanh tiét kiém, quy ché lam viéc, quy ché
dan chu...
- Kiém tra viéc thuc hién Luat PCTN va tiét kiém chéng lang phi.
- Kiém tra thyc hién tiét kiém dién nudc.

- Kiém tra viéc giai quyét don thu.
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6. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong truong hoc
* Chi tiéu:

- 011an/ nam
* Noi dung- bién phap:

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan cac van ban chi
dao, td chuc quan tri¢t, tuyén truyén, cong tac chi dao xay dung ké hoach, quy
ché , t6 chirc thuc hién, phan cong nhiém vu, phdi hop cong tac .

- Kiém tra viéc thuc hién trach nhiém cua nguoi ding dau co so gido duc:
Thuc hién dan chi trong quan li va diéu hanh, phan céng nhiém vu CBGV va
nguoi lao dong, td chirc cudc hop giao ban, hoi nghi mbi quan h¢ gitra nguoi
dung dau véi co quan cip trén. Véi co quan don vi, cap dudi

- Trach nhiém cua cac to chirc , doan thé trong co s¢ gido duc ddi vai viée
thuc hién quy ché dan chu

- To chire danh gia dinh ki, so két, tong két, ché do bao céo theo quy dinh.

- Kiém tra nhiing noi dung phai cong khai trong qui ché dan chu: 2 1an/
nam. Cu thé:

7. Kiém tra cdc chuyén dé khdc
7.1 Kiém tra vigc thwe hién 3 cong khai, 4 kiém tra
a. Chi tiéu:
- 01 1an/ nam.
b. Ngi dung- bién phap:
- 3 ¢bng khai.

+ Cong khai cam két chat luong giao duc thuc té: 2 nam/ 1an

+ Cong khai bao cao danh gia ngoai, két qua cong nhan dat hoic khong
dat tiéu chuén chét luong giao duc

+ Cong khai diéu kién co s& vat cht, trang thiét bi phuc vu day hoc va
d6i ngii dam bao chat luong gido duc.: 2 1an/ nam

+ Cong khai cac khoan thu chi tai chinh: Cong khai vé thu, chi tai
chinh...: cong khai quy ngan sach, quy tir nguon déng goép ctia nhan dan theo
quyét dinh s6 192/2004/QD- TTG ngay 16/11/2004 cua Thua tuéng chinh phu:
Hang quy dang theo qui dinh.

- 4 kiém tra.

+ Kiém tra chat lugng gido duc
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+ Kiém tra ho so luu va hinh thirc cdng khai cia BGH nha truong. Kiém
tra hd so va HD hiéu qua viéc thue hién céc hinh thire cong khai.

+ Kiém tra viéc thuc hién chu truong chinh sach cia PBang va Phap luat
cia nude, ké hoach cong tac thang tuan ctua don vi.

+ Kiém tra thuc hién cac cudc van dong, cac phong trao ctia nganh.

7.2. Kiém tra theo chuyén dé mét so néi dung sau.
a. Chi tiéu:

1 1an/ nam
b. Ngi dung

- Kiém tra viéc thuc hién day thém hoc thém.

- Kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh dam bao an toan truong hoc

+ Kiém tra viéc sir dung kinh phi hoat dong, chép hanh chinh sach, ché do
quan ly str dung tai san cia co quan don vi, thuc hién céc ché do, chinh sach cua
nha nudc vé quyén va loi ich ctia can bo, céng chirc, vién chirc, thyc hién cong
khai thu chi tai chinh.

+ Kiém tra viéc thyc hién noi quy, quy ché cua co quan don vi.

- Kiém tra cac khoan thu hd, chi ho dau nam: 01 1an/ nam (néu co)

- Kiém tra viéc trién khai va thuc hién Dai hoi chi d6i, lién d6i: 01 1an/ nim

- Thuc hién ké hoach phat trién nha truong: 01 1an/ ndm

- Kiém tra quan 1i va sir dung phan mém quan li hoc sinh, s6 diém dién tir:
01 lan/ nam.

- Panh gia xép loai GV theo chuan nghé nghiép GV tiéu hoc: 1 1an/ nam
c. Bién phap

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo cu thé , sép xép ké hoach kiém tra dé
khong chong chéo.

- Khi c6 viéc dot xuit khong theo ké hoach kiém tra, cAn xay dung ké
hoach kiém tra phu hop trong thoi gian khoang 1 tuan.

- Thong bao cho cic bd phan duge kiém tra ngay tir ddu nim hoc ké
hoach, trudc 1 ngay kiém tra bao lai, 1én lich cu thé tai lich cong tac tai phong
Hoi dong.

- Kiém tra dot xuét cac noi dung dé kip thoi diéu chinh.

- Chi daothuc hién niém yét cac biéu miu cong khai du toan, quyét toan
thu chi tai chinh theo hudng din ctua Théng tu s6 21/2005/TT-BTC ngay 22
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thang 3 nam 2005 cta B§ Tai chinh. Cong khai hoc phi va cac khoan thu khac
tor nguoi hoc: mue thu hoc phi va céc khoan thu khac theo tirng nam hoc va du
kién cho 2 nam hoc tiép theo.Cong khai cac khoan chi theo timg nam hoc: cac
khoan chi luong, chi boi dudng chuyén moén, chi hoi hop, hdi thdo, chi tham
quan hoc tap trong nudc va nudc ngoai; mirc thu nhip hang thang cia giao vién
va can bd quan ly (mtc cao nhat, binh quan va thap nhat); muc chi thuong
xuyén/1 hoc sinh; chi dau tu xay dung, sua chira, mua sam trang thiét bi.Cong
khai chinh sach va két qua thuc hién chinh sdch hang nam vé tro cép va mién,
giam hoc phi d6i v6i nguoi hoc thudc dién duge hudng chinh sach xa hoi.Cong
khai chinh sach hoc bong va két qua thuc hién trong timg nam hoc: Theo thang,
theo quy.

- Ban thanh tra nhan dan dudi sy chi dao cua BCH Cong doan co so
thuong xuyén kiém tra viéc phan bo ngan sach nha nudc cap chi phuc vu cho
cong tadc day va hoc cua nha truong, kinh phi chi cho hoat dong chuyén mon,
kinh phi chi cho mua sam dung cu phuc vu trong nha truong, kinh phi chi cho
viéc mua bo sung tai liéu phuc vu cho cong tac giang day cua gido vién. Kiém
tra cac khoan thu dong gép tu nguyén ctia phy huynh hoc sinh nép kip thoi vé
nha truong. Kiém tra vé chi ngan sach, ché d6 cho Cén bd, gido vién, nhan vién,
ché d6 nang luong va cac khoan phy cap (néu cd).

- Ban thanh tra chuyén mon dudi sy chi dao cia BGH nha truong kiém tra
chat luong giang day va gido duc hoc sinh theo dinh ky, theo lich kiém tra dinh
ky trong nam. Kiém tra viéc thuc hién Quy ché vé day thém hoc thém. Kiém tra
chat lugng giang day cia timg 16p, timg HS, tng moén hoc. Kiém tra cong tac
gido duc dao dirc duge 1ong ghép trong timg budi hoc. Kiém tra céng tac soan
gido an, soan dé thi cia GV. Kiém tra hd so va cac hoat dong khac cua CB —
GV. Kiém tra cong tac boi dudng HSG, phu dao HS yéu kém. Kiém tra viéc to
chtic cac hoat dong ngoai gio 1én 10p cua GV. Kiém tra viéc coi thi, chdm thi
cua gido vién, vao diém, 1am hoc ba dang quy ché, xét duyét HS 1én 16p, khen
thuong, thi lai, luu ban...

- Kiém tra viéc tuyén sinh dau cip, ding d6 tudi, dung thoi gian. Kiém tra
s s6 HS, hoc sinh trong dia ban, ngoai dia ban, HS con gia dinh chinh sach, con
ho nghéo, gia dinh c¢6 hoan canh kho khan.; Kiém tra cong tic PCGDPDT;
Kiém tra cong tac Po1 — sao nhi déng; Kiém tra cong tac thu vién, thiét bi.;
Kiém tra CSVC nha truong; Kiém tra cong tac Thi dua, khen thuong; Kiém tra
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hoat dong cua td chuyén moén, hoat dong cua CB — GV trong viéc thuc hién
nhiém vu

- Kiém tra chu yéu 13 hd so Iuu va hinh thire ¢6ng khai ctia Ban giam hiéu
nha truong; hd so va hoat dong cua van thu, ké toadn, tha quy; hiéu qua viée thuc
hién céc hinh thirc cong khai , ho so va két qua hoat dong thuc chat cia doi
ngil...); hd so va hoat dong cua ké toan, thu quy ..qua trinh trién khai, két qua
ctia Nha truong; hd so va hoat déng thuc té ciia dji ngi...).

- Quan tdm danh gia rat kinh nghiém diéu chinh bo sung kip thoi
8. Kiém tra cong tic quén ly ciia thii truéng don vi
a. Chi tiéu:

Kiém tra 2 1an/nim
b. Ngi dung- bién phdp:

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nam hoc, hoc ky, hang thang caa Thu
trudng don vi, cua cac by phan, viéc thuc hién ké hoach cac mat gido duc, cong
tac tuyén truyén va gido duc phap luat, cong tac quan 1y, thuc hién ché d6 chinh
sach vai can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngfl.

- Kiém tra hd so pho Hiéu trudng cong tac trién khai huéng dan quan ly
gido vién trong viéc thuc hién Thong tu 30 cia Bo gido duc.

- Ho so trién khai viéc thuc hién Boi dudng thudng xuyén

- Ho so chi dao cac hoat dong ngoai gio 1én 16p

- Viéc cap nhat chuong trinh PMIS, phin mém quan 1y can bd cong chrc,
vién chirc

- Viéc cap nhat chuong phan mém Esam quan ly HS

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua, viéc thuc
hién kiém dinh chit lugng gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan d6i véi
gido vién, hi¢u trudng.

- Kiém tra viéc thuc hién ba cong khai.

- Kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu, ba cong khai minh bach theo
thong tu 36/ 2017/ TT-BGD BT ngay 28/12/2017. Thong tu 61/ 2017/ TTBTC
ngay 15/6/2017 ctia Bo tai chinh Huéng dan cong khai ngan sach dbi v6i don vi
du todn ngan sach, td chire ngan sach, t6 chirc duoc ngan sach nha nudc ho tro,
cong tac kiém tra noi bo nha trudng. viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac

co sO giao duc, cong tac xa hoi hoa gido duc....
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- Kiém tra viéc xdy dung truong chuan Quéc gia, cudc van dong phong
trao thi dua, thuc hién kiém dinh chat lugng gido duc, thuc hién danh gia theo
chuén nghé nghiép.

V. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOQI BQ
1.Thanh 1ap Ban kiém tra ngi by

- Hiéu truong ra Quyét dinh s6260/QP —THCBQ ngay 5. thang 9 nam 2020
vé viéc thanh 1ap (kién toan) Ban kiém tra n6i bo trudng TH Cao B4 Quat.

- Thanh vién Ban kiém tra ndi bo: Thuc hién nghiém tic theo sy phan
cong, to chirc kiém tra, ddnh gia cac ndi dung dam bao chat lugng, luu gitr bién
ban khoa hoc, déy du.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd.

- Xay dung ké hoach kiém tra cu thé (Thé hién trong ké hoach nam hoc, ké
hoach kiém tra ndi bd, ké hoach ctia cac bd phan).

3. Quy trinh kiém tra(ap dung theo quy trinh ISO).

- Phéi két hop véi cac t6 chuyén mon, to vin phong va cac to chirc trong
nha truong kiém tra theo ké hoach hodc dot xuat

- Tuy thudc vao tinh chit dot kiém tra, Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh
kiém tra hay cong b6 Quyét dinh kiém tra theo ké hoach di xay dung coéng khai
trude Hoi dong gido duyc.

- Hé théng hd so quan 1y vé cong tac kiém tra dam bao dung du vé sb
luong, dat yéu cau vé chat luong.

- Kinh phi khoang: 6.000.000d/ nam.

- Thuc hién nghiém tc ché d6 bao cio
4.Luwu trir ho so.

- Ho so kiém tra ndi by gom:

+ K& hoach KTNB niam hoc

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nam hoc, phan cong nhi¢m vu
cac thanh vién Ban KTNB.

+ Quyét dinh kiém tra theo dot cac loai bién ban, bién ban xir Iy vi pham..

+ Béo c4o so két, tong két cong tic KTNB trudong hoc.

VI. THU'C HIEN CHE PQ BAO CAO

+ Nop ké hoach kiém tra ndi bo nha trudong trude ngay 1/10/2020 vé
phong GD&DT.

+ Béo cdo so két cong tac kiém tra hoc ky I trude ngay 5/01/2021
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+ Bao cdo tong két cong tac ki€m tra ndi bd nam hoc va két qua thuc hién

+ Béo cdo dot xuat khi duoc yéu cau va khi cé vu viéc dac biét xay ra (ké

ca khi da giai quyét).
VIl. KE HOACH CU THE:
Du kién
Than Noi dung kiém | Pdi twong Hinh thirc Ngwoi PT | thoi gian Ghi
g tra kiém tra kiém tra kiém tra tién hanh | chd
kiém tra
Kiém tra cong L~z A
LR 4 ans HT KT béao Cao BGH,TB Tuén 2
tac to churc doi
1A e, thanh tra,
ngli can bg, gido
vién, nhan vién
Kiém tra cong N . KT truc tiép BGH,
. 2 Ho so van N N .
, tac tuyén sinh X Ho6 so, phan TBTT Tuén 3
Thang | .. ~ phong X '
9 dau nam. mém K¢ toan
Kiém tra d6 . +TPT
. , , HS toan " N N
dung sach vé fruom KT truc tiép | + Thu vién Tuan 4
hoc sinh. 8 + Thibt bi
Nguyén
.2 Thuay Linh
Kiém tra toan y 2 2 A b/c Thuy A
o A . | (GV Tiéng | Kiém tra ho - Tuan 4
dién 02dong chi o b/c Hué
Anh) so, du gio
x TBTT
Do Ngoc
Khanh(GV

Khbi 4)
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Du kién
Thang Noi dung kiém I—)(”:)iZ twong Hn:h thurc Ng}rm PT tlim g‘ian GC
tra ki€ém tra kiém tra kiém tra tién hanh
kiém tra
Kiém tra cac 2 n ,
. . Kiém tra truc | Hi€u truong
khoan thu do Ban co s& 2 2 A
nhan dan dén VAt chit ti€p va qua so TBTT Tuéan 1
, 8 ' sach CTCP
gop
KT cong tac chi , KT né né
congtacehtl | ypsis | PO | popy TR .
nhiém 16p v¢€ sinh, nép Tuan 2
, 'S TBTT
Thang xep hang ra
10 vé .
Nguyén
Kiém tra toan Phuong Hoa )
. Du gio dot BGH 3
én GV | Ng Thanh T i Tuan 3- 4
03 gidao dién G gTraa xudt, KT TBTT uan 3
HSSS KT khoi 3
Ng Hai Linh o
K. A A K. _ , .
:erfn tra ,I{O 50 I§h01 1‘ > Kiém tra truc BGH Tuan 1-4
s0 sach giao toan truong i TBTT
vién P UVBTT
KT cbng tac o BGH
TR Du gio .
quan li va su GV+ NVTB 2 CB tin hoc
ALy Kiém tra qua N
dung thiét bi N N NVTB Tuan 1
phan mém
day hoc
Kiém tra cong Nhan vién | Kiém tra hd BGH
tac thu vién thu vién 50 86 sach, TBTT N
A \ . . Tuan 1
Thang | truong hoc Ktra sach béo TPT
11 Kiém tra hoat
dong giang day
cac mon VH, Giao vién | Tham 16p du
kiém tra day chti nhiém gio BGH Tuén2
thém hoc thém
Lé Phdc Du oid
. . 10,
Thanh tra toan Thuy Tién 'S 8 A
i . . . | kiém tra ho BGH
di¢n 02 giao Nguyén Thi .
Vién Tuyét s chuyén TBTT Tuén 4
Y mén KT k3

Nhung
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Du kién
Thang Noi dung kiém I—)(”:)ix twgng HlI:h thire Ng}rm PT tlim g‘ian GC
tra kiém tra kiém tra kiém tra tién hanh
kiém tra
Kiém tra chim BGH
bai thi giira ki GVCN Bai cham thi Tuanl
Z. TBTT
khoi 4,5
Kiém tra cac
hoat dong gido KT truc tiép, N
P GVCN . BGH, TPT Tuan 2
duc dao duc cho S6 CN uan
hoc sinh.
s Nguyén Thi .
. Thanh tra toan ’ Du gic
Thang | © " 09 Mo (TD) S BGH .
12 dién 02 gido N ) Kiém tra Tuan 3.4
. Nguyén Thi Thanh tra
VIEn \ R HSSS
Hong Van
KT Y té hoc Bép an, . b/c Tam, 3
i KT thuc té Tuan 4
duong, ATTH nuée Y% Thiy, Thu Han
KT vé sinh Bép an . | D/c Tam :
S s ’ KT thyc té ’ Tuan 1
ATTP, Bén tr( nude Y% Thay, Thu Han
Kiém tra thyc L BGH TBTT | Tuin2
hién quy ché Hiéu truéng HSSS
A , CTCDb
dan chu
Phé HT+
Thang | Thanh tra toan Thach Bao | Du gio, kiém | TBTTTb N
n ey e . s ] Tuan 2
1 di¢én 1 gido vién Tram tra ho so truong CM
T6 BM
KT cong tac d
thAn(i(Lng ;ﬁn?y GVCN Thanh tra Thur bay,
) eoai n(';]"a © Pénnha KT |  BGH chu nhat
J CTCP | Tun34

truong
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Dy Kién
Than Noi dung kiém | Di twong Hinh thirc Nguwoi PT thoi gian
g tra kiém tra kiém tra kiém tra tién hanh
kiém tra
Kié 6 s
t'lerr;:rj Coklll*gn Hieu truong | e Hoso o TBTT Tudn 1
tic P OhNg ¢ O‘ g e & s6 sach CTCb ua
.A’am 1;1 ting va UV BTT
tiep dan
KT thyc hién ké CTCD,
hoach phat trién | VP +HT KT HS TBTT Tuan 1
nha truong UVBTT
Ktra ra dé, chAm KT true tié Tam
thi, bai limcia | GVCN, HS | KTp Thity Tuén 2
Thang | Hs Hué
2
2 . Nguyén Thi . BGH
Kiém tra t ' D
LemIaM | Hai AnhG) | 08 | KTk4 ‘
dién 02 giao . . Kiémtraho | . ., Tuan3, 4
vien Phung Bich <0 56 sach Uy vién ban ’
Lién (5) KT
, KT tryc tié
Y t hoc dudng, MU BGH, Ple
. . b/c Thu, ho so .. N
An toan truong Thi Kidm tra t Hai Anh Tuan 1
hoe by | Kiemumoe |y
tiep bép an
e X g 2 X BGH+
KT toan dién 1 Nguyén Thi | Kiém tra ho N
gio vién KYMT) | so.dugic | oNT Tuan 2
> +P.KTK3
Ktra VSCD toan Hoc sinh Kiém tra CT | Ban VSCD Tuin 3
trorong. Giéo vién gitt VS 5d/c uan
Thang
3
Kiém tra cong Ké toan, Tai | Kiém trahd | Ban thanh tr N
Tuan 4

tac tai chinh

vu

so sO sach

nhan dan
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Du kién
Noi dung kiém | Pdi tuwong Hinh thire Nguwoi PT thoi gian
tra kiém tra kiém tra kiém tra tién hanh
kiém tra
Kiém tra thuc
hién ba cong . Ban TT ;

; L Hiéu trud KTH Tuan 1
khai , bén kiém | oo oo 5SS BGH Han
tra
Kiém tra cong BGH
tac quan li va sit | Gido vién KTHSSS — Tuan 2
dung TBDH
Kiém tra thuc
hién quy ché Cb, HT KTHSSS BTT Tuan 3

. chuyén mon
Thang y
. D Thi
4 Kiém tra toan gﬁz in ' Du gio + KT BGH+ Tudnl
dién 01 Gv 2 HSS TBTT
Loan (4)
KT 5 va Thuy+ Ha+ | KTHSS+D .

L co sovat Al 55 TBTT+CP | Tuinl
chat ki thuat Trung D
KT VSCD toa . | B 5 sach 5

‘ M1 Caclép | KTtryetiép | n oSN Tyan
truong chit dep
KT Hsss glao Qlao VIEN g truc tiép Ban Ctluyen Tuan 2
vien toan truong | toan truong mon
Kiém tra viéc
, d?? h gla nhap Giao vién KT trye tle;p Ban chuyén A
Thang | diém cua hoc . . bai KT, Phan R Tuan 3
. A A toan truong A mon
5 sinh trén phén mém
meém
A s A e KT HSSS BGH
g tac thu '\iﬂf‘rnv‘l’;fln KTcosovat | CTCD Tudn 4
Vie ung ; chét TBTT
Kiém t : , ‘
;te j}lle;cac;(y ésr? Toan truon KT cac BGH Tuan 4
V.' 3 . .. g phong ban BTCD thang 7
bi nam hoc madi
Ktra cong tac Ban tuyén HSSS Ban TT, Tuan 4
Théang tuyén sinh. sinh BCH Cb thang 7
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Kiém tra cong K& todn, tai HSSS Ban thanh Tuén 1
tac tai chinh vu Tuén thang 8
Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT;
- Pho HT, t6 chuyén mon;
- Thanh vién Ban KT noi bo;
- Luu: VT. Pinh Thi Bang Tam

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN GIA LAM
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TRUONG TIEU HQC CAO BA QUAT

THONG BAO
DANH SACH KIEM TRA NOI BQO NAM HOQC 2020- 2021

Lan kiém tra gan nhat Thoi
TT Ho tén Mon, 16p 'Ngay,v Két qui g.i;an 5@
thang, nam kiém tra
1 | Nguyén Thuy Linh Ngoai ngit 0 0 Thang 9
2 | B Ngoc Khanh Co bén - khéi 4 0 0 Thang 9
3 | Nguyén Phuong Hoa Co ban - khdi 3 0 0 Thang 10
4 | Nguyén Thi Thanh Tra | Co bén - khéil 0 0 Thang 10
5 | Nguyén Hai Linh Co ban — khéi2 0 o | Thang10
6 | Lé Phic Thiy Tién Co ban - khéi 3 0 o | Thangll
7 | Ng Thi Tuyét Nhung Co ban - khi3 0 0 Thang 11
8 | Nguyén Thi Mo GV TD 0 0 Thang 12
9 | Nguyén T Hong Van Co ban - khéi 4 0 0 Thang 12
10 | Thach Bao Tram Co ban — khéi5 0 0 Thang 1
12 | Nguyén Thi Hai Anh | Co ban —khdi 5 0 0 Thang 2
13 | Phiing Bich Lién Co ban- khéi 5 0 o | Thang2
14 | Nguyén Thi Ky GV MT 0 0 Thang 3
15 | Duong Phuong Loan Co bén - khdi4 0 0 Thang 4




