DANH MỤC CÁC VĂN BẢN GỬI GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM
Năm học 2019-2020
	STT
	Nội dung văn bản
	Số lượng
	Ghi chú

	1. 
	Báo cáo  Tháng 8
	1
	Nộp ngày 31/8

	2. 
	Mẫu báo cáo các  tháng 9
	9 tháng/ lớp
	Nộp theo lịch công tác

	3. 
	Giấy xin phép về giữa buổi
	20 tờ /lớp
	Dùng cho HS khi ốm cần về, giáo viên bộ môn ký, GVCN giao cho thư kí lớp

	4. 
	Biên bản giáo viên chủ nhiệm trao đổi với học sinh
	15 tờ/lớp
	 GVCN sử dụng khi có HS vi phạm và lưu nộp cùng hồ sơ đánh giá hạnh kiểm cuối năm

	5. 
	Biên bản giáo viên chủ nhiệm trao đổi với phụ huynh học sinh
	20 tờ/lớp
	GVCN sử dụng khi có HS vi phạm và lưu nộp cùng hồ sơ đánh giá hạnh kiểm cuối năm

	6. 
	Thông báo về việc kỷ luật học sinh
	10 tờ/ lớp
	GVCN thông báo cho phụ huynh khi đình chỉ học tập dưới 3 ngày

	7. 
	Biên bản họp lớp xét kỷ luật học sinh
	10 tờ/lớp
	 GVCN sử dụng khi có HS vi phạm và lưu nộp cùng hồ sơ đánh giá hạnh kiểm cuối năm

	8. 
	Mẫu biên bản xét hạnh kiểm tháng
	1 tờ/ lớp
	GVCN sử dụng xét hạnh kiểm hàng tháng và nộp vào cuối năm học

	9. 
	Biên bản HS vi phạm nội quy
	10 tờ/ 1 lớp
	Dùng cho giáo viên khi có học sinh vi phạm, GVCN giao cho thư kí lớp


Hiệu trưởng

Phạm Thị Duyên
