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Gia Ldm, ngay 02 thang 8 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC
Ciia Chi b trwong THCS C$ Bi nhiém ky 2020-2022

- Can ctr Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam;

- Cén ctr Quy dinh s6 29-QB/TW, ngay 25/7/2016 ciia Ban Chap hanh Trung
wong vé thi hanh Piéu 1¢ Pang; Quy dinh sd 97-QB/TW ngay 22/3/2004 cua Ban Bi
thu vé chire nang, nhi€ém vu cua dang b, chi bd trong don vi su nghiép.

- Can ctr hudng dan sé 12-HD/BTCTW, ngay 06/7/2018 ctia Ban t6 chtrc Trung
uong vé mét sd van dé nang cao chét lugng sinh hoat chi bo.

- Can ¢t Quyét dinh s6 ....-QD/PU, ngay / /2020 cta Pang uy xa Co Bi
vé chuin y két qua bau ctr cap uy, Bi thu, Phé bi thu chi bd truong THCS C6 Bi
nhi¢m ky 2020-2022

- Can ¢t Nghi quyét Dai hoi chi bo trudng THCS C6 Bi nhiém ky 2020-2022

Ngay 03/8/2021, Chi bo truong THCS C6 Bi da hop va thong nhét xay dung
Quy ché lam viéc cua chi bd nhiém ky 2020-2022 nhu sau:

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé hoat dong cta chi bo truong THCS C6 Bi nhiém
ky 2020-2022 tryc thudc Pang bo xa Co Bi.

2. Quy ché nay duoc ap dung ddi v6i Chi bd truong THCS C6 Bi, dang vién,
cac t chirc va ca nhén c6 lién quan dén hoat dong cua cap iy, chi bo truong THCS
Co Bi.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong

1. Hoat dong cua chi bg truong THCS C6 Bi dua trén co s& Diéu 18 Dang
Cong san Vi€t Nam, phap luat cia Nha nudc. Chiu sy lanh dao truc tiép cua Pang
lly, Ban Thudng vu Pang ty xa C6 Bi.
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2. Chi bo 1am viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé 1anh dao, ca
nhan phu trach; thiéu sé phuc ting da s, cAp dudi phuc ting cip trén, c4 nhan phuc
tung to chirc.

Chuong II
CHU'C NANG VA NHIEM VU CUA CHI BQ

Piéu 3. Chirc niing

1. Chi b6 truong THCS C6 Bi 12 hat nhén chinh tri, 1dnh dao thuc hién duong
161, chu truong, nghi quyét cua Pang; chinh sach, phéap luat cua Nha nudc; 1anh dao
c6 hi¢u qua cac chu truong, nhiém vy, cong tac cua don vi; hoan thanh nghia vy doi
v6i Nha nudc; nang cao doi séng vat chat, tinh than cta can bo, dang vién va quan
ching; xay dung chi bd va don vi viing manh.

2. Xay dyng cac t6 chirc Poan thé trong truong, T6 khéi chuyén mon hoat
dong co né nép va phat trién. Thue hién tbt chirc nang theo diéu 1é Poan thé, to chirc
hoi qui dinh, nang cao chat lugng hi€u qua hoat dong cua td chtrc doan thé, t6 khoi
chuyén mon. Thong qua céc to chirc Poan thé, thuc day can b, gido vién, nhan vién
tham gia xay dung bao vé dudng 16i, chi truong ctua Pang chinh sach phép luét cia
nha nudc va qui dinh ctia don vi.

3. Gido duc truyén thong yéu nudc xa hdi chu nghia nham lam cho can bo
bang vién, nhan vién hiéu r5 tinh hinh, nhiém vy chinh tri, nhiém vu cong tac, thong
sudt tu tuong duong 16i, quan diém, théng nhat vé y chi va nang cao niém tin doi
vo1 Dang.

Diéu 4. Nhiém vu

1. Lanh dao xdy dung va thwc hién nhiém vu chuyén mon, an ninh chinh
tri, quéc phong

- Chi bg lanh dao vi¢c xay dung va thuc hién c6 hi¢u qua céc chu truong,
nhiém vy, cong tac chuyén moén ctia nha truong theo dung duong 16i, chinh sach ciia
Dang, phap luit cia Nha nudc. Thuce hién nhitng phuwong hudng va giai phap cu thé
nham bao dam cho nha truong day tot, hoc t6t va hoan thanh t6t nhiém vu chinh trj
dugc giao, nang cao doi séng vat chat, tinh than cta can bo, dang vién va quﬁn
chang.

- Lanh dao vi¢c xay dung va thuc hién ké hoach nim hoc cua nha truong do
Ban Giam hiéu chuén bi. Lanh dao dé can bo, dang vién va quﬁn ching giam sat moi
hoat dong ctia nha truong theo ding duong 16, chinh sach ctua Pang, phap luat cta
Nha nuéc; dé cao tinh than trach nhiém, phat huy tinh chu dong sang tao, khong
ngimg cai tién phuong phap giang day, nang cao hiéu qua gio duc toan dién.

- Tap trung lanh dao viéc thuc hién dung Quy ché dan chi trong nha truong,
phat huy quyén 1am chi cta can bo, dang vién va quan chung; tich cuc dau tranh
chbng quan liéu, tham nhiing, ling phi va cac biéu hién tiéu cuc khac.



- Chi b0 1anh dao thuc hién nhi€ém vu gitr vitng an ninh chinh tri va trat tu an
toan xa hoi trong nha truong. Poan két ndi bd chit ché, dé cao tinh than canh giac
cach mang, bao v¢ tai san ctia nha truong va bi mat cong tac cia nganh theo quy
dinh.

2. Lanh dao cong tac chinh tri tw twong

- Thuong xuyén gido duc, bdi dudng chi nghia Mac - Lénin, tu tuong, dao
dure, tac phong H6 Chi Minh cho can bo, dang vién va quan chung; phat huy truyen
théng yéu nudc, yéu chu nghia xa hoi, xay dung tinh than lam chu, tinh doan két,
hop tac va gitup d& 13n nhau trong can b, vién chuc; kip thoi ndm bat tim tu, nguyén
vong cua can bd, dang vién, quan chung dé giai quyét va bao cao 1én cap trén.

- Kip thoi pho bién, quan triét dé can bo, dang vién va quan chiing nam vitng
va chap hanh ding duong 161, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha nudc va cac
chu trrong, nhiém vu ctia don vi; thuong xuyén boi dudng, nang cao trinh d chinh
tri, kién thirc va nang luc cong tac cho can by, dang vién.

- Lanh dao can bo, dang vién va quan chung dau tranh chéng cac quan diém
sai trai, tu tudng co hdi, thuc dung, cuc bg, ban vi; nhiitng hanh vi néi, viét va lam
trai voi duong 161, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nuée; nhitng biéu hién
mat dan chu, gia truong, doc doan, tac phong quan liéu, thiéu tinh than trach nhiém,
tinh than hop tac va y thirc to chire, ky luat; phong, chong su suy thodi vé pham chét,
dao duc, 161 séng cua can b9, dang vién.

3. Linh dao thuc hi¢n céng tic té chive va cdn bd

- Chi b lanh dao viée xay dung hé théng t6 chtrc bo may va cac t6 chtrc doan
the quan chung thudc don vi. Chi bd dé nghi cap trén xem x¢ét quyét dinh cac van dé
vé t0 chirc bd may cia don vi thudc thadm quyén cip trén.

- Chi bg 1anh dao viéc quy hoach can bd quan ly, an tao va boi dudng vién
chtrc cua don vi theo quy dinh cua Trung wong, thanh pho va Huyén Gia Lam

- Chi bg nhan xét, danh gia va ra nghi quyét vé lanh dao thyc hién nhiém vu
chinh tri tai don vi.

4. Linh dao xdy dung té chirc Ping

- Pé ra chil truong, nhiém vu va bién phap xay dung chi b trong sach, viing
manh; nang cao nang lyc lanh dao, strc chién dau cua t6 chtrc dang va doi ngii dang
vién, nhat 14 viéc phét hién va d4u tranh chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi va
céc biéu hién tiéu cuc trong don vi. Thyc hi¢n dung cac nguyén tac to chirc va sinh
hoat dang, nhat 1a nguyén tic tap trung déan chu, ché do tu phé binh va phé binh; thyuc
hién c6 né nép va nang cao chat lugng sinh hoat dang, nhat 1a sinh hoat chi bd, bao
dam tinh 1anh dao, tinh gido duc va tinh chién dau.

- Gido dyc, ren luyén doi ngii dang vién néu cao vai tro tién phong, guong
mAu, thyuc hién tdt cic nhiém vu duoc giao; xay dung ké hoach va tao dleu kién dé
dang vién thuc hién nhiém vu hoc tap, khong ngiing nang cao trinh do vé moi mit.
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- Xay dung ké hoach, bién phap quan 1y dang vién, phan cong nhiém vu va
tao diéu kién cho dang vién hoan thanh nhi¢m vu dugc giao; thuc hi¢n tt viee gioi
thiéu dang vién dang cong tac thudng xuyén gitt mdi lién hé véi chi uy, dang uy co
s& va guong miu thuc hién nghia vu cong dan noi cu tra. Lam tét cong tac dong
vién, khen thudng, ky luat dang vién; biéu dwong, dé xuit khen thuong kip thoi
nhimng can bo, dang vién c6 thanh tich xuét sac, xu Iy nghiém, kip thoi nhiing can
b, dang vién vi pham Diéu 1¢ Pang, phap luat ciia Nha nudc.

- Lam t6t cong tac tao ngudn va phat trién dang vién, bao dam vé tiéu chuin
va quy trinh; chi trong d6i twong 13 doan vién thanh nién Cong san HO Chi Minh va
nhitng quan ching uu ta, giéi vé chuyén mén, nghiép vu.

- Xay dung cép uy co du phém chit, nang luc, hoat dong c¢6 hi¢u qua, duoc
dang vién va quan chung tin nhiém. Bi thu cap uy phai 13 can bo 1anh dao cua don
vi, tiéu biéu cho chi bd, doan két, tap hop dugc can bg, dang vién va quén chung.

- Thudng xuyén kiém tra viéc chap hanh diéu 18, nghi quyét, chi thi cia Pang,
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc va Quy dinh caa Bo Chinh tri vé nhitng diéu
dang vién khong duoc 1am cia cac dang vién trong chi bd. Dinh ky hang nam, cip
uy t6 chtrc dé quan chung tham gia gop ¥ vé su lanh dao cua to chic dang va vai tro
tién phong, gwong miu cua can bo, dang vién.

5. Lanh dao cdc doan thé quin chiing

- Lanh dao céc t6 chiic doan thé trong don vi xay dung to chirc viing manh,
thuc hi¢n dung chuc nang, nhiém vu theo luat dinh va diéu 1é ctia mdi doan thé; phat
huy quyén 1am chu ctia can bo, dang vién va quan chiing, ddy manh céc phong trao
thi dua, thuc hi¢n c6 hiéu qua cac nhi€ém vu dugc giao.

- Lanh dao cac to chtrc doan thé va can bo, dang vién, quan ching trong don
vi tham gia xay dung va bao vé dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha
nudc, cac chu trrong, nhi€ém vu cua don vi.

Chuwong 111
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAP UY
VA CAC PONG CHIi Bi THU, PHO Bi THU, CHI UY VIEN

Piéu 5. Trach nhiém va quyén han cia cip uay
1. Lanh dao thuc hién théng lgi toan dién nhi€ém vu chinh tri gitra hai ky hop
cua chi bo;
2. Lanh dao viéc chap hanh nghi quyét, chi thi cta cap trén;
3. Xay dung du thao nghi quyét va trién khai nghj quyét cta chi bo;
4. Lanh dao cong tac xay dung chi bd trong sach virng manh;
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5. Xay dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac lanh dao cua chi bg;
6. Lanh dao xay dung nha truong, va cac chi hdi doan thé;
7. Chuan bi moi mit cho cong tac dai hoi nhiém ky.

Piéu 6. Trach nhiém va quyén han cia Bi thw, Phé Bi thw, Uy vién

1. Bi thw Chi bj

- Chiu trach nhiém truéc Dang b xa C6 Bi vé toan bd hoat dong ciia Chi bo.
Phu trach chung va lanh dao truc tiép cdc mang cong tac: cong tac chinh tri, tu tuong;
cong tac to chirc can bd trong nha truong, ché do chinh sach; cong tac xay dung
Dang; cong tac chinh tri, an ninh, quéc phong;

- Ra Nghi quyét cong tac thang, quy, nim dé chi dao t6 churc thyuc hién, kiém
tra tinh hinh thuc hién nhiém vu cua cép uy.

- Ndm virng nhiém vu trong tdm trong ting thoi gian, chuan bi cic van dé can
dé xuét dé dua ra hoi nghi chi bd xem xét quyét dinh; chuan bi ndi dung va chi dao,
chu tri cac cudc hop cua chi bo, thong qua chi b két luan nhiing van dé di duoc
thdo luén tai ky hop cua chi bd; bdo ddm cho sinh hoat cia chi bo ding dinh ky,
dung quy trinh, dung nguyén tac, khong ngimg ting cuong doan két ndi bo chi bo;
chi dao t6 chire L& két nap dang vién va céac su kién khac cua Chi bo.

- Xay dung mbi quan h¢ chat ch€ gitta Chi bg, Ban Gidm hi¢u, cac td chic
lién quan thong qua Quy ché 1am viéc cu thé.

2. Pho Bi thw Chi bg

Phé Bi thu chi bo 1a ngudi phu trach cong tac to chic xay dung dang; cong
tac kiém tra, giam sat; cong tac tong hop; thi dua, khen thudng, ky luat; cong tac dan
van; cong tic bao cao va cac cong tac khac theo yéu cau ciia chi bd. Chiu trach nhiém
trudc cap uy, chi bd vé cong viée dam nhan va duoc quyén thay Bi thu giai quyét
cong viéce khi Bi thu di ving hodc dugc Bi thu uy quyén.

3. Chi uy vién

Pong chi chi iy vién 1a ngudi phu trach cac doan thé chinh tri - x4 hoi; chiu
trach nhiém vé cong tac tai chinh cua chi bd, thu nop dang phi; thuc hi¢n cong tac
chuan bi cho L& két nap dang vién va cac su kién khac cua Chi by, céac cong tac
khac theo yéu cau ctia chi bo.

Chuong IV
QUAN HE CUA CAP UY, CHI BQ
VOI TRUONG PON VI VA CAC TO CHUC POAN THE
Piéu 7. Quan hé giira chi bd véi don vi
1. Trong lanh dao, mbi quan h¢ gitra Chi bg va Truong don vi l1a mbi quan h¢
vé trach nhiém trén nguyén tic lanh dao ciia Pang nham phat huy vai tro ctia moi
nguoi, mdi t6 chirc dé hoan thanh tdt nhiém vu. Chi bo thuc hién nhiém vu theo
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nguyén tic tap trung dan chu, tip thé lanh dao, ca nhan phu trach. Truong don vi
thuc hién nhiém vu theo ché d6 thu trudng trén co sé cac nghi quyét cua cép uy, chi
bd vé nhitng chi trvong, bién phap cong tac 1on.

2. Chi bo dam bao va tao diéu kién dé Trudng don vi thuc hién trach nhiém
va quyén han dugc nha trudng giao. Trudng don vi thuong xuyén bao cdo voi Chi
bd tinh hinh thyc hién cac mat cong tac, nhiing chu trrong nhiém vu sép dén cua
don vi. Chi bd thdo luén, ra nghi quyét vé nhiing van dé 16m, quan trong va lanh dao
thuc hién.

3. Truong don vi dam bao va tao diéu kién vé co s& vat chit, trang thiét bi,
phuong tién, tai chinh, can bo... @& Chi bd thuc hién su lanh dao dbi v6i moi hoat
dong cua don vi.

4. Khi c6 cong viéc dot xuat quan trong phai giai quyét ngay, Truong don vi
trao d6i thong nhat vdi Chi bo dé t6 chire thuc hién va bao cdo véi chi bd trong
phién hop gan nhat.

5. Truong don vi c6 trach nhiém thé ché hoa nghi quyét chi bo thanh nhiém
vu cu thé dé t6 chirc thuc hién va dat hiéu qua cao.

Piéu 8. Quan hé giira Chi bd véi t6 chirc doan thé

1. Chi bd thyuc hién sy 1anh dao dbi véi cac to chitc doan thé quﬁn ching béng
nghi quyét, chuong trinh hanh dong va td chirc kiém tra viéc thuc hién.

2. Phan cong cac déng chi ¢6 trach nhiém, c6 nang luc dung dau t6 chuc doan
thé, hang thang tirmg doan thé bao cdo két qua thuc hién nhi¢m vu thang vira qua va
phuong huéng nhiém vu cong tac thang toi dé chi bo c6 sy lanh dao kip thoi.

3. Lanh dao vé cong tac can bd va cho y kién vé nhan sy chii chdt trong céc
doan thé. T chirc dai hoi Doi, Poan, Hoi nghi can bo - vién chirc - Lao dong hang
nam, 1anh dao Pai hoi Cong doan 2 nam 1 lan.

Piéu 9. Quan hé giira Chi bd véi Pang iy cip trén

Cép 1y, chi bo chiu su 1anh dao truc tiép cua Pang ty xa C6 Bi; bao céo céac
mit cong tic cia chi bd véi Pang Uiy theo quy dinh; kién nghi va dé xuat v4i Pang
lly nhiing van dé vuot tham quyén ciia chi bo dé kip thoi giai quyét.

Chuwong V
CHE PO LAM VIEC
Piéu 10. Ché d¢ 1am viéc cap uy, chi bd

1. Cép iy hop mdi thang mét 1an dé xay dung du thao nghi quyét chi bo hang
thang va hop bat thudng khi can thiét.

2. Chi bg hop thuong 1¢ mdi thang mot lan dé ra nghi quyét lanh dao nhiém vu
thang va cac ndi dung khac. Chi bd hop vao ngay 01 -05 hang thang; khi can c6 thé
hop bat thuong (néu ngay sinh hoat chi bé ciia thang ndo dé ma tring véi ngay 1é,
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tét thi chi bg chuyén sang ngay ké tiép nhwng khéng phdi la ngay 16, tét va do cdp
Uy thong nhat, théng bdo trude cho dang vién).

3. Pinh ky 6 thang va 1 ndm cép uy, chi bd chuan bi ndi dung so két va tong két
danh gia , kiém diém tap thé ca nhan, phan loai dang vién, phan loai chi bg, xét thi dua
khen thuong theo huéng dan ctia Pang ty xa CH Bi.

Picu 11. Ché a9 thong tin, bio cao

1. Chi bd thuc hién ché d6 thong tin, bao cédo qua cac hinh thirc: Hoi nghi va
thong bao bang van ban. Thong tin, bao cao phai dam bao chinh xac va day du, trung
thue, kip thoi va bao mat.

2. Chi bo lanh dao chuyén moén, doan thé don vi thyc hién ché do bao céo theo
dinh ky d6i voi chi bo; ddng thoi Chi bo thue hién dung ché d6 bao cao véi Dang uy
xd C6 Bi theo yéu cau.

Picu 12. Kiém tra, giam sat

1. Hang nam, chi bo xay dung ké hoach kiém tra, giam sat va trién khai ké
hoach t6i toan thé dang vién, hoi dong su pham nha truong.

2. Chi bo thuong xuyén kiém tra, giam sat dang vién vé viéc thuc hién nhiém vu
duogc giao, tham gia hoat dong cac t6 chirc doan thé, chip hanh phép luat, nhimg quy
dinh ctia Nha truong ciing nhu mdi quan hé véi cdp oy, nhan dan noi cu tra.

3. Pang vién c6 quyén chat van Chi bo, Bi thu, Phé Bi thu va cac dang vién
vé moi van dé cé lién quan dén cha truong duong 16i chinh sach ciia Pang, nghi
quyét cua Chi bg; trach nhiém, nhiém vu, quyén han, quyén loi ctia dang vién.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. Té chirc thwe hién

1. Quy ché nay duoc Chi bd truong THCS Co Bi thao luan, dong gop ¥ kién
va biéu quyét thong qua; bao cao Pang ty xa C6 Bi dé theo ddi, chi dao thyc hién.

2. Cép uy, chi bd va toan thé dang vién, can bd vién churc ¢6 trach nhiém thuc
hién nghiém tac Quy ché nay, thudng xuyén kiém diém viéc thuc hién quy ché va
c6 v kién dong gop, bd sung, timg bude xay dung 18 16i, phong cach lam viéc khoa
hoc, nang cao hi¢u qua lanh dao cua chi bo.

3. Trong qua trinh thyc hi¢n, chi b tiép tuc rat kinh nghiém dé bd sung hodc
stra d0i quy ché cho phu hop voi tinh hinh thuc té.

Picu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay dugc cip uy, chi bd truong THCS C6 Bi thong qua tai cudc hop
ngay 03/8 /2021 va c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc dy trai v6i Quy
ché nay déu bj bai bo.
Noi nhan: TM. CHI BO TRUONG THCS CO BI



- Dang uy xd C4 Bi (dé B/C); Bi THU
- Chi bo: dé t/h; o
- Céc bd phan doan thé : dé t/h;
- Luu HS chi bd.
Pham Thi Duyén



