UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN GIA LAM Poc Iap - Tw do - Hanh phiic
sé: {{ /HD-UBND Gia Lam, ngay £3 théng 11 ndm 2020
HUONG DAN

Panh gia va xép loai chat luong héng nim dbi véi can bd, cong chiie, vién chire,
lao dong hop ddng lam viée trong cic co quan nha nude, don vi sy nghiép
cong lap thude thim quyen quan ly clia UBND huyén Gia Lam

Cin it Quy dinh s6 132-QB/TW ngay 08/3/2018 ctia By Chinh trj vé vige
kiém didm va dénh gia, xép loai chat lwong hing nim d6i v6i tap thé, cé nhan trong
hé théng chinh tri (sau ddy goi tét la Quy dinh 132);

Cén clr cac Nghi dinh cta Chinh phu: 56 112/2011/ND CP ngay 05/12/2011]
vé cbng chic x4, phuong, thi trin (sau ddy goi tar la Nghi dinh 112), sb
34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 sira dbi, bd sung mot sb quy dinh vé cén bg, cong
chitc cép x3 va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xd, & thén, to dan pho
(sau ddy goi tét 1o Nghi dinh 34); s6 90/2020/ND-CP ngiy 13/8/2020 vé danh gia,
xép loai chét lugng can bd, cong chire, vién chitc (sau ddy goi tdt Ia Nghi dinh 90);

Cin cir Quy dinh s6 03-QD¥/TU ngay 12/10/2018 ctia Tharth vy Ha Néi v& phén
cdp quan 1y can bd va bd nhiém, giéi thidu can bd Gng cir (sau ddy goi tdt I Quy dinh 03);

Cén cir cac Quyét dinh cfia Ban Thuong vu Thanh Gy: s6 2898-QP/TU ngay
08/11/2017 v& viéc ban hanh Quy dinh danh gid can b 1anh dao, quan ly dién Ban
Thudng vu Thanh uy quan Iy (sau ddy goi tit 1o Quyét dinh 2898); s 3814- Qb/TU
ngay 16/5/2018 vé viéc ban hanh Quy dinh khung ti€u chi danh gia hing thang dbi
v6i can bd, cbng chire, vién chire, lao déng hop ddng trong hé thdng chinh trj thanh
phd Ha Nbi (sau ddy goi téit la Quyét dinh 3814);

Can cir Huorng dan s6 3270/HD-SNV ngay 12/11/2020 cha S& Nai vu
Ha Noi vé Panh gia va xep loai chét luong héng nim déi véi can bd, cong chite,
vién chic, lao dong hop dong lam vigc trong cac co quan nhd nudc, don vi su
nghiép céng 1ap thudce thdm quyén quén Iy cia UBND thanh phé Ha Néi;

Pé cdng tac déanh gia, xép loai chit luvong cén b, cong chire, vién chire, lao
déng hop ddng hing nim dam bao theo ding quy dinh, tién dg, co chit lugng va
hiéu qua, UBND huyén Gia L4m huéng din mét s6 ndi dung cén luu y khi dénh gia,
xép loai hing nam nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Két qua dénh gia, xep loai hing nam dbi véi can bd, cdng chirc, vién chire,
lao ddng hop ddng 14 can cir dé xép loai thi dua, binh xét khen thudng-hing nim; 14
co s& dé bd tri, sir dung, quy hoach, dé bat, dao tao, bbi dudng va thuc hién chinh
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séch 601 v6i can b, cong chirc, vién chire, lao dong hop ddng theo quy dinh va theo
yéu ciu nhiém vu ctia co quan, don vi.

b) Panh gla, xép loai hing nim dbi véi eong chite, vién chite, lao déng hop déng
nham _phat huy vai tro, trach nhiém ciia ngudi dimg d4u trong cong tac lanh dao, quan
1y, siét chit k¥ luat, ky cuong, chudn héa va xay dung phong cach lam viéc chuyén
nghiép; nang cao y thirc trdch nhiém, tinh tir g1ac trong thye thi cng vu cla cén bo
cong chitc, vién chirc, lao ddng hop ddng, tao mdi trudng sing tao, ddi mdi, phat trién,
nang cao chét lwong, hiu qua hoat dong cia timg dia phuong, co quan, don vi.

2. Yéu ciu

a) Viéc danh gia, xép loai héng nam déi véi cén b, cdng chirc, vién chire, lao
ddng hop ddng phai thuc hién theo nguyén tic tip trung dan chu, chinh x4c, khach
quan, cdng bing, ding thuc chét va ding trinh ty quy dinh. Phai thuc hién dédnh gia da
chidu, lién tuc va Iwong héa duoc két qua thuc hién nhiém vu cta timg can bg, cong
chiie, vién chiic, lao déng hop ddng gén véi két qua cong tic cia timg bd phan, co quan,
don vi (trén co s& phén tich vé tbng khéi lwong va tinh chit, mirc dd ctia cong vidc).

b) L4y két qua hoan thanh nhiém vu va két qué thuc hién céc tiéu chudn
khung néng luc vi tri viéc lam cia d6i ngli can bg, cdng chice, vién chirc, lao déng
hop déng lam thude do chi yéu trong dénh gia, xép loai.

II. GIAI THICH TU NGU

Cin ¢t Pidu 2 Quy dinh d4anh gid cén bd lanh dao, quan 1y dién Ban Thudng
vu Thanh Uy quin Iy ban hinh kém theo Quyét dinh sé 2898-QB/TU ngay
08/11/2017 ctia Ban Thudng vu Thanh Gy (sau ddy goi tdt duwéi dang Diéu 2 Quyét
dinh 2898); Piéu 3 Quy dinh khung tidu chi danh gia hing thang ddi véi cén b,
cbng chire, vién chirc, lao ddng hop ddng trong hé théng chinh trj thanh ph Ha Nbi
ban hanh kém theo Quyet dinh 3814- QD/TU ngdy 16/5/2018 ctia Ban Thuong vu
Thanh Wty (sau ddy goi tit duti dang Diéu 3 Quyét dinh 3814), trong Hudng din
ndy, nhimg tir ngtr dudi ddy duge hidu nhu sau:

1. "Can bg", "c6ng chic", "vién chirc": theo quy dinh ctia Luit Can bd, cong
chttc; Ludt Vién chirc va Luat sia dbi, bd sung mét sb didu cua Luft Can bd, cong
chirc va Luét Vién chue.

2. “Lao dong hop ddng”: 12 ngudi duge ky hop ddng lao déng theo chi tidu
“LDHP theo Nghj dinh s§ 68/2000/NP-CP” hoic “LDHD theo dinh mirc” tai Quyét
dinh ctia UBND Thénh phé vé viéc giao chi tiéu ké hoach kinh té - x4 héi va dy toén
thu chi ngén sach hing nam cta thanh phd Ha Ni.

3."Can bd lanh dao, quan Iy": 1a can bd; cong chire gilt chic vy 1anh dao,
quan ly; vién chic quan ly.

4. "Tép thé 1anh dao, quan 1y": 1a tip thé dugc quy dinh 13 co quan lanh dao,
quéan 1y & c4c t6 chire, co quan, don vi thyc hién ché d9 1anh dao tap thé.



3

n . L A hl b A K - A ~ x - b .
5. "Ngudi dimg dau": 1a ngudi duge bau, bd nhiém, phé chuan hodc chi dinh
gift chirc vu cép truéng trong céc 6 chitc dang, Nha nude, Mt trdn TS qudc va céc
doan thé chinh trj - x& hdi, cac co quan nha nude, don vi su nghiép cong 1ap.

6. "Cép c6 thAm quy@n": 13 tdp thé lanh dao hodic nguoi dimg diu duge giao
quyén quyét dinh v& cong tac t§ chirc, can bd theo quy dinh.

7. "Céc chu thé tham gia danh gid" gbm: céc tip thé, c4 nhén c6 lién quan &
cép dudi truc tiép, cing cép, cdp trén truc tiép.

I1I. POI TUQONG PANH GIA, XEP LOAI

1. Can bd (cén bd cip huyén, cip x4).

2. Céng chirc (cong chirc cAp huyén, cip x4).

3. Vién chtc.

4. Lao d6ng hop ddng (d6i twong néu tai Khoan 2 Muc II Huéng dan nay).

* Viée danh gid, xép loai cdn bo lanh dao, quan Iy dién Ban Thuong vu
Thanh 1y quan Iy thuc hién theo huwéng din ciia Ban T6 chiec Thanh uy.

IV. NGUYEN TAC PANH GIA, XEP LOAI

1. B&o dém khéch quan, cdng bang, chinh x4c; khong né nang, tri dép, thién
vi, hinh thie; bao dam ding tham quyén quan ly, danh gia cén bd, cdng chuc, vién
chirc, lao déng hop dong.

2. Viée danh gis, xép loai chét lugng phai cén clr vao chire trach, nhiém vy
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién théng qua cong viéc, san pham cu

thé; dbi voi can b, cong chire, vién chic lanh dao, quan Iy phai gén véi két qua
thue hién phiém vu ctia co quan, td chitc, don vi duge giao quéan ly, phu trach.

3. Céan bo, cbng chire, vién chire, lao dong hop dong co thoi gian cong téc trong
ndm chua du 06 thang thi khéng thue hién viéc danh gid, xép loai chat lvrgng nhung van
phai kiém didm thoi gian cong tic trong ndm, trlr tredng hop nghi ché d6 thai san.

Cén bg, cdng chirc, vién chire, lao dong hop dg‘“)ng nghi khdng tham gia cdng tdc
theo quy dinh ctia phap luat trong nédm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyuc hién
dénh gi4 nhung khéng x€p loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1€n.

Cén bg, cong chire, vién chirc, lao dong hop ddng nghi ché do thai san theo
quy dinh ciia phap Iuft thi két qua xép loai chit lugng trong nam la két qua xép loai
chét luong ctia thoi gian lam viée thye té cia nim dé.

4, Ke‘t qua déanh gia, xep loai chit ll{g’ng can bg, cong chirc, vién chfrg, lao
dong hop dong theo quy dinh tai Hudng dan ndy duge sit dung lam co s& dé lién
thdng trong danh gid, x€p loai chat lirong dang vién.

V. CAN CU VA TIEU CHi PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ,
CONG CHUC, VIEN CHUC, LAO PONG HQP PONG

1. Cén cr dénh gia dbi vdi can bg, cdng chic, vién chire, lao dong hop déng
(duge quy dinh tai Di€u 4 Quyét dinh 3814) gém:

a) Luat Can bg, cong chl’rp, Luét Vién chac; Quy téc tng xir clia can bg, cong
chire, vién chirc, lao dong hop dong trong céc co quan thudc thanh phd Ha Néi;
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b) Chirc néng, nhiém vy cha co quan, don vi;

c) Co ché hoat dong, quy ché 1am viéc cta tap thé; cic quy dinh v& viée chip
hanh diéu 1¢, nghi quyét, quy dinh ctia Dang, phap lufit cira Nha nuée, vige tu dudng,
rén luyen vé chinh tri, tu tudng, dao dirc, 161 séng, vin héa giao tiép, tac phong, 18
181 Jam viéc c4 nhén;

d) Ban mo ta cdng viéc va khung ning lyc vi tri viée lam da duge cp c6 thim
quyén phé duyét;

&) Két qua thyc hién nhiém vy ctia can bd, cdng chirc, vién chitc, lao dong hop
ddng theo ké hoach, churong trinh cong téc trong thing va nhiém vu dét xuit duoc giao;

e) Két qua theo dsi, danh gia cia lanh dao va kiém tra, g1am sat cua co quan
chire néng, phan anh cta cac td chire, ca nhan di v6i can bd, cdng chire, vién chite,
lao dong hop ddng trong thuce thi nhiém vu.

2. Cin cit danh gia d6i v6i cdn bd lanh dao, quan ly dién Ban Thudng vu
Thanh ty quan ly, cén cir danh gia duoc quy dinh tai Diéu 3 Quyét dinh 2898:

a) Cin cir Diéu 1& Pang va hudng dan thi hanh Piéu 18 Bang, nhiém vu cla
Dang vién va cic quy dinh cu thé clia Dang vé nhiing didu Pang vién khéng duoc lam;

b) Nghia vu cua can bg, cong chirc, vién chire theo quy dinh cia Luat Can b,
cong chitc va Ludt Vién chitc; cic quy dinh vé nhiing diéu can bd, cong chirc, vién
chuc khéng dugce lam;

¢) Két qua thuc hién chic trach, nhiém vu dugce giao gan véi vi tri viée 1am
clia can bd lanh dao, quan ly;

d) Céc quy dinh cta Trung wong, Thanh ty vé& tiéu chuén chirc danh déi véi
can bg lanh dao, quan ly;

d) Tiéu chi d¢anh gia va xép loai can bd;

e) Két qua thuc hién Nghi quyét Trung wong 4 (khéa XTI, XII).

3. Tiéu chi danh gia (dwge quy dinh tai Piéu 3 Nghj dinh 90) gdm:

a) Chinh tri tu tudng;

b) Pao dic, 16i séng;

¢) Téc phong, 1& 11 1am viéc;

d) Y thirc t8 chire ky luét;

&) Két qua thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao.

VI. NOI DUNG PANH GIA

1. B&i v&i can bd duge quy dinh tai Khoéan 1 Diéu~28 Luét Can b8, cdng chirc
(Muc 1 ciia Mau s6 01 Nghi dinh 90 - kém theo Huéng din nay).

2. Péi véi cong chirc duoc quy dinh tai Khoan 1 va 2 Piéu 56 Luét Can bd,
cdng chirc (Muyc 2 ctia Mau sé 02 Nghi dinh 90 - kém theo Huéng din nay).

3. béi v6i vién chire dugce quy dinh tai Khoan 1 va 2 Piéu 41 Luét Vién chirc
(Muc 3 ctiia Mau s6 03 Nghi dinh 90 - keém theo Huéng dan nay).
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4. Lao dong hop ddng vén dung ndi dung danh gia cla vién chirc, sir dung
Phi€u dénh gia va xép loai theo Mau s6 04 kém theo Hudng dan nay.

VIL. XEP LOAI CHAT LUQNG

Céc ndi dung dénh gia (néu tai Muc VI) dugc dinh huéng, cu thé héa kém
theo mirc d6 phai dat dugc cta ting mirc x€p loai, thanh céc ti€u chi xép loai chit
lugng (mirc d9, cap d6 can dat dugc theo cdc ndi dung, tidu chi danh gid).

Nghi dinh 90 quy dinh tiéu chi xép loai chit lugng cu thé cho timg déi tuong
danh gia nhu sau: d6i v6i can bd 1a cac Pidu: 4, 5, 6, 7; dbi vdi cong chic 14 cac
Diéu: 8, 9, 10, 11; dbi véi vién chire la cac Pidu: 12, 13, 14, 15.

Didu 4 Quyét dinh 2898 va Didu 8 Quyét dinh 3814 vira tiép tuc dinh hudng,
dinh luong, cu thé héa kém theo cé‘ip d6 anh hudng, tAm quan trong theo tirng tiéu chi
danh gia, vira khéi quat diém chung phai dat duge cia timg muc xép loai chét lugng
d6i vai d6i teong danh gid, goi 14 khung tiéu chuin cic mite xép loai chét lugng.

Do do khi danh gia, xép loai chat lugng, cac chi thé tham gia danh gia, cp
c6 tham quyén quyét dinh dénh gla xép loai phai cin cir vao céc tidu chi xép loai
chit Iugng quy dinh cho timg a6i twong danh gia tai Nghi dinh 90 va khung tiéu
chuén cac mirc xép loai chit lugng ma dé xuét hogic quyét dinh cho phil hop.

Can ctr Nghi dinh 90, Quyét dinh 2898, Quyét dinh 3814, céc tiéu chi xép loai
chat lugng va khung ti€u chuan cac mirc xép loai chat lugng nhir sau:

- ~ A Jur oA
1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu

Cac tiéu chi xép loai chit luong & muc hoan thanh xuét séc nhiém vu duge
Nghi dinh 90 quy dinh dbi v6i can bo 12 Bidu 4, dbi véi cong chire 14 Pidu 8 va dbi
v6i vién chire 1a Piéu 12 (lao déng hop ddng vén dung nhu vién chirc). Pdng thoi,
viéc xép loai chét lugng nim phai gén véi két qua danh gia, xép loai hing thang va
dam bao khung tidu chuin sau:

- La can bg, cong chic, vién chirc, lao dong hop ddng thuc sir tidu biéu vé
ning luc, phim chét dao dirc, 161 sbng, lubn di diu v& d8i méi sang tao, cé san phim
cu thé luong héa duge, cé nhidu thanh tich ndi bat trong cong tic duogc cac can bo,
cong chirc, vién chire, lao dong hop ddng khac hoc tap, noi theo;

- Céc tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vu ducc glao d&u danh gia dat cip
d6 "Xuét sic"; cac tiéu chi con lai dugc danh gia dat chp d6 "Tbt" tré 1én;

- Khéng c6 thang ndo trong naim xép loai “Hoan thanh nhiém vu" theo Quyét dinh 3814;

Cép c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh sb lwong can b, cdng chuc, vién
chiie, lao dong hop ddng dugce xép loai chét lwong "Hoan thanh xut sic nhiém vu"
khéng vuot qui 20% sb can bg, cong chitre, vién chiic, lao déng hop ddng twong ing
dugce xép loai "Hoan thanh t&t nhidém vu* theo ting nhém dbi twong c6 vi tri, vai tro,
chirc ning, nhiém vu twong ddng trong co quan, don vi thudc tharn quyen quan ly
(s6 lwong cdn b lanh dao quan Iy dwoc xép loai "Hoan thanh xudt séic nhiém vu"
khong vuot qua 20% $O dwoe xép logi "Hoan thanh 16t nhiém vu' theo chitc danh
twong duong & tieng cdp, ting nganh, timg linh vuc).
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2. Hoan thanh tét nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai chét lwong & mirc hoan thanh t&t nhiém vu duoc Nghi
dinh 90 quy dinh déi véi can bd 12 Diéu 5, dbi voi cong chire 1a Didu 9, dbi véi vien
chirc 12 Piéu 13 (lao ddng hop ddng van dung nhu vién chirc). Pdng théi, vide xép
loai chét lugng nim phai gin véi két qua danh gia, xép loai hing thang va ddm bao
khung tiéu chun sau:

- Cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu dugc giao déu dénh gia dat cip do
"Tot" trd 1€n; nhimg ti€u chi con lai duge danh gia dat cap d6 "Trung binh" tré 1én;
_ - Khéng c6 thang nao trong ndm xép loai “Khéng hoan thanh nhiém vu" theo
Quyét dinh 3814.

3. Hoan thanh nhiém vu

Céc tiéu chi xép loai chit lwong & mirc hoan thanh nhiém vu duge Ngh1 dinh
90 quy dinh d6i v6i can b 12 Pidu 6, dbi véi cong chitc 1a Piéu 10, d6i vai vién chire
14 Pidu 14 (Jao dong hop ddng van dung nhu vién chric). Pdng thi, viée xép loai chét
lwgng nam phai gin véi két qua danh gié, xép loai hing thang va khung tiéu chuén c6
céc tiéu chi co ban duge danh gia dat cip d6 "Trung binh" trd 1én.

4, Khong hoan thanh nhiém vu

Cac tiéu chi xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vy duge
Nghi dinh 90 quy dinh d6i v6i can bo 1a Dieu 7, d6i vaéi cong chirc 1a Piéu 11, doi
v6i vién chuoe 1a biéu 15 (lao dong hop dong vén dung nhu vién chirc). Péng thO’l
viée xép loai chit lurong ném phai gan voi két qua danh gi4, xép loai hing théng va
khung tiéu chudn cu thé nhu sau:

La cén bd, cdng chirc, vién chirc, lao dong hop dbng khéng dat mirc "Hoan
thanh nhiém vu" hodc thudc mét trong cac trudng hop sau:

- Cdp c6 thdm quyén két lugn danh gi c6 biéu hién suy thodi vé tw tudng
chinh tri, dao dirc, 161 song, "tu dién bién", "tu chuyén hoa";

- Chi hoan thanh dudi 50% chi tiéu, nhiém vu dugce giao trong ndm;

- Co hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luit trong
ndm danh gia.

VIII. TRACH NHIEM, THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

1. Trich nhiém d4anh gid, xép loai

- Cép uy, & chiic dang, tap thé linh dao, quéan ly va nguoi dimg dau cac
td chirc, co quan, don vi chiju trach nhiém lanh dao, chi dao va td chirc thuc hién
viéc danh gié, xép loai can bd, cong chirc, vién chic, lao déng hop ddng hing nim &
don vi minh;

- Timg tap thé, c4 nhén cé trach nhiém thuc hién tir dénh gia, xép loai;

- Khi ¢6 y8u cau, céc chu tl}é tham gia dénh gia c6 trch nhiém phéi hop danh
gi4 va dé xuat xép loai danh gia d6i v6i d6i tuong co lién quan;

- Cép cd thdm quyén quyet dinh danh gia va xép loai hing nam phai chiu
trach nhiém vé& ndi dung dénh gia, xép loai.
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2. ThAm quyén danh gi4, xép loai

2.1. Pdi véi cd nhin thujc dién Ban Thwong vu Thanh dy qudn [y
(Thiec hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quyét dinh 2898), cu thé:

- Ban Thudmg vu Thanh ty truc tiép danh gia, xép loai Chii tlch UBND, Chu tich
HDND huyén.

- Ban Thudmng vu Huyén Gy danh-gia, xép loai d6i v&i Uy vién Ban Thudng
vu Huyén ty, Phé Chu tich UBND, Phé Chu tich HDND huyén.

2.2, Péi véi cd nhin khong thuce dién Ban Thuong vy Thanh dy quan ly
Thuec hién theo quy dinh tai Nghi dinh 90 va Quy dinh 03, cu thé nhu sau:
a) Poi véi cdn bé

- Ban Thudng v111 Huyén ty danh gi4, xép loai d6i véi cac chirc danh:

+ Trudng ban, pho truéng ban HDND huyén;

+ Bf thu, ph6 b thu dang Gy, chi tich, phé chi tich HDND, UBND cép x4;

- Dang uy x4, thi trin danh gia, phan loai d6i véi: Thuomg truc Pang iy, Chi
tich UBMTTQ, Truéng cac t6 chiic chinh tri - x& héi.

b) i véi céng chire
- Ban Thudng vu Huyén ty dénh gi4, xép loai céc chitc danh:
+ Cép trudng, cdp phé cic co quan chuyén mén truc thuée UBND huyén;

- Chu tich UBND huyén danh gi4, xép loai d6i voi cong chirc khong gitt chirc
vu lanh dao, quan ly thuéc UBND huyén;

- Chit tich UBND x4, thi trdn danh gi4, xép loai dbi véi cong chitc cip xa.

b) DG véi vién chike

- Ban Thu'orng vu Huyén iy danh gid, xép loai céc chire danh: cép trudng va
cép phé don vi su nghiép thuée UBND huyén;

- Nguoi dimg du don vi su nghiép thuée UBND huyén dénh gid, xép loai d6i
va&i vién chire khong gift chirc vu quan ly ctia don vi;

d) Déi véi lao déng hop dong

Lao dong hop ddng thude chi tiéu clia co quan, don vi nao thi ngudi ding dau
co quan, don vi &6 danh gia, xép loai.

IX. PHUONG PHAP, QUY TRIiNH, TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI

1. Phuwong phap, quy trinh dinh gia, xép loai

Viéc dénh gia, xép loai hing nam dbi v&i can bo, cdng chirc, vién chirc, lao
déng hop ddng duogc thue hién theo 3 bude nhu sau:

- Bude 1: T danh gid, xép loqi

Cén cu ti€u chi danh gla xép loai, c4 nhén ty phan tich chét lugng, mic do
thuc hién va tr xép loai danh gid vao 1 trong 4 mirc theo quy dinh.

- Bue 2: Tham gia danh gid va dé xudt xép logi chdt hrong
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Céc chti thé tham gia d4nh gid thuc hién phén tich chét luong, dé xut danh gia,
x&p loai d6i véi c4 nhéan ¢6 lién quan khi duge yéu ciu theo trach nhiém, thdm quyén.

- Bu6c 3: Quyét dinh ddnh gid va xép logi chat hrong

+ Phong N§i vu chu tri, ph01 hop véi cac co quan lién quan tham muu, giap
cép c6 thAm quyén thdm dinh ket qua ty danh gia, két qua tham gia dénh gia, cdc két
quéa danh gia hop phap khic va tdng hop, d& xuét mirc xép loai chit luong.

+ Trén co s& d& xuét phong Noi vu, cdp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh
viec danh gia va xép loai chit luong hing nim d6i véi timg c4 nhan thude thim
quyén quan ly.

2. Trinh ty, thi tuc ddnh gid, xép loai

a) Péi véi cén b

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Nghj dinh 90 nhur sau:
al. Can bo tu danh gia, xép loai chit luong

Can bd lam bao cao trr danh gid, nhén muc xép loai két qua cbng tic theo
chirc trach, nhiém vu dugce giao theo mau s6 01 kém theo Huéng dan nay.

a2. Nhén xét, danh gia can bg

Té chirc cude hop tap thé 13nh dao co quan, t& chirc noi can bd cong tac dé
nhin xét, danh gia ddi v6i can bd. Can bo trinh bay bao cdo tu dénh gid két qua cong
tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cude hop déng gdp ¥ kién, c4c y kién phai
duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cude hop.

Cép ¢6 thdm quyén quan Iy can bd quyét dinh viée 1dy ¥ kién nhén xét, danh
gia clia cac co quan, to chirc, don vi thuge thdm quyén ldanh dao, quan ly truc tiép
cla can bg duge danh gia.

a3. LAy y kién nhén xét, dénh gid ctia cip ty déng cling cip noi can bd cong tAc.

a4. Xem xét, quyét dinh danh gi4, xép loai chat lugng cén bd

Phong N&i vu phdi hop véi cdc don vi lién quan tdng hop v kién nhén xét,
dénh gia theo quy dinh tai va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuat né1 dung danh gia
va muc xep loai chét lugng doi vai can bg.

Cép c6 thdm quyén quan Iy can bd xem xét, quyét dinh dénh gié, xép loai chét
luong d6i véi can bd.

a5. Thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng cén bd

Cap co tham quyén quan Iy cén b6 théng béo bang vin ban cho cén b va thdng
bao cdng khai vé két qua dénh gi4, xép loai chét lugng trong co quan, tb chic, don vi noi
can bd cong tac; quyet dinh hinh thirc ¢6ng khai trong co quan, 16 chire, don vi noi can b
cOng téc, trong do6 vu tién ap dung hinh thitc cong khai trén méi trudng dién tir.

b) Ddi véi cong chike 1& ngudi dime ddu co quan, t8 chite, don vi:

Thure hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh 90 nhu sau:

b1l. Céng chirc tw ddnh gié, xép loai chét lugng
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Cong chirc lam béo céo ty danh gia, nhan mirc xép loai két qua cdng tac theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 kém theo Hudng dan nay.

b2. Nhén xét, ddnh gia cdng chic

T4 chirc cudce hop tai co quan, td chitc, don vi noi céng chirc cong tic dé nhan
xét, danh gia d6i véi cdng chire.

Thanh phén tham du cude hop bao gdm toan thé cong chirc ciia co quan, td
- chire, don vi.

Cong chitc trinh bay bao cdo tr danh gia két qua cbng tc tai cude hop, cic
thanh vién tham du cude hop dong gép y kién, cac y ki€n phai duge ghi vao bién ban
va théng qua tai cudc hop.

b3. Lay ¥ kién nhin xét, danh gia cia cip ty dang co quan, tb chirc, don vi
noi céng chirc cong tac.

b4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét Iuong cong chirc

Phong N6i vu phéi hop véi cée don vi lién quan téng hop ¥ kién nhan x€t, danh
gid quy dinh va tai liéu lién quan (néu c6), d& xuit nbi dung danh gis va murc xép loai
chét luong déi véi cong chire.

Cép c6 thdm quyén quyét dinh danh gid, xép loai chét lvong dbi voi cong chic.

b5. Cép c6 thdm quyén déanh gid cong chire thong béo bang vén ban cho cdng
chirc va théng bio cong khai vé két _qua dénh gla xep loai chét lugng; quyét dinh
hinh thirc céng khai trong co quan, t6 chirc, don vi noi cdng chirc cdng tac, trong d6
uu tién &p dung hinh thirc cong khai trén moéi trudong dién tir.

¢c) Péi véi gci'p phé ciia nguoi dimg ddu va céng chikc thudc quyén quin Iy
cug nguoi ditng dau

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh 90:

cl. Céng chitc tir dénh gia, xép loai chit luong

Cong chirc lam béo céo ty dénh gid két qua cbng tac theo nhiém vu dwogc giao
theo mau s6 02 kém theo Hudng déan nay.

c2. Nhén xét, danh gia cdng chire

T4 chiic cude hop tai co quan, tb chire, don vi noi ¢ong chitc cdng tac dé nhan
xét, danh gia d6i véi cbng chrc.

Thanh phén tham du cude hop bao gdm toan thé cong chirc clia co quan, tb
chirc, don vi

Cong chitc trinh bay béo céo tr danh gia két qué cdng tac tai cude hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gop v kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién ban
va théng qua tai cudc hop.

¢3. Ly v kién nhén xét, danh gia cia cip uy dang co quan, td chire, don vi
noi cong chirc cong tac dbi véi chp phé clia ngudi dimg dau.

c4. Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chét luong cong chire

Péi véi cong chirc 14 cap pho clia ngudi dung dau, ngudi dimg dau co quan,
t6 chirc, don vi cin cir ¥ kién nhan xét, danh gi4 quy dinh tai Tiét c2, ¢3 Piém c

I 3

1w Gl
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khoan ndy va tai liéu lién quan (néu c6) dé quyét dinh ndi dung danh gia va murc xép
loai chét luong d6i v6i cong chie.

}E)o1 voi cong chirc thudc quyén quan 1y ctia ngudi dung dAu, ngudi dimg dau co
quan, 14 chi, don vi cén cry kién tai cudc hop nhén xét, danh gid quy dinh tai Tiét c2 Piém
¢ khoan nay quyét dinh ndi dung d4nh gid va mrc xép loai chét Iuong ddi véi cong chitc.

cS. Cap ¢ thdm quyen danh gia thong bdo bang vin ban cho cdng chuc va
théng bao cong khai trong co quan, t& chirc, don vi noi cong churc cong tac vé ket
qud danh gla xép loai chét lugng; quyét dinh hinh thiic cng khai trong co quan, t8
chite, don vi noi c¢éng chire cdng téc, trong d6 wu tién ap dung hinh thirc c6ng khai
trén moi truong dién T,

d) D3i véi cong chire cdp xi

Thye hién theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 18 Nghi dinh 90 va Diéu 28 Nghi
dinh 112 nhu sau:

- Pi véi cac cong chitc Vian phong - théng ké, Pia chinh - xay dung - d6 thi

va moi tru'ong (d4i v6i thi trdn) hodic Dia chinh - néng nghiép - x4y dung va moi
treomg (461 voi x4&), Tai chinh - ké toan, Tu phdp - ho tich, Van héa - x4 hi:

+ Cong chu‘c 1am bao cdo tw danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge
giao theo Mau s 02 va trinh bay bdo cao tir danh gia ket qua cong tac theo nhiém vu
duge giao tai cudc hop danh gia cdng chuc hing nim d& moi ngudi tham dy dong
g6p ¥ kién;

+ Chii tich UBND cép x& nhan xét v& két qua tir danh gié cia céng chiic,
danh gia uu, nhuoc diém ca cdng chirc trong cdng téc;

+ Tap thé cbng chirc cia UBND cép x& hop tham gia gép ¥ kién. Y kién gop
y dugc 1ap thanh bién ban va théng qua tai cude hop;

+ Chii tich UBND cép x4 két luan va quyét dinh xép loai cong chire.

- Béi v6i céng chirc Chi huy truéng Quan sy cip xa:

+ Cong chuc lam bao céo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc
giao theo Mau s6 02, tu nhén xét vu, nhuge diém trong cdng tic va trinh bay bao
cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao tai cudc hop danh gia
cdng chire hing nim dé moi nguoi tham du dong gbp ¥ kién;

+ Tép t‘r}e Ban Chi huy Quén sur cAp x4 va cdng chiic ciia UBND cp x4 hop tham
gia gop v. Y kién gép y dugce lﬁp thanh bién ban va thdng qua tai cuée hop;
+ Chu tich UBND cép xi danh gia, quyét dinh xép loai cong chirc va théng

bao dén céng chiic sau khi tham khao y kién gép ¥ bang vian ban ctia Chi huy truéng
Ban Chi huy Quén su cip huyén (d6i véi Chi huy truéng Quan su cp x3).

d) Déi vdi vién chirc Ia nguoi dirng ddu va cdp phd ciia nguoi diing ddu

Thuc hién theo quy dinh tai Khodan 1 Piéu 19 Nghi dinh 90 nhu sau:

d1. Vién chirc ty danh gia, xép loai chit lu'cmg

Vién chac lam bao cao tir danh gid, mic xép loai két qua cong tac theo chuc
trach, nhiém vu duoce giao theo mau sé 03 kém theo Hudng din nay.

d2. Nhén xét, danh gid vién chirc
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- T6 chite cude hop tai don vi noi vién chire cong tic dé nhén xét, dénh gia doi
v6i vién chire. Thanh phéan tham du cude hop bao gom toan thé vién chirc cia don vi.
Vién chirc trinh bay bdo cdo trr danh gia két qua cdng tac tai cude hop, cdc
thanh vién tham du cudc hop ddng gdp ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban
va thong qua tai cude hop.
d3. Ly ¥ kién nhan xét, d4nh gia ctia cip 0y dang don vi noi vién chitc cdng tac.
d4. Xem xét, quyét dinh dénh gi4, xép loai chit luong vién chirc
Phong N&i vu ph01 hop v6i cac don vi lién quan tdng hop ¥ kién nhén xét,

danh gia quy dinh tai Tiét d2, d3 dlem d khoan nay va tai ligu lién quan (néu c6), dé
xuit ndi dung danh gia va muc xép loai chét luong d6i voi vién chire.

Cép c6 thim quyén quyet dinh danh gla x8p loai chét luong dbi véi vién chic.

d5. Cép c6 thidm quyén danh gia, xép loai chat luong vién chic thong bdo
bing van ban cho vién chiic v& két qua danh gia, xep loai chét lwong; quyét dinh
hinh thirc céng khai trong co quan, t chic, don vi noi vién chire cong tac, trong do
uu tién 4p dung hinh thirc cdng khai trén méi trudong dién tir.

e) Déi v6i vien chire khdng giit chike vu qudn 1 va lao déng hop déng

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh 90 nhu sau;

el. Vién chirc ty dénh gi, xép loai chét lugng

Vién chire 1am béo céo tw danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duge giao
theo mAu sb 03 kém theo Hudng din nay.

Lao ddng hop dong [am bdo cdo tir danh gia két qua cong tic theo nhidm vu
dugc giao theo mau s6 04 kém theo Hudng dan nay.

e2. Nhén xét, danh gia vién chirc, lao déng hop ddng

T4 chiic cude hop tai don vi noi vién chic, lao déng hop dbng cong tic dé
nhan xét, danh gid dbi véi vién chirc, lao dong hop dbng.

Thanh phén tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chire ciia don vi.

Vién chirc trinh bay bdo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gép ¥ kién, céc y kién phéai duoc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

e3. Xem xét, quyét dinh d4nh gia, xép loai chit luong vién chirc, lao dong
hop déng
Cap c6 thdm quyén dénh gia, xép loai chit lugng ciin clr y kién tai cude hop

nhdn xét, danh gia quy dinh tai Tiét €2 Piém e Khoan nay quyét dinh ndi dung ddnh
gi4 va mitc xé&p loai chat Iuong ddi v&i vién chie,

e4. Cép c6 thim quyén danh gia, xép loai chit luong vién chirc thdng béo
bing vin ban cho vién chirc va théng béo cong khai trong co quan, t6 chac, don vi
noi vién chirc céng tic vé két qua danh gia, xép loai chét hm’ng vién chirc; quyét
dinh hinh thirc c¢dng khai trong co quan, td chirc, don vi noi vién chirc cong tac,
trong d6 uu ti€n ap dung hinh thirc cong khai trén méi trudémg dién tir.

d yud bage
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_ X. HO SO TRINH CAP CO THAM QUYEN DANH GIA, XEP LOAL; THONG
BAO KET QUA VA LUU TRU TAI LIEU BPANH GIA, XEP LOAI

1. Ho so trinh c4p c6 thim quyén d4nh gi4, xép loai

- Phiéu dénh gid, xép loai cin b§ (miu sb 01), cong chirc (mlu s6 02), vién
chitc (mau s6 03), lao d6ng hop dong (mau sé 04) kém theo Hudng dén nay;

- Bién ban cubc hop dénh gia, xép loai;

- Ban nhén xét clia cAp 0y noi cur trit va cAp Gy noi cong tac;

- Vin ban tham gia, gop y clia cac t6 chirc, tap thé, c4 nhan c6 lién quan (néu cb).

2. Théong bio két qua danh gia, xép loai

- Cép c6 thdm quyén dénh gid, xép loai chét hrong cén bd, cdng chirc, vién
chire, lao ddng hop dong théng bdo bang van ban cho cén bf, cong chire, vién chite,
lao déng hop dong va thong bao cong khai trong co quan, t chiic, don vi noi can bg,
cong chtrc, vién chire, lao dong hop ddng cong tac vé két qua danh gia, xép loai chit
luong cén bf, cbng chirc, vién chixe, lao dong hop dong; quyét dinh hinh thic cbng
kl}ai trong co quan, t6 chirc, don vi noi can bg, cong chirc, vién chue, lao dong hop
dong cong tac, trong d6 vu tién ap dung hinh thire c6ng khai trén méi tnrong dién tir;

- Sau khi nhan dugce théng bio két qua danh gi4, xép loai chit lugng, trudng
hop can bg, cbéng chire, vién chic, lao ddng hop dong khdng nhat tri véi két tuan
danh gia, x€p loai chat lugng thi cd quyén kien nghi. Vigc giai quyet kién nghi do
nguoi ¢6 tham quyén dénh gia, xép loai gidi quyét.

3. Luu giit tai liéu danh gia, xép loai chit hrong cin bj, cdng chitc, vién
chirc, lao dong hop dong

Két qua danh gid, x&p loai chit lrong duge thé hién bing van ban, luu vao hd
so can bd, cdng chirc, vién chirc, lao ddng hgp dong bao gdm:

- Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

- Phiu dénh gia, x&p loai chét luong can b3, cong chiic, vién chiic, lao déng hop ddng;

- Nhan xét clia cip Uy noi cdng tic va noi cu tri (néu cb);

- Két luan va thong bdo bing van ban vé két qua danh gla xép 10a1 chit lugng
cén bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng cta cip c6 thdm quyén;

- Hb so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét luong can bd,
cdng chirc, vién chic, lao ddng hgp dong (neu cd);

- Cac vin ban khac lién quan (néu o).

XI. MOT SO PIEM CAN LUU Y KHI PANH GIA, XEP LOAI

1. Viée dénh gié, xép loai can b lanh dao, quéan ly gifr chirc danh dién Ban
Thudng vu Thanh Gy quan ly thue hién theo huéng dan ctia Ban TS chire Thanh uy.

2. Hing nam, céc td chirc, co quan, don v1 giao chi tiéu, nhiém vu cu thé

(hodc xac dinh chi tiéu, nhiém vu theo nghi quyét, chuong trinh, ke hoach) d&i véi
ting t& chire, ¢4 nhan thude quyén quan ly dé 1am cin et danh gid, xép loai.
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3. Khi xem xét dénh gid, xép loai hing nim, ngoai viéc phai cin cir vao cdc
quy dinh, huéng dan ciia Trung wong va Thanh phé vé cong téc dénh gia hang nam
(d& néu trong Huong dan nay), thi phai gin véi két qua téng hop danh gia, xép loai
hing thang (12 théng trong nim).

4. Viéc danh gia, xép loai vién chirc nganh gido duc va dao tao thuc hién sau
khi két thic ndm hoc (n&m cdng tac) thoi diém ngady 01/7 hing ndm;

5. Viée t8 chirc hop danh gi4, x8p loai phai ¢6 it nhét 2/3 thanh phén dugc
tridu tap c6 mit dir hop. Khong thuc hién viée 14y phiéu cta tap thé céng chirc, vién
chirc, lao dong hop ddng khi hop danh gia, xép loai. C4 nhan ving mit hodc chua
duge danh gid, xép loai thi phai td chirc danh gi4, xép loai trong thoi gian sém nhit.

6. Trudng hop c nhén duge cip c6 thim quyén cir di ddo tao, bdi dudng thi
cén cir két qua hoc tip ¢6 xac nhén cla co s& dao tao, bdi dudng va thdi gian lam
viéc thuc té tai co quan, td chirc, don vi dé danh gia, x€p loai.

7. Dbi véi ca nhan dugc biét phéi thi co quan, don vi noi cd nhén dén biét
phéi truc tiép danh gid, xép loai va g tai liéu danh gia, x€p loai vé co quan, don vi
ctr biét phai dé luu ho so, tong hop bdo cdo va dé xuat thi dua — khen thudng.

8. D4i v6i can bd 1anh dao, quan 1y dam nhiém nhidu chirc danh cong tac thi
danh gid muc d hoan thanh nhiém vy chi yéu & chitc danh ddm nhén chinh, dong
thoi, co két hop véi két qua thuce hién chitc danh kiém nhiém.

9. Can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng c¢6 thoi gian cong tc
trong ndm chwa du 06 thang thi khong thye hién viéc danh gia, xép loai chat luong
nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nim, trir trudng hop nghi ché 46
thai san.

10. Cén b6, cong chire, vidn chirc, lao déng hop déng nghi khéng tham gia
cong tic theo quy dinh ctia phép ludt trong nim tir 03 thang dén duéi 06 thang thi
van thuc hién danh gid nhumg khéng xép loai chét lvong & mirc hoan thanh t6t
nhiém vu trd 1én.

11. Cén b6, cdng chic, vién chirc, lac dong hop ddng nghi ché d6 thai sén
theo quy dinh ctia phap ludt thi két qua xép loai chét luong trong niim 1a két qua xép
loai chit lugng clia thoi gian lam viée thue t& cia ndm d6. Trudng hop tai thoi didm
hop danh gid, can b, cdng chirc, vién chire, lao dong hop ddng dang nghi thai san
thi ¢6 tréch nhiém lam bdo co tu danh gia, nhin mic x&p loai két qua cong tac theo
chire trach, nhiém vu dugce giao, giri co quan, t& chiic, don vi dang céng tac dé thuc
hién viéc danh gia, xép loai chét lugng theo quy dinh.

12. Trudng hop cén bd, cdng chirc, vien chire khi chuyén céng tic thi co
quan, t& chitc, don vi méi ¢6 trach nhiém danh gia, x&p loai két hop véi v kién nhan
x€t cuia co quan, t& chire, don vi cii néu thai gian cOng tac & co quan, td chirc, don vi
cil tir 06 thang trd 1én.

13. Trudng hop ca nhén chuyén dén 12 nguoi dimg ddu ma khéng lién quan
dén muirc xep loai clia t0 chic, co quan, don vi méi thi khéng dp dung quy dinh

GV G a0y o3
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“Mirc xép loai clia ngudi ding d4u khéng duge cao hon mirc xép loai cta td chite,
co quan, don vi do minh dling dau”.

14. D61 v6i ca nhén vi pham ki [ut & t6 chirc noi cong tac trirdc d6 nhung bi
xir Iy ky luat va thi hanh ky luft & t8 chirc méi chuyén dén thi tinh vao két qua danh
gi4, xép loai ctia tb chirc noi xay ra vi pham.

15. Nhitng noi ¢6 duéi 05 can bd lénh dao, quan ly; dudi 05 céng chirc hodc
vién chirc hodic lao déng hop ddng dugc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu” thi
chon 01 can bg lanh dao, quan 1y; 01 cbéng chitc hodc vién chirc hoac lao ddng hop
ddng dé xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” néu dn diéu kién.

16. Trudng hop cép c6 thim quyen 1a tap thé 1anh dao, khi hop xem Xet, quyét
dinh danh gia, xep loai thi c6 thé bé phiu kin. Cén ci két qua danh gia, xép loai,
cép co thdm quyén thdng bao két qué danh gia, xép loai &1 dbi twong dénh gid va
tap thé, ca nhén tryce ti€p quén ly, sir dung do6i tugng danh gia.

17. Ca nhan da dugc xép loai, nhung’ sau d6 phat hién CC"J khuyét difém hoéc khéng
dam bao diéu kién ctia mirc chat lugng da x€p loai thi hity bd két qua va x€p loai lai.

18. Bbi voi cac hdi dic thi duge giao bién ché thi héi hodic t8 chire trye thude héi

neu c6 didu kién thi ¢6 thé vin dung céc quy dinh néu tai Hu‘ong dan nay vé danh gia,
x&p loai dbi vi vién chiic hoic lao déng hop ddng dé danh gia, xép loai néu phii hop.

XII. TO CHUC THUC HIEN

1. Tién d9 thue hién

- Cép xd: Thyc hién danh gi4, xép loai ddi véi c4 nhén thuge thim quyén
quan 1y hoan thanh truéc ngay 10/12 hang nam.

- Céip Huyén: Thyc hién dénh gi4, xép loai d6i v&i cA nhan, can bg lanh dao,
quan ly thude tham quyén quan ly hoan thanh trude ngay 15/12 hing nam.

2. Hd so d4nh gia, xép loai

a) Déi véi cdn bg lanh dao, qudn Iy dién Ban Thuong vu Thanh ty quadn Iy:

- Hb so déanh gié, xép loai gii Ban T6 chirc Thanh ty theo huéng dén ctia Ban

T6 chirc Thanh ty.

b) Péi véi che déi tuong thube tham quyén ciia Ban Thudng vu Huyén 1y,
danh gid, xép loai:

Céac co quan, don vi gl hd so dé nghj d4nh gi4, xép loai v& Phong Noi vu
(d& téng hop) sau d6 giri Ban Té chirc Huyén ty ¢é thdm dinh, téng hop trinh Ban
Thudng vu Huyén ty.

c) Déi véi cac ddi tuong thujc tham quyén cua Chu tich UBND huyén danh
gid, xép loai:

Céc co quan, don vi giri hd so dé nghj danh gia, xép loai v& Phong Ndi vu dé
thdm dinh, tdng hop trinh Cht tich UBND cép huyén.
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3. Khi xem xét d4nh gia, x&p loai hing nim, ngoai viéc phai cin cir vio céc
quy dinh, huéng din ciia Trung wong va Thanh phd vé cong tac dénh gia hing nim
(43 néu trong Hudng din nay), thi phai gin véi két qua tdng hop danh gid, xép loai
hing thang (12 thang trong nim).

4, Viée danh gia, xép loai vién chirc nganh gi4do duc va ddo tao thuc hién sau
khi két thic nim hoc (nfim céng tac) thoi diém ngay 01/7 hang nam,;

S. Viée t6 chiic hop danh gi4, xép loai phai ¢6 it nhét 2/3 thanh phén duge
tridu tip c6 mit du hop. Khdng thuc hién viéc Iy phiéu ctia tip thé cong chirc, vién
chire, lao ddng hop ddng khi hop dénh gia, xép loai. C4 nhén ving mit hoic chua
duge danh gia, xép loai thi phéi td chire danh gia, xép loai trong thoi gian sém nhét.

6. Truomg hop c4 nhéan dugc cip c6 thim quyén cir di dao tao, bdi dudng thi
cén cr két qua hoc tdp co xac nhan cla co s& dao tao, bbi dudng va thdi gian lam
viéc thue té tai co quan, to chire, don vi d€ dénh gia, xép loai.

7. P4i v6i ca nhin dugc biét phéi thi co quan, don vi noi ca nhin dén biét
phai truc tiép danh gid, xép loai va gt tai liéu danh gid, xep loai vé co quan, don vi
cir biét phai dé luu ho so, tong hop bao cao va dé xuat thi dua — khen thudng.

8. P4i véi can b lanh dao, quan Iy dam nhiém nhiéu chic danh cong téc thi
danh gia mirc d6 hodn thanh nhiém vu chu yéu & chirc danh dam nhén chinh, dong
thoi, cd két hgp véi két qua thue hién chitc danh kiém nhiém.

9. Cén bd, cong chirc, vién chirc, lao déng hop ddng cé thdi gian cong tac
trong ndm chua du 06 thang thi khéng thuc hién viéc danh gid, xép loai chét lugng
nhung vin phai kiém diém thdi gian céng téc trong nim, trir trudng hop nghi ché d6
thai s&n.

10. Can bg, cong chire, vién chirc, lao déng hop ddng nghi khéng tham gia
cbng tac theo quy dinh cta phap luét trong nim tir 03 thang dén dudi 06 thang thi
van thue hién danh gia nhung khong xép loai chit lugng & mutic hoan thanh tét
nhiém vu trd 1én.

11. Céan b, céng chirc, vién chl’rc lao déng hop ddng nghi ché d thai san
theo quy dinh ctia phap luat thi két qua xép Ioa1 chit lrgng trong nam 1a két qua xep
loai chit luong cta thoi gian lam viée thue té ciia ndm dé. Truong hop tai thdi diém
hop dénh gia, can bd, cdng chite, vién chirc, lao déng hop ddng dang nghi thai san
thi ¢6 trich nhiém 1am bdo cdo tir danh gig, nhan mic xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu duge giao, gt co quan, tb chic, don vi dang cdng tac dé thuc
hién viéc danh gi4, xép loai chit lugng theo quy dinh.

12. Truong hop can b, cdng chire, vién chuc khi chuyen cdng tac thi co
quan, t§ chtre, don vi méi 6 trach nhlem danh gia, xép loai két hop véi y kién nhan
xét clia co quan, td chirc, don vj cii néu thoi gian cong tic & co quan, td chirc, don vi
cii tir 06 thang trd 1én.

13. Truong hop ¢4 nhan chuyén dén [a ngudi ding ddu ma khéng lién quan
dén mbrc xép loai ctia td chic, co quan, don vi méi thi khéng 4p dung quy dinh

T |

LAY " ]
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“Mirc xép loai clia ngudi ding du khéng dugc cao hon mirc xép loai cia td chuc,
co quan, don vi do minh déng dau”.

14. Dbi v6i ca nhan vi pham ky lujt & t& chire noi céng téc trude dé nhung bi
xir ly ky ludt va thi hanh ky ludt & t& chirc méi chuyén dén thi tinh vao két qua danh
gid, xép loai cha td chirc noi xay ra vi pham.

15. Nhiing noi ¢6 dudi 05 can b Ianh dao, quan ly; duéi 05 coéng chirc hodc
vién chirc hoiic lao déng hop ddng duoc xép loai “Hoan thanh t6t nhiém vu” thi

chon 01 c4n b6 lanh dao, quén ly; 01 céng chiic hodic vién chitc hodc lao déng hop
ddng dé xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” néu da didu kién.

16. Trubng hop cip c6 thim quyen 13 tip thé lanh dao, khi hop xem xet, quyét
dinh dénh gia, x€p loai thi ¢6 thé bé phiéu kin. Cén cir két quéa danh gia, xép loai,
cép c6 thdm quyén théng bdo két qua danh gi, xép loai t6i dbi tugng danh gia va
tap thé, c4 nhan truc tiép quén 1y, sir dung d6i tugng d4nh gia.

17. Ca nhan da dugce xep loai, nhu'ng sau d6 phat hién c6 khuyét dlem hoéc khéng
dm bao didu kién clia mire chit luong da xép loai thi hity bo két qué va xép loai lai.

18. Pbi véi céc hoi diic thit duge giao bién ché thi hai hoic t8 chic tryc thude hoi
neu c6 diéu kién thi c6 thé van dung céc quy dinh néu tai Huong din nay vé danh gia,
xép loai dbi v6i vién chire hodic lao dong hop ddng dé danh gia, x&p loai néu phi hop.

XII. TO CHU'C THUC HIEN

1. Tién dd thuyc hién

- Cdp x&: Thyc hign dénh gi4, xép loai dbi véi c4 nhén thudc thdm quyén
quén ly hoan thanh truéce ngay 05/12 hing nim.

- Cép Huyén: Thuc hién déanh gia, xép loai @i véi c4 nhan, can bd lanh dao,
quén 1y thudc tham quyén quan ly hoan thanh truée ngay 10/12 hing nim.

2. Hd so ddnh gi4, xép loai

a) Déi véi can bé lanh dao, quén Iy dién Ban Thuong vu Thamh 1y quan Iy:

- Hb so danh gia, xép loai giti Ban T4 chitc Thanh 1y theo hudng dén ctia Ban

T chitc Thanh uy.

b) Déi voi cde doi twong thudc thdm quyén cia Ban Thiwong vu Huyén 1y,
ddnh gid, xép loqi:

Céc co quan, don vi glti hd so dé nghi danh gia, xép loai vé Phong Nbi vu
(& tdng hop) sau 'd6 giri Ban T4 chic Huyén ty dé thim dinh, tdng hop trinh Ban
Thuéng vu Huyén ay.

¢) P6i véi che doi twong thude thdm quyén ciia Chit tich UBND huyén danh
gid, xép loai:

Céc co quan, don vi giri hd so @& nghi danh gi4, xép loai v& Phong Nbi vu dé
thdm dinh, tdng hop trinh Chu tich UBND cép huyén.
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3. B4o c4o két qua danh gia, xép loai

Céc co quan, don vi thuéc UBND huyén gui Bao cao két qua danh gia, xép loai
hing nam di véi cén bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng (biéu tong hop s6
lidu dénh gid, xép logi theo Mau s6 05, Mdu s6 06, Méu s6 07; biéu tong hop xir Iy ki
ludt theo Méu sé 08 kém theo Hudng din ndy) v& UBND huyén (qua Phong Noi vu)
trude ngdy 20/12 ndm thuc hién danh gia d¢é tng hop, bdo cdo SO Noi vy va UBND
Thanh phd v& két qua dénh gia, xép loai hing ndm theo quy dinh.

4. V& viéc danh gia dinh ky d6i véi cdp trwéng cdc phong chuyén mén
thuéc UBND huyén, Chi tich UBND cap xa theo Chi thi 01/CT-UBND ngay
03/02/2017 céa Chii tich UBND Thanh phé

Cép trudng céc co quan chuyén mén, Chi tich UBND cép x4 thuc hién chdm
diém, danh gia v& chét luong, hidu qua vé cong viéc do minh phu trach (theo phu Juc
2, phu luc 3) g v& Phong N6i vu trudc ngay 05/12 hing nim ¢ téng hop, xin ¥
kién danh gia, nhan xét clia cac Phé Chi tich huyén phu trach nganh, linh vie (theo
huéng dan tai Cong vin sé 477/UBND-NV ngay 19/3/2018 cia UBND huyén Gia
Lam vé trién khai dénh gia CB,CC,VC hing quy va hudng din danh gia theo cong
vin sb 3077/SNV-CCHC ctia S& N6i vu Ha Noi).

Hudng dan nay bét ddu ap dung cho viée thuc hién danh gia, xép loai chit
lwgng can bd, cong chire, vién chirc, lao déng hop ddng nim 2020 va thay thé
Huéng din sé 12/HD-UBND ngay 26/11/2018 cia UBND huyén vé dénh gia va
phan loai hing nim déi véi can bd, cdng chitc, vién chirc, lao dong hop ddng theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP 1am viéc trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép
cdng l4p thugc UBND huyén Gia Ldm. Trong qua trinh thyc hién c6 phat sinh,
vuéng miéc, céc don vi kip thdi bao cdo v& UBND huyén (qua phong Noi vu tdng
hop) dé duoc hudng din giai quyét/.é.Zr

Noi nhiin:

- TT HU - HDND huyén;

- Lanh dao UBND huyén;

- BCH Quén suy;

- Cac co quan chuyén mén, don vi sy
nghiép thugc huyén;

TN SR 6 s

- UBND x4, thj tran;
- Luu: VT, NV.




Maiu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Pje Idp - Tw do - Hanh phiic

----------------------

HO VA LI ettt et rte s e e s s st as st ee s s e e sae st ae s se e s s e e s snn e e ssaas et e e sbnsassaessanenannnn
Chirc vy, chiTC danh: ....ccveiniieiienniniiieiieoineiiisareressesssesessess seesssses
Co quAI, 15 CHITC, AOTL VI COME TAC . vvurvuremremrereereeesesemeeseseessessesaesesseeseees e sesseasesessasenseseseeneans
I. KET QUA TU DANH GIA

1. Chinh trj tur tudng:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..............................................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chitc tréch, nhiém vu dugc giao:

- Két qué hoat ddng cia co quan, t§ chirc, don vi duge giao ldnh dao, quén ly, phu tréch (xdc
dinh 1 ndi dung cdng viéc thyc hién; ty 1& hoan thanh, chét lwong, tién d6 cong vide):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

II. TY NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nh4n xét wu, nhuge diém:

................................................................................................................................................

N4

amd

—

L TP

SN



................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

(Hoan thanh xudt sic nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vy; hoan thanh nhiém vy; khéng hoan
thanh nhiém vu).

...... , hgay....thang....ndm....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)

IIL KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ (Phin danh cho cAp ¢6
thdm quyén d4nh gid)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

..............................................................................................................................................

(Hoan thénh xuét sfc nhidm vu; hodn thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan
thanh nhiém vu),
3. Nhén dinh chidu huéng, trién vong phat trién cia can bd:

..............................................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

..... , ngay...thang...ndm....
DAI DIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi ré ho tén)



IV.KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQGNG CONG CHUC (Phén danh cho cdp
¢6 thAm quyén danh gia)

1. Nhén xét vu, khuyét diém:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vy, khéng hoan
thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chidu huéng, trién vong phat trién ctia cén bo:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e ; ng&){;...théng...;ndm..:. ]
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)




M3u s6 02

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic

HO VA 111 et eniese st isisssnnssressnssrn s s ss b s s abe s b s b e ae e san e e renan e bR R RO R e e Ph e Rt e e
Chire Vi, ChITC danh: ..civviecvinicreericcin it sttt bbb s s ab s
D OM Vi CONE LAC v1eirierrienreeriereree et es st st sse s sae sas b s ansae e saesrnesnasbbsuRan b e beraserass
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tur tudng:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Két qua thue hién chic trach, nhiém vy dirge giao (xdc dinh rd ndi dung ¢ong viée thyc hién;
ty 1¢ hoan thanh, chat luong, tien d§ cong viéce):

...............................................................................................................................................

6. Thai d phuc vy nhén dan, doanh nghiép (dbi v6i nhiing vi trf tiép xuc truc tiép hodc truc tiép
gidi quyet cdng viée ciia ngudi dan va doanh nghiép):

...............................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat déng clia co quan, td chire, don vi duge giao lanh dao, quan ly, phy trach (xac
dinh 13 ndi dung cong viée thyc hién; ty 1¢ hoan thanh, chét luong, tién db céng viéc):

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................



9. Ning lic tap hop, doan két:
IL. T NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét wru, khuyét diém:

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

(Hoan thanh xudt sic nhiém vu; hoan thanh t5t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; khong hoan
thanh nhiém wvy).

..... , ng&y....théng....na’m’....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)

II1. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phén danh cho ngudi dimg dau don vi cdu thanh (néu cé))

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooy NGAY....thANG. .HAM....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)



A
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TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Pdc lap - Tw do - Hanh phiie

—————— —————————————

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

HO VA TBIN: ovivreeievecerir e rete st ssaesseessaeesne seessaessaeon st sesesnbaestesbs e abbss st estssshassbnesnesaansasonness
Chirc danh NEHE NEHIEP: «.uevvirverinrireireesssiessssers s s sse s ssbse st sssessmsasassssesssssesssasess
PON Vi CONE AT, 11criieeiiiiie et et s e et s bbb et b e b s
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tudng:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................................................

5. Két qua thye hién chire trach, nhiém vu duge giao (xac dinh 18 ndi dung cdng vige thye
hi€n; ty 1€ hoan thanh, chat lugng, tién dd cdng viéc):

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Thai d6 phyc vy nhén dén, doanh nghiép (d8i v6i nhitng vi tri tiép xdc truc tiép hoic
trye tiep giai quyét cdng viée cia ngudi din va doanh nghiép):

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUANLY
7. Két qua hoat ddng ctia co quan, td chirc, don vi duge giao quan 1y, phy trach:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



IL. TU'NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhén xét uu, khuyét diém:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thianh tét nhiém vy; hoéan thanh nhiém vuy; khéng
hoéan thanh nhiém vu).

..... » NAY....thang....ndm....
NGUOI TU NHAN XET

11 Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI PUNG
DAU DON VI SUNGHIEP CONG LAP

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..... , ngay....thang....ndm.... )
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi v ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phén danh
cho cip co tham quyén danh gia)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:

.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vy).

..... , ngay....thang....nam.... )
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(K3, ghi vé ho tén)



A
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TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc ldp - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQGNG LAO PONG HQP PONG
Nim ..........

O VA IEI1: ittt et st re e st s s e s e et s s sestre e e e st r e e s e e anaes s e s e ae e e neer e s amnar e e e et aeeranenanes
L8 1114038« 111 o LTS
DIOM VI COME AC: ..uvviereecrereveireeecreresieeecseresssersseessesssesssnsessasesersssessssseessssansersssasessanarssansvasnrsose
Loai hgp ddng: Lao dong hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP hoic theo dinh mtrc
I KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhi¢ém vy duge giao (xdc dinh 18 ndi dung cdng vige thuc
hién; ty 1& hoan thanh, chét lugng, tién dd cong viée):

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Thai d phuc vu nhén dén, doanh nghi¢p (461 vé6i nhitng vi tri tiép xuc true tiép hodc
truc tiép giai quyét cdng viée cuia ngudi din va doanh nghiép):

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IL. TY NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
[. Tu nhén xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chét lwong:




----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tét nhi€ém vu; hoan thanh nhiém vy; khéng
hoan thanh nhiém vy).

..... , NgAy....thdng....ndm....
NGUOI TU NHAN XET

IIL. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO
TRUC TIEP QUAN LY LAO PONG HQOP PONG

1. Y kién ciia tap thé don vi noi Ngudi lao dong cong tac:

...............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

. oeezs NGAY... thANG....nAM.... ]
THU TRUONG TRUC TIEP PANH GIA
(K tén, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét wru, khuyét diém:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thianh t6t nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....ndm....
THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi v ho tén)



-\ S/

UBND HUYEN GIA LAM Miusb 05
Pon vi....
BANG TONG HQP
K&t qua d4nh gia, xép loai can bj, cong chire niim 20...
Mirc d§ hoan thanh chife trich, nhigm vy
$6 cén b, cong
) 86 CBCC c6 ) ’ " R
T Chire danh it chirc du'.q‘c dénh Hoﬁlé ﬂl:fmh Hoan thinh | Hoan thank |XHONE h{.’?n Ghi chi
y gid xuét siic PPN in thanh nhiém
en tot nhigm vu nhi¢m vu
nhi¢m vy vu

1 2 3 4 J 6 7 8 9

TONG CONG

1  |Céng chitc giit chitc vu quan ly cip Phong va tuong duong

Cong chitc khéng giit chirc vu quan ly thuge UBND cép
huyén

3 |Cinbjcipxa

Cong chirc cip xa

Ghi chii:

- D6i v6i céc co quan chuyén mén thude huyén chi théng ké ndi dung & dong 1, 2.
- D6i véi x4, thi trdn trén dia ban huyén chi thong ké ndi dung & dong 3, 4.
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UBND HUYEN GIA LAM Miu sb 06
Pon vi . )
BANG TONG HOP
K#ét qua ddnh gid, xép loai vién chire niim 20....
Mitce d6 hean thanh chire trich, nhiém vu
i $6 vién chire | S6 vign chire 2 b - . Ghi chia
STT Chie danh co mat |dwroe danh gii HOBI: th,? nh Hoin thanh | Hoan thanh Khon‘g hoin
: 0 g xutsic | g, ... on thanh
- tot nhiém vu [ nhiém vu o
nhiém vu ) : T nhiém vu
I 2 3 4 5 6 7 8 9
TONG CONG
1 Vién chirc lanh dao (Cép trudng, cdp phé clia ngudi dimg dau
DVSNCL thujc UBND cAp huyén).
2 |Vién chirc khdng git chitc vy quan 1y

Ghi chit: Biéu nay chi 4p dung théng ké dbi v6i céc don vi sy nghigp thude huyén
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UBND HUYEN GIA LAM MAu sé 07
Pon vi
BANG TONG HQP
Két qua danh gi4, xép loai lao ddng hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ciia Chinh phi
e ot =
S§ LDHD theo| . Mixc dé hoan thanh chire trach, nhi€ém vu
ND S0 LDHP theo ND Hoan thinh Hos Khone ho
TT Tén co quan, don vj ' . 68/2000/NP-CPp | 0048 T1ARA [ ¢y an thanh oan ongnoan!  Ghi chi
68/2000/ND- N xudtsic | . .. thanh thanh
. duge danh gia . tot nhiém vu n .n
CP c6 miit nhiém vu " *| nhiém vu | nhiém vo
1 _ 2 3 4 5 6 7 8 9
TONG CONG 0 0 0 0 0

Co quan hanh chinh nha nuéce

2 |Pon vi su nghiép céng lip

Ghi chii: Biéu ndy chi 4p dung cho cic co quan chuyén mén va don vi s nghiép thudc huyén
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UBND HUYEN GIA LAM Miu sé 08
DON VI:.........
BIEU TONG HGP
Két qui xir ly ki ludt cin b§, cdng chirc, vién chire hing nim
Nam 20 (ti ngly 01/01 dén ngay 31/12/20 )
Céc hinh thire k¥ ludt chinh quyén Cic hinh thire k¥ luit Ding Hanh vi vi pham
. Tén Bute Vo5 | Vishem | Vipham | Viphem | i ECED
STT TEN PON V] cang Khién | Canh | Ha bic | Giang| Cach | Bai thi Khién | Canh | Cach | Khai h;m o | 1ién quan | lién quan | lién quan dénqu Vi pham| Ghi chi
€ | trach | cao luong | chite | chirc [nhigm| .. | trdch | cdo | chic | trir viée bl khen |déntuyén| Y khac
ViIgC tham ahigm thizémg dung tic img
nhiing Xi...
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
TEN DON V] KHOI QUAN HUYEN, TH] XA:...ccc0ennes
1 |Cdng chitc cdp huyén
2 [Can b cp xi
3 |Céng chiic céip xa
4 |Vién chiic
THU TRU'GONG BON V)

NGUDI LAP BifU THONG KE
(k¥ ghi rd ho tén)

Ghi chii: - Trudmg hgp mét ngwéi trong nim bj xir 1 k lugt nhidu 14n thi théng ke 14y hinh thirc ky Iut cao nhét;

- Trurmg hop mét ngudi cling m6t hanh vi vi pham bj xir 1y ¢4 ky luft Dang vién va chinh quyén thi théng k& hinh thirc ky Iuét chinh quyén;

- Di véi cée co quan chuyén mdn thude huyén chi théng ké nji dung & déng 1
- Bi véi chc x4, thi trén chi thing k& ni dung & dong 2, 3,
- Bbi v&i cic don vi sir nghiép thuge huyén chi théng ké ndi dung & ddng 4,

(Ky, dong ddu)




UBND HUYEN GIA LAM
Ponvi.....

PHU LUC 2: KET QUA PANH GIA, NHAN XET THEO NAM P61 V(I TRUGNG PHONG CHUYEN MON CAP HUYEN

Hg va tén:
Chiic vu, don vi cing tic:

Két qua ddnh gii
Gidm
ddcSo;
Piém Chi
TT N6i dung danh gia tdi da Tw tich
Ton tai o UBND Ghi chi
. chim u
cap
huyén
dinh
gia

1 2 3 4 5 6 7

1 _{TU PANH GIA, CHAM PIEM CUA TRUONG PHONG 54

1 |Tiéu chi ddnh gid chung i 14
11 Guong mdu, chap hanh nghiém dudng 16, cht trurong cia Pang, chinh sach,

" _|phdp ludt ciia Nha nudc va chi dao cia cdp trén. 2
12 Nam vitng, hiéu biét cac quy dinh thugc linh virc quan ly chuyén mén; thinh

" |thao chuyén mén nghiép vu, t6 chirc 6t va c6 hi€u quan nhiém vy dugce giao. 2
13 Trinh UBND cfp huyén ban hanh cdc vén ban (quyét dinh, chi thij, ké hoach) hodc

" |ban hanh cdc véin ban theo thAm quyén theo quy djnh phép lugt 2
14 Chi dgo, diéu hanh, tdp hop, doan két doi ngi cong chirc trong phong va phéi

" |hop vdi cdc co quan lién quan trong hoan thanh nhiém vu duoc giao. ‘ 2
15 Hudng din, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu v& linh vyc quan ly cha co quan

chuyén mén cho cén bd, cong chirc x&, phudme, thi trin. 2

Tb chirc thye hién cac bién phép phong, chéng quan liéu, tham nhung, Quy ché
1.6 |dan chiy; thye hanh tiét kiém, chéng lang phi va chlu trich nhiém ve vie dé xay

ra quan li€u, tham nhiing, lang phi trong co quan, t5 chic, don vj. 2
1.7 Té chrc img dung cdng nghg thong tin; xay dung, tong hop théng tin, thng ke,
" |bao céo, hru trir v& [inh vire cita phong trie tiép phu trach. 2
2. [Nhiém vu theo ké hoach 40
2.1, [Nhiém vu dinh tinh 10
2.2. |Nhiém vu dinh lrong (cd tidu chi vé thoi gian va khéi luo'ng hoan thanh) 30
2.2.1 |Hoan thanh K€ hoach 100% theo cd vé théi gian va tién dd 29
Biém cing 1
Hoan thanh veot ké hoach cd vé théi gian va tién d6 tir 109% dén 30% 0,25
Hoan thanh vugt ké hoach cd vé thdi gian va tién dé tir 319% dén 50% 0.5
Hodn thanh vuot k€ hoach cd ve théi gian va tién d tir 51 dén dudi 70% 0,75
Hodn thanh vuot k€ hoach cd ve théi gian va tién do tir 70% tré lén 1
2.2.2 |Khdng hodn thanh ké hoach 21
Hoan thanh tiéu chi vé thei gian va dat tir 70% dén dudi 100% vé khoi
- lwong céng viéc hoan thanh so véi Ké hoach 2]
Khong hodn thanh vé tiéu chi thdi gian nhung dat tir 70% vé khoi luong
- céng viéc hodn thanh so v&i ké hoach 16
Hodn thanh tiéu chi vé thoi gian va dat tir 50% dén duéi 70% ve khdi luong
- cdng viéc hodn thdnh so véi Ké hoach 11
Hoan thanh dat duéi 50% K& hoach hodc khong hodn thanh v& thori gianva
- €6 khéi lrong céng viée hoan thanh dat tir 50% dén dudi 70% 0
2.2.3 |Diéu chinh nhiém vy trong Ké hoach -5
Nhiém vy do ngudi ditng ddu déing ky dd dwec chdp thudn do khdch quan
khong thurc hién dwoc phdi digu chinh sang nhiém vu khdc hogc didu chinh
- vé thoi gian -1
Nhiém vu do ngudi diing ddu ding ky dd dwoc chdp thudn do chi quan
- khéng thuc hién dugc phdi digu chinh sang nhiém vu khdc -4
3 _|Nhiing noi dung bj triv diém -30,5

Chwa ra soat tham muu UBND cip huyén dwa todn bd thi tuc hanh chinh ra
3.1 [thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng theo quy dinh -1

i



Ca WY

Két qua ddnh gid
Gidm
déc So;
Piém Chi
TT Néi dung d&nh gia t3i da Tw tich
Ton tai < | UBND | Ghichit
: chim -
cip
huyén
ddnh
gid
1 2 3 4 5 6 7
Thue hién khdng nghiém quy dinh vé vin héa cdng sé, bi co quan hoic
3.2 |ngudi cd thdm quyén phé binh bing vin bin -1
Ban hanh hojc trinh UBND cdp huyén ban hinh vin ban sai s6t phdi sita
ddi, dinh chinh, trir 1 diém; dinh chi thi hanh, trir 2 diém; trai quy dinh phai
hily bd, trir 3 diém; bj cip trén nhic nhd, phé binh bing viin ban, trir 1 diém
3.3 |; ndi dung trinh phién hop tai co quan khdng dwoc théng qua, triv 1 diém. -8
Tap thé lanh dao mat doan két, trir 3 di@m; chap hanh ché dj théng tin bao
cdo v&i cip trén cham so véi quy dinh, trir 0,5 diém; khéng bao céo, trir
3.4 |1 diém (bao gdm bdo cdo dinh ky va bdo cdo dot xuft); -4,5
C6 cn bg, cong chirc, vién chirc thudc quyen quan 1y vi pham ky luat, ky
cwong hanh chinh phai xir Iy: buc thai viéc, trir 2 diém; canh co, triv 1,5
diém; khién trich, trir 1 di€m; ¢6 cdng chikc, vién chitc vi pham cic quy dinh
3.5 |vé an todn giao thdng va quy dinh khéc trir 1 diém -5,5
3.6 |Vi pham trong qudn ly, st dung ngén sdch, kinh phf dwec giao -3
Khong kip théi hodc khéng xir 1y, gidi quyé&t hodic dé nghi xit 1y, gidi quyét
3.7 |dit diém cdc khifu nai, t8 cdo, phan anh, kién nghi ciia céng dan, td chirc -5,5
Khéng cé ké hoach, lich phén c6ng cu thé dé lam ¢in ¢t ddnh gia, xép loai
trong thuc thi nhiém vu ciia can bg, céng chikc, vién chire va ngudi lao déng
3.8 |hop dbng (néu cd) trong phong chuyén mén ciia huyén. -2
I [PCT UBND HUYEN PHU TRACH KHOI, LINH VU'C PANH GIA 21
1. |Hoan thanh xudt sic nhiém vu 21
2 |Hoan thanh tdt nhiém vu 16
3 |Hoan thanh mirc dé trung binh 11
4 |Hoan thanh kém 0
1 _[SO’' THEO DOI CHUYEN NGANH PANH GIA 25
Trién khai k€ hoach, nhiém vu; thuc hién theo hwéng dén chuyén mén
1 |ciia $& chuyén ngdanh 13
Tham mueu véi UBND cdp huyén trién khai ddy di, kip thoi, dam bdo diing tién
- |dg cdc nhiém vy theo ké hoach, chi dao ciia UBND Thanh phd 5
Thuc hién ding, @i, ¢d chat lugng cdc nhigm vy ctia Phong theo hudng dan,
- _|yéu cdu cia S¢ chuyén nganh 4
Thuong xuyén don dc, nhdc nho; kiém tra, hudng din chuyén mén déi véi cdp
- |xé& 4
2 |Thiec hign ché dp bdo cdo vi hop hpi nghj 12
Chdp hinh 6t cdng tdc giri bdo cdo (ede bdo cdo dinh ky, dot xudt duge giti
- |diing théi han, ddy dit ndi dung theo yéu céu) 6
Tham gia ddy &4, diing thanh phdn, ¢é trich nhiém frong cdc hii nghj do So
- |chuyén nganh 18 chirc 6
TONG DIEM [+11+]111 100
NGU{1 Ty PANH GIA

(Ky, Ghi 13 ho vatén)



UY;8AN NHAN DAN PRYLYC3
XA

PHY LYC 3: KET QUA DANH GIA, NHAN XET THEO QUY (NAM) D01 VO'I CHU TICH UBND CAP XA

Ho va tén:
Chire vy, don vj cdng tic:
K&t qua dinh gid
N Pifm chil tich )
T Noi dung dénh gid 181 da Ton tal T chim }lIIBND Ghl chi
uyén
d4nh gla
1 2 3 4 5 6 7
1_|TIr PANH GI4, CHAM PIEM CUA CHU T|CH UBND CAP XA 70
1 |Tiéu chi ddnh gia chung 30
11 Guong miu, chap hanh nghiém dudmg 16i, chii truong ciia Pang, chinh sach, phép lut cia Nha nuoc va
"™ |chi dao cia cﬁp trén, 6
Lanh dqo, chi dao thye hién cdc nhigm vu vé& td chite vA bae dam viée thi hanh Hién phép, phap ludt,
c&c viin bin ciia co quan nha nudc clp trén, ciia H6i déng nhan din va Uy ban nhan dén x@; thyc hign
cac nhiém vy vé qubc phong, an ninh, bao ddm trét ty, an toan x3 hi, d4u tranh, phdng, chéng t6: pham
12 |va cic hanh vi vi pham phap luat khéc, phong, chéng quan liéu, tham nhiing; t& chirc thire hign cdc bign
phap béo v tai sdn cla co quan, b chirc, b4o ho tinh mang, tv do, danh dy, nhén phim, tai sin, cdc
quyén va lgi ich hop phap khdc clia céng dan; thye hién cic bién phip quén 1y dén cv trén dja ban x3
theo quy dinh cia phdp luat.
6
13 Quén Iy va & chirc sir dyng 6 higu qua cong s&, tai san, phirong tién [am vigc va ngdn sach nha nuéc
™ |duge giao theo quy dinh cha phép ludt; 6
14 |Gidi quyét khiéu nai, t6 co, xit Iy vi pham phép luat, 1iép cdng dén theo quy dinh ciia phap lujt; 6
Chi dao thyc hién cic bién phép bao vé méi truimg, phong, ching chay, nd; 4p dung cdc bién phap dé
1.5. |giai quyét cde cong viée dijt xudt, khén cip trong phong, chéng thién tai, dich bénh, an ninh, trdt ur, an
todn x4 hdi trén dja ban xa theo quy dinh ciia phap lujt; 6
2. |Nhiém vu theo ké hoach 40
2.1. |Nhiém vu dinh tinh 10
2.2. |Nhim vu dinh luong (c6 tidu chi vé théi gian v3 khai luong hodn thinh) 30
2.2.1|Hoan thanh K& hoach 100% theo cd vé théri gion va tién dé 29
Piém céng 1
Hodan thanh viret k€ hoach cd vE théi gian va tién db tr 10% dén 30% 0,25
Hodn thanh veot k€ hoach cd v@ thdi gian va tién d6 tir 31% dén 50% 0.5
Hodn thanh virgt k& hoach cd v théi gian va tién d6 tir 51 dén durdi 70% 0,75
Hodn thdnh viot k€ hoach cd v théi gian vd tién d6 tir 70% tré én 1
2,2, Khdng hoan thinh k& hoach 21
Hodn thanh tiéu chivé thoi gian va dat G 70% dén duwdi 100% v khéi legng cbng viéc hodn thinh so véi
- K& hoach 21
Khéng hodn thanh vé tiéu chi thdi gian nhung dat tiv 70% vé khéi hepng cbng vige hodn thanh so véi ké
- hoach 16
Hodn thanh tiéu chi vé théi gian va dat tir 50% dén dwdi 70% vE khdi lrong clng vide hodn thanh so véi Ké
- hoach 11
Hodn thanh dat dwéi 50% K€ hoach hodic khdng hodn thdnh vE theid gian va cé khi lweng cbng vide hodn
- |thénh dat tir 50% dén dudi 70% a
2.2.3Diéu chinh nhig¢m vy trong Ké hoach -5
Nhigm vy do ngudi diing ddu déing Ky 48 dwge chdp thudn do khdch quan khéng thuc hién dwoc phdf digu
- chinh sang nhidém vu khde hodic didu chinh vé théi gian -1
Nhigm vy do ngudi dibng du dding ky dé duoc chdp thu@n do chtt quan khéng thue hign dioc phdi digu
- chinh sang nhiém vy khdc -4
3 |Nhikng ndi dung bi trir diém -40,5
Chura ra sodt, dwra todn b thii tuc hanh chinh ra thyc hién ce ch mt cra, mot cira lign théng theo quy
3.1 |dinh -2
Thuc hién khong nghiém quy dinh vé viin hda cdng sé, bj cor quan hojc ngudd ¢d thdm quysn phé binh
3.2 |bing vinbin -2
Ban hinh hogc trinh H3i ddng nhén din ciing cip ban hinh vin bin sai s6t phai sira d3i, dinh chinh, tri
1 dim; bi dinh chi thi hinh, trir 2 diém; tréi quy dinh phii hiy bd, trir 3 di€m; bf cdp trén nhiec nhé, phé
binh bdng viin bén, trir 1 4iém ; ndi dung trinh phién hop tai HDND, UBND ciing cdp khong dugc théng
3.3 |qua, trir 1 diém. -8
3.4 |Khonghoin thanh chi tiu k& hoach KT-XH, thu ngin sach dwgc giao 8
Tép thé lanh dao mit dodn két, trir 3 difm; chdp hinh ché dg thong tin bdo cdo véi cip trén cham so véi
35 [AwY dinh, trl 0,5 diém; khéng bdo cdo, trir 1 difm (bao gdm bio cdo dinh ki va bdo cdo dit xudt); 45
Cd cdn b, cong chitc thuc quydn quan iy vi pham ky lujt, ky crong hanh chinh phai x Iy budc théi
vige, trir 2 di€m; canh cdo, trir 1,5 diém; khién trich, trir 1 diém; c6 cin b, cong chire vi pham cic quy
3.6 _|dinh vi an todn giao thong vi quy dinh khéc trir 1 difm -5,5
3.7 |Vi pham trong qudn 1y, st dyng ngdn sich, kinh phf duorc giao -3
Khéng kip theri hodc khong xt 1y, gidi quyét hodc d& nghj xt 1§, gidi quydt dit diém céc khiéu nai, t5 cdo,
3.8 |phdn 4nh, ki€n nghj clia cBng dén, t8 chic -5,5
Khéng c ké hoach, lich phin cdng cu thé d8 [am ciin o d4nh gi4, xép loal trong thyc thi nhiém vy cia
3.9 |c&n b, cong chire, vién chirc v ngudri 1ao ddng hop dBng (néu cé) trong cic bd phan chuyén mdn clia xi -2
II_|LANH PAOQ UBND HUYEN PHU TRACH KHOI, LINH VIrC BANH GIA 30




