2

UBND HUYỆN GIA LÂM
THCS CỔ BI

____________
PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CÁC THÀNH VIÊN BAN CHỈ ĐẠO PHÒNG, CHỐNG DỊCH, BỆNH COVID-19
(Kèm theo Quyết định số     / THCSCB ngày   /9/2021)
	TT
	Cá nhân/ bộ phận
	Chức vụ
	Nhiệm vụ

	1
	Phạm Thị Duyên
	Trưởng ban
	 Chỉ đạo, chịu trách nhiệm chung; xây dựng kế hoạch, kịch bản, ra các quyết định, công văn chỉ đạo chung; là người phát ngôn chính thức.



	2
	Dương Quang Tuyến
	Phó trưởng ban
	- Chỉ đạo,  xây dựng kế hoạch và chịu trách nhiệm các hoạt động chuyên môn.

- Điều chỉnh cá nhân/ bộ phận trực đo thân nhiệt, vệ sinh theo thực tế TKB/lịch công tác của trường.

- Kiểm tra CSVC, VSMT.

- Thay mặt Hiệu trưởng chỉ đạo và giải quyết công việc khi được ủy quyền. 

-Thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Hiệu trưởng.

	3
	Nguyễn Thị Khuê
	Phó trưởng ban TT
	- Phụ trách chuyên môn y tế, tham mưu cho đ/c trưởng ban trong quá trình xây dựng kế hoạch.

- Lưu đầy đủ hồ sơ công tác y tế theo quy định.

- Phân công công tác vệ sinh.

 - Kiểm tra và  viết biên bản các buổi vệ sinh theo lịch của trường ( ghi rõ tên các đ/c thực hiện công tác vệ sinh). 

- Nghiêm túc thực hiện chế độ TTBC.

- Thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Hiệu trưởng.

	4

	GVCN
	Ủy viên
	- Thực hiện thông tin tới CMHS, HS theo chỉ đạo của Hiệu trưởng.

- Phối kết hợp chặt chẽ với GV bộ môn, TPT trong công tác giảng dạy và các hoạt động khác của HS (ghi sổ đầu bài, quản lý HS...).

- Giữ mối liên lạc thường xuyên với CMHS nhằm nhận phản hồi và nắm bắt kịp thời tình hình sức khỏe, học tập của HS.

- Nghiêm túc thực hiện chế độ TTBC.

- Thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Hiệu trưởng.

	5
	Nguyễn T.Minh Hồng
	Ủy viên
	- Đảm bảo thông suốt chế độ TTBC (mail, văn bản, công văn...).

- Phục vụ VPP, CSVC (thực hiện công tác vệ sinh) cho hoạt động của Nhà trường.

- Thực hiện lịch trực theo phân công.

- Nghiêm túc thực hiện chế độ TTBC.

- Thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Hiệu trưởng.

	6
	Nguyễn Thị Thu
	Ủy viên
	- Đảm bảo thông suốt chế độ TTBC (mail, văn bản, công văn...).

- Phối kết hợp trong công tác quản lý học sinh, tuyên truyền, vệ sinh
- Thực hiện lịch trực theo phân công.

- Nghiêm túc thực hiện chế độ TTBC.

- Thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Hiệu trưởng.

	8
	Nguyễn Thị Dung
	Ủy viên
	· Phối kết hợp với nhà trường trong công tác tuyên truyền, đảm bảo vệ sinh môi trường;  quản lý học sinh

	9
	Trần Trung Quân
	Ủy viên
	* Phụ trách nhóm bảo vệ

- Đảm bảo an ninh an toàn; vệ sinh... trường học theo hợp đồng. 

- Nghiêm túc thực hiện nội quy đối với bộ phận bảo vệ trong công tác kiểm soát khách ra vào trường (nhắc khách thực hiện 5K, quét mã QR, vào sổ trực các thông tin của khách-tên, đơn vị, số điện thoại, làm việc với ai và hướng dẫn khách đến đúng địa điểm).

- Nghiêm túc thực hiện chế độ TTBC.

- Thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công của Hiệu trưởng.


