_UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 234 /GD&PT Gia Lam, ngay 24 thang 9 nam 2021
V/v huéng dan thuc hién nhiém vu
cong téc phap ché, cai cach hanh chinh
nam hoc 2021-2022

Kinh gui: Hiéu trudng céc truong hoc thudc Huyén

Thuc hién Ké hoach sé 42/KH-UBND ngay 25/01/2021 cta UBNthuyén
Gia Lam vé Cai cach hanh chinh nha nuéc nam 2021; [Ké hoach sb 147/KH-
SGDDT ngay 14/01/2021 cua S& Gido duc va bBao tao Ha| Noi vé thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh nam 2021; Coéng vin sé 3323/SGDDT-VP ngay
20/9/2021 ctia S& Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéd huéng dan thuc hién
nhiém vu cong tac phap ché nim hoc 2021-2022
Phong Gido duc va Bao tao huyén hudng dan cac don vi truong hoc thudce
huyén thuc hién nhi€ém vu cong tac phap ché, cong tac caj cach hanh chinh nim
hoc 2021-2022 nhu sau:
A. NHIEM VU CHUNG
Is Tiép tuc duy tri va nang cao chat luong cong|tac phap ché tai nha
trudng; phan cong can bd, gido vién lam cong tac phap ¢hé, phat huy hiéu qua
cuia cong tac phap ché.
2. Pay manh va néng cao chat lugng cong tac tuyén truyén, pho bién
gido duc phéap luat (PBGDPL) trong nha truong; xéac dinh gido duc phap luat
1a tién dé mang tinh quyét dinh dén viéc hinh thanh va nang cao y thic phap
luat cho moi ngudi, 1a mot trong nhiing bién phdp co ban c6 y nghia chién
lugc nhdam bdi dudng, xdy dung, hinh thanh nhéan céch|con ngudi maéi. Phat
huy nhan rong moé hinh, doi méi, da dang cac hoat dong tuyén truyén
PBGDPL; trién khai thuc hién c6 hiéu qua Ngay Phap lnat “09/11” trong nha
truong.
3. Tiép tuc t0 chirc tuyén truyén, pho bién, trién khai thuc hién cac
van ban quy pham phéap luat (QPPL) lién quan dén nha truong: Luat Gido
duc nam 2019, Diéu 1é truong hoc céc cép, cac Nghi dinh, Thong tu, Quyét
dinh, ... vé& linh vuc gido duc dé can bd, gido vién, hog sinh thuc hién, gop
phén xay dung nha truong déan chu, ky cuong, nén nép|
4. Cong khai Danh muc thu tuc hanh chinh (TTHC) thudc linh vuc
gido duc, tang cuong tuyén truyén, huéng dan st dung dich vu coéng trong
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giai quyét TTHC, huéng dan va td chuc thuc hién nghiém tuc céac qui trinh
giai quyét TTHC thudc tham quyén duoc giao va cic TTHC thudc tham

quyén giai quyét cia S6 GD&DPT, UBND huyén, Ph
cac x4, thi tran.

5. Xay dung nha truong an toan, khong c6 can b
vi pham phap luat.

ong GD&DT, UBND

0, gido vién, hoc sinh

6. Xay dung va thuc hién toan dién cac noi dung cpi cach hanh chinh gan

v6i thue hién Chu dé cong tac nam cua Thanh phd “Ky cu

ong, trach nhiém, hanh

dong, doi madi va phat trien”, 02 bo Quy tac ung xur doi vdi can b, cong chire,

vién chire; Ung xir van héa trong trudng hoc.

B. NHIEM VU CU THE

I. CONG TAC PHAP CHE

1. Kién toan nhan lwe thuc hién cong tac phap ¢

- Céc nha truong thuong xuyén kién toan dam bao
cong tac phap ché va cén b, gido vién kiém nhiém thy
ché tai don vi. Thanh 14ap Ban tuyén truyén PBGDPL d
qué cdng tac phap ché nam hoc 2021-2022;

_ Cir can bd lam cong tac phap ché tham gia cac 19
chuyén mon, nghiép vu vé cong tac phap ché, tuyén tr
phuong, co quan cAp trén t6 chirc.

hé

co lanh dao phu trach
¢ hién cong tac phap
m bao thuc hién hiéu

p boi dudng, tap huan
hyén PBGDPL do dia

2. Cong tac kiém tra, ra soat hé thong hoéa vin bin

2.1. Béi véi van ban QPPL

_ Hiéu trudng cac nha truong thuong xuyén cap nhat, kiém tra ra soat hé
théng héa nhimg van ban QPPL cua Bo GD&DT, Thanh phd, S¢ GD&DT,
Huyén,... dé kip thoi lam cé@n cu thuc hién nhiém vu va dé nghi cép c6 tham
quyén xem xét didu chinh, stra d6i, bai bé van ban khong|con phu hop, ...

2.2 Déi véi vin ban hanh chinh

Céc nha truong c6 ké hoach tu ra soat cac van ban hanh chinh do Hiéu

truéng ban hanh trong ndm hoc nhur: Quyét dinh, cong

van, thong bao, quy

ché, ... v& thé thirc, tham quyén ban hanh (theo Nghi dinh so 30/2020/ND-CP

ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu).
3. Cong tac tuyén truyén, pho bién, gidao duc ph
- Tiép tuc thuc hién Ké hoach so 131/KH-UBND

ap luat
nam 2018 cua UBND

huyén Gia Lam vé trién khai, thuc hién Dé 4an “Nang cao chat luong cong tac pho

bién, gido duc phap luat trong nha truong dén nam 202
GDDT ban hanh; Ké hoach tuyén truyén, phd bién gido d

17 cua BO truong Bo
uc phap ludt; theo doi
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thi hanh phap luat; cong tac bdi thuong Nha nudc; Ké ho

ngay 25/01/2021 clia phong Gido duc va Pao tao huyén va

pho bién, gido duc phap luat nganh GD&DT nam 2021.
Xay dung ké hoach PBGDPL nam hoc 2021-2022
thoi, thuong xuyén chu truong, chinh sach cia Dang, pha

trién khai thuc hién Nghi quyét Pai hoi dai biéu toan quéc
Nghi quyét Pai hoi Pang bd Thanh phd lan tha XVII, Ng

bd Huyén lan thar XXII cac quy dinh phap luat méi lién
duc dao tao va cac quy dinh phép luat phu hop véi ting
vién, nhan vién, hoc sinh.

Nang cao chit lugng gido duc an toan giao thon

phong, chéng chay nod, trat tu van minh d6 thi, an ninf
phong, chéng xam hai tré em, bao luc hoc duong, phong d

14, ma tay, phong chong tham nhiing; Quy tac mg XU cua

vién, hoc sinh trong nha truong, noi cong cong; tham gi
hoi; nhitng thong tin vé cai cdch hanh chinh, xdy dung cl

Thanh phé; str dung cac dich vu cong muc do 3,4 linh vuc
- Chi dao gido vién bd mon chd y 16ng ghép gido
sinh thong qua bai giang mgt cach hop ly, phéi hop gido

duc dao duc, gén viéc day va hoc tap phap luat vaéi ren Iu
hoc sinh nhdm ctng ¢ kién thuc phap luat da hoc tro

huy tinh tich cuc, chi dong, sang tao trong tim hiéu kién
dung phap luat trong xur ly tinh hudng thuc té.

- Pa dang hoa cac hinh thuc PBGDPL, déy manl
dudc co, cau lac bo, ndi chuyén chuyén dé, dién dan, toa
thong tin trong hoc sinh vé vai tro cua hoc sinh trong vi
tot phap luat; tuyén truyén qua loa truyén thanh, to
ap phich,...Két hop gido duc phap luét thong qua hoat
hoat dong ngoai khoa. T6 chue hoat dong hudng tng N

ach s6 20/KH-GD&DT
thuc hién tuyén truyén

T6 chirc pho bién kip
p luat cua Nha nudc de
lan thir XIII cua Pang;
hi quyét Dai hoi bang
quan dén linh vuc gido

doi tuong cén bo, gido

b, bao vé moi truong,
1, an toan truong hoc;
héng tac hai cua thuoc
can bo, gido vién, nhan
A moOi truong mang xa
ninh quyén dién tur cua
Gido duc va Dao tao.

duc phép luat cho hoc
duc phap luat véi giao
1yén k¥ nang song cho
ng chuong trinh, phat
thuc phap luat va van

h hoat dong sinh hoat
dam giao luu trao doi
ec gop phén thuc hién
géap, bang ron, pano,
dong chinh khoa voi
[gay phap luat thuong

xuyén, lién tuc trong ca nam, dac biét trong 02 thang caJo diém la thang 10 va

thang 11/2021.

- Nang cao chat lugng hoat dong cta ti sach p
Khuyén khich xay dung va duy tri chuyén muc “Phé bié
trén trang thong tin dién tir ctia don vi;

- Phat huy vai tro, trach nhiém cua Cong doan, 1
vién dau méi vé tuyén truyén PBGDPL, gido vién chu
khai tuyén truyén phd bién, gido duc phép luat cho hoc si

hap luat tai thu vién.
n, giao duc phap luat”

Doan thanh nién, gido
nhiém l6p trong trién
nh.

ilal
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. Tiép tuc quan tdm tang cuong trién khai cong tac pho bién, gido duc
phap luat vé phong, chong dich bénh COVID-19 véi ni dung, hinh thirc pho
bién, tuyén truyén phu hop véi diéu kién, tinh hinh phong, chong dich bénh
trén dia ban va huéng dan cia cac co quan chirc niang. Tap trung pho bién cac
qui dinh vé cach ly y té, trach nhiém cta t6 chirc, ca nhan trong phong, chdng
dich bénh; tinh hinh thi hanh phap luat va xur ly cac hanh vi vi pham phap luat
vé phong, chéng dich bénh COVID-19 dang gay buc xu¢ du luan xa hdi.

4. Theo d6i tinh hinh thi hanh phap luat, kiém tra viéc thue hién
phap luat

Céc nha trudng trién khai tuyén truyén, pho bién |cac luat, cac quy dinh
ctia Nha nudc, chii ¥ vAn dé thu - chi, vdn dé tuyén sinh, chuyén truong, day
thém, hoc thém, an toan thuc phém, ban tr, dam bao ding quy dinh cua phap
luat. T6 chirc cho can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh (béc phé thong) ky
cam két khong vi pham phap luat.

IL. CONG TAC CAI CACH HANH CHINH

Tiép tuc thuc hién Ké hoach sé 25/KH-GD&PT]| ngay 01/02/2021 cua
Phong Giao duc va Dao tao vé Cai cach hanh chinh nam 2021. T4p trung céc noi
dung trong tam sau:

1. Cii cach thé ché

- Thuc hién t6t cong tac kiém tra, ra soat hé théng hda van ban;

- Néng cao chat lugng hé thong van ban hanh chinh do don vi ban hanh
dam bao dung thé thuc, thim quyén, tinh kha thi cao.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh va thyc hién co chgé mot cira

- Kip thoi cap nhat cac TTHC do UBND Thanh phd, Nganh ban hanh moi
dé cong khai va huéng dan kip thoi, ro rang tat ca cac thii tuc hanh chinh thudc
linh vuc gido duc tai tru s¢ va trén cong (trang) thong tin dién tir cua Phong Gido
duc va Pao tao. 100% céc truong hoc thuc hién cong khbi quy trinh giai quyét
TTHC lién quan dén gido vién va hoc sinh;

- T6 chtrc do ludng su hai long cua nguoi dan ddi véi cac dich vu gido duc
cong tai cac truong tiéu hoc trén dia ban (theo ké hoach ctua S6 GD&DT Ha Noi).

- Cap nhat, theo doi thuong xuyeén, kiém soat, tong hop va cong khai hang
thang két qua giai quyét TTHC theo thim quyén dugc giao

3. Cai cach té chirc bd may

Tiép tuc tham muu UBND huyén phan cap cho cic don vi trudong hoc cong
lap v& tai chinh, t chirc cdn bd nham tang tinh chu dong, khai thac tiém nang va

tu chiu trach nhiém cua tirmg don vi.

W\ ©



4. Cai cach ché do cong vu

- Hiéu trudng nha trudng truc tiép phy trach cong fac cai cach hanh chinh
va bd tri can bo, gido vién kiém nhiém thuc hién CCHC taj don V1.

- X4y dung va thyc hién ké hoach dao tao, boi dudhg doi ngii cn bo, vién
chirc ndm hoc 2021-2022 gin véi viéc dbi méi noi dung, phuong phép dao tao,
bdi dudng; tap trung boi dudng, cip nhat kién thtc lién quan dén giao tiép, ing
xtr, k§ niing lam viéc nhom, k¥ nang giai quyét ho so truc tuyén;

- Thuc hién nghiém ky luét, ky cuong hanh chinh, tang cuong kiém tra noi
bd; chu trong kiém tra dot xuét, tai kiém tra viéc khac phuc tdn tai duogc chi ra tir
dot kiém tra trudc day;

_ Thuc hién tét ché do chinh séch lién quan dén tién luong, phu cap, bao
hiém x3 hoi; dao tao, boi dudng doi ngli theo qui dinh hién hanh.

- Tiép tuc thuc hién tot bo quy tdc Ung xUr cta can by, cong chire, vién
chue.

5. Cai cach tai chinh cong

- Tang cuong cong tac tu kidm tra, kiém soat dbi voi viée st dung tai san
cong, kinh phi tir ngan sach nha nudc.

- Thuc hién tét quy ché dan chd, quy ché cong [khai, minh bach vé tai
chinh, quyét todn va du todn ngan sach hang nam theo viin ban qui dinh phap ly
hién hanh.

- Tiép tuc thuc hién co ché hoat dong tu chu cig cac don vi truong hoc
cong lap gén v6i 16 trinh tinh gia dich vu sy nghiép corg lap theo qui dinh cua
Chinh phu, Thanh pho.

6. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6

- Xay dung K& hoach thuc hién tmg dung cong nghé thong tin trong hoat
dong cua cac nha truong giai doan 2021-2025 va nhiing nam tiép theo.

- Tiép tuc dau tu, duy tri hoat dong hiéu qua mo hinh Truong hoc dién tu.

- Trién khai xdy dung mo6 hinh Truong hoc thong minh trong giao duc
thong minh (theo Ké hoach ctia S6 GD&DT Ha Noi).

- Duy tri 4p dung thuc hién hé théng quan ly chit lugng theo tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 trong giai quyét TTHC thudc thAim quyén va xay dung,
thuc hién quy trinh ndi bd trong hoat dong quan ly, di 5u hanh cta nha trudng

(dam bao hiéu qua).
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- Gén két chit ché gitra ing dung cdng nghé thong tin voi cong tac cai cach
hanh chinh; gin chi tiéu trién khai (mg dung cong nghé thang tin vdi tiéu chi danh

gia thi dua nam.

Trén day 1a noi dung trong tdm cong tac phap ché va cai cach hanh chinh
nam hoc 2021-2022, Phong Gido duc va Dao tao huyén Gia Lam yéu cu céc
ddng chi Hiéu trudng nha trudng nghiém tac trién khai thuc hién./.

Noi nhin: 'ONG PHONG
- Nhu trén;
- Céc d/c Pho6 Trudng phong GD&DT;

- Luu: VT, d/c CVPT.

LA DM

ang Viét Cuong




