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HUONGDA.N
V~ vi~c ta clnrc HQi ngh] can bQ, cong clurc, vi(!n chtrc

va HQi nghj ngU'oi lao dQng nam 2020

Can cir Nghi dinh s6 149/2018/NB-CP ngay 0711112018 cua Chinh phu
"Quy dinh chi tiSt khoan 3, Bi@u63 cua BQ lu~t Lao dong v@thuc hien quy chS
dan chu a co' sa tai noi lam viec";

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu "V@
thuc hien dan chu trong heat dong co quan hanh chinh nha mroc va dan vi S\X
nghiep cong lap''; Nghi dinh s6 159/20 16IND-CP ngay 29111/2016 cua Chinh phu
"v@viec quy dinh chi tiSt va bien phap thi hanh mot s6 di@ucua Luat thanh tra v@
t6 chirc va hoat dQng cua Ban Thanh tra nhan dan";

Thuc hien Huang d~n lien tich s6 02/HD-UBND-LBLB ngay 04/1112019 cua
Uy ban nhan dan thanh ph6 Ha NQi va Lien doan Lao dQng thanh ph6 Ha NQi v@
. vi~c t6 chilc HQi nghi can bQ, cong chilc, vien chilc va HQi nghi nguai lao dQng
nam 2019; Th\Xchi~n Chuang trinh ph6i hqp cong tac s6 07/CTr-UBND-LBLB
ngay 21/9/2016 cua UBND huy~n v~ Lien doan lao dQnghuy~n Gia Lam giai doCitn
2016-2020,

-Oyban nhan dan va Lien doan Lao dQng huy~n Gia Lam huang d~n va yeu
d.u cac ca quan, dan vi, doanh nghi~p t6 chilc HQi nghi can bQ cong chilc, vien
chilc (HQinghi CBCCVC) va HQi nghi Nguai lao dQng (HQinghi NLB) nam 2020
nhu sau:

I. Ta chu'c HQi nghj can bQ, cong chu'c, vien chu·c.
Ngu(Ji dung d~u ca quan hanh chinh nha nuo'c, dan vi S\X nghi~p cong l~p, ca

quan xa, phuong, thi tdn, ca quan cua Bang CQng san Vi~t Nam, cac t6 chilc doan
thS va t6 chu'Cchinh tri - xa hQi (sau day g9i chung 1aca quan, dan vi) chu trl, ph6i
hgp vai Cong doan ca sa t6 chilc hQinghi CB,CC,VC cua ca quan, dan vi. Vi~c t6
chilc HQi nghi phai dam bao dan chu, thiSt th\Xc,dung trinh tv, nQi dung, hinh thilc,
thanh ph~n quy dinh tCitiNghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh
phu va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/0112016 cua BQNQiV1,l.

1. Hinh thu'c ta chu'c HQi nghj.
a) HQi nghi thuemg ky: T6 chilc m6i nam mQt l~n vao cu6i nam.
B6i vai cac ca so' giao d\lc dao tCitO,co thS t6 chilc HQi nghi van thai gian kSt

thuc nam h9C dS phil hgp vai d?c thil cua nganh.
b) HQi nghi bat thuang: T6 chuc khi co 1/3 s6 CB,CC,VC cua ca quan, don

vi ho?c Ban ch~p hanh Cong doan co' quan, dan vi yeu c~u ho?c nguai dilng d~u
ca quan, dan vi thay c~n thiSt.



c) can cir vao s6 hrong CB,CC,VC va dieu kien cu thS, nguoi dung d§.u co
quan, don vi thong nhftt voi Cong dean co quan, don vi dS quyet dinh thanh phan
du HQi nghi bao g6m toan th~ CB,CC,VC hoac HQi nghi dai bieu.

2. NQi dung HQi ngh]. , .
HQi nghi CB,CC,VC bao gorn cac nQi dung duoc quy dinh cu the tai khoan 2

DiSu 5 Nghi dinh s6 04/2015IND-CP, g6m cac nQi dung: t?P trung kiem diem viec
thuc hien cac nhiem vu chinh tri ducc giao; kiem diem viec thuc hien Nghj quyet
HQi nghi CB,CC,VC truce do va nhimg quy dinh vS thuc hien dan chu tai co quan,
don vi; danh gia, t6ng kSt va kiem di~m trach nhiem cua nguoi dung d§.uco' quan,
don vi trong thuc hien kS hoach cong tac nam; thao IU?n, ban bien phap thuc hien
kS hOlilChcong tac nam tai; ling nghe, giai dap nhung thic mic, kiSn nghi cua
CB,CC,VC; thong qua quy chS chi tieu nQi bQ; cong tac cham 10, dli thi~n diSu
ki~n lam vi~c, nang cao dai s6ng CB,CC,VC trong co quan, don vi; phat dQng cac
phong trao thi dua va ky kSt giao uac thi dua giua nguai dung d§.uco' quan, don vi
vai Cong doan; bao cao cong tac cua Ban Thanh tra nhan dan, b§.uBan Thanh tra
nhan dan; khen thuang cac t?P th~, ca nhan ...

D6i vai don vi Sl,l'nghi~p cong 1?p, c§.nbam sat nhi~m V\lchinh tri cua don vi
gin vai vi~c th\l'Chi~n Nghi dinh s6 16/20 15/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phll
"Quy dinh cO'chS tl,l'chu cua dan vi Sl,l'nghi~p cong 1?p"; Thong tu 36/2017/TT­
BGDDT ngay 28/12/2017 cua BQGD&DT vS vi~c Ban hanh quy chS thl,l'chi~n cong
khai d6i vai co sa giao d\lc va dao tlilothuQch~ th6ng giao d\lc Qu6c dan.

3. ChU'O'ng trinh HQi nghi.
a) Chao ca;
b) B§.u doan chu tich, Doan chu tich cu Thu ky HQi nghi (Doan chit tfch

g6m: Nguai aUng adu cO'quan, aO'nvi va Chit tich C6ng aoem).
Truong hqp nguai dUng d§.ucO'quan dan vi ho~c Chu tich Cong doan co so'

dang trong thai gian thi hanh ky lu?t tir khiSn trach tra len, thi t?P thS lanh dlilOco
quan, don vi ho~c BCH Cong doan cO' sa cu dlilidi~n khac tham gia doan chu tich.

c) Thong qua Chuang trinh HQinghi;
d) Trinh bay cac van ban, bao cao:
+ Bao cao kiSm diSm thl,l'chi~n chuc nang nhi~m V\l cua Co'quan, dan vi;

bao cao kiSm diSm thvc hi~n nghi quySt HQinghi CB, CC, VC nam 2019; danh gia
t6ng kSt vi~c thvc hi~n Quy chS dan chu trong Co'quan, dan vi; danh gia t6ng kSt,
kiSm diSm trach nhi~m cua nguai dung d§.u trong th\Ic hi~n kS hOlilChcong tac
nam; Cac nQi dung cong khai cho CB, CC, VC duqc biSt (Ngui)'j aung adu co'
quan, aO'nvi chudn hi).

+Bao cao t6ng kSt phong trao thi dua nam 2019; dv kiSn phong trao thi dua,
n9i dung giao uac thi dua nam 2020; t6ng hqp y kiSn, kiSn nghi CB,CC, VC tlili
cac H9i nghi cftp duai (C6ng aoan cO'sa chudn hi).
, d) CB, CC, VC thao lu?n cac van bim, bao cao va dS xuftt, kiSn nght trl,l'c

tiep tliliH9i nghi;
e) Nguai dung d§.u va Chu tich Cong doan ling nghe, giai dap thic mic,

kiSn nghi eua CB, CC, VC; ban bi~n phap cai tiSn diSu ki~n lam vi~c, nang cao dai
s6ng can bQ.
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g) Truong Ban Thanh tra Nhan dan bao cao k~t qua hoat d9ng cua Ban
Thanh tra Nhan dan nam 2019 va chuang trinh hoat dong nam 2020.

h) Bau hoac kien tom Ban Thanh tra Nhan dan (N~u co);
i) Thong qua quy ch~ chi tieu n9i b9 (neu co);
k) T6 chtrc khen thuong; phat dong thi dua, ky giao uoc thi dua nam 2020;
1)Thong qua Nghi quyet H9i nghi (K~t thuc),
4. T8 chirc thuc hi~n Ngh] quy~t.
a) Sau H9i nghi ngiroi dirng d§.u Co' quan, don vi phoi hop voi Cong doan

ph6 bien, huang dful, don d6c viec thirc hien nghi quyet,
b) Dinh ky 6 thang mot 1fin, t6 chirc kiem tra, danh gia k~t qua thuc hien

nghi quyet h9i nghi; thong bao k~t qua kiem tra, danh gia d~n toan thS CB,CC,VC.
II. T8 clnrc HQi ngh] Ngufri lao dQng.
Can cir Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 cua Chinh phu

"Quy dinh chi ti~t khoan 3, DiSu 63 cua B9 lu~t Lao d9ng vS th\Xchi~n quy chS
dan chu a cO'sa t?i nO'ilam vi~c" va Huo'ng d~n s6 1360/HD-TLD ngay 28/8/2019
CllaT6ng lien doan Lao d9ng Vi~t Nam "Huang d~n Cong doan tham gia xay d\l'ng
va th\rc hi~n quy eh~ dan chu a cO'sa t?i nO'ilam vi~c", nguo'i su d\lng lao d9ng t?i
cac doanh nghi~p, t6 chilc, hQ'Ptac xa, h9 gia dinh, ca nhan co thue muan, su d\lng
til 10 ngw1i lao d9ng tra len lam vi~c thea hQ'Pd6ng lao d9ng (sau day gQi chung
la doanh nghi~p) co trach nhi~m ph6i hQ'Pvai BCH Cong doan cO'sa (ho~c LDLD
huy~n t?i nO'ichua co Cong dO~l11cd sa) (sau day gQi chung la Cong doan cO'sa)
xay d\l'ng quy ch~ va t6 chilc H9i nghi nguai lao d9ng.

1. Hinh thu'c t8 chii'c hQi nghi.
a) H9i nghi nguo'i lao d9ng duqc t6 ehuc m9t nam mQt l§.n.
b) Can cli van s6 luqng nguai lao dQng va diSu ki~n san xu~t kinh doanh C\l

thS, nguo'i su d\lng lao dQng (NSDLD) th6ng nh~t vai Cong doan cO'sa dS quy~t
dinh thanh ph§.n d\XhQi nghi bao g6m toan thS nguai lao dQng trong doanh nghi~p
ho~c d?i biSu.

e) Hinh thuc t6 chu'c H9i nghi, n9i dung, thanh ph§.n tham gia, thai gian, dia
diSm, quy trinh, tnkh nhi~m t6 chlic th\Xchi~n va ph6 biSn kSt qua HQinghi nguai lao
dQng,th\Xchi~n thea Quy ch~ dan chu a cO'sa t?i nO'ilam vi~c cua doanh nghi~p.

2. NQi dung hQi nghi.
HQi nghi NLD t?i doanh nghi~p bao g6m cac nQi dung thea quy dinh t?i

DiSu 64 BQ lu~t lao dQng, trong do t~p trung thao lu~n cac nQi dung vS: Tinh hinh
san xu~t kinh doanh cua Nguai su d\lng lao dQng; Vi~c th\l'c hi~n hqp d6ng lao
dQng, thea uac lao dQng t~p thS, nQi quy, quy ch~ va cam k~t, thea thu~n khac t?i
nO'i lam vi~c; diSu ki~n lam vi~c; yeu c§.u cua NLD va Cong doan cO'sa d6i vai
NSDLB; yeu c§.u cua NSDLD vai NLD va Cong doan cO'sa; cac nQi dung Id1lic
ma hai ben quan tam.

3. Ch u'o'ng trinh HQi nghi.
a. Chao co (N~u co);
b. B§.unguai chu tri va Nguai ehu tri eu Thu ky HQinghi,

(Ngu-o'i chit tri Hr5inghf taNSDLD va Chti tfch CDCS);
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c. Thong qua Chuong trinh HQinghi;
d. Trinh bay cac van ban, bao cao:
+ Bao cao k~t qua SXKD nam truce; phuong huang, nhiem vu k~ hoach,

bien phap phat trien san xufit, kinh doanh trong nam ti~p thea; tinh hinh thirc hien
cac che dQ chinh sach lien quan dSn quyen, 19i ich cua NLD; Cong khai tai chinh
vS trich l~p quy khen thucng, quy phuc 19i, trich nop kinh phi Cong dean, Bao
hiSm xli hoi, bao hiem y t~, bao hiem thfit nghiep ... (NSDLD chudn bi).

+ Bao cao tinh hinh thuc hien Thea ircc lao d<)ngt~p the, hop d6ng lao
dQng, nQi quy lao dQng, An toan v~ sinh lao dong; thuc hien quy ch~ dan chu, d6i
thoai tai nai lam viec; danh gia k~t qua thuc hien nghi quyet HQi nghi NLD l~n
tnro; k~t qua t6ng hop '1kien, kien nghi cua NLD voi NSDLD va Cong doan(C6ng
aoan co so' chudn bi).

d. NLD Thao lu~n, ki~n ngh! dS xufit t~i HQi nghi;
e. NSDLD va Chu tich Cong doan: Tra lai, giai dap thic mic, kiSn nghi;

ban bi~n phap cai ti~n diSu ki~n lam vi~c, nang cao dai s6ng NLD; ti~p thu thong
qua quy ch~, Thoa uac lao d<)ngt~p thS (n~u co).

g. Ky k~t, sua d6i, b6 sung Thoa uac lao dQng t~p thS (n~u co)
h. T6 chilc khen thuang, phat dQng thi dua, ky giao uac thi dua;
i. BiSu quySt thong qua Nghi quy~t HQingh! NLD (K~t thuc).

5. Ph8 biin, tr!Jn khai th,.rchi?n nghj quyit:
a) Nguai su d\lng lao dQng co trach nhi~m chu tri, ph6i hgp vai Ban chfip

hanh Cong doan ca sa t6 chilc ph6 bi~n, huang d§n, don d6c vi~c th\Xchi~n nghi
quy~t HQinghi Nguai lao dQngCong ty d~n toan thSNLD.

b) Dinh ky 6 thang mQtl~, NSDLD ph6i hgp vai CDCS t6 chilc kiSm tra, danh
gia k~t qua th\Xchi~n nghi quy~t hQinghi; k~t qua th\Xchi~n ki~n nghi cua CNLD.

III. V~ t8 chuc va ho~t dQng Ban Thanh tra nhan dan.
Can cil Nghi dinh 159/20 16IND-CP ngay 29/11/2016 cua Chinh phil vS vi~c

quy dinh chi ti~t va bi~n phap thi hanh mQt s6 diSu cua Lu~t Thanh tra vS t6 ch(TC
va ho~t d<)ng cua Ban Thanh tra nhan dan; Huang d~n s6 1271/HD-TLD ngay
07/8/2017 cua T6ng Lien doan Lao dQngVi~t Nam vS huang d~n Cong doan vai
vi~c t6 chilc va ho~t dQng cua Ban Thanh tra nhan dan thea quy dinh t~i Nghi dinh
s6 159/2016IND-CP, Thu truemg ca quan, don vi ph6i hgp vai Ban chfip hanh
cong doan ca sa dS huang d~n t6 chilc va ho~t dQng cua Ban Thanh tra nhan dan
thea dung quy dinh cua phap lu~t.

Ban Thanh tra nhan dan dugc t6 chilc t~i cac ca quan hanh chinh nha nuac,
don vi S\Xnghi~p cong l~p, cac doanh nghi~p nha nuac. Nai nao chua thanh l~p ho~c
h~t nhi~m ky (02 nam) thi Cong doan ca sa ph6i hgp vai nguai dung d~u ca quan,
dan vi, doanh nghi~p chu§n bi cong tac nhan S\Xgi6i thi~u, t6 chilc b~u Ban Thanh tra
nhan dan t~i HQinghi CB,CC,VC va HQinghi NLD chi d~o ho~t dQngcua Ban Thanh
tra nhan dan dam bao thiSt th\Xc,hi~u qua, dUngphap lu~t.

Cong dom cfip tren tf\Xcti~p ca sa co trach nhi~m ph6i hgp vai ca quan Thanh
tra Nha nuac d6ng cfip t6 chilc t~p hufin nang cao nang l\Xc,nghi~p V\l va phuong
phap ho~t dQng cho Ban Thanh tra nhan dan mai thanh l~p ho~c m6i ki~n tom t6
chilc dS nang cao hi~u qua ho~t dQngcua Ban Thanh tra nhan dan.
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IV. ~h()'i gian t8 clnrc HQi ngh],
1.Doi voi H9i nghi CB,CC,VC: Hoan thanh tnroc ngay 20/0112020.
Rieng khoi don vi su nghiep la cac co sa giao due dao tao, t6 clnrc H9i nghi

CB,CC,VC VaG cu6i nam hQC 2019-2020. Thai gian hoan thanh tnroc ngay
15/10/2020.

2. D6i voi H9i nghi NLD: cac doanh nghiep phili1d~u hoan thanh wac ngay
30/612020.

V. T8 clnrc thuc hi~n.
5.1. Uy han nhiin dan huy?n
- Giao phong N(Ji v¥ phoi h9P vai LfJLfJ huyen: TriSn khai co hieu qua

huang d~n cong tac t6 chirc H9i nghi CB,CC,VC, H9i nghi NLD nam 2020, thee
doi, huang d~n ·kh6i HCSN va cac twang kh6i m~m non, tiSu hoc, THCS cong I~p
t6 chirc h9i nghi can b9 cong chirc, vien chirc; tham muu t6 clnrc H9i nghi sa kSt
cong tac phoi hop gifra UBND va LBLB huyen trong cong tac chi dao, t6 chirc H9i
nghi CB,CC,VC, H9i nghi NLB nam 2020 (d¥'ldin vao thang 10 nam 2020). Bao
cao kSt qua cong tac ph6i hqp gifra UBND va LDLB huy~n trong cong tac chi d?o,
t6 chuc H9i nghi CBCCVC, H9i nghi NLB nam 2020 vS UBND va LDLB thanh
ph6 truac ngay 20/10/2020.

- Giao phong Lao a(Jng ThU'o'ngbinh va xfi h(Ji ph6i hqp vai LBLD huy~n
thee d5i, huang d~ kh6i doanh nghi~p t6 chuc h9i nghi nguai lao d9ng.

5.2. Lien doimlao dvng huy?n.

- Chu tri, ph6i hQ'pvai Thanh tra, Trung tam b6i duang chinh trj huy~n t6
chuc t~p hu~n nang cao nang Ivc, nghi~p V\l va phuong phap ho?t d9ng cho Ban
Thanh tra nhan dan m6i thanh I~p ho~c mai ki~n toan t6 chuc dS nang cao hi~u qua
ho?t d9ng cua Ban Thanh tra nhan dan.

- Ph6i hQ}JvO'i cac phong ban chuc nang cua huy~n (C\l thS a m\lc 5.1) dS
triSn Id1aico hi~u qua hu6ng d~n nay.

- T6ng hQ'pthee d5i, tiSp nh~n Ijch dang ky h9i nghj va h6 sa sau t6 chuc h9i
nghi can b9 cong ch(rc, vien chuc, h9i nghi nguai lao d9ng cua cac co' quan, dan
vi, doanh nghi~p, truang hQc.

- Dinh ky thu 6 cua tu~n thu 4 hfuIg thang bao cao kSt qua thvc hi~n t6 chll'C
H9i nghj CBCCVC; H9i nghi NLD nam 2020 vS LBLD Thanh ph6.

5.3. DBi vo'i CO' quan, dO'nvi, doanh nghi?p tren dia him

- UBND xa, thj tr~ (ph6i h9P vo'i cong aoan cung cdp), cac co quan, dan vi,
doanh nghi~p tren dia ban t6 chll'c H9i nghi CB,CC,VC; H9i nghi NLD nam 2020
dlmg tiSn d9 vS thai gian va d?t hi~u qua cao.

- Cong do~mca sa baa cao lich t6 chuc H9i nghi CB,CC,VC, H9i nghi NLD
nam 2020 vS LBLB huy~n truac 07 ngay diSn ra h9i nghi va gui h6 sa vS Lien
doan lao d9ng huy~n khong qua 10 ngay sau h9i nghi (bao g6m cac bao cao trinh
bay tqti h(Ji nght va bien bem h(Ji nght, quyit atnh cong nhcll1Ban thanh tra nhcll1.
dan, trich ngang cua Ban thanh tra nhan dan).
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Tren day la huang dful t6 clnrc thuc hien H9i nghi CB,CC,VC, H9i nghi NLD
nam 2020, UBND va LDLD huyen yeu d.u cac co quan, dan vi, doanh nghiep
nghiem tuc trien khai tuc hien dam bao ti@n'd9 va thuc hien thea dung cac quy
dinh cua phap lu~t.l,

TM. BAN THUONG VV
LmND H~N

T.M UY BAN NHAN DAN
KT.CHU?TICH

~~cTT CHUTICH

Nguy~n Tu§n Khanh

No';nh~n:
- UBND Thanh ph6;
- LDLD Thanh ph6;
- TT Huyen uy - HDND, lanh daoUBND huyen
- Ban Dan van Huyen uy;
- LDLD; PhongNoi V~I; phong LDTB&XH, Thanh tra nhamroc huyen;
- UBND xa, th] tran; cac co quan HCSN huyen;
- Cac tnrong MN, TH, THCS cong I~p thuoc huyen;
- Cac doanh nghiep, don vi SI! nghiep ngoai cong I~p tren dja ban huyen;
- Luu: VT, LDLD,
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