UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TT TRAU QUY Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S0: 127 /KH-THCSTTTQ Trau Quy, ngdy 10 thang 9 ndm 2022.
KE HOACH

Pio tao bdi dudng ning cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu
cho doi ngii can bo quan li, giao vién, nhan vién
nam hoc 2022 - 2023

Cian ctr Thong tu s 19/2019/TT-BGDDT ngay 12/11/2019 cua Bo Giao
duc va Pao tao Ban hanh Quy ché bdi dudng thuong xuyén gido vién, can bod
quan 1y co so gido duc mam non, co s& gido duc phd thong va giéo vién trung tam
gido duc thuong xuyén; Thong tu s6 12/2019/TT-BGDPT ngay 26/8/2019 cia
B6 GD&DT ban hanh Chuong trinh bdi dudng thudng xuyén gido vién mam non;
Thong tu s 17/2019/TT-BGDPT ngay 01/11/2019 cua B6 GD&DT ban hanh
Chuong trinh boi dudng thudng xuyén gido vién co sé gido duc phd théng);

Can ctr huéng dan s6 199/GD&PT ngay 05/09/2021 cua Phong GD&PT
huyén Gia Lam vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu nim hoc 2022-2023 cép
THCS

Can ct trinh d6 nang luc d6i ngili; ndi dung yéu cau boi dudng nang cao
chat luong phuc vu cong tac day va hoc theo qui dinh;

Truong THCS TT Trau QUy xdy dung Ké hoach dao tao, boi dudng nang
cao trinh do chuyén mon nghi€p vu cho doi ngli can by quan li, gido vién, nhan
Vién cta nha truong nam hoc 2022— 2023 nhu sau:

|. PAC PIEM TiNH HINH
1. Tinh hinh nhén sw
Déi Sé S6 Trinh d6 chuyén mon Trinh d§ khac CQ
tugng | luong fj‘:ﬁ . QL | TC | Tin | Ngo dEglll
Dai | pong Trun | Gido | LLCT | hoe | ai | "G
hoc | Tqaim | G20 | g | duc |trSlén ngir ;
tre ho dang | % chuan
lén oc «ap ng/acch

CBQL | 02 | 02 | 02 0 0 0 02 02 | 02 02| 01

GV 42 | 25 | 38 04 041 0 01 03 | 42 | 42 21

NV 07 102 ] 01 0 02 | 01 0 0 04 | 04 0




2. Thuan lgi.

- P41 ngii can bo quan ly c6 l1ap truong tu tudng viing vang, trinh do6 chuyén
mon, ning luc quan 1y tot.

- D61 ngili gido vién dang dat chuan vé trinh d6, du vé co cdu. Phan 16n GV
c6 nang luc chuyén mén virng vang, nhiéu gido vién nhiét tinh, tdm huyét, say
chuyén mon.

- Tap thé can bo gido vién co tinh than doan két, co ¥ thirc phan déu vuon
1én trong giang day, c6 tinh than dau tranh phé va tu phé tét, c6 tinh than ciu tién.

- Co s& vat chit, phuong tién phuc vu cho viéc day va hoc tuong dodi dﬁy
da. Nha truong da co hé théng mdy tinh, két ndi Internet, tao diéu kién tot cho
viéc tu hoc va tich luy cua CB, GV, Nv va hoc sinh.

- Nha trudng c6 du cac to chire Pang, doan thé nhu: Chi b dang Cong san
Viét Nam, Cong doan truong, Boan TNCS HO Chi Minh, Doi Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh.... hoat dong ¢ hiéu qua, 12 nong cdt trong nhiéu hoat dong
cua nha truong.

3. Kho khan.

- Poi ngli GV dung 16p chét luong chua that déng déu: Con nhiéu GV tré
thiéu kinh nghiém thuc tién. Mot s6 GV d6i méi phuong phap cham, anh hudng
dén chat luong giang day va cong tac bdi dudng doi ngi.

- Theo dé€ an vi tri viéc lam, di ngli con thi€u can bo sung vé KT,KN cac
linh vuc cu thé:

+ Chung chi ngoai ngir: Khong
+ Theo chuin nghé nghiép thiéu : Khdng chimg chi ngoai ngir.

+ Vé chuyén moén Pao tao Nhan vién chua dap (mg vé Chuyén mon Pao
tao: Khong

+ Nhan vién Y té kiém thu quy.

+ Nhan vién TV: Chua c6 bang TC theo nghiép vu
Il. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu, nang luc quan 1y, diéu
hanh va k¥ niang thuc thi nhiém vu nhim x4y dung d6i ngii can bd quan 1y, gido
vién, nhan vién vig manh, timg budc phat trién theo hudng chuyén sau, chuyén



nghiép, dap tng yéu cau vé chuyén mon cta nganh gido duc huyén néi chung va
ké hoach thyc hién nhiém vu ndm hoc 2022 -2023 cta trudng nai riéng.

Nang cao trinh d§ chuyén mon va cac nang luc giang day, nang luc quan 1y,
nghién ctru khoa hoc va cac hoat dong khac cta giao vién, can bo quan ly giao
duc trén co s¢ dap ung cac yéu cau veé trinh do tiéu chuan cta chic danh nghé
nghiép gido vién cap hoc.

2. Yéu cau

Dao tao, bdi dudng phai can ctr vao vi tri viéc lam, ti€u chuan cua ngach
cong chirc, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cua gido vién cua cap hoc va nhu
cau phat trién nguon nhan lyc cua nha truong.

Gén viéc dao tao, bdi dudng chuin hoa vé trinh do theo qui dinh cua Luat
gido duc hién hanh véi bdi dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vy, chuan nghé
nghiép cua giao vién.

Thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao chét luong doi ngli nha
gi40 va can bd quan 1y gido duc gan vdi cOng tic quy hoach doi ngii quan li ké
can va nhimg nam tiép theo.

I11. NOI DUNG PAO TAO, BOI DUONG

1. Cong tac nang chuan cho can bd quan li, gio vién, nhan vién vé
chuyén mon, nghiép vu

a. Chi tiéu:

Phan d4u nang ti l¢

- Can bd quan li: Khong

- Gi4o vién: 4 gv (9,52%) can phai dat trinh d¢ chuan.

- Nhan vién: 100% c6 trinh d¢ chuan va trén chuan.

b. Gidi phdp:

Hiéu truong dong vién, khuyén khich va cd ché do hd tro doi ngii can bod
quan ly, gido vién, nhan vién tham gia cac 16p dao tao chuan hda, nang chuan.

Tao diéu kién vé thoi gian va phan cong nhiém vu hop 1y dé giao vién co thé
tham gia cac khoa hoc day du kip thoi va dam bao chat luong.

2. Cong tac bdi dudng

2.1. Béi dwing ly lugn chinh tri, qudn Iy gido duc ( BGH, TTCM, nguén
quy hoach)



a. Chi tiéu:Khong

b. Gidi phap:

2.2. Béi dwong thuwong xuyén

a. Chi tiéu:

- Pam bao 100% can by, gido vién tham gia boi dudng thudng xuyén theo
ké hoach va ndi dung quy dinh ctia nganh.

- Két qua dugc danh gid tir kha tro 1én.

b. Gidi phap:

Céc thanh vién trong truong cin cit vao ké hoach boi dudng thudng xuyén
cta truong dé xay dung ké hoach bdi dudng thudng xuyén cho to va ca nhan.

T6 chuyén mén cir gido vién tham du cac 16p tap huan, cap nhat cac kién
thic vé phéap luat, chuyén moén; huéng dan tu hoc, thuc hanh; hé théng hoéa kién
thire, giai dap thac mac, huéng dan nhitng ndi dung kho dbi véi gido vién ciia cap
trén.

Nha truong thudng xuyén kiém tra viéc hoc tip bdi dudng thudng xuyén
clia giao vién dé kip thoi ndm tinh hinh thuc hién cong tac bdi dudng thudng
xuyén; co cac bi€n ban kiém tra tién do thuc hién ké hoach boi dudng thuong
xuyén cua cac thanh vién trong nha truong.

2.3. Boi dwéng tin hoc

a. Chi tiéu:

- 100% can b0 quan li, gido vién dat trinh dd tin hoc theo quy dinh tai
Théng tu sé 03/2014/TT/BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cta Bo Thong tin
truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning sir dung céng nghé thong tin.

- 100% can bd quan li, gido vién c6 kha ning st dung cac phan mém tng
dung trong day hoc va kiém tra danh gia.

b. Gidi phap:

Pong vién doi ngii can bd quan li, gido vién tham gia cac 16p boi dudng
chtmg chi tin hoc, cac 16p Ung dung cong nghé thong tin tai huyén.

2.4. Boi dwéng ngoai ngir

a. Chi tiéu:



- 100% gi4o vién dat trinh d6 ngoai ngit theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT/BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B6 Gido duc va Pao tao
ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

- P6i véi gido vién giang day ngoai ngir: gido vién tiéng Anh dat chuan
theo khung nang luc ngoai ngit 6 bac Vi¢t Nam.

b. Gidi phap:

Pong vién, tao moi diéu kién dé doi ngii gido vién tich cuc tham gia cac 16p
bdi dudng trinh do ngoai ngit A2 (cho gido vién dang c6 trinh 6 B) theo khung
ngoai ngit 6 bac cta chau Au dung cho Viét Nam.

Tiép tuc dong vién tao diéu kién cho GV ngoai ngir tu boi dudng va tham
gia cac khoa bdi dudng nang chuan theo dung khung niang luc ctia chau Au.

2.5. Boi duing phat trién Ding vién

a. Chi tiéu:

- Van dong mot s6 g140 vién, nhan vién chua qua 16p “nhan thirc vé béang”
tham gia du hoc khi huyén cé mo 16p.

- Phin d4u trong nam hoc két nap 02 dang vién moi.

b. Gidi phap:

Tich cuc van dong, dong vién, bdi dudng, gidi thi¢u do1 ngii gido vién du ti€u
chuan véi to chic co s¢ dang xem xét két nap.

2.6. Boi duéng theo chuin chirc danh nghé nghiép gido vién

a. Chi tiéu:

51,2 % can b, gido vién duoc tham gia cac 16p bdi dudng theo tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép gido vién

b. Gidi phap:

Tich cuc van dong, dong vién doi ngii can bo, gido vién tham gia cac 16p boi
dudng theo tiéu chuan chtc danh nghé nghiép gido vién theo hang tuong tng vi
tri viéc lam.

2.7. Boi duong khic :

a. Chi tiéu:

Boi dudng doi ngii gido vién 1a cong viéc thudng xuyén va 1a hoat dong
chinh trong cbng tac chuyén mon va cong tac giao duc toan dién cua nha truong.



- Bdi dudng cht trong vé doi méi phuong phap cho 05 gido vién cu thé
thudc bd moén Toan — Ngit van;

- Tao diéu kién cho 10/10 gido vién day KHTN va Lich st - DPia ly dugc
tham gia cac 16p tap huin ning cao trinh d6 chuyén mén dap tGng viéc thuc hién
chuong trinh GDPT 2018

Trong nam hoc 2022-2023, thuc hién 33 chuyén dé bdi dudng chuyén mén
trong d6 ¢6 01 chuyén dé cap huyén, 01 chuyén dé cidp Cum va 02 chuyén dé cap
trrong va Cac hoat dong khac cho 100% GV.

Ding ki tham gia 16p tap huan bdi dudng chuyén mén tai truong Boi dudng
can bd thudc linh vuc: Tu van tdm 1y cho hoc sinh pho thong, cong tac phong
chbng bao luc hoc duong, cong tac giang day Ki ning séng va ki nang kién tao
16p hoc hanh phuc.

Moi nha ¢6 van ndi dung day hoc theo dinh huéng phat trién ning lyc HS
tap huan cho 100% ddi ngii GV vé d6i méi phuong phap day hoc.

b. Gidi phap:

Tao diéu kién ti da vé thoi gian va kinh phi cho d6i ngii GV tham gia céc
16p tap huan cua cac cdp , uu tién cho cac dong chi giang day KHTN va Lich str
dia 1y khi thyc hién chuong trinh GDPT 2018.

Phat huy vai trd cta to6 nhom chuyén mon trong viéc SHCM va xay dung
cac hoat dong ngay chuyén mon hi€u qua, bai ban.

Khuyén khich dong vién Gv manh dan xung phong ding ki day chuyén dé
v6i 2 xu huéng ( GV c¢6 niang luc nhiét huyét mudn lan téa nhimg thu thuit,
phuong phap day hoc tich cuc, d6i mdi trong t6 nhém chuyén mon; hoic Gv thiy
minh con yéu can bdi dudng duoc tu van gitp d& vé khia canh, linh vuc nao trong
qua trinh 1am viéc gido duc HS sé& diang ki day dé t6 nhom, Gv ¢t can gitp dd).

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Nhiém vu cia Ban giam hi¢u

a/. P6i voi Hiéu truéng.

* Cong tdc ra sodt, danh gia, sd'p xép, swr dung doi ngii nha gido.

- Quan tAm ra soat thudng xuyén vé trinh do, nang luc CBGV.

- Thuc hién c6 chat lugng viéc danh gia Xép loai CBVC hang thang, danh
gia theo chuan nghé nghiép dbi véi gido vién, chuan hiéu trudng, hiéu pho dbi véi
can b quan ly.



- Trién khai danh gia can bg, vién chic hang nam nghiém tic khach quan,
cong bang, bam sat tiéu chuan, quy trinh thyc hi¢én danh gia xép loai cong chuec,
vién churc cudi cac nam hoc.

- Sap xép bd tri, str dung doi ngii pht hop ning lyc cia ting thanh vién
trong trudng nham phat huy diém manh, khic phuc han ché cua ting thanh vién.

- XD ké hoach, sép xép tao diéu kién cho CB,GV,NV di hoc tap nang cao
trinh d0 CM, nang luc quan ly.

* Cong tic xdy dung quy hoach cin b quén Iy gido duc cua nha truong.

- Thuong xuyén quan tam ra soat doi ngti can bd gido vién cé nang luc dua
vao gi6i thiéu nhan sy quy hoach can bd quan 1y.Trién khai thuc hién tt cong tac
quy hoach CBQLGD giai doan 2020-2025va 2021-2026 (gom 04 dong chi)

- Quan tam bdi dudng gitp dd, tao diéu kién phat trién cho cac ddng chi
trong dién da dugc quy hoach.

- Ho tro, tu van giup d& cac dong chi méi bo nhiém dé dong chi hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

* Cong tdc dao tao, boi dwong.

- Tao diéu kién cho CBQL, TTCM, GV c6t can tham gia céc 16p boi dudng
nghiép vu Ql, ning lyc lanh dao chi dao diéu hanh nhu : Bdi dudng k¥ ning tiép
nha bao, tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu cong tac quan 1y cho Pho HT va
TTCM do Truong BDCB Ha Nai t6 chrc.

- Tao diéu kién cho d/c TPT va GVCN tham gia cac 16p boi dudng nghiép
vu cong tac CN, t6 chire cac HDNGLL... ¢ trudng Poi Lé Dudn va cac chuyén
d¢, mo hinh diém.

- T6 chirc chuyén dé d6i moi phuong phap to chirc cac hoat dong day hoc,
phuong phép gido duc, quan 1i hoc sinh theo dinh hudng phét trién ning luc cia
hoc sinh. Tap huin day hoc theo chuén kién thuc ki nang

- T6 chirc hoi thao chuyén d& d6i méi kiém tra danh gia hoc sinh, cac
phuong phap day hoc tich cuc, Dé 4n ngoai ngit...Chi trong bdi dudng ki ning ra
dé kiém tra dam bao chat luong va hiéu qua.

- T6 chtrc chuyén dé hoat dong trai nghiém, hoat dong gido duc ngoai gid
1€n 16p theo ndi dung cua phong trao “Xdy dung truwong hoc sang-Xanh- sach —
dep- an toan”, “ Trwong hoc hanh phic”



- Quan tam bo tri, sap x€p cong viéc, dong vién can bd gido vién tham gia
cac 16p hoc nang cao trinh do.

+ Nam 2022-2023, nha trudong tao diéu kién cho 04 d/c GVCB theo hoc
16p PH; 02 d/c GVCB theo hoc 16p Cao hoc.

+ Sép xép va dang ky cho 10 dong chi GV THCS tham gia bdi dudng chimg
chi nang hang GVTHCS.

+ Sap xép tao diéu kién dé cho GV tham dy cac chuyén dé Phat huy ning
luc hoc sinh & tat cac cac mon hoc.

- Thudng xuyén to chirc cac chuyén dé giang day, hoi thiao chuyén mén, du
gio tham 10p, tu van gido vién nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu.

- Quan tam cur can bo quan ly va giado vién theo quy dinh tham gia cac 16p
bdi dudng vé chuyén mén do nganh Gido duc & Pao tao t6 chic.

- T6 chirc va tham gia c6 hiéu qua hoi thi Gido vién day gidi cac cap theo
chuyén dé nham phat huy ning luc ctia mdi ca nhan.

* Viéc phdt trién ding vién.

- Quan tam tao diéu kién cho quan ching uvu ta di hoc cac 16p bdi dudng
cong tac Pang, giao viée, phan cong nguoi gitp d& dé cac dong chi cd chi hudng
dugc dung trong hang ngti cua Dang.

+ Nam hoc 2022-2023 nha trudng phdi hop véi cac to chitc cong doan, chi
doan giéi thiéu 02 quan chung wu ta hoc 16p tim hiéu vé Pang ( Pdng Thi Nhuw
Hoa- Pong Thi Lién )

- Hoan thién hd so két nap Pang nim 2022 cho 01 quén chung wu td:
(Nguyén Thi Huyén).

- Hoan thién hd so chuyén Pang chinh thirc ndm 2020 cho 02 dc (L& Thanh
Dung).

bl. Péi véi Phé hiéu trwdng va cdc té trwong chuyén mon.

- Sau khi nha truong da dé ra quy ché, ké hoach hoat dong chuyén mon,
BGH t6 chitc cho CBGV, NV hoc tap quy ché, quy dinh chuyén mén ctua Sé GD
va phong GD&DPT, khuyén khich gido vién soan bai trén may tinh theo huéng doi
ma&i. Binh hudng 16 cac hoat dong cua thﬁy—trc‘), kién thtrc- k¥ ndng trong tam can
dat duoc, day hoc phu hop doi tuong hoc sinh, quan tam boi dudng hoc sinh gioi,
phu dao hoc sinh yéu,



- Mdi thang Pho HT va TTCM, TPCM kiém tra hd so, s6 sach chuyén mén
1 1an. Khi kiém tra c6 nhan xét, danh gia, rat kinh nghiém cho timg GV. Sau mdi
dot thi dua khen thudng gido vién c6 hd so c6 chit luong.

- Phat dong phong trao thi dua vé d6i méi PPDH, GV ding ky cac danh
hiéu thi dua, viét cac chuyén dé trong t6, nhom chuyén méon. Hang thang Pho HT
cung cac d/c td truong chuyén mén 1én ké hoach cu thé cho timg to day céc tiét
chuyén dé cua truong- cum trudng.

- Chi dao viéc d6i méi sinh hoat t6, nhém chuyén mon nang cao chat luong
sinh hoat, trong tam la d6i mai PPDH ban bai mdi, bai khé & tat ca cac mén, vai
cac chuyén dé vé doi moi PPDH, két hop du gid chuyén dé, gitp GV nang cao
trinh d6 nghiép vu, tay nghé.

- Hang thang, Pho HT cung TTCM,TPCM kiém tra gido vién vé thuc hién
quy ché chuyén mén (kiém tra ho so, tiét day, né nép 16p, ...), danh gia xép loai
theo quy dinh.

- Hang thang cir gido vién 1én tiét day chuyén dé ctia nhom- trudng, du gid
rut kinh nghiém.

- Sau ting thang, ting dot thi dua c6 danh gia - xép loai thi dua xac dinh rd
mit dugc mat han ché, cac giai phap thuc hién khic phuc tdn tai.

2. Nhiém vu cua giao vién

Can ¢t vao ké hoach nha truong, cua td va nhu ciu can thuc té cua ban
than, tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng nham nang cao trinh d6 1i luan chinh tri,
chuyén mon, nghiép vu dép tmg nhu cau d6i méi cua dia phuong, ctia nganh.

- Phai ty giac, nghiém tac chap hanh ké hoach bdi dudng cua nha truong,
cua nganh, c6 y thurc cao trong viéc tu hoc, tu boi dudng tai truong va cac 16p hoc
tap trung do PGD va SGD tb chiic.

- Trén co s6 thuc té giang day va kién thic duoc bdi dudng, phai duc rat
kinh nghiém dé két qua gido duc va giang day hang nim dugc nang 1én.

- C6 s6 bodi dudng, tich luy kién thirc qua nhiéu kénh thong tin, ghi chép
day du cu thé, chi tiét theo timg thang, timg ky va ca qua trinh.

- Mbi CB - GV dang ki mot ndi dung ddi méi, co ké hoach va bién phap
thuc hién, cé téng két rat kinh nghiém.

- Mbi CB- GV dang ki chuong trinh hanh dong thuc hién chi thi 05/ BTC
day cting 1a ND dé danh gia CB, GV trong viéc thyc hién nhi€ém vy mdt nam hoc.



Trén diy 1a ké hoach Pao tao bdi dudng ning cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu cho ddi ngili can bg quan li, gido vién, nhan vién nam hoc 2022 -2023
cua truong THCS TT Tréu Quy.

Noi nhdn:

- PGD&DT huyén;

- BGH va cac t6 chuyén mon nha trudng;
- Luu: VT.
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