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QUY CHE
Cong tac cham soc hoc sinh ban tri nam hoc 2022 — 2023

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 161/0P- THCS TT TQ ngay 14/ 10 /2022
cua Hiéu truong truong THCS TT Trau Quy )

Can cir vao ké hoach nhiém vu nam hoc 2022 - 2023 ciia Truong THCS TT
Trau Quy.

Can cit vao nhu cau, mong muén cia phu huynh hoc sinh cho con ban trd
an nghi trua o truong;

Cdn cit vao tinh hinh, diéu kién thuc té ciia trrong.

BGH cung céan bg, gidao vién,nhan vién truong THCS TT Trau Quy xay
dung quy ché cong tac ban tru tai truong ndm hoc 2022 — 2023 cy thé nhu sau:

Picu 1: Pdi twong tham gia:

1. Hoc sinh: Hoc sinh tir 16p 6 dén 16p 9 c6 nhu cau ban tra, phu huynh
phai dang ky vdi gido vién chi nhiém.

2. Cén bg, gido vién, nhan vién tham gia quan ly, cham soc hoc sinh ban tra
theo yéu cau:

- Tham gia tu nguyén, c6 dang ky nhu cau véi Ban giam hiéu.
- Ddm bao stc khoe va c6 KT vé ATTP.

Piéu 2: Trach nhiém céng tac quan 1y hoc sinh ban tri
1. Péi véi Ban gidm hiéu:

- Trién khai thyc hién cong tac t6 chirc, thong nhat quy ché thuc hién trong
can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Piéu hanh gido vién, nhan vién va hoc sinh thyc hién co chét lugng.

- Chi dao thu chi - thanh quyét toan hang thang.

- Truec tai trudng giai quyét cac viée co lién quan dén cong tac ban tri.

2. Déi véi ban tai vu:

- Cap nhat sb hoc sinh, gido vién an hang ngay béo cho cong ty cung cép.

- Thu tién an cua hoc sinh, gido vién hang thang, chi cho cén b, gido vién,
nhan vién tham gia quan 1y, chim so6c¢ hoc sinh ban tri va thanh quyét toan véi
cong ty cung cp.

- Hd tro Ban giam hiéu giai quyét cac viéc co lién quan dén cong tac quan

1y hoc sinh ban tri hang ngay.
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Piéu 3: Trach nhiém ciia gido vién, nhan vién tham gia chim séc
hoc sinh ban tru:

1. Doi vdi gido vién chii nhigm, gido vién cham séc hoc sinh in:

a/ P6i v6i gido vién cha nhiém:

- Hop PHHS lay dang ky theo nhu cau cta phy huynh xin cho con ban tra
tai truong.

- Thu don xin tham gia ban tra cua hoc sinh, 13p danh sach va nop vé nha
truong.

- B4o sb hoc sinh thue n hang ngay cho bo phan phu trach si sé va bao sb
bita an nghi cua hoc sinh hang thang cho ban tai vu.

b/ Béi véi gido vién cham soc hoc sinh an:

- Nhan hoc sinh an tir khi tan hoc tiét cudi cung. ( theo danh sach )

- Kiém dién hoc sinh trong phong an theo su phan cong cua Nha trudng.

- HD chia suét an dén céac con hoc sinh.

- HD hoc sinh kiém tra xuét an bang cam quan trudc khi an.

- T6 chirc cham soc hoc sinh an ¢6 nén nép, hoc sinh an du no, dam bao vé
sinh trong khi an va sau khi an.

- Phéi hop v6i nhan vién phuc vu huéng dan hoc sinh khi an xong xép khay
vao vi tri quy dinh, v¢ sinh ban ghé, dam bao vé sinh phong hoc.

- Ban giao s6 hoc sinh cho ngudi tréng nga ( néu trong chung 16p ). Néu co
viéc bat thuong trong thoi gian chim séc hoc sinh phai bdo cdo cho Ban gidm
hiéu.

- KT cong tac giao nhan thuc pham va bép ban tra theo lich dugc phan cong.

2. Déi véi gido vién, nhan vién chim séc hoc sinh ngii trua:

- Thyc hién gid gidc tréng ngt trua dung theo hiéu 1énh trong.

- Nhan du sd hoc sinh duoc giao, hudéng dan hoc sinh chuan bi chd ngu,
chan, gdi, ... trudc khi ng.

- Khi c6 hiéu 1énh tréng hoc sinh vao ngi, gido vién phao cd mit ngay &
16p dé hudéng dan hoc sinh nam ngt theo quy dinh, ¢6 nén nép. Néu co viéc bat
thuong phai bdo cdo Ban giam hi¢u truc.

- Sau khi hoc sinh ngt day, huéng dan hoc sinh thu don chin, gbi xép gon
gang vao ti; hudng dan hoc sinh sira sang lai dau toc, quan 4o, tic phong chuin
bi cho vi¢c hoc tap budi chiéu.

- Pinh ky td chirc vé sinh chan, chiéu ... ddm béao vé sinh.

* Khi c6 viéc riéng phai bdo cao voi ban giam hiéu giai quyét. Tuyét dbi

khong dé tinh trang hoc sinh ngti ma khdong c6 gido vién cham soc.
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Piéu 4: Poi véi nhan vién va phuc vu:

1. Déi véi nhén vién y té:

-Lay si s6 hoc sinh, gido vién dn hang ngay, bio cho nha bép.

- Nhén tong xuét dn cua toan truong.

- Kiém tra xuét an cta hoc sinh, gido vién hang ngay vé dinh luong, chat
lugng, VSATTP ( gbp vy kip thoi véi dai dién cua don vi cung cép vé vé sinh an
toan thuc pham).

- Phéi hop voi nhan vién ndu an luu mau thire dn hang ngay theo quy dinh.

- Tryc tai truong dé xt 1y viéc co lién quan dén ATTP, suc khoe cua gido
vién, hoc sinh.

- Cap nhat nhat ky kiém tra & xuat an hang ngay vao so theo doi.

- Két hop t6 ban tra mdi thang c¢6 luu 02 bién ban vé thuc hién nhi€ém vu
chdm séc béan tri va ATTP. Luu ho so ATTP.

- KT cong tac giao nhan thuc phim va bép ban tri theo lich dugc phan
cong..

2. Déi véi nhan vién Ké todn.

- Lap phiéu thu chuyén vé GVCN dau thang.

- Cung dong chi thu quy thu tién hoc sinh ban tru.

- Thuc hién thanh quyét toan cho ca nhan, di tac... thuc hién thu chi tai
chinh dung quy dinh.

- Kiém tra xuét an cta hoc sinh, gido vién hang ngay vé dinh luong, chat
luong, VSATTP ( gop v kip thoi voi dai dién ctia don vi cung cap vé vé sinh an
toan thuc pham

3. Dc Téong phu trich.

- XD né nép tu quan trong cong tac tru.

- Quan 1y nhic nhé hoc sinh sau gid an, gid ngt dam bao né nép theo quy
dinh.

- KT cong tac giao nhan thyc phém va bép ban trt theo lich dugc phan
cong.

5. Doi véi nhan vién bdo vé:

- Cung nha truong KT giam sat viée ra vao ctia nhan vién nha bép.

- Panh trong bao hién gio an, gid ngu.
- Tryc dam bdo an ninh trat ty trong khi hoc sinh an, vui choi va ngu trua tai
truong.

- Tuyét d6i khong cho hoc sinh ra ngoai cong trudng khi chua cé ¥ kién cua

Ban giam hiéu hodc gido vién dugc phan cong cham soc.



6. Déi véi nhén vién phuc vu:
- Chuyén xuét an cta hoc sinh, gido vién dén timg 10p.
- Thu don dung cu sau khi hoc sinh an va vé sinh Khau hang lang, cau thang
... CAC khu vuc ban trt, nha vé€ sinh dugc phan cong dam bao sach sg.
Piéu 5: Pdi v6i hoc sinh dn ban tru

- Pang ky an ban tra déu din, néu khong an phai xin phép co gido chi
nhiém trudc gio vao 16p.

- Trudc khi an phai rira tay. C6 y thirc giir trat ty trong khi an: Biét moi thay
c0 va cac ban trude khi an, khong cuoi dua, noi chuyén trong khi an. Phai an hét
Xudt an ctia minh trong thoi gian quy dinh. Sau khi an xong phai dé khay dung
thirc an vao noi qui dinh.

- Udng nudc, vé sinh ring miéng, ria tay sau khi an. Khong chay, nhay,
duoi nhau & san truong sau khi dn. Khi ¢6 hiéu 1énh tréng, khan truong vé phong
ngl, mo mat ban chuan bj chd ngu.

- Khi di ngii xép gidy dép diing noi qui dinh. Khong chay nhay trén ban,
khong tung gbi, tranh gianh chin ciia nhau. Pén gid ngi khong ndi chuyén
riéng, khong xem truyén khi nam ngu.

- Ngu day: Stra sang lai dau toc, quan 4o, tac phong ctia ngudi hoc sinh theo
qui dinh, chuan bi cho viéc hoc tap budi chiéu.

- C6 ¥ thirc bao vé va bao quan co s& vat chat, tai san cua truong - 16p, sach
vo, d6 dung hoc tap cua cac ban hoc sinh tai 16p ngu trua.

Piéu 6: Phwong an xir Iy sw c¢6 ( néu c6 )

- Trong qué trinh tham gia hoat dong ban trd tai trudng néu phat hién ra su
¢ ( néu co ) tai phong dugc phan cong phu trach. Cac dong chi can thuc hién
quy trinh:

+ Binh tinh, thu hdi san pham ( néu phat hién co su ¢6). On dinh hoc sinh
& tai phong va bao vé bo phan y té va BGH tryc.
+Nhén vién y té nhanh chong vé phong béo c6 su co.
+Thu hoi san pham va thay thé san pham khac vé phong bao.
+ Phan tich nguyén nhan, lap bién ban xtr 1y theo quy trinh.
Trén day la quy ché hoat dong cua td chirc hoat dong ban tra tai truong
THCS TT Trau Quy. Dé nghi cac thanh vién nghién cr va nghiém tic thuc hién.
Tran trong !



