TRƯỜNG THCS YÊN VIÊN

LỊCH CÔNG TÁC

Năm học: 2020 - 2021
Tuần thứ 41: Từ ngày 28 tháng 06 năm 2021 đến ngày 04 tháng 7 năm 2021
Trực tuần: 
	Thứ

Ngày
	Nội dung công việc

(Sáng)
	Người trực
	Nội dung công việc

(Chiều)
	Người trực
	Nội dung phát sinh

	
	
	BGH
	NV
	
	BGH
	NV
	

	Hai

28/06/2021

	- BGH, tổ VP trực và làm việc tại trường.
- Các bộ phận tiếp tục tập hợp hồ sơ minh chứng KĐ về nhà trường để mã hóa, sắp xếp theo bộ  tiêu chuẩn.


	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương

Liên
	- 13h30-17h00: Tập huấn SGK Lớp 6 trực tuyến: Môn Âm nhạc tại Phòng Đ/c Hạnh(TP: theo KH phân công )
	Quân 
	V.Anh

Hương

Liên
	

	Ba

29/06/2021

	- 8h00: Tập huấn SGK Lớp 6 trực tuyến các môn: KHTN, Tin, GDTC, Công nghệ, Mỹ thuật (TP: theo KH phân công - cả ngày)

	Quân
	V.Anh

Yến

Hương

Liên
	
	Hạnh


	V.Anh

Yến

Hương

Liên
	

	Tư

30/06/2021

	- 8h00: Các đ/c Huệ, Linh, Tr.Yến + Tổ VP sắp xếp mã hóa hồ sơ KĐ, Trường CQG (cả ngày)

	Quân
	V.Anh

Hương

Liên
	
	Hạnh


	V.Anh

Yến

Hương

Liên
	

	Năm

01/07/2021

	-  Đ/c V.Anh giao nhận công văn tại PGD
- 9h00 nộp DS: CB, GV tham gia tập huấn trực tuyến SGK lớp 6 về PGD.
- 8h00: Các bộ phận tập hợp hồ sơ KĐ về nhà trường để mã hóa, sắp xếp theo bộ  tiêu chuẩn.
- 8h00: Các đ/c Huệ, Linh, Tr.Yến + Tổ VP sắp xếp mã hóa hồ sơ KĐ, Trường CQG (cả ngày)
	Hạnh
	V.Anh

Yến

Hương


	 
	Quân
	Yến

V.Anh


	

	Sáu
02/07/2021

	- 8h00: Các bộ phận tập hợp hồ sơ KĐ về nhà trường để mã hóa, sắp xếp theo bộ tiêu chuẩn.
- 8h00: Các đ/c Huệ, Linh, Tr.Yến + Tổ VP sắp xếp mã hóa hồ sơ KĐ, Trường CQG (cả ngày)
	Quân
	V.Anh

Yến

Hương


	
	Quân
	V.Anh

Yến

Hương


	

	Bảy

03/07/2021

	- Các đ/c Huệ, Linh, Tr.Yến + Tổ VP sắp xếp mã hóa hồ sơ KĐ, Trường CQG (cả ngày)

	Hạnh
	Yến

Hương


	
	
	Bảo vệ
	

	Chủ Nhật

04/07/2021
	- 

	Quân
	Bảo vệ
	
	
	Bảo vệ
	


* Lưu ý:  - Đ/c Hiệu trưởng nghỉ chiều thứ ba và sáng thứ bảy; Đ/c Phó hiệu trưởng nghỉ vào sáng thứ tư và chiều thứ năm.

                - Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp.
