	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐÌNH XUYÊN
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Đình Xuyên, ngày 13 tháng 11 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11
Từ ngày 16/11/2020 đến ngày 22/11/2020
	Thứ, ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện

	Thứ 2

16/11
	Sáng
	- Chấm thi văn nghệ, bưu thiếp, góc làm việc khoa học
	- TH Đình Xuyên
	- Ban giám khảo

	
	
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên, N. Hiền

	
	
	- 7 giờ 30: Hội nghị tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích và bạo lực học đường cho trẻ em
	- THCS Đình Xuyên
	- Đ/c Thủy

	
	
	- 8 giờ: Đón đoàn kiểm tra tài chính
	- TH Đình Xuyên
	- Đ/c Thủy, Mai, Liên

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên, N. Hiền

	Thứ 3

17/11
	Sáng
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên, N. Hiền

	
	
	- Học lớp Trung cấp chính trị (cả ngày)
	- Trung tâm BDCT Gia Lâm
	- Đ/c Lượng

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên, N. Hiền

	
	
	- 14 giờ: Giao ban công tác văn thư lưu trữ
	- UBND huyện Gia Lâm
	- Đ/c Thủy

	Thứ 4

18/11
	Sáng
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- Đ/c Mai, Liên, N. Hiền

	
	
	- Học lớp Trung cấp chính trị (cả ngày)
	- Trung tâm BDCT Gia Lâm
	- Đ/c Lượng

	
	
	- 8 giờ: Lễ tuyên dương khen thưởng các điển hình tiên tiến, nhà giáo mẫu mực tiêu biểu năm học 2019-2020 ngành Giáo dục và Đào tạo huyện Gia Lâm; kỉ niệm 38 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	- Hội trường Huyện ủy
	- Đ/c Thủy, Lê Hạnh, Thanh Hiền

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Liên, N. Hiền

	Thứ 5

19/11
	Sáng
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- Đ/c Liên, N. Hiền

	
	
	8 giờ: Hội nghị biểu dương, khen thưởng giáo viên và học sinh đạt thành tích xuất sắc trong năm học 2019 - 2020
	- UBND xã
	- Đ/c Thủy, T. Hiền, Xuân, Nhung

	
	
	- Nộp và nhận công văn
	- Phòng GD&ĐT
	- Đ/c Mai

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên, N. Hiền

	
	
	- 14 giờ: Lễ tuyên dương khen thưởng các tập thể, cá nhân tiêu biểu; kỉ niệm 38 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	- TH Đình Xuyên
	- CB-GV-NV-HS

	Thứ 6

20/11
	Sáng
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên, N. Hiền

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
	- TH Đình Xuyên
	- BGH, Mai, Liên, N. Hiền

	Thứ 7

21/11
	
	
	
	

	CN
22/11
	
	
	
	


Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV-NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.
