

	UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC DƯƠNG HÀ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Dương Hà, ngày 27  tháng 5 năm 2022



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 39 (HÈ)
CỦA CB-NV
Từ ngày 30/5/2022 đến ngày 5/6/2022

	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện

	Thứ 2
30/5
	Sáng
	- 8h: Lễ tổng kết năm học 2021-2022, chia tay HS khối 5, bàn giao HS về nghỉ hè tại địa phương

	- Trường TH Dương Hà
	- BGH, TPT, CBGV, HS, PH
UBX

	
	Chiều
	- Các lớp tổng kết lớp, liên hoan
- 15h 30: Tổng vệ sinh lớp, lau chùi cửa...
- 16h: GV CN bàn giao lớp học, HS tan học
	- Trường TH Dương Hà
	- GV-HS
- GV
- BV, GV

	Thứ 3
31/5
	Sáng
	 - 8h: Hội nghị tổng kết năm học 2021-2022
	- Trường TH Dương Hà
	- CBGV


	
	Chiều
	- CBGV-NV bố sung hồ sơ viên chức; đánh giá VC, XL thi đua điểm 100, chuẩn NN...
- GV- NV thu hồ sơ sổ sách cả năm đóng quyển 
	- Trường TH Dương Hà
	 - CBGV-NV 

	Thứ 4 1/6
	Sáng
	- Sắp xếp hồ sơ ISO
- Hoàn thành biểu mẫu 3 công khai, CNN
	- Trường TH Dương Hà
	- VP
- Đ/c Lập

	
	Chiều
	- Sắp xếp hồ sơ ISO

	- Trường TH Dương Hà
	- VP


	Thứ 5
2/6
	Sáng
	- Xây dựng báo cáo đại hội chi bộ
- Nộp báo cáo CLCN, hồ sơ CNN
	- Trường TH Dương Hà

	- BGH
- Đ/c Giang

	
	Chiều
	- Làm KĐCL
	- Trường TH Dương Hà
	- BP


	Thứ 6
3/6
	Sáng
	- Làm báo cáo
- Sinh hoạt chi bộ 
	- Trường TH Dương Hà
	- Đ/c Hương
- CB



	
	Chiều
	- Làm KĐCL
	- Trường TH Dương Hà
	- Các BP

	Thứ 7
4/6
	Sáng
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	Chiều
	
	
	

	CN
5/6
	Sáng
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	


	NGƯỜI LẬP BIỂU




Nguyễn Thị Thu Giang
	HIỆU TRƯỞNG




Nguyễn Thị Hương


* Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy
