   UBND HUYỆN GIA LÂM                                                                                 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                                       TỪ NGÀY 12/10/2020 ĐẾN NGÀY 16/10/2020.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Thời gian
Hoàn thành
	Người thực hiện
	Giám hiệu trực

	Hai
12/10
	S
	- Chào cờ. Tổng kết thi đua  Tuần lễ năm 2020 “Chuyển đổi số  thúc đẩy học tập suốt đời” (số 187/KH-UBND ngày 30/9/2020). Tuyên truyền giới thiệu sách theo chủ điểm. 
- Dự giờ sát hạch GV tại lớp 3A
- Xây dựng CT dạy bù chiều thứ sáu (16/10)
	


- 9g30
	- CB-GV-NV- HS


- CV PGD, HT
- Tổ CM
	Đ/c Hiên

	
	C
	- Đăng ký thi GV dạy giỏi cấp trường.
	-Từ ngày 19/10->14/11.
	- Tổ CM
	Đ/c Hiên

	Ba
13/10
	S
	-  Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác CTĐ
	- Cả ngày

	- đ/c PHT, Y tế
	Đ/c Hằng

	
	C
	- Sinh hoạt tổ CM theo lịch
	
	
	Đ/c Hằng

	Tư
14/10
	S
	- Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác CTĐ
	- Cả ngày
	-  Hương, PHT

	Đ/c Hằng

	
	C
	- Chuẩn bị giấy mời đại biểu dự HN “CB-CC-VC” cho lãnh đạo địa phương, TB HCM HS.
- Dự chuyên đề tổ 2
	
	- Đ/c Thúy

- đ/c Trang
	Đ/c Hằng

	Năm
15/10
	S
	- Giao, nhận công văn tại PGD
	
	- Đ/c Thúy
	-Đ/c Hiên

	
	C
	- Sinh hoạt tổ CM theo lịch
- Các bộ phận họp thống nhất chương trình HNVC

-  Tập huấn phòng tránh TNTT
- Dự Hội nghị tại UBND xã
	
- 15g


- 14g
- 14g
	
- BGH, BCH CĐ, Ban TTND, KT.

- đ/c Hương
- đ/c Hiên
	
-Đ/c Hiên

	Sáu
16/10
	S
	- Chuẩn bị CSVC cho Hội nghị “CB-CC-VC”

- Tổng VS cuối buổi

- Thông báo PHHS đón con 
	- Trước 10 giờ

- 10g45

- 11g 00
	- Tổ VP (đ/c PHT chỉ đạo)
- 100% CB-GV-NV-HS
- GVCN
	Đ/c Hằng

	
	    C
	- Tổ chức Hội nghị: “Cán bộ, công chức, viên chức” năm học 2020- 2021.
	- 14 giờ 30
	- 100% CB-GV-NV
(y/c mặc Lễ phục)
	Đ/c Hằng

	Bẩy
17/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]     Ghi chú: Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

