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	- Chào cờ, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh, vệ sinh ATTP, phòng tránh TNTT; giáo dục nếp sống TL-VM,...
- Thực hiện nghiêm túc công tác báo cáo sĩ số, sức khoẻ CB-GV-HS, ăn BT, tình hình sử dụng TBDH,...trên Drive .
- Dự họp với lãnh đạo UBND huyện, PGD&ĐT về công tác xây dựng mô hình “trường học điện tử”.
- Dự họp triển khai chương trình Tết trung thu, hưởng ứng các cuộc thi tại UBND xã
- Công khai thực đơn bán trú.
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- Cả tuần.
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	C
	- Họp tổ công tác kiểm tra bán trú
- HT duyệt kế hoạch phòng chống TNTT, ATTH, PCCC, phòng chống dịch bệnh, dạy buổi 2/ngày,...
- Duy trì hoạt động cổng TTĐT.


- Nộp các loại biên bản họp PHHS
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	- Tổ công tác
- PHT, Hương

- Nhân viên IT, tổ CNTT.
- GVCN.
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	- Tập TD buổi sáng
- Kiểm tra nề nếp, hoạt động dạy và học, quản lý chăm sóc bán trú, vệ sinh khung cảnh sư phạm trường, lớp.
- Công khai chất lượng giáo dục cuối năm 2019- 2020. Báo cáo dự kiến các khoản thu- chi về HĐND-UBND xã.
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- Thường xuyên

	- HS toàn trường
- BGH, TPT, y tế

- PHT, THúy
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	- Sinh hoạt tổ chuyên môn
- Họp, hoàn thiện QT Iso.
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	- Tổ CM khối 4,5
- TTCM, PHT, Thúy
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	- Thực hiện mọi nề nếp theo quy định.
	
	- 100% CB-GV-NV
	- đ/c Hằng
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	- Sinh hoạt tổ chuyên môn
	- Tiết 1,2
	- Tổ CM khối 2
	 -  đ/c Hiên
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	- Giao, nhận công văn tại PGD

	- Buổi sáng
	- đ/c Thúy
	- đ/c Hiên
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	- Sinh hoạt tổ chuyên môn
	- Tiết 1,2
	- Tổ CM khối 1,3
	- đ/c Hiên
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	- Họp giao ban
- Báo cáo công tác tuần 2, dự kiến kế hoạch tuần 3
	- 10g
- 9g30
	- BGH, TPT, TTVP
- Các bộ phận
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	- Tổng vệ sinh toàn bộ khu vực cầu thang, chiếu nghỉ.
- Thực hiện dạy chuyên đề theo kế hoạch
	- 14g30.
- 15g -> 17g
	- GV- NV- HS
- Tổ 1,4-> GV khối 2, 5 dự rút kinh nghiệm.
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 Ghi chú: Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

