   UBND HUYỆN GIA LÂM                                                                                 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                                       TỪ NGÀY 5/10/2020 ĐẾN NGÀY 9/10/2020.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Thời gian
Hoàn thành
	Người thực hiện
	Giám hiệu trực

	Hai
5/10
	S
	- Chào cờ. Tổ chức hưởng ứng Tuần lễ năm 2020 “Chuyển đổi số  thúc đẩy học tập suốt đời” (số 187/KH-UBND ngày 30/9/2020). Tuyên truyền thực hiện nghiêm túc phòng chống dịch covid-19, dịch sốt xuất huyết.
- Xây dựng KH triển khai đợt thi đua lần thứ nhất (VC số 14/HĐĐ)
- Báo cáo công tác dạy bổ trợ TA
- Chuẩn bị các nội dung cho Hội nghị CB-VC
- Họp giao ban

	- từ 5/10-> 9/10.







- 9g30
	- CB-GV-NV- HS



- đ/c H.Anh

-đ/c Hằng
- đ/ HT, Sang, Thúy
- BGH, TPT, TTVP

	[bookmark: _GoBack]-đ/c Hiên

	
	C
	- Xây dựng quy tắc ứng xứ văn hóa trong trường học (CV134/GD&ĐT ngày 28/9/2020)
- Xây dựng KH ĐT-BD nâng cao trình độ đội ngũ CBQL-GV-NV năm học 2020- 2021.
- Triển khai công tác điều tra PCGD theo KH
- Họp chi bộ
	




17g15
	



- Đảng viên
	-đ/c Hiên

	Ba
6/10
	S
	- Làm việc bình thường
	
	- đ/c Sang
	- đ/c Hằng


	
	C
	- Sinh hoạt tổ CM theo lịch
	
	
	đ/c Hiên


	Tư
7/10
	S
	- Hoàn thành báo cáo kết quả khảo sát chính sách lao động nữ năm 2020(số 152/KH-LĐLĐ ngày 13/5/2020); kết quả đợt thi đua cao điểm chào mừng ĐH Đảng các cấp
- Báo cáo tình hình CSVC, đội ngũ GV TA năm học 2020- 2021;
- Báo cáo thực trạng GDTC (số 273/GD&ĐT- mẫu)
	
	- đ/c Sang


- đ/c Hằng 

- đ/c Hằng, Hương.
	
đ/c Hiên


	
	C
	- Sinh hoạt tổ CM theo lịch


	
	
	
đ/c Hiên

	Năm
8/10
	S
	- Giao, nhận công văn tại PGD&ĐT.
	
	- đ/c Thúy
	đ/c Hiên

	
	C
	- Sinh hoạt tổ CM theo lịch
	
	
	

	Sáu
9/10
	S
	- Báo cáo tổng kết tuần lế “Học tập suốt đời”
	
	- H.Anh, Sang
	

	
	C
	- Họp phiên trù bị hội nghị CB-VC.
- Tổng hợp báo cáo công tác điều tra PCGD-XMC
	15g 30
	
	

	Bẩy
10/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	



            Ghi chú: Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

