   UBND HUYỆN GIA LÂM                                                                                 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                                       TỪ NGÀY 26/10/2020 ĐẾN NGÀY 30/10/2020.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	[bookmark: _GoBack]TG hoàn thành
	Người thực hiện
	Giám hiệu trực

	Hai
26/10
	S
	- Chào cờ. 
- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
	
	- CB-GV-NV- HS
- TPT
	Đ/c Hiên

	
	C
	- Dự thi GVG cấp trường

- Nộp báo cáo công tác Đảng tháng 10
- Hoàn thiện hồ sơ đề nghị chuyển đảng chính thức cho đảng viên mới.
	- Tiết 1
- Tiết 3
	- đ/c Diên
- đ/c Lưu
- Đ/c HT
- Đ/c PHT, Thủy
	Đ/c Hiên

	Ba
27/10
	S
	- Kiểm tra thực hiện bài tập TD buổi sáng tại các lớp
- Dự thi GVG cấp trường

	- 7g30
- Tiết 1
- Tiết 3
	- đ/c Hoài Anh.
- đ/c Hiển
- đ/c Hiền
	Đ/c Hằng

	
	C
	- Dự thi GVG cấp trường

	
	
	Đ/c Hằng

	Tư
28/10
	S
	- Dự thi GVG cấp trường

- Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 10
	- Tiết 1
- Tiết 3
- 9g30
	-  đ/c Lan
- đ/c Lê Trang
- PHT, TPT, KT, YT, TV, IT
	Đ/c Hằng

	
	C
	- Dự thi GVG cấp trường

- Hoàn thành báo cáo tháng, báo cáo chuẩn bị cho công tác KT toàn diện  nộp PGD.
	- Tiết 2
- Tiết 3

	- Đ/c Sang
- Đ/c Lơ
- Đ/c HT
	Đ/c Hằng

	Năm
29/10
	S
	- Giao, nhận công văn tại PGD
- Dự thi GVG cấp trường

	
- Tiết 1
- Tiết 3
	- Đ/c Thúy
- Đc Nguyễn Trang
- đ/c Huệ
	-Đ/c Hiên

	
	C
	- Dự tchuyên đề tin học tại TH TT Yên Viên
	- 14g
	- Đ/c PHT, Lơ
	-Đ/c Hiên

	Sáu
30/10
	S
	 - Dự thi GVG cấp trường

- Chuyển kết quả đánh giá xếp loại các hoạt động  thángvề các tổ 
	- Tiết 1
- Tiết 3
- 10g30
	- đ/c Quốc Phương
- đ/c Nguyễn Phương
- PHT, TPT, CĐ
	Đ/c Hằng

	
	    C
	- Dự thi GVG cấp trường
- Hoàn thành công tác KTNB tháng 10
- Dự sinh hoạt nhóm chuyên môn (MT, TD, TA) theo lịch.
- Họp tổ, đánh giá xếp loại thi đua tháng-> nộp về phòng HT

	- Tiết 1

- 15 g
- 16g 
	- đ/c Huyền
- Ban KTNB
- 100% GVBM
- 6 tổ

	Đ/c Hằng

	Bẩy
31/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


     Ghi chú: Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

