   UBND HUYỆN GIA LÂM                                                                                 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                                       TỪ NGÀY 2/11/2020 ĐẾN NGÀY 6/112020.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	TG hoàn thành
	Người thực hiện
	Giám hiệu trực

	Hai
2/11
	S
	- Chào cờ. Tổ chức tuyên truyền phòng tránh TNTT
- Dự  phát động điểm hưởng ứng “ Ngày PL nước CH XHCN Việt Nam” tại THCS Kiêu Kỵ
	
	-GVCN, TPT
- PHT
	Đ/c Hiên

	
	C
	- Dự thi GVG cấp trường
- Báo cáo hiện trạng về thiết bị, đường truyền phòng tin học, ngoại ngữ.
- Họp giao ban
	- Tiết 2

- 15g30

	- đ/c Huyền
- Đ/c Ngọc
[bookmark: _GoBack]- BGH, TPT

	Đ/c Hiên

	Ba
3/11
	S
	- Kiểm tra thực hiện bài tập TD buổi sáng tại các lớp
- Dự thi GVG cấp trường
	- 7g30
- Tiết 2
	- đ/c Hoài Anh.
- đ/c Thơ
	Đ/c Hằng

	
	C
	
	
	
	Đ/c Hằng

	Tư
4/11
	S
	- Dự thi GVG cấp trường
- Hoàn thành báo cáo tổng hợp đợt quyên góp ủng hộ đồng bào miền Trung nộp PGD
	- Tiết 2

	-  đ/c Hoài Anh
-  đ/c Hoài Anh

	Đ/c Hằng

	
	C
	- Dự thi GVG cấp trường

- Hoàn thành báo cáo tháng, báo cáo chuẩn bị cho công tác KT toàn diện  nộp PGD.
	- Tiết 2
- Tiết 3

	- Đ/c Sang
- Đ/c Lơ
- Đ/c HT
	Đ/c Hằng

	Năm
5/11
	S
	- Giao, nhận công văn tại PGD
- Dự thi GVG cấp trường

	
- Tiết 1
- Tiết 3
	- Đ/c Thúy
- đ/c Thủy
- đ/c Tĩnh
	-Đ/c Hiên

	
	C
	- Dự thi GVG cấp trường
- Rà soát, hoàn thiện HSSS công tác PCGD- XMC

	- Tiết 2
	- đ/c Lơ
	-Đ/c Hiên

	Sáu
6/11
	S
	 
	
	
	Đ/c Hằng

	
	    C
	Chuẩn bị CSVC công tác KT PCGD-XMC của PGD&ĐT
- Tổng VS trường lớp

	
	- đ/c Hằng chỉ đạo
- 100% CB-GV-NV
	Đ/c Hằng

	Bẩy
7/11
	S
	- Dự kiểm tra công tác KT PCGD- XMC
- Làm nhiệm vụ đảm bảo ANTT, VS khung cảnh SP
	- 8g
	- BGH, Lơ, Hương
- BV trực, đ/c Tuyết, Tám
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


     Ghi chú: Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

