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 KẾ HOẠCH TÁC TUẦN 26 
Từ ngày 2/3//2020 đến ngày 6/3/2020
	Thứ/ngày
	Trực
Hành chính 

	Sáng
	Chiều
	Ghi chú

	Hai
2/3
	BGH, Thúy, Phương, TTCM tổ 5
	- Gửi bản mềm báo cáo thống kê số lượng cơ cấu chức danh NN mẫu 1.1.2 về PNV-> Thúy.
- Triển khai kế hoạch thi “Tin học trẻ”-> đ/c Hoài Anh
	
	

	Ba
3/3
	BGH, Hương, Sang, TTCM tổ 4
	- 9g: Họp chi bộ
	
	

	Tư
4/3
	BGH, Thúy, Hoài Anh, TTCM tổ 3
	- Nộp bài dự thi Viết thư UPH lần thứ 49 về BTC.
- Nộp báo cáo trường học điện tử về PGD-> đ/c Hiên

	- Tổ CM hoàn thiện SP CNTT nộp về nhà trường-> đ/c PHT nhận.
- Dự hội nghị giao ban tại PGD-> đ/c PHT (thay đ/c HT)
- Dự hội nghị CB chủ chốt lấy phiếu tin nhiệm BCH đảng bộ xã-> đ/c Hiên
	

	Năm
5/3
	BGH, Sang, Phương, TTCM tổ 2
	- Nộp đăng ký danh hiệu “Cơ quan đạt chuẩn văn hóa năm 2020”; hồ sơ đề nghị khen thưởng “Giỏi việc nước, đảm việc nhà”-> Sang
- Giao nhận công văn tại PGD-> Thúy
- 8g: Tổ chức thi cầu lông tại nhà thể chất (Công đoàn)
	
	

	Sáu
6/3
	BGH, Thúy, Phương, TTCM tổ 1
	
	
	

	Bảy
7/3
	BGH, Hương, Sang
	- 8g: Phun thuốc khử khuẩn
	[bookmark: _GoBack]- 14g: Tổng VS toàn trường (CB-GV-NV, PHHS)
	 

	Chủ nhật
8/3
	BGH
	
	
	 



* Ghi chú:  - Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                                                                             - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.


