UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LE NGOC HAN DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6 06/KH-THLNH Ninh Hiép, ngay 10 thdng 9 ndm 2020
KE HOACH

Van hanh, khai thic mé hinh “trwong hoc dién ti”
Nam hoc 2020- 2021

Céin cir ké hoach so 120/KH-UBND ngay 29/03/2019 ciia UBND huyén Gia
Ldm vé viéc trién khai Mo hinh trucng hoc dién tu” nam 2019;

Can cit huéng dan sé 172/HD-GD&PT ngay 31/10/2019 cia Phong
GD&DT huyén Gia Lam vé viéc huéng dan van hanh, khai thdc mé hinh
“Truong hoc dién tu”;.

Trudong Tiéu hoc Lé Ngoc Han xay dung Ké hoach Van hanh, khai thac mo
hinh “Truong hoc dién tir” nam hoc 2020- 2021 nhu sau:

A.NHIEM VU TRONG TAM
1. Tiép tuc khai thac hiéu qua co so vat chét tmg ding CNTT theo “M6 hinh
Truong hoc dién ti cia UBND huyén Gia Lam. 70
2. Duy tri trién khai xdy dung, cong théng tin dién tir, khai thac hiéu qua cong
thong tin. \z\LE
3. Xay dung va kién toan cong tac chi dao diéu hanh, nhan sy va méi truong

chinh sach dam bao viéc mg dung CNTT trong nha truong.

4. Hoan thién, diéu chinh hé thdng cac van ban huéng dan, quy dinh, quy trinh
van hanh va khai théc céc thiét bi CNTT.

5. Thuc hién tu danh gia hiéu qua moé hinh theo tiéu chi va dé nghi cong nhan
mé hinh diém truong hoc dién i, dam bao phat huy hiéu quéa tng dung cong
nghé thong tin trong cong tac quan ly, didu hanh, nang cao chat luong giang day
va hoc tap trong nha truong.

B. CAC NOI DUNG CU THE CAN TRIEN KHAI

I. Hoan thién maéi trwong chinh sach va ngudn nhéin lwe:

1. Xay dung ké hoach thuc hi¢x mo hinh:

- B4 tri nguodn kinh phi dé dam bao duy tri thuc hién hi¢u qua mé hinh truong hoc
dién tu.

2. Thanh lap Ban chi dao diéu hanh mé hinh trudng hoc dién tir



- Ra Quyét dinh kién toan Ban chi dao quan ly va diéu hanh md hinh truong hoc
dién tu.

- Phan cong c6 nhiém vu Ban diéu hanh cong nghé thong tin: (biéu dinh kem)

_ Ban chi dao diéu hanh cong ngh¢ thong tin c6 nhiém vu diéu hanh trién khai céc
hog}t dong quan iy va gido duc co6 sur dung cac thiét bi CNTT hd trg va dam bao co su
phoi hop khoa hoc, hiu qua gilia c4c thanh vién trong nha truong

3. Xay d}.mg hé thdng viin ban quan Iy mé hinh trwong hoc dién tir gom: quy dinh
13 cac didu kién can va dui cho viéc van hanh va khai thac hiéu qua cac thiét bi CNTT,
thuan loi cho viéc quan ly va diéu hanh nha truong.

4. Nguon nhan lyec:

_ Pam bao 100% CB- GV khai thac su dung thanh thao céng TTDT, thu dién tu, cac
trang thiét bi, phan mém ung dung theo vi tri viéc lam
- 100% GV khai thac, su dung hiéu qua cac thiét bi CNTT, dam bao 50% su dung
BTTTM & muc do thanh thao

I. T6 chirc trién khai xay dung, cap nhit cac thong tin trén cong thong tin dién
tur

1. Cong tac chi dao, di¢u hanh
_ Xay dung ké hoach hoat dong, Thanh 1ap Ban Bién tap Cong TTDT truong ( co ké
hoach riéng)
_ Ban hanh céac quy dinh, quy ché quan ly, van hanh va cung cap, cap nhat thong tin
trén Cong TTDT truong (co quy dinh cu thé vé néi dung, thoi gian cdp nhat tin, bai va
néu 6 trdch nhiém cdp nhdt cua tung cd nhén theo tieng chuyén muc, ...)

(P/c Hién thuc hi¢n)

- Bo tri tao diéu kién cho Ban bién tap dugc tham gia tap huan nghiép vu, k¥ thuat viét
tin bai (chuan bi bai giang, noi dung huong dan nghiép vu viét tin va cach thikc cdp
nhdt tin bai, ...). |

2. Chuén bi cac ndi dung cap nhat

5 1. Gioi thiéu chung: D/c Hang PHT

_ Anh dai dién cua truong va thong tin lién he, nguoi dai dién, ngudi phat ngdn dé cap
nhat trén giao dién chung ctia Cong TTDT (banner va footer).

- Thong tin chung gidi thieu vé truong

_ Bai viét gioi thiéu chung nha truong: S0 luge v& qué trinh hinh thanh va phat trién
ctia nha truong, ban giam hiéu khoa dAu tien, cac thanh tich ndi bat, ...( cdp nhat

hang ndm va khi co tha doi) "

_ S0 dd co cau to chic: Gioi thiéu cac thanh vién trong ban giam hiéu (Tén, tudi, chirc




v, s6 dién thoai va email lién hé, anl: dai dién ...).
- Danh ba dién thoai: Danh ba diéi thoai, dia chi Email cta toan thé gido vién
trong truong.
- C4c ndi dung lién quan téi viéc thuc ba cong khai.
2.2. Néi dung, hoat dong nha truwong: D/c Hang P
- Xay dung ndi dung chuyén mon Hoat dong truong hoc dién tu.
- B4o c4o thdng ké vé cac hoat dong day va hoc.
- Lich cong tac tuan cua Ban giam hiéu va Thoi khoa biéu nha truong.
- B4o cdo thong keé: Tong hop bao céo théng ké két qua hoc tap cia hoc sinh
theo cac nam hoc.
2.3 Tin tire - sw kién theo phdn cong
- Chuyén mén: Cac tin, bai lién quan 161 hoat dong chuyén mon giang day, hoat
dong tap thé cta nha truong. ( dc Hang va TTCM)
- Poan thé: Cac tin, bai lién quan t6i hoat dong doan thé cua gido vién, hoc sinh
trong truong. ( dc Tuyét, Hoai Anh va BCH CD)
- Ndi dung hoat dong thu vién; tuyén truyén, gidi thiéu sach, gioi thiéu hoat dong
cta thu vién. ( d/c Phuong TV).
- Tuyén truyén phong chéng dich bénh theo mua, cac hoat dong dam bao strc khoe
cho CBGV va hoc sinh.( dc Huong -y té)
- Hoat dong cua truong: Céc tin, bai lién quan t41 hoat dong xa hoi, hoat dong tap
thé, van hoa, dao duc van nghe thé duc thé thao chao muing cac ngay 1€ 16m, ...(
Phan cong GV cu thé theo lich truc, lich cong tac)
- Céc tin tirc khac: Céc tin, bai lién quan t&i cac hoat dong khac.
_ Cac thong bao, luu 'y nhic nhé: Lich hoc, nghi hoc, thoi tiét, trang phuc, ( dc
Hang, Hoai Anh) ‘ ;
72.4. Kho dir liéu - Thu vién dién ti: D/c Hang - HP, Phuong, Hoai Anh, Ngoc,
Tho, Trang, Bui Thity ,Nhung, Lo.
_ Chuén bi dir liéu dung chung phuc vu cong tac giang day, hoc tap dang tai trén
Cong TTDT dudi dang bai viét, tép dinh kem, video clip, ...
- Bai giang dién tu, giao 4n dién tir. gido an cac tiét thi gio vién day gioi.
_ Tu liéu: Sach, bao, phim, anh, ...
_ Van ban phap quy, van ban quy dinh nganh (tap hop van ban phdp quy cua
nganh chia thanh cde muc quy dinh, quy ché, nghi dinh, ...). :
3. Cong tac cap nhat thong tin va diéu chinh cac ngi dung trén Cong TTDT
3.1. Cap nhat dir liéu vao day du cac chuyén muc: D/c Ngoc




-Tin tinh gidi thiéu vé truong.

- Tin tic - hoat dong.

- Kho dir liéu - Thu vién dién tir.
3.2. Van hanh Cong TTPT
- Van hanh thuong xuyén cac ndi dung (D/c Ngoc)
- Pinh ky bdo cdo Hiéu truéng nhirng ndi dung ton tai vuéng méc khi vén hanh
Cong TTDT bang vin ban va béo cdo khi ¢6 van dé dot xuat xay ra. (D/c Ngoc)
- Dinh ky bdo cdo phong GD&DT nhitng ndi dung tdn tai vueong méc khi van hanh
Coéng TTDT. (D/c Hién- HT)
4. Kiém soat Cong TTDT
- Kiém sodt vé cac thong tin di cap nhat. /e Hing
I11. Cong tac tap huan: (Biéu dinh kém)
- Ctr can bo quan ly CNTT, gido vién cot can cua nha truong tham gia 16p tap huén
do Phong GD&DT, Bo phan CNTT huyén to chc.
- Nha truong chu dong trién khai khai tap huan cho 100% CBGVNYV ndi dung cu
thé cho phu hop voi ddi tuong theo nhiém vu duoc giao.

IV. Kiém tra, danh gia
1. Kiémra, kiém soat:
- Nha truong mo s6 nhat ky hang ngéy ghi qua trinh khai thac, van hanh, su dung
timng phong trén Google Drive. Néu rd nhirng vudng méc, han ché can diéu chinh,
khac phuc trong thoi gian tiép theo. D/c Ngoc thue hién
- Dinh ky b4o céo Hiéu truong nhiing noi dung ton tai vudng méc khi van hanh Cong
TTDT béang van ban va bao cdo khi ¢6 véan dé dot xuat xay ra. (P/c Ngoc)
- Thuong xuyén hop hang thang kiém tra danh gia két qué trién khai thuc hién mo
hinh Truong hoc dién tu. ( Ban chi dao THDT) |
- Dang tai két qua thuc hién va noi dung can khéc phuc sau khi hop BCD CNTT hang
thang. (d/c Ngoc).
_ Xay dung co ché danh gid - gan két qua tmg dung CNTT cta cé nhén, tap thé voi thi
dua khen thudng, ky luét thang, hoc ki, nam hoc. - D/c Hang, Sang.
2. Panh gia mé hinh (B tiéu chi danh gid dinh kem)

Cin ofr theo tiéu chi chim diém bao cdo két qua thuc hién, nha truong dé xuat

cong nhan dat chuéan Truong hoc dién tur nam 2020 2021.
V. Ché do thong tin bio cao (Bi_é"u dinh kem)
1. B4o céo dinh ky: Béo cao tuan. thang, quy, Bao cao HK I va ca ndm

2. B4o céo chuyén deé.
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3. Bao cdo vu viéc, dot xuat ,
VL. Tién a6 thwe hién (Biéu dinh kém xdy dung cho nim 2020- 2021)

Trén day la huéng dan thuc hién trién khai mé hinh “Truong hoc dién tr cua
truong Tiéu hoc Lé Ngoc Han nam hoc 2020 2021.

Trong qua trinh trién khai thuc hién mo6 hinh, yéu cau céc d/c trong Ban chi dao
diéu hanh, Ban bién tap tin bai bao cdo kip thoi cac kho khan, vuéng mic vé d/c
Hiéu truong. Trén co s& v kién cua cdc thanh vién trong Ban chi dao, D/c Hiéu
trudng tong hop, bao cao phong GD&DT Quén dé c6 y kién chi dao giai quyét kip
thoi. Yéu cau cac d/c CB -GV - NV nghiém tac trién klai thuc hién./.
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