UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LE NGOC HAN' Poc lap — Tu do — Hanh phic
S6: 614/QD-THLNH Ninh Hiép, ngay 1 thang 8 ndm 2021
QUYET PINH

Kién toan Ban chi dao quén Iy va diéu hanh
M6 hinh trwdong hoc dién tir trueong tiéu hoc Lé Ngoc Han

Cén cik ké hoach s6 120/KH-UBND ngay 29/03/2019 ciia UBND huyén
Gia Lam vé viéc trién khczi Mé hinh truong hoc dién tw” nam 2019;

Can cir hudng dan so 172/HD-GD&DPT ngay 31/10/2019 cua Phong
GD&PT huyén Gia Lam vé viéc hwéng dan van hanh, khai thdc moé hinh
“Trwong hoc dién tu’;

Céin cir ké hoach sé 06 /KH-THLNH ngay 10 thdng 9 ndm 2020 vé viéc
van hanh, khai thdac mé hinh “Truong hoc dién tuw” ndm hoc 2020 — 2021.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban chi dao quan 1y va diéu hanh mé hinh trudng hoc
dién tur truong Tiéu hoc Lé Ngoc Han do c6 su thay ddi, bb sung vé nhan su,
gdm céc 6ng(ba) c6 danh sach kém theo:

Pidu 2. Ban chi dao quéan 1y va didu hanh c6 trach nhiém thuc hién dung
chirc nang, nhiém vy, cac quy dinh theo Ké hoach ciia UBND huyén, phong
GD&DT huyén Gia Lam va truong tiéu hoc Lé Ngoc Han vé thuc hién trién
khai mé hinh trueong hoc dién tur.

Piéu 3. Céc d/c ¢6 tén tai Piu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT (dé blc);
- Nhu diéu 3 (dé t/hién);
-Luu VT;




ngay 1& 16n, cac vin ban chi dao chuyén mén
cac cap va cla truong ... Bién tip vao cac
chuyén muc phu hgp, dam bao tinh cong khai
va tinh bao mat.

- Tham gia tdp huin trong chuyén giao k¥
thuat itng dung CNTT tai don vi.

Thuc hién danh gia hiéu qua hoat dong cua
céng thong tin dién tir thang, quy, nam va dot
xuét khi c¢6 yéu cau véi Hiéu trudng.

- Chi dao va kiém duyét phan trao ddi thong
tin gifra giao vién chi nhiém cac 16p véi phu
huynh vé tinh hinh hoc tdp, sinh hoat, an
ngu.......cua hoc sinh trong ngay cling nhu cac
théng bao dinh ky, dot Xuat......trudc khi ding
tai [én cong thong tin dién tur , ;

- Thuong xuyén kiém tra danh gia két qua trién
khai thuc hién mé hinh Truong hoc dién tir
theo thang, bao cdo d/c Hiéu trudng bing van
ban (ngdy 27 hang thang) va bao cdo dot xuét
khi ¢6 yéu cau.

- Xay dung co ché danh gi - gén két qua ung
dung CNTT clia c4 nhén, tap thé véi thi dua
khen thuong, ky luat thang, nam.

- Tiép nhén trang thiét’ bi theo dling sél lugng,
chung loai va thong so k¥ thuat chi tiet trong
bién ban l?én giao, ky ,bién ban khi d3 nhéan du
trang thiét bi theo sO lugng trong bién ban
ban giao. !

- Ban hanh céac quy dinh, quy ché quan ly, van
hanh va cung cap, cap nhat thong tin trén Cong
TTDT trudng (c6 quy dinh cu thé vé néi dung,
thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu ro trdch
nhiém cdp nhdt cua tung cd nhdn theo ting
chuyén muc, ... ).

- Chiu trach nhiém van hanh Céng TTDT
theo ké hoach cia UBND, PGD&PT Gia
Lam. Thuc hién viéc duy tri hoat dong hé
théng CNTT, cdng thong tin dién t tai don
vi luén théng sudt va hiéu qua.

- Huéng din CB-GV-NV khai thac, véan




Chiu trach nhiém viét tin bai vé vthéng ,bao
cérig khai cac khoan th1.1 theE) nam, thanlgz,
hoc ky véi cha me hoc sinh vao thang 9,
hang nam. .

- Lam bdo cido Ba cong khai trinhv Hl?u
tredng phé duyét trudc khi ,déng tai ‘len
cong thong tin dién tir vao thang 6, 9 hang
nam theo Thong tu 36.

4 | Nguyén Thi Thanh Thiy |- Xay dung kin‘h phi d‘é bao tri,'}i)éo qdué‘ng,
phat trién mo hinh trudng hoc dién tir.

s - Truc tiép Xur ly céc van ban thudc linh vuc |
chuyén mon duogc phan cong phu trach hang |
ngay qua hom thu dién tu. Khong dugc phép |
dé bao 18i d6 chua hoan thanh dung tién d6.

- Truc may hang ngay (trir thir nam giao nhan
cong vian tai PGD&DT), phai mé hom thu
cua truong, kiém tra va cap nhat cac van ban
chi dao méi ctia cip trén, bédo cdo va trinh
Hiéu truong phé duyét, chuyén céc b phén
chuyén mén giai quyét theo yéu cau, dong
thoi trd 161 cap trén ngay cach xir ly cac vin
ban theo su chj dao cua Hiéu truong trén
phan mém, khéng duoc phép dé bao 15 d6.

- Phoi hop véi d/c Ngoc, truc cong thong tin
dién tir sang thir nam, thir sdu hang tuan, |
- Chig trach nhiém thy thap thong tin, hinh |

Ninh Thi Lo
GV tin hoc- Uy vién

GV trong cac cudc thi GVG cac cap.

- Tiép can véi cac phan mém cong tic quan ly
v§1 gldng day, phoi hop trong cong tic duy tri
cong TTPT trong nam hoc

- Chiu trach nhiém chi dao GV tong hop bai
gia}ng, g140 4n, chuong trinh vao kho hoc liéu,
viét, dua tin bai, hinh anh, hoat dong, video
c}ip... dam bao tién dé6 vé cac hoat dong cua
t6 CM, cong tac phong trao, boi, hoat dong
ngoai khéa,... trong cac dot thi dua va phéan
cong dinh huéng viét tin bai. Tin b phong
phu, da dang vé hinh anh, bai viét xuc tich g
rang truyén taj day du théng tin va y nghia
gi4o duc cao.




Hoang Minh Ngoc
CB CNTT - UV

hanh hiéu qua céc thiét bj CNTT. C6 so theo
doi, kiém tra danh gia viéc thuc hién cua
GV,NV so véi quy trinh quy dinh. '

- Pam bao moi hoat dong CNTT trong nha
truong.

- Lap sb séach, hd so theo ddi viéc st dung

khai thac, bao tri céc thiét bi CNTT trong
nha trudng (Mé s6 nhdt ky hang ngay, theo
d5i,vi_éc sir dung, khai thdac, bao tri cdc
thiét bi CNTT trong cdc phong, nhom, lop).

Dinh ky tha 6 hang tuan bdo céo Hiéu
truong bang van ban nhirng ndi dung ton tai
vuéng mac khi van hanh Coéng TTDT, cac
giai phap can diéu chinh, khic phuc trong
thoi gian tiép theo va bao cao khi co su viéc
dot xuét xay ra.

_ Ho trg ky thuat cho d/c Hang, Thuy trong
viéc tiép nhan trang thiét bi theo dung 0
lugng, ching loai va thong so k¥ thuat chi tiét
trong bién ban ban giao.

- Cung d/c Lo chiu trach nhiém chinh stra hinh
anh, video clip va dang tai cac tin bai, hinh
anh hoat dong cua truong sau khi da duoc
phé duyét.

- Tryc may chu, truc cbng thong tin dién tir.
Pam bao cap nhét thong tin moi hang tuan
(mdi tuan co it hét 2 tin méi) va nhimg khi ¢6
su kién 16n trong ngay dién ra. : q

_ Pua cac van ban chi dao cuia cac cap 1én cong
TTPT sau khi dugc Hiéu truong phé duyét.
Cap nhat dit lieu vao day du cac chuyén muc:
_Tin tinh gi6i thi¢u vé truong.

_ Tin tc — hoat dong.

_ Kho dit liéu — Thu vién dién tu.

~ Can ctr vao bién ban ban giao trang thiét bi,
<3 theo d&i tiép nhén va theo doi tai san duoc
diu tu theo mo hinh truong hoc dién tu: nhap
phé‘m mém va theo doi trén s6 sach ké toan
ctia nha truong theo dang quy dinh.

Lap hd so theo ddi viéc bao tri cac thiét bi
CNTT trong nha truong. )
Lap sb tiép nhén va theo doi tai san duogc dau
truong hoc dién tu.

tu theo mo hinh




Nguyén Thi hoai Anh
TPT- Uy vién

Chiu trach nhiém thu thap théng tin, hinh anh
va viét tin bai vé cac hoat dong DG6i: cham
s6c CTMN, gido duc dao duc, HDTT, ngoai
khoa, hoat dong theo chu dé....it nhat mdi
tuan 01 tin bai duogc d/c PHT phé duyét.

Nguyén B4 Sang
CTCPD- Uy vién

Chiu trach nhiém chi dao d6n dbc viéc thu
thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac
hoat dong cua Coéng doan, chi doan, phong
trao thi dua, guong nguoi tdt viéc tét it nhit
01 tin bai/thang dugc d/c PHT phé duyét.

Tran Thi Lé Thay.
Thu ky HP- Uy vién

Lap s6 va viét bién ban céc cudc hop giao ban
Ban chi dao m6 hinh truong hoc dién tir dinh
ky 1 thang/lan va nhitng khi dot xuat.

Ninh Hzep, ‘ngay 01 thang 8 nam 2021

Tran Thi Minh Hién




