   UBND HUYỆN GIA LÂM                                                                                 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                                       TỪ NGÀY 19/10/2020 ĐẾN NGÀY 23/10/2020.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Thời gian
Hoàn thành
	Người thực hiện
	Giám hiệu trực

	Hai
19/10
	S
	- Chào cờ. Phát động  ủng hộ quỹ “Vì người nghèo”.
- Nộp kế hoạch công tác hoạt động ngoài  giờ lên lớp cho đ/c HT duyệt.
- Họp giao ban
	


- 9g30
	- CB-GV-NV- HS
- PHT



	Đ/c Hiên

	
	C
	- Dự thi GVG cấp trường
- Mít tinh kỷ niệm ngày 20-10
	- Tiết 1
- 17g
	- đ/c Quỳnh Anh
- BCH CĐ
	Đ/c Hiên

	Ba
20/10
	S
	- Tập huấn phòng chống covid-19
- Kiểm tra thực hiện bài tập TD buổi sáng tại các lớp
- Rà soát, kiện toàn hệ thống HSSS chuẩn bị cho công tác KT toàn diện của PGD&ĐT.

	
- 7g30

	- đ/c Hương
- đ/c Hoài Anh
- 100% cá nhân, bộ phận.
	Đ/c Hằng

	
	C
	- Dự thi GVG cấp trường

	- Tiết 1

	- đ/c Đàm Hằng
	Đ/c Hằng

	Tư
21/10
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ đăng ký thi đua nộp PGD
- Hoàn thiện báo cáo thành tích+ công văn đề nghị+ bảng chấm điểm cơ quan đạt chuẩn VH.
- Dự thi GVG cấp trường
	


- Tiết 3
	-  đ/c Đàm Hằng
- đ/c Sang

- Hiền Anh
	Đ/c Hằng

	
	C
	- Dự thi GVG cấp trường

- Hoàn thiện báo cáo thực trạng lộ trình GV đạt chuẩn
	- Tiết 1
- Tiết 3
	- Đ/c Hồng
- đ/c Thảo
- đ/c Thúy
	Đ/c Hằng

	Năm
22/10
	S
	- Giao, nhận công văn tại PGD
- Tập huấn “Kiến tạo lớp học hạnh phúc”
	
- 8g
	- Đ/c Thúy
- Đc/HT, CTCĐ
	-Đ/c Hiên

	
	C
	
- Dự chuyên đề sinh hoạt tổ CM 
	
- tiết 1,2
	
- Tổ 1
	
-Đ/c Hiên

	Sáu
23/10
	S
	 - Dự thi GVG cấp trường
	- Tiết 2
- Tiết 3
	- đ/c Tiến
- đ/c Hà
	Đ/c Hằng

	
	    C
	- Dự thi GVG cấp trường
- Tập huấn các ký năng “Phòng tránh TNTT” 11 KN.

	- Tiết 1
- 15g30-> 16g30
	[bookmark: _GoBack]- đ/c Hiền
- PHT, y tế
	Đ/c Hằng

	Bẩy
24/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


     Ghi chú: Ngoài những nội dung  trên, CB – NV làm việc tại trường theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
                       - Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy hoặc gửi gmail, website.

