KẾ HOẠCH CÔNG TÁC  TUẦN:  ( Từ 10/8/2020 đến 16//8/2020)
	THỨ
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	Trực BGH, NV

	HAI
10/8/2020
	-8h: Họp HĐGD hướng dẫn thực hiện quy trình ISO chuẩn bị cho đón đoàn KT của UBND huyện. ( Nhất thiết không vắng mặt) 
- 8h30: Đ/c Thúy trả học bạ năm học 2019-2020 cho GVCN; GVCN kiểm tra lại, đóng quyển, kí,…
-Đ/c Hường tiếp tục  tuyên truyền các BP phòng chống dịch bệnh Covid-19 trong CNVCLĐ  và báo cáo về L ĐLĐ huyện theo CV số 296 của L ĐLĐ huyện; Đôn đốc ĐVCĐ tham gia  thi trực tuyến “Tìm hiểu pháp luật về bảo vệ môi trường và quy tắc ứng xử gắn với môi trường” theo CV số 297. ( Thời gian dự thi từ 1/8 đến 17 h ngày 10/10/2020)
	*8h: Đ/c Thúy, Lý, Tâm kiểm tra lại các quy trình ISO được phân công phụ trách, đôn đốc các tổ, các bộ phận thực hiện và nộp báo cáo bằng văn bản về cho HT. Đ/c Thúy lưu trữ hồ sơ theo quy định.
	- đ/c Minh, Thúy


	BA
11/8/2020
	 -Đ/c Lý, Minh duyệt học bạ khối 4 ( GV nộp học bạ và danh sách HS lên lớp, DS HS rèn luyện trong hè cùng hồ sơ học bạ dể nhà trường kí duyệt) theo biểu mẫu đã gửi từ năm học 2018-2019.
-Đ/c Lý nộp BB kiểm tra công tác y tế trường học năm học 2019-2020 về TTYT Huyện.
	-Đ/c Lý, Minh duyệt học bạ khối 3 ( GV nộp học bạ và danh sách HS lên lớp, DS HS rèn luyện trong hè cùng hồ sơ học bạ dể nhà trường kí duyệt) theo biểu mẫu đã gửi từ năm học 2018-2019.
	- đ/c Minh, Thúy

	TƯ
12/8/2020
	-Đ/c Lý, Minh duyệt học bạ khối 2 ( GV nộp học bạ và danh sách HS lên lớp, DS HS rèn luyện trong hè cùng hồ sơ học bạ dể nhà trường kí duyệt) theo biểu mẫu đã gửi từ năm học 2018-2019.
	-Đ/c Lý, Minh duyệt học bạ khối 1 ( GV nộp học bạ và danh sách HS lên lớp, DS HS rèn luyện trong hè cùng hồ sơ học bạ dể nhà trường kí duyệt) theo biểu mẫu đã gửi từ năm học 2018-2019.
	- đ/c Minh, Thúy

	NĂM
13/8/2020

	7h30: Họp HĐTS lớp 1 năm học 2020-2021 ( TP: BGH, đ/c Thúy Anh, Diệu Thúy, Thùy Linh, Thúy KT, Tâm, Phượng )
8h: Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp ( Nhận hồ sơ thôn 1)
-Đ/c Thúy báo cáo thực hiện QCDC năm học 2019-2020 về PGD; Nộp báo cáo số lượng đội ngũ viên chức hiện có của trường tại thời điểm 1/8/2020 và đăng kí nhu cầu tuyển dụng viên chức đợt 2 năm 2020 về PNV.
	14h: Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp ( Nhận hồ sơ thôn 2)
	- đ/c Minh, Thúy

	SÁU
14/8/2020
	8h: Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp ( Nhận hồ sơ thôn 3)
	8h: Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp( Nhận hồ sơ thôn 4)
	- đ/c Minh, Thúy

	BẨY
15/8/2020
	8h: Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp ( Nhận hồ sơ thôn 5 và tuyển bổ sung; Nhận hồ sơ trái tuyến nếu còn chỉ tiêu)
Đ/c Phượng xác nhận HS lớp 1 trúng tuyển và hủy xác nhận những HS không nộp hồ sơ trên phần mềm.
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