KẾ HOẠCH CÔNG TÁC  TUẦN:  ( Từ 12/7 /2021 đến 16/7/2021)
	THỨ
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	Trực BGH, NV

	HAI
12/7/2021
	-8h- 11h: CMHS đăng kí tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022 trực tuyến ;  HĐTS trường  hỗ trợ CMHS  tuyển sinh trực tuyến tại trường ; Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp ( Nếu CMHS có nhu cầu ) ( Đ/c Phượng, Lam, Tâm trực hỗ trợ CMHS; Đ/c Minh chỉ đạo tổ công tác); 
- Đ/c Lý, Thúy kiểm tra, rà soát việc thực hiện quy trình I SO  của các BP và GV ( KT cả trên bản mềm quy trình và lưu trữ hồ sơ giấy ) 
-Đ/c Thúy nộp báo cáo và hồ sơ đăng kí thi nâng ngạch đối với nhân viên kế toán.
	-14h: CMHS đăng kí tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022 trực tuyến ;  
- Đ/c Lý, Lam, Tâm hỗ trợ CMHS  tuyển sinh trực tuyến tại trường ; Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp ( Nếu CMHS có nhu cầu )
	Đ/c Lý, Tâm, Lam


	BA
13/7/2021
	-8h-11h: CMHS đăng kí tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022 trực tuyến ;  HĐTS trường  hỗ trợ CMHS  tuyển sinh trực tuyến tại trường ; Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp ( Nếu CMHS có nhu cầu ) ( Đ/c Thúy Anh, Thùy Linh, Lý trực hỗ trợ CMHS; Đ/c Minh chỉ đạo tổ công tác)
 - Đ/c Lý, Thúy kiểm tra, rà soát việc thực hiện quy trình I SO  của các BP và GV ( KT cả trên bản mềm quy trình và lưu trữ hồ sơ giấy ) 
	-14h: CMHS đăng kí tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022 trực tuyến ; 
-  Đ/c Lý, Tâm hỗ trợ CMHS  tuyển sinh trực tuyến tại trường ; Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp ( Nếu CMHS có nhu cầu )
	Đ/c Lý, Tâm

	TƯ
14/7/2021
	-8h: CMHS đăng kí tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022 trực tuyến ;  HĐTS trường  hỗ trợ CMHS  tuyển sinh trực tuyến tại trường ; Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp ( Nếu CMHS có nhu cầu ) ( Đ/c Phượng, Lam, Tâm trực hỗ trợ CMHS; Đ/c Minh  chỉ đạo tổ công tác )
-Đ/c Lý, Thúy làm và nộp báo cáo việc thực hiện quy trình ISO về PGD (Nhập trực tiếp vào mẫu của PGD)
	 -14h: CMHS đăng kí tuyển sinh lớp 1 năm học 2021-2022 trực tuyến ; 
- đ/c Lý, Tâm, Lam hỗ trợ CMHS  tuyển sinh trực tuyến tại trường ; Tiếp nhận hồ sơ trực tiếp ( Nếu CMHS có nhu cầu )
- Đ/c Phượng báo cáo tuyển sinh trực tuyến về PGD
	-Đ/c Lý, Tâm, Lam, Thúy

	NĂM
15/7/2021

	-Đ/c Minh nộp báo cáo, kiến nghị đề xuất của nhà trường về PGD qua mail đ/c Mạnh Phó trưởng PGD
	
	-Đ/c Minh,  Thúy

	SÁU
16/7/2021
	



	
	- Đ/c Minh, Thúy


	BẨY
17/7/2021
	



	
	

	CHỦ NHẬT 
18/7/2021
	
	
	




