KẾ HOẠCH CÔNG TÁC  TUẦN:  ( Từ 09/8 /2021 đến 13/8/2021)
	THỨ
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	Trực BGH, GV,  NV

	HAI
09/8/2021
	- Nộp đăng kí nhu cầu học tập cấp chứng chỉ BD theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp giáo viên tiểu học về PGD 
- GV nộp báo cáo thống kê các môn học cuối năm học cho TTCM.
-Đ/c Thúy nộp hồ sơ, báo cáo mua sắm tập trung về Phòng TC&KH huyện.
*Đ/c  Thúy báo cáo kết quả TS lớp 1 chính thức  năm học 2021-2022 theo biểu mẫu và nộp về PGD cho đ/c Soạn  (trước 16h30) ( Bản Scan có dấu đỏ và File Excel biểu số liệu) 
*Đ/c Thúy nộp danh sách và báo cáo các trường hợp DT 3 lớp 1 năm học 2021-2022 về PGD.
	- GVhoàn thành dữ liệu năm học 2020-2021 trên hệ thống, nhập kết quả vào phần mềm csdl ngành  để thực hiện báo cáo thống kê cuối năm học theo quy định (Đăng nhập theo đường  csdl.hanoi.edu..vn hoặc http://csdl.moet.gov.vn) 
	Đ/c Lý, Lam

	BA
10/8/2021
	- Đ/c Phượng nhập kết quả cuốí năm học 2020-2021 lên các phần mềm của ngành theo quy định. Gửi 01 bản tổng hợp kết quả cho đ/c Minh.
-Các lớp nộp danh sách HS đề nghị khen thưởng cho đ/c Phượng. Đ/c Phượng tổng hợp theo khối lớp và nộp về nhà trường.
- 8h30-10h30: Đ/c Long, Duyên, Thắm tập huấn Tiếng Anh do Công ty D&C tổ chức
- GV xuất dữ liệu hoàn thành hồ sơ học bạ năm học 2020-2021.
	
	Đ/c  Lý, Lam

	TƯ
11/8/2021
	-Đ/c Phượng tiếp tục nhập báo cáo thống kê lên CSDL  ngành giáo dục 
- GV xuất dữ liệu hoàn thành hồ sơ học bạ năm học 2020-2021 và chuyển về cho nhà trường. Đ/c Phượng tổng hợp tất cả các lớp theo khối, lưu trữ theo quy định của cấp trên.
	
	-Đ/c Lý, Thành

	NĂM
12/8/2021

	-Đ/c Phượng tiếp tục nhập báo cáo thống kê lên CSDL  ngành giáo dục
- Đ/c Phượng, Thúy in học  bạ năm học 2020-2021
	
	-Đ/c Minh, Thúy, Thành

	SÁU
13/8/2021
	-Đ/c Phượng hoàn thành  báo cáo thống kê kì cuối năm học  2020-2021 về PGD
*Đ/c Lý nộp báo cáo thống kê chất lượng cuối năm lớp 1 vào biểu thống kê và nộp về PGD ( Chậm nhất là ngày 14/8)
- Đ/c Phượng, Thúy in học  bạ năm học 2020-2021
	
	- Đ/c Minh, Thúy 


	BẨY
14/8/2021
	
	
	

	CHỦ NHẬT 
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