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UBND HUYEEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THI TRAN YEN VIEN Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

S6: 97 /QD-MNTTYV TT Yén Vién, ngay 18 thang 10 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viée Ban hianh Quy ché chi tiéu ndi bg trudong hoc
Niim hoc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THI TRAN YEN VIEN

Can cir Quyét dinh s6 824 /QP-UBND ngay 18 thang 1 0 nam 1997 cua
UBND huyén Gia Lam vé wec thanh ldp truong Mam non Thi tr én Yén Vién;

Can cu Ouyer dinh sé 01/0P-UBND ngay 01/7/2025 cua UBND xa Phu
Dong vé sap xép lai don vi su nghiép cong lap truong Mém non thi tran Yén
Vien.

- Can cir Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phu vé
viéc quy dinh co ché tur chi tai chinh ctia dom vi sy nghiép cong ldp;

- Can cir Nghi dinh 111/2025/ND- CP ngay 22/05/2025 cua Chinh phu siwa
doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh 60/2021/ND-CP;

- Can cit Thong tur 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 huong dén mét s6 noi
dung vé co ché ty chi tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

- Can cir Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP _ngay 03/9/2025 ciia Chinh phi
quy dinh vé chinh sdach hoc phi, mién, giam, hé tro hoc phi, hé tro chi phi hoc
tdp va dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

- Can cir Nghr dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2024 Quy
dinh mirc luong co sé va tién thuong déi véi edn bd, cong chirc, vién chirc va lyc

luong vil trang;
- Can cir Thong tir sO { 56/2022/TT-BTC, ngay 16/09/2022 Hutdng ddn mgt

s6 néi dung vé co ch‘e tw chu tai chinh ciua don vi sw nghiép céng lap; xu ly tai
san, tai chinh khi to chire lai, gidi thé don vi su nghiép cong ldp

- Thong tu s6 ' 48/2011/TT-BGDPT ngay 25/10/2011 cua B¢ Gido duc Dao
tao quy dinh ché dé lam viéc déi véi gido vién Mam non;

- Can cir Théng tw 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 cua Bo nucmg
Bé Gido duc va Pao tao quy dinh ché dg tra tién luong day thém gic doi véi nha
gmo trong cdc co so gido duc cong lap; C'ong van s6 5784/2013/SNV- VLATLD
ngay 26/9/2025 cua So Noi vu Ha N6i vé hudng dan thuc hién quy dinh tir trén
200 dén 300 gra/ nam;

- Can cu Thong tu 56 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B Tai
chinh quy dinh ché dé thanh todn tien nghi phép hang nam doi véi edn bé, cong
chite, vién chire, lao déng hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nuée, don vi
sw nghiép cong lap;

- Céan cir Théng ti 56 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B¢ Tai chinh
quy dinh ché dg cong tée phi, ché d hji nghi;
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- Can cir Théng e 6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bg tdi chinh
stea doi, bo sung mot sé didu cia Thong ti 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia
B¢ Tai chinh quy dinh ché d¢ céng tdc phi, ché dg héi nghi; .

- Can cit Théng e s6 16/2018/TT — BGD DT ngay 03/8/2018 vé viée quy
dinh vé tai tro cho cdc co 56 gido duc thugc hé thong gido duc quéc dén;

- Can ci Cong van sé 3375/SGDPT-KHTC ngay 26/8/2025 cua So
GD&DT Ha Néi vé viée hudng dan tang cuong cong tde quan ly thu chi nam hoc
2025-2026;

- Can cii Cong vén 56 1025/SGDDT-KHTC ngay 10/9/2025 cua UBND xa
Phu Déng vé viée Hudng dan tang cuong cong tdc qudn Iy thu chi ndm hoc
2025-2026 trén dia ban x& Phiy Déng;

- Quyét dinh s6 03/2024/NQ-HDND ngay 29/03/2024 cia HPND Thanh
Phé Ha Néi ban hanh quy dinh danh myc céc khodn thu va mire thu, co ché quan
Iy thu chi d6i véi cac dich vu hé tro hoat déng gido duc, dio tao tai cac co so
gido duc mam non, gido dyc phé théng cong ldp (khéng bao gcﬁm cdc co so gido
duc cong Idp chdt liwong cao) ciia thanh phé Ha Noi;

- Quyet dinh sé 86/0P-UBND ngdy 02/7/2025 cia UBND xa Phit Déng vé
viée giao du todn ngan sdach nha nude xa Phit Péng nam 2025;

- Can cir Quyét dinh sé6 955/OD-UBND ngay 15/03/2023 cua UBND
huyén Gia Lam vé viéc glao quyén t chi tai chinh cho T ruong Mam non thi
tran Yen V:ién giai doan 2023-2025;

- Ké hoach nhiém vy ciia nim hoc 2025-2026: ‘

. - Bién ban Hoi nghi cdn bé vien chire ngay 16/10/2025 thdo luén vé Ouy
ché chi tiéu ng::az' bg nam hoc 2025- 2026; )

Theo dé nghi cua Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chi; nha fruong

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd truom
Mam non thi trdn Yén Vién nim hoc 2025- 2026:

Biéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc 4p dung tai trudng ké tir ngay ky va
thay thé cac quyét dinh cia truong trude day cé lién quan dén ché db chi tiey
tai chinh Trong trudng hop cé phat sinh cdc nhiém‘vu moi hodc ¢o nhitng bat
cap trong qua trinh thuc hién qui ché niy s& duoc didu chinh cho phu hop.

Diéu 3. Hoi dong truong, Td trudng céc td chuyén mén, Ké toan truong

Mam non thi trdn Yén Vién chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noinh an:

- Nhu déu 3;

- Phong TC- KH x4 Phii Pong;
- Kho bac Khu vue I-PGD s6 7
- Luu: VT, BCDTHQCDC.

LU TRUONG
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UBND XA PHU DONG DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TH] TRAN YEN VIEN Dgc liip - Ty do - Hanh phiie

Phit Dong, ngay 18 thdang 10 néim 2025

QUY CHE
Dinh mire chi tidu ndi b ciia Truong Mim non Thi tran Yén Vién
(Kem theo Quyét dinh s: 97/0D-MNTTYV ngay 18 thangl0 ndm 2025)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muyc dich, pham vi di¢u chinh, d6i twong dp dung

L. Muc dich xay dyng quy ché

- Thuc hién quyén tu chu, df‘)ng thoi gz“'m voi trach nhiém cua Thu trudng
don vi va CB-GV-NV trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh
cua phap luit.

- Thiic ddy viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung kinh
phi. Nang cao hiéu suat lao ddng, hiéu qué st dung kirth phi quéan 1y hanh chinh,
tang thu nhap cho CB-GV-NV trong don vi.

- Pam bao tai san cong duogc quan ly, sir dung tiét kiém, ding muc dich,
dung dbi tuong va hiéu qua.

- Pinh murc chi tiéu noi bd dugc ap dung trong cong tac thu chi tai chinh
trén co s& nguodn kinh phi duge giao va mét phan kinh phi thu tir cic khoan thu
thoa thuan hgp phap dugc dé lai don vi theo quy dinh.

2. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi by va quan Iy sir dung tai san cong duoc p dung tai
Truong Mam non Thi trin Yén Vién, quy dinh viéc quan ly, sir dung, thanh
quyét toan nguén kinh phi quan 1y hanh chinh, nguén kinh phi chi hoat dong
hoat dong chuyén mén do ngan sach nha nuéc cap va céc tai san thudc Trudng
Mam non Thi tran Yén Vién quan ly va sir dung.

3. D6i tuong ap dung

Quy ché nay dugc 4p dung déi véi cén bd, gido vién, nhan vién thugc
Truéng Mam non Thi trin Yén Vién.

Piéu 2. Nguyén tic xay dung quy ché

- Pam bao dan chu, cong khai trong viée st dung ngudn kinh phi NSNN
giao, ddp tmg yéu cau nhiém vy chuyén mén va cic hoat dong cuia nha trudng.
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- Quy ché chi ti¢y ndi bd duge thao ludn réng ridi din chi, cong khai trong
hoi nghi cdn bé vien chire, toan thé cdn bo, gido vién, nhdn vién trong truong cé
trach nhi¢m thj hanh ding noi dung quy ché quy dinh.

- Quy ChL chi tiéu ndi b phai guri co quan quan ly cdp trén, co quan tai
chinh cling cép dé theo dgi, gidm sdt thyc hién; giri Kho bac Nha nudc noi don
VI mo tai khoan giao dich dé lam cin ctr kiém sodt chi.

- Trén co s¢ thu, chi tai chinh theo quy dinh hlen hanh cua Nha nudc nha
truong xdy dung quy ché chi tidu ndi bd quy dinh vé ché do, tiéu chudn, dinh
mure, murc chi thong nhit trong toan truong, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc
giao, phu hop véi hoat dong thue té cua tr udng, str dung kinh phi tiét kiém co
hi¢u qua va ting cuong cong tic quan ly.

- Quy ché chi tidu noi bo 1a cin cir dé quan ly, thanh todn cdc khoén chi tiéu
trong don vi. Moi thu tuc chimg tir thanh toan phai duge Thu trudng don vi phé
duyét méi duoc thanh toan.

Diéu 3. Ciin cir \"1)' dung Quy ché

- Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngdy 21/6/2021 cia Chinh phu vé viéc

quy dinh co ché tur chi tai chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap;
- Nghi dinh 111/2025/ND-CP ngay 22/05/2025 ctia Chinh pht stra ddi, bd

sung mot so diéu cua Nghi dinh 60/2021/NB-CP;
- Théng tu 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 huéng din mét sb noi dung

vé co ché tur chu tai chmh cua don vi su nghiép cdng lap;
- Nghi dinh s 238/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 cta Chinh phii quy dinh

vé chinh sach hoc phi, mién, giam, hd tro hoc phi, hé trg chi phi hoc tap va dich

vu trong linh vuc gido duc, dao tao;
- Nghij dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thdng 6 nim 2024 Quy dijnh mirc

Iuong co so va tién thuong ddi véi can bg, céng chirc, vién chirc va luc lugng vii

rang:
- Théng tu s6 56/2022/TT- BTC, ngay 16/09/2022 Huéng dan mot sb noi

dung vé co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap; xir ly tai san, tai

chinh khi t6 chic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap
- Théng tu sb 48/2011/TT-BGDPT ngay 25/10/2011 cua Bd Gido duc

Dao tao quy dinh ché dé lam viéc dbi véi gido vién Mam non;
- Thong twr 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 ciia Bo mrong B¢ Gido

duc va Dao tao quy dinh ché dd tra tién lwong day thém gi¢r déi véi nha gido
trong cic co so gido duc cong lap; Cong vn s6 5784/2013/SNV.- VLATLD
ngay 26/9/2025 cua S& NGi vy Ha Noi vé huéng dan thue hién quy dinh tr trén

200 dén 300 g gio/ nam;
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- Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 caa B$ Tai chinh quy
dinh ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nam déi véi can bg, cong chire, vién
chirc, lao déng hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nudce, don vi sy nghiép
cong lap;

- Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi;

- Thong tu 6 12/2025/TT-BTC ngiy 19/3/2025 ciia B tai chinh sira ddi,
bd sung mét sb didu cua Théng tur 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché dd hoi nghi;

- Théng tu 04/2014/TT-BGDPT ngay 28/02/2014 cia B Gido duc &
Dao tao Ha Néi Ban hanh Quy dinh Quan 1y hoat dong gido duc k¥ ning séng
va hoat dong gido duc ngoai gi¢r chinh khéa;

- Thong tu 50/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 cia Bé Gido duc va
Pao tao ban hanh chuong trinh lam quen véi tiéng Anh danh cho tré miu gido;

- Théng tu s6 16/2018/TT — BGD BT ngay 03/8/2018 vé viéc quy dinh vé
tai tro cho céc co s& gido duc thude hé théng gido duc quéc déan;

Can cir Céng vin sb 3375/SGDPT-KHTC ngay 26/8/2025 cia S&
GD&DPT Ha Nai vé viéc huéng dan ting cudng cong tac quan ly thu chi ndm
hoc 2025-2026;

Cin ¢t Cong vian sé 1025/SGDDT-KHTC ngay 10/9/2025 cia UBND xi
Phu Péng vé viéc Hudng dan ting cuong cdng tac quan ly thu chi ndm hoc
2025-2026 trén dia ban xa Phi Pdng;

- Quyét dinh s6 03/2024/NQ-HDPND ngay 29/03/2024 cia HDND Thanh
phé Ha Nbi ban hanh quy dinh danh muc cac khoan thu va mrrc thu, co ché quan
ly thu chi dbi voi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao tai cic co s&
gido duc mam non, gido duc phd thong cong lap (khéng bao gdm cic co sé giao
duc cdng lap chat Iucmg cao) ctia thanh phé Ha Nbi;

- Quyét dinh sé 86/QD-UBND ngay 02/7/2025 ctia UBND x4 Phu Péng
vé viéc giao dur toan ngan sach nha nudc xa Phu Péng nam 2025;

- Can cu Quyet dinh sb 955/Qb-UBND ngay 15/03/2023 cua UBND
huyén Gia Lam vé viéc giao quyén tu chii tai chinh cho Truong Mam non thi
tran Yén Vién giai doan 2023-2025;

- Ké hoach nhiém vu ctia ndim hoc 2025-2026;

- Bién ban Hoi nghi cdn b§ vién chirc ngay 16/10/2025 thao luan vé Quy
ché chi tiéu ndi bé nam hoc 2025- 2026;

Chuong 11
QUY PINH, PINH MUC CHI TIEU NQI BO
Diéu 4. Ngudn kinh phi
1. Nguén kinh phi hoat dong thuong xuyén do ngan sach Nha nude cap.
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2. Nguon thu sy nghiép ctia don vi:

a) Thu hoc phi;

b) Thu tr nguédn thu théa thuan hop phap khac;

¢) Thu tir ngudn khac (néu c0).

Piéu 5. Quy dinh vé quén Iy va sit dung csic khodn thu

I. Céc ngudn thu phai thyc hién ding theo quy dinh ctia nha nudc, duogc
phan dnh trén hé théng sb séch ké toén, hach ton riéng ting khoén va thuc hién
cong khai theo quy dinh.

2.Noi dung chi va muc chi cia cac ngudn thu phai dugc théng qua Hoi
dong nha tr uong dam bao cong khai, dan chu, ding quy dinh, hach toan theo ché

do ké toan hién hanh va tong hop chung vao bdo cdo quyét toan thu, chi ngin
sdch hang nam,

Piéu 6. Quy dinh vé ndi dung chi

1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phu cap luong.

4. Céc khoan dong gdp theo lirong.

5. Khen thuéng, phic loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khéc cho c4 nhén theo quy dinh.

7.Céc khoan thanh toén dich vu céng céng (dién, nudc, vé sinh moi
truong,..).

8. Chi vat tu van phong (van phong phim; cong cu, dung cu van phong,...).
9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cwdce phi buu chinh,
sach, bdo, tap chi,...).

10. Chi hoi nghj (trang tri khanh tiét...).

11. Céng tac phi (chi phi di lai, phu cap luu trd, thué phong nghi,...).

12. Chi phi thué mudn (thué gido vién, c6 nudi, bao vé&; thué mudn khéc).

14. Chi mua sim, stra chira thudng xuyén tai san (trang thidt bi van phong;
diéu hoa nhiét do...).

I'5. Chi phi nghiép vu chuyén mén (vt tu phuc vu hoat dong chuyén mon).

16. Cac khoan chi hoat déng thuong xuyén, chi khac.

Chwong I1I

DINH MUC CHI TIEU NOI BO
Diéu 7. Chi thanh toan cho ¢4 nhan
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1. Tién lrrong:

Luong va cac khoan phu cap luong thuc hién theo Nghi dinh 36 204/ND-
CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé ché do tién luong dbi voi CBCCVC va
luc lwong vi trang.

Truong hop ngudi lao dong nghi viée hudng BHXH sé duge thanh toan theo
ché do BHXH hién hanh.

2. Tién cong:

+ D6i véi lao dong hop ddng trong chi tiéu bién ché thuc hién theo Nghi
dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh phu.

Diéu kién thanh todn: Can cir hgp ddng lao déng, bang chim céng hang
thang co xdc nhan cua Hiéu trudng.

3. Céc khoan phu cap

a/ Phu cip chirc vu:

- Thuc hién theo théng tu sé 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/12/2005 cia
B6 Gido duc va Do tao vé viéc huéng din tam thoi thuc hién ché do phu cép
chire vu lanh dao trong cac co s& giao duc cong lap.

+ Hiéu trudng hé sé: 0,5

+ Pho hiéu trudng hé sb: 0,35

+ T truéng CM va tuong duong hé sb: 0,2

+ T ph6 chuyén mdn hé sé: 0.15

b/ Phu cip wu dii nghé:

Thuc hién theo Thong tu lién tich sé 01/2006/TTLT-BGD&PT-BNV- BTC
ngay 23/01/2006 cua Lién by: B6 Gido duc va Pao tao - B§ N6i vu - B Tai
chinh vé viéc huéng din thuc hién Quyét dinh sé 244/2005/QB-TTg ngay
06/10/2005 cua Thu tudng Chinh phit vé ché d phu cdp vu dai ddi véi nha giao
dang truc tiép giang day trong céc co s¢ giao duc cong lap.

Phu cép wu dai tai don vi tinh theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéc b%mg
35% miuc luong chinh hién hudng cong phu cép chirc vu va phu cfip thdm nién
vugt khung (néu co).

¢/ Phu cdp khu viee, thim nién viwot khung:

Thanh toan theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

d/ Phu cdp trdch nhiém nghé doi véi CBQL, gido vién

’ Can cu I\lIghi dinh 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cia Chinh phi quy dinh
ché dé phu cap tham nién nha gido;

A’ r -A ‘I re A "A
e/ Phu cap trdch nhi¢gm doi véi nhan vién y té:
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ND-CP ngay 04/7/201 I. ctia Chinh
ha dbi voi cong chirc vién chire (g
2/ TTLT-BYT-BNV-BTC ngay
hinh huéng dan Nghi dinh s§

Thue hi¢n theo Nghj dinh s6 56/201 1/
phi quy dinh ché dg phy cdp vu ddi theo ng
Co 5y té cong ldp. Théng tu lién tich 0 02/291
19/01/2012 ctia Bo Y té - By Noi vu - By Tai ©
56/2011/ND-CP. . )

Phy Cép uu dai tai don vi tinh theo quy dinh hién hgnh‘cua Nh;a HE?C batr}g
20% mire Iu hi .h hién hluc'm cdng phu cdp chirc vu va p hy cdp tham nién

ong chin : g CC
vuot khung (néu co).

J Phu cap trach nhiém doi voi ké todn: .

Thuc hién theo Théng tur sb 04/2018/TT-BNV ngél)j 27/'3‘/2018 vé \;]g?
huéng dan thim quyén, thii tuc b nhiém, bd nhiém lai, mién rzhn_e’m, t1h3y 'the va
phu cap trach nhiém céng viéc ciia ké toan trudng, phu trdch k€ todn ciia céc don
vi ké toan trong linh vyc ké todn nha nudc.

+ Phu cdp trach nhiém déi véi ké toan truéng hé sd: 0,1

Phu cép trach nhiém dugc chi tra ciing ky lwong hang thing va khong ding
dé tinh dong, hudng ché do bao hiém xa hoi.

8/ Phu cip lim thém gio (néu cé)

Can b9, gido vién, nhan vién phai c6 trich nhiém hoan thanh céng viéc duoc
giao trong gi& hanh chinh, truong hop dot xuit theo yéu cu cta 1inh dao phai
lam thém ngoai gio hanh chinh, cac ngdy 1€, ngdy thir bay, chi nhit thi phai c6
bang chdm céng cu thé thoi gian va cong viéc da [am.

- Déi véi gido vién: Théng tu 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 cua Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ché df tra tién luong day thém gios déi
vai nha gido trong céc co s& gido duc cong lap; Cong vin sb 5784/2013/SNV-
VLATLD ngay 26/9/2025 ciia S& Noi vu Ha Noi vé huong dan thue hién quy
dinh tir trén 200 dén 300 gio/ nam;

- Po6i véi can b lam cong tac chuyén mén hanh chinh va nhan vién phuc
vu: Thuc hién t{'leo Nghi dinh~l45/2020/NB-CP’ ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb didy cua B¢ Luat Lao déng vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

* Mirc phu cap lam thém gid:

- Lam thém gic‘r trong ngay lam viéc duoc hudng mite phy cap bang 150%
tién luong, phu cap chirc vu hién tai hudng (tinh theo gid lam viéc).

_ - Lam them gio vdo ngé\y’ nghi (tht bay, chi nhit) duge hudng mirc phu cép
bang 200% tién luong, phu cap chirc vy hi¢n huéng (tinh theo gi¢y lam viéc).

- Lam thém gio Vijo céc Elgéy 1€, tét duogc hudng mic phy cép bing 300%
tién luong, phu cap chire vy hién hudng (tinh theo gio lam vige),
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* Ché dé lam vige déi voi gido vien:

Thuc hién theo théng tr s 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua Bo
gido duc va ddo tao vé viée quy dinh ché dg lam viéc déi véi gido vién mam non

* Nguyén tic thanh toén:

Co ¥§é hoach ctia bd phan trinh BGH duyét trude khi trién khai cong viéc, co
bang cham céng theo dai, ¢6 kiém tra va xac nhan ciia Hiéu trudng,

Dl}'Q‘C thanh todn phy cdp lam thém gi¢ sau khi hoan thanh khéi lugng cong
viéc sd gid lam thém khéng qua 200gid/nam/ngudi.

4. Chi tra thu nhip ting thém cho cin bd, cong chirec, LDPHD

- Qén ctr vao s kinh phi tiét kiém duoc tir viéc tiét kiém chi quan ly va kinh
phi tiét kiém bién ché va cic khoan khac duoc trich lai theo quy dinh, nha
truong trich 1ap cdc quy va tang thu nhap cho can b céng chiic trong don vi.

* Chi tién luong ting thém cho cén b, gido vién, nhan vién trong truong

Can ctr vao két qua dénh gid cén bd cong chirc, vién chirc, HDLD cudi nim
hoc xéc dinh mc chi tién Iwong ting thém theo phén loai binh bau sau:

+ Loai xuét sdc: 1.0

+ Loai tdt: 0.95

+ Loai dat: 0.9

(Thuc hién theo quy ché chi tra tién luong ting thém).

Pdi tuong dugc huong: Toan thé can bd, gido vién, nhan vién, nhin vién
hop dong dai han.

5. Phiic loi tip thé

Che, nuéc udng can bg, gido vién, nhan vién: 1.000.000d6ng/théng

6. Ché d6 nghi thai san, om dau

- Nghi sinh con: BHXH trd 100% luong co ban.

- Ché d6 nghi b di véi gido vién nir nghi thai san tring véi thoi gian nghi
hé: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 111, Diéu 112 - B§ luét lao dong.

- Nghi ém dau ndm vién: BHXH trd 75% luong co ban (khong c6 phu cép
uu di).

- Nghi ché d6 duéng sitc theo quy dinh ctia Luat BHXH.

7.Céc khodn déng gép theo lwong (BHXH, BHYT, BHTN)

Céc khoan phai ndp theo luong, bao gom: Béo hiém xa hdi, bao hiém y té,
bao hiém that nghiép va kinh phi céng doan.

Mirc trich ndp Bao hiém xa hdi, bio hiém y té, bao hiém thét nghiép: Thure
hién theo quy dinh cia Nha nudc. |
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Quy trinh, hé so, thi tu.c lhfrc hic?:n .déi Vol l:)flo llucn'; j;ljl,():{gl; actgh:)}; i;f;;lig
(nghi ém, nghi thai san, nghi dudng sirc): Thye hi¢n theo h ) & o

Thu nhap ting thém cta can bg, gido v'ién, I‘lhfl['l vién;khongndung lam cén cir
dé trich ndp bio hiém xa hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghi€p.

Diéu 8. Chi nghiép vu chuyén mon

1. Chi tién dién, nudc, vé sinh moi trudng

a) Chi tién dign, nude: Cin cir chi sb siv dung tai cong to dién, mfé'c va
don gid do co quan cé tham quyén quy dinh; cin cit hoa don cia don vi cung
cdp dién, nuée, b6 phén vin phong doi chiéu thie té sit dung va thanh todn
theo quy dinh.

Viéc sir dung dién ludi va hé théng cip nude, dich vu thu gom réc th’éi phuc
vu moi hoat dong trong khuén vién nha truéng thuc hién chi truong tiét kiém
Va1 y thirc tr gide ciia moi ngudi.

b) Chi nhién li¢u van hanh mdy phdt dién: Theo thuc té sir dung va chimg
tir, héa don hop phép ciia don vi cung cap.

¢) Chi vé sinh méi trwong: Xt ly dudng nuée, xir ly khir khudn cac khu
WC, phun mubi, diét méi... (Theo hop ddng thuc té, héa don).

2. Vit tw van phong

Vin phong phdm, muc in va céc vat tir, dung cu phuc vu chlfng cho nha
truong. Mirc chi: Theo nhu cau thuc té ctia don vi va chi trén tinh thin tiét kiém,
chéng lang phi, thanh toan theo thure té héa don.

3. Thong tin, tuyén truyén, lién lac

a/ Cude phi buu chinh

Cudc phi buu chinh bao gdm: Cudc phi chuyén phat nhanh cdng van, tai
liéu, chi mua tem thu (néu c6) phuc vu nhiém vy chuyén mon cua nha trudng.
Thanh toan theo thuc té trén co s& hop déng, hodc hoa don, ching tir hop phép,
hop 1€ cua don vi cung tng dich vu.

b/ Cuwoc phi dién thoai, Internet

Thanh toan theo héa don chimg tir hop phép, hop 18 cia don vi cung Umg
dich vu.

¢/ Chi mua sdch, bdo, tap chi, in pham phuc vu cong tic chuyén mon

Thanh toan theo thye té trén co s& hop déng, hodc héa don, chimg tir hop
phap, hop 1€ ciia don vj cung tmg dich vu va St dung tiét kiém, chéng lang phi.

d/ Chi cong tdc tuyén truyén va thong tin khdc

- Cac khc_)e'm chi phuc vy tuyén truyén khic nhu: Chi in 4n tai ligu, to roi,
bang z6n, khau hiéu phuc vy cac hoat dong chuyén mén. Thanh toan theo thuc
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(€ trén co 56 hop dong, hodic héa don, ching tir hgp phédp, hgp 1¢ cia don vi
cung tng dich vy,

4. Hoi nghi

* Hoi nghj tong két cong tac chuyén mén, trién khai nhiém vy nam hoc,...
Cén cir Théng tr 56 40/2017/TT-BTC ngdy 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché dg chi td chirc héi nghi déi véi cc co quan hanh
chinh nha nudc va don vi sy nghiép cung lap va céc vin ban stra dbi, bd sung
(neu c6)... Cu thé:

- Chi tién nudc udng tdi da khéng qué 40.000 ddng/ngudi/ngay (d6i voi dai
biéu hudng luong).

- Chi hé tro tién &n téi da khéng qué 50.000 ddng/ngudi/ngay (d6i véi dai
bi€u khong huéng luong).

- Hoi nghi té chirc vao céc ngay nghi (thir by, chii nhat) mic chi doi v6i dai
biéu khéng huéng lwong téi da khong qua 100.000 dong/ngudi/ngay.

- Tién thué hi trudng té chirc hdi nghi (trong trudng hop khong cé dia diém
phai thué), trang tri, hoa, trang phuc biéu dién... mitc chi theo thuc té.

- Chi in 4n tai liéu phuc vu hdi nghi, hoi thao theo thuc té hoa don nhung
khéng duoc phép vuot qua sé ban dugc duyét phat hanh.

- C4c khoan chi khéc theo thuc té va tiét kiém.

5. Cong tac phi

Thuc hién theo Théng tu sd 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctia Bo tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché dd chi td chirc céc cudc hdi nghi doi véi
cac co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap, Thong tu s6 12/2025/TT-
BTC ngay 19/3/2025 cua Bé tai chinh stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Théng
tur 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B¢ Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché do hoi nghi Mirc chi cu thé nhu sau:

Can bo, gido vién, nhan vién phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang thi dugc thanh toan khodn tién hd tro tién gui xe, xang xe theo mirc
tdi da 500.000 dong/ngudi/thang

Trong trudng hop ngudi di cdng tac khéng nhin thanh toan theo hinh thirc
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co hoa don, chimg tir
hop phép theo quy dinh cta phap luét) do thu trudng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuan thué phong nhu sau:

Di cong tac tai céc thanh phé truc thuge trung wong: 1.400.000 dong/ngdy
/phong theo tiéu chuan hai ngudi/mét phong.

Di cong tac tai cac tinh: 1.100.000 déng/ngﬁy!plu‘)ng theo tiéu chudn hai
nguoi/mot phong”
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Ching tir thanh toan cdng tac phi gdm c: .

- Giay di dudng (ban goc) giay tridu tap, quyét dinh ctr di hoc va cac gidy to
lién quan.

* Gidy di duong do thi truong don vi cap, ¢6 ghi di ngé?/ thang di céngjéc',
noi di noi dén cong téc, chir ky va xdc nhén cta co quan dén cong FéC, AChU' ky
nguoi di cong tac va c6 chi tidt cu thé, néu thidu | trong cac chi tiét trén xem
nhu chimg tir khong hop 18,

* Thu mai, giay triéu tdp cong tac

* Hod don ¢ trg (néu c6)

" Nop lai truée ngay 30 hodc 31 (néu thing c6 ngay 31) hang thang, thang
sau khong thanh toan nhiing gidy di duong di cong tc trude ngay 30 hodc 31
cua thang truéc,

@) Chi phi di lgi tir co quan dén noi hoc #dp (mot lugt i va vé; nghi 13, tét).

b) Tién mua gido trinh, tii ligu: Thanh todn theo thuc té (co phiéu thu ctia
€O's6 dao tao va chi thanh todn déi véi nhitng mén hoc chinh khod).

- Bang tong hop d& nghi thanh toan chi phi

- Sau khi két thic khéa hoc khong qua 1 théng hoc vién phai nop day di hé
sO nhu trén vé vin phong. Chi thanh toén khi d3 hoan thanh hét dot hoc, mdj dot
hoc chi thanh toan 1 1in (khdng xé 1& chimg tir d8 thanh toan nhiéu lan)

6. Chi phi thué muwén

Cén cir vao nhu cau thye té Higu trudng ky hop dong lao déng nggn han véi
lao cong,

Binh murc tién thué nhu sau: 2.000.0004 2.500.000d/théng

- Céc chi phi thué IPch}n khéc nhu: Thué dao dién mua, hét; thué xe chg...
dua vao tinh hinh thyc té Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

* Céc chi phi thué muén khéc nhur: Thue dao dién mua, hét; trang phuc bidy

dién, phéng bat s kién, di, thué xe chd... dua vao tinh hinh thye t& Hiéu truémg
xem x€t quyét dinh.

7. Chi mua hang héa, nghiép vu chuyén mon

a/ Mua vit tu diing cho ch uyén mon

yén truyén,
tranh géc, khau hiéu, x8p trai nén, nhya Op twong, vat tw hang héa dd choi...

theo cac chu diém (theo nhu ciu thue té thanh toan theo hoa don mua hang)
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b/ Chi in in, Phé 16 tai ligy
- Chi mua, in an, phé 16 tai ligu, phiéu didu tra, in phoi gidy chimg nhan,

gidy khen...: Thanh toan theo nhy ciy thyc té.

/ Chi nghiép vy chuyén mén khic

- D1 voi thué gigo vien hop déng truong (ngodi chi tiéu bién ché):

+ Thoi gian tap sy 3 théng du huéng: 85% x mirc luong toi thiéu ving.

+ Hét thoi gian tap su: hudng 100% mirc lurong tbi thiéu ving.

8. Khen thuéng tip thé, can bd, gido vién, nhan vién dat thanh tich

* Thudng céc hi thi, héi giang cp truong

- Cd nhén:

+ Giai nhit: 200.0004

+ Giai nhi: 150.0004

+ Giai ba:  100.000d

- Tap thé:

+ Giai nhét: 200.000d

+ Giai nhi:  150.0004d

+ Giai ba:  100.0004

* Thudng gido vién, hoc sinh tham gia céc hdi thi cAp xa, Thanh phé, Bo
(Thuong 1 lan muc cao nhat néu cap trén khong thudng)

- Cép xa

+ Giai nhat: 500.000d

+ Giai nhi: 400.000d

+ Giai ba: 300.000d

- Cép Thanh phé, Bo

+ Giai nhat: 700.000d

+ Giai nhi:  600.000d

+ Giai ba:  500.000d

* Khen tap thé, cd nhan dat danh higu thi dua dugc cp trén quyét dinh cong
nhan ( Nhung khéng thudng) Thi thuéng 1 1dn méc cao nhit thanh tich dat
duoc.,

- Béng khen cép B9, Thanh phé): 500.000d/ngudi/nam,

- Ky niém chuong: Vi sy nghiép GD: 300.000d/ngui/lin

- Chién si thi dua Thanh phé, Gido vién giéi, nhan vién gioi cdp thanh phé:
300.000d/nguodi/nim
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_ Can bd QL gidi cdp xd, gido vién, nhdn vién gidi cap xj
200.000d/ngudi/mam.

* Thudng Sang kién kinh nghiém (Thuong 1 lin mirc cao nhét, néu cap trén
khong thudng)

- Cép truong: 100.000d

- Cép xa: 150.000d

- Cap Thanh phd: 250.000d

Piu 9: Chi mua sim, sira chira TSCD

1. Mua siim ti san trang thiét bi

Can ctr tiéu chuin, dinh mirc va du todn ngan sach duge giao hang nam thu
trudng don vi quyét dinh viéc mua sim tai san, trang thidt bi theo ding quy
dinh, dam bao phuc vu hiéu qua cho céng viéc chuyén mon.

- Vigc trang bi, mua sdm tai san, trang thiét bj phai dung dbi tugng, phuc vu
hi@u qua gho cong viée, ddp tmg yéu ciu déi méi theo quy dinh do co quan c6
thdm quyén ban hanh.

- Cin cif tiéu chuén dinh mirc trang thiét bi va phuong tién lam viéc trong
nha trudng, Hiéu trudng chi dao 1ap ké hoach mua sém tai san trang thiét bi dé
bao dam diéu kién lam viéc cho can b, gido vién, nhan vién.

- B§ phén ké toan cén cir yéu ciu nhiém vy, tiéu chun dinh mitc trang thiét
bi va phucmg tién lam vigc va du toan ngan sach duge giao hang nim lép ké
hoach mua sdm tai san trang thiét bi ctia don vi theo ding quy dinh trinh cép cé
tham quyén phé duyét.

- Tai san ¢ dinh duoc vién tro, bidu tang déu pha1 déanh gid xac dinh nguyén
gid, tinh hao mon va theo ddi vao s6 nhur cac tai san cb dinh khic.

- Thue hién kiém ké tai san theo hang nam, tai san bi hu héng can thanh ly
phai dugc su dong ¥ cta tha truéng don vi va thuc hién theo ding quy dinh cta
nha nudc.

2. Sira chira, bio dudng tai sin trang thiét bi

- Khi sur dung céc tai san chung, méy méc, cong cu, thiét bi... cla don vi,
moi can bd, cong chirc phai cé trach nhiém bao quan, giir gin, khong dé nguoi
ngoai tu y sir dung khi chua cé y kién cho phép cua lanh dao co quan.

- Pinh muc stra chira, bao dudng:

+ Sua chira may tinh, may in, duorng dién, cap thodt nuédc, dd choi

ngoai
troi, CSVC....: Thanh toan theo thyc té sira chira.

+ Béo tri va hoan thién phin mém ké todn: Thanh toan theo gid tri hop d611g
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chl?;: Bao duc‘mg may tinh, may in, may pho to: Thanh toan theo thyc té sira

+ B".lo d‘l-ffmg, Sta chita dicu hoa nhigt dg: Thanh todn theo thyc (¢ sira chira.

u Sac tat san khac: Thanh togn heo thuc té stra chira.

Diéu 10. Chi tir Ngudn thy hoc phi

| ,Th‘-":_',“é“ ‘j‘eo Nghi dinh sé 238/2025/NP-CP ngay 03/9/2025 cia Chinh
E(;: tzgyvglgi]:;l:/f: I:{nh sach hoc phi, mién, giam, hd trg hoc phi, ho trg chi phi
N ~vitrong linh vyce gido dye, dao tao.

- Tré em dugc mién hoc phi nam hoc 2025- 2026

* Chi Hoc phi:

- Trich ndp 2% thué TNDN s con lai 98% (duoc hiéu la 100% chi nhu
sau):

+ Trich 40% thuce hién cai cach tidn [urong.

+ Trich 60% chi tang cuong co s¢ vat chat phuc vu gido duc va hoc tép, bd
sung kinh phi cho cic hoat déng su nghiép gido duc va dao tao...

Piéu 11: Chi tir cac ngudn theo Nghi quyét 03/2024/NQ-HPND ngay
29/03/2024 ciia HDND thanh phé Ha Ngi, khoan thu théa thuin theo nhu
cau thue té phuc vu hgc sinh:

1/ Cham séc ban tri:

* Mirc thu: 235.000d/hs/thang (Mién tién Chim séc Bén trii cho hoc sinh cé
hoan canh kho khan, co6 gidy xac nhin cia UBND x3a)

* Phén chi: Trich ndp thué TNDN theo quy dinh sb con lai chi 100% cho
gido vién truc ti€ép cham sdc, can bd quan ly, nhdn vién phuc vu céng tac ban
tra:

- H3 tro nhan vién bép, ké toan : 300.000d/ thang. S6 con lai chi:

+ Péi véi CB,GV,NV: Huéng 100% mitc binh quan tién ban tri x ngay
cong di lam thuc té.

+ Riéng nhan vién béo vé 3 nguoi hudng 1 suét luong CSBT.

2/ Trong giir Thir 7:

* Mirc thu: 70.000d/hs/ngay

* Phn chi: Trich ndp thué TNDN theo quy dinh s8 con lai chi nhu sau:

+80% s tién con lai chi cho cin bd, gido vién, nhan vién truc tiép tham gia
lsm ngay thir 7 (chia binh quén s6 tién x ngdy cdng di lam thyc té),

+ 20% sb tién con lai chi hé trg dién nudc, vé sinh, sira chira CSVC, mua

sim hang héa, trang thiét bi.....
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3/ Trong giir sau gitr chinh khoa

* Mire thu: 12.000ddng/hs/gio.

* Phan chi: Trich ndp thué TNDN theo quy o

+90 % s6 tién con lai chi cho can bd, gido vién, M
trong giir sau gio chinh khoa. '

+10% s6 tién con lai chi hé trg dién nU
sim hang hda, trang thiét b.....

dinh 56 con lai chi nhu sau:

n vién truc tiép tham gj,

c. vé sinh, sua chira CSVC, mua
? 3

4/ Trang thiét bi phuc vy ban tri:
* Mtic thu: 200.000d/hs/nim .
* Phin chi: Trich ngp thué TNDN theo quy di

A 4. . : . . an, C
thiét bi co s vat chét cho ban trit nhur mua chan, e .
= g X _ C yc rira bat, xa phong giit
xoong, noi, bét thia, gidy vé sinh, xa phong thom, nuoc rua bat, Xa phong giat,

nh sb con lai chi mua trang
hiéu, ca coc, tham trai nen,

dém, ndi, bép gas, ti com gas v.v....

5/ Tién in:

* Miic thu: 28.000d/hs/ngay .

Nha truong ddu thiu va ky hop déng thuc phdm véi eong ty thue phim sach
dugec UBND xi phé duyét.

* Phén chi:Trich ndp thué TNDN va thué GTGT (theo quy di,nh)” s6 con lai
chi 100% s0 tién #n bao gm (bira chinh va bita phu) mua thuc phim cho hoc
sinh.

6/ Tién nwéc udng tinh khiét:

* Mirc thu: 13.000d/hs/thang

* Phan chi: Trich ndp thué TNDN va thué GTGT (theo quy dinh) s6 con lai
chi 100% mua nude tinh khiét cho hoc sinh.

9/ Tién thu heé:

* Mue thu du kién: 50.000d/hs/ngay.

* Phin c'hi:\Trich ndp thué TNDN theo quy dinh s con lai chi nhu sau:

+80% s6 tién con lai chi cho cén bg,
lam heé.

8130 vien, nhén viép truc tiép tham gia

* 20% s tién con lai chi hj trg tid 4
d6 dung chuyén mén, vé sinh mp; trur
dip h& V.ve.......

ié j & = '

; .nyanO'C, mua sam vat tu héng h(’)a’ i

ong, thué mugn lao dong, s¢
v y

Di¢u 12: Chi tir ngudn trich I3p cic quy phic 1o (né
71 (néu c)
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1/ Tro. c“ ) ;- A ~ - A
0" cap kho khin ddt xuit cho cin b§, gidio vién, nhan vien
hi 6m dau ndm vién hoic tal

- Cén ] .y [ n -
b3, gido vién, nhan vian trong co quan k
n mon

nan rii ro hoan canh gia dinh khé khin cin phai tro cap, t6 trudng chuy
bz:o cao Hu_e‘u truong xem xét quyét dinh tro CfiP dot xudt muc 50009
dong/nguoi/lan (khéng qua 2 Iﬁn/nﬁm).

- Chi viéc hiéu, hy 1a ban than cn bé, gido vién, nhan vién tron
khéng qua 500.000 dong/nguoi.

- Chi viéc hiéu la vo hoic chéng, cha, me
vi khéng qué 300.000d/ngudi.

2/ Chi ky niém cac ngay Lé 16n trong nim

Can ctr théng bio cia Nha nuée vé viée td chire ky
trong nam, nha trudng sé té chirc mit tinh hogc céc hoat dong khic v6i tinh than

g don vi

hodc con ciia ban than trong don

niém cac ngay lé lon

long trong, tiét kiém.

_ Chi céc ngay 18, tét: tét duong lich, 30/4, 1/5, 2/9, ... tir 100.000 - 300.000
ddng/ngudi/ngay. Chi tét am lich: 300.000-500.000 dong/ngudi (ty theo tinh
hinh kinh phi thuc té ciia don vi)

- Chi ky niém ngay nha gido Viét Nam 20/11: 500.000 ddng/ngudi.

3/ Chi h tro cac hoat djng khac

- Chi mua qua tang can b, gido vién, nhan vién nghi huu: Tuy thudc vao
ngudn kinh phi cla don vi chi mua qua ting mirc tdi da khéng qué
1.000.000d/nguror.

- Chi mua qua ting can bo QL, gido vién, nhan vién chuyén cong (Do cép
trén luan chuyén, didu dong - khéng tinh truong hop ky luat): Tay thudc vao
nguén kinh phi cia don vi chi mua qua ting mirc tbi da khong qua
500.000d/nguoi.

- Chi hd trg tham quan, hoc tép\ cho can bc’_‘z, gido vién, nhén vién trong
trromg: Pinh mic chi tir: 2.009.000 dong/ngudi dén 3.500.000 dong/ ngudi (tiy
theo tinh hinh kinh phi thuc té clia don vi). Trudéng hop cta bao vé do dic thu
coéng viéc phai ¢ lai truc truong hodc GV, NV nghi thai san khéng tham gia thi
duoc nhan qua tri gid khong qué 500.000d/ngudi.

_ Chi hé tro kham sitc khoe hang nidm cho CBGVNV: 200.000 déng/ ngusi
dén 350.000 dong/ngudi.

- Hd tro gi4o vién, nhan vién mua vt tu, thué trang phuc, dung cu phuc vu

thi GVG: Theo héa don thuc té phat sinh.

Chuong IV
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PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché chi tiéu ndi bd ndy duge thio luan théng qua cac t6 chuyén mon va
hdi nghi can bd vién chire. Toan thé cén bd, gido vién, nhan vién trong truong co
trach nhiém dong 20p va thuc hién ding ndi dung quy dinh trong quy ché.

Quy ché chi tiéu ni bo duge diéu chinh hang nim cho phu hop véi thuc té.

Trong théi gian thyc hién néu c6 nhiing ndi dung phat sinh ngoai quy ché
hodc ¢6 thay dbi vé ché do chinh sdch ciia Nha nuéc va nhimng dinh mirc chi
khéng phu hop nha trurong xem xét théng nhat quyét dinh va sua ddi bd sung
cho phii hop véi hoat dong ctia nha trudng.

Quy ché chi tiéu ndi bd nay duoc thong qua tai hoi nghi, toan thé can bd,
gido vién, nhan vién trong nha truong gop v théng nhat quyét dinh./.

KE TOAN HIEU TRUONG

Vii Thi Quynh Duwong

Sudlieu witl udlisc



